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Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ»  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
29.08.2022 № 537 
д. Заневка 
 
Об утверждении административного  
регламента по предоставлению муниципальной  
услуги «Предоставление земельного участка,  
находящегося в муниципальной собственности  
(государственная собственность на который  
не разграничена), без проведения торгов» 
  

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», администрация муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности (государственная 
собственность на который не разграничена), без проведения торгов» 

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО 
«Заневское городское поселение» от 10.03.2022 № 134 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности, без торгов». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте 
муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете «Заневский вестник». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации Гречица В.В.
Глава администрации  А.В. Гердий

Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
МО «Заневское городское поселение»

от  29.08.2022  №  537 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности (государственная собственность на который не 

разграничена), без проведения торгов»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт
предоставления муниципальной услуги.

Действие Административного регламента не распространяется на 
правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков без 
проведения торгов отдельным категориям лиц в случаях, предусмотренных 
пунктами 2.1 - 3.2, 9.2, 29 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 №
137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской
Федерации».

1.2 Муниципальная услуга предоставляется гражданам и 
юридическим лицам, в случаях предусмотренных федеральным 
законодательством.  

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 
являются:

 физические лица;
 юридические лица; 
 индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители,

усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны 
недееспособных граждан либо представители, действующие в силу 
полномочий, основанных на доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в
соответствии с законом или учредительными документами в силу 
полномочий без доверенности или представители, действующие в силу 
полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3 Информация о местах нахождения органа местного 
самоуправления (далее – Администрация), предоставляющего
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о 
предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в

МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при 
наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
 подготовка договора купли-продажи земельного участка; 
 подготовка договора аренды земельного участка;
 подготовка договора безвозмездного пользования земельным 

участком;
 решение о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно;
 решение о возврате заявления о предоставлении земельного 

участка и прилагаемых к нему документов (по форме согласно 
приложению 2 к административному регламенту);

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения 
информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале
государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.le№obl.ru,
www.gosuslugi.ru. 

в государственной информационной системе "Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - Реестр). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности (государственная собственность на который не 
разграничена*), без проведения торгов.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, без торгов. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляют: 
Администрация муниципального образования «Заневское городское 

поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области через сектор управления муниципальным имуществом, учета и 
распределения муниципального жилищного фонда администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
 ГБУ ЛО «МФЦ»; 
 органы Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии. 
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 

документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ.
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 реквизиты решения об утверждении документа 
территориального планирования и (или) проекта планировки территории, в 
случае если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных указанными документом и (или) проектом; 

 реквизиты решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, в случае если испрашиваемый 
земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 
основании данного решения. 

 адрес электронной почты, номер телефона для связи с 
заявителем или представителем заявителя; 

К заявлению о предоставлении земельного участка также 
прилагаются документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 пункта 2 
статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации: 

2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем 
документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов (в соответствии с перечнем 
документов, установленным приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 
(далее – Перечень документов), в зависимости от категории заявителя и 
цели обращения: 

а) в случае направления заявления о предоставлении земельного 
участка в собственность за плату – пункты 1-10 Перечня документов; 

б) в случае направления заявления о предоставлении земельного 
участка в собственность бесплатно – пункты 11-12, 15-19 Перечня 
документов; 

в) в случае направления заявления о предоставлении земельного 
участка в аренду - пункты 23, 25-33, 35-41, 43-44, 46-54, 58, 63, 65-65.1 
Перечня документов; 

г) в случае направления заявления о предоставлении земельного 
участка в безвозмездное пользование - пункты 75-82, 85-91 Перечня 
документов; 

3) документ, оформленный в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги, 
если с заявлением обращается представитель заявителя: 

Для физических лиц: 
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной 

администрации поселения и специально уполномоченным должностным 
лицом местного самоуправления поселения или главой местной 
администрации муниципального района и специально уполномоченным 
должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в 
случае, если в поселении или расположенном на межселенной территории 
населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом 
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консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на 
совершение этих действий;  

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 
185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся 
приравненной к нотариальной:  

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на 
излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных 
учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его 
заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим или 
дежурным врачом; 

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских 
частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет 
нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные 
действия, также доверенности работников, членов их семей и членов семей 
военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих 
части, соединения, учреждения или заведения; 

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые 
удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы; 

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, 
проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, 
которые удостоверены администрацией этой организации или 
руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения 
социальной защиты населения; 

в) постановление органа опеки и попечительства об установлении 
опеки или попечительства (в отношении граждан, находящихся под опекой 
или попечительством либо помещенных под надзор в медицинские 
организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные 
организации). 

Для юридических лиц: 
г) доверенность или договор, приказ о назначении, решение 

собрания, содержащие полномочия представителя (при обращении за 
предоставлением государственной услуги представителя заявителя, 
полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в 
соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской 
Федерации; 

4) заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае если заявителем 
является иностранное юридическое лицо; 

5) подготовленные некоммерческой организацией, созданной 
гражданами, списки ее членов, в случае если подано заявление о 
предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование 
указанной организации для ведения огородничества или садоводства. 

6) учредительные документы (при обращении юридического лица): 
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 решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по 
форме согласно приложению 3 к административному регламенту).  

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в 
соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и 
документов): 

1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ 

ЕПГУ. 
по электронной почте (e-mail); 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 

15 рабочих дней со дня поступления заявления и документов в 
Администрацию. 

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги: 

 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 
30.11.1994 № 51-ФЗ; 

 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 
26.01.1996 № 14-ФЗ; 

 Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-
ФЗ; 

 Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О 
государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с 
ним»; 

 Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости»; 

 Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой 
деятельности»; 

 Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении 
перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем: 

1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление 
с одновременным заполнением согласия заявителя на обработку 
персональных данных в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального 
закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в электронной 
форме согласно приложению 1 к административному регламенту: 
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- лично заявителем при обращении, в Администрацию и на 
ЕПГУ/ПГУ ЛО; 

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя 
(представителя заявителя) в МФЦ: 

при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, 
удостоверяющий личность:  

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия 
уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой 
письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт 
гражданина СССР, временное удостоверение личности гражданина РФ по 
форме N 2П, удостоверение личности военнослужащего РФ); 

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на 
жительство и удостоверение беженца; 

- документ, оформленный в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение государственной услуги, 
если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель 
заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет 
документ, удостоверяющий личность; 

Заявление о предоставлении земельного участка без проведения 
торгов должно содержать следующую информацию: 

 фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства 
заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя 
(для паспорта гражданина Российской Федерации: серия, номер и дата 
выдачи); 

 наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный регистрационный номер 
записи о государственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер 
налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо; 

 кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 
 основание предоставления земельного участка без проведения 

торгов, установленные статьей п.2 ст.39.3, ст.39.5, п.2 ст.39.6, п.2 ст.39.10 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

 вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный 
участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких 
видах прав; 

 цель использования земельного участка; 
 реквизиты решения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд, в случае если земельный 
участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 
государственных или муниципальных нужд; 
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копия устава и копия документа о назначении на должность руководителя, 
заверенные юридическим лицом. 

Предоставление документов, указанных в подпунктах 3 - 6 пункта 
2.6 административного регламента не требуется в случае, если указанные 
документы направлялись в администрацию с заявлением о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, по 
итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и 
подлежащих представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия. 

Структурное подразделение органа местного самоуправления в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия для 
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие 
документы (сведения): 

- сведения о действительности (недействительности) паспорта 
гражданина Российской Федерации - для лиц, достигших 14 –летнего 
возраста (при первичном обращении либо при изменении паспортных 
данных); 

- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания 
гражданина Российской Федерации; 

- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без 
гражданства по месту жительства; 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости (ЕГРН); 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
(ЕГРЮЛ); 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (ЕГРИП). 

- документы, находящиеся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов, в том числе предусмотренные Перечнем документов, и 
запрашиваемые посредством межведомственного информационного 
взаимодействия. 

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 
настоящих методических рекомендаций, по собственной инициативе. 

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

1. Представления документов и информации или осуществления 
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действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;  

2. Представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3. Осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения услуг, 
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и 
информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг; 

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами. 

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных государственных услуг, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после 
чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении 
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соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги: 

Представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

 - заявителем не представлены документы, установленные пунктом 
2.6 административного регламента, необходимые в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги. 

- заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с 
административным регламентом. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги: 

Отсутствие права на предоставление государственной услуги: 
1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 

лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 
права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав 
или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии 
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 

3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
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земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 
товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением 
члена этого товарищества (если такой земельный участок является 
садовым или огородным) либо собственников земельных участков, 
расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд (если земельный участок 
является земельным участком общего назначения); 

4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении 
земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, 
сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными 
требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не 
выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, если на 
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается 
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные 
в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства;  

6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в 
обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 
заявлении о предоставлении земельного участка; 

7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является зарезервированным для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 
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уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;  
20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав 

не допускается; 
21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 
22. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;  

24. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и 
указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции; 

25. границы земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом »О государственной регистрации недвижимости»; 

26. площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме 
расположения земельного участка, проекте межевания территории или в 
проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми 
такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;  

27. с заявлением о предоставлении земельного участка, 
включенного в перечень государственного имущества или перечень 
муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 
Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого 
и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось 
лицо, которое не является субъектом малого или среднего 
предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может 
оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного 
Федерального закона. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно 
быть обоснованным и содержать все основания отказа. 

2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит 
возврату заявителю в течение 10 (десяти) календарных дней со дня 
регистрации в Администрации по следующим основаниям: 

1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6 
регламента; 
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2) заявление подано в иной орган; 
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные 

подпунктами 2 - 8 пункта 2.6 регламента; 
Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления 

о предоставлении земельного участка. 
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов 
является день поступления заявления и документов должностному лицу и 
(или) специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов. 

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет: 

при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего 
дня; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в 
Администрацию; 

при подаче заявления на бумажном носителе в Администрацию - в 
течение не более 1 (одного) дня с даты поступления заявления и 
документов; 

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при наличии технической 
возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или 
на следующий рабочий день (в случае направления документов в 
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)». 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ и 
Администрации. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно.  

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта 
посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных 
автотранспортных средств инвалидов. 
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предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного 
участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок 
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением 
случая предоставления земельного участка для целей резервирования; 

8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной 
территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных 
на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного 
участка;  

9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии 
территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 
развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов;  

10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в 
соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка 
обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии 
территории, предусматривающий обязательство данного лица по 
строительству указанных объектов; 

11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации; 

12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о 
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения 
договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение 
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об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным 
пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 
1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации 
извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 
садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 
его деятельности; 

14.  разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования такого земельного участка, указанным 
в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением 
случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным 
проектом планировки территории; 

15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в 
границах зоны с особыми условиями использования территории, 
установленные ограничения использования земельных участков в которой 
не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 
использования такого земельного участка, указанными в заявлении о 
предоставлении земельного участка; 

16.  испрашиваемый земельный участок не включен в 
утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд 
обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, 
в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в 
соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, 
установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 

18. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;  

19.  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
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2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а 
также информацию о режиме его работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для 
посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ 
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении 
муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, 
а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с 
дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 
территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 
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применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления 

муниципальной услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ 

к помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на 
официальном сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется 
посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО). 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 
(специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента; 
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в ГБУ ЛО «МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
Администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки 
качества оказания услуги. 

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, 
не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
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предусмотрено. 
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 

осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и/или ЕПГУ. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги – 1 рабочий день;  
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги – 11 рабочих дней; 
В случае установления специалистом оснований, перечисленных 

в пункте 2.10.1 административного регламента рассмотрение заявления и 
документов о предоставлении муниципальной услуги- 4 рабочих дня.   

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня; 

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 
рабочий день. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных 
п. 2.6 административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, 
продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за обработку входящих документов, 
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и 
документы в автоматизированной информационной системе 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области 
(далее - АИС "Межвед ЛО") и в случае отсутствия установленных пунктом 
2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме, 
перенаправляет их работнику Администрации, ответственному за 
рассмотрение документов и  формирование проекта решения, посредством 
АИС «Межвед ЛО» в соответствии с правилами делопроизводства, 
установленными в Администрации, в течение не более 1 рабочего дня. 

3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного 
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регламента, работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заявлении 
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с 
указанием оснований такого отказа, возвращает заявление и документы 
заявителю с указанием соответствующего статуса в АИС «Межвед ЛО». 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 
входящих документов. 

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного 
регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- отказ в приеме заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги и направление соответствующего статуса в АИС 
«Межвед ЛО» заявителю в личный кабинет ПГУ ЛО/ЕПГУ или в МФЦ и 
Администрации; 

- прием заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги к рассмотрению в АИС «Межвед ЛО». 

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием 
заявления и документов в АИС «Межвед ЛО» работником 
Администрации, ответственным за рассмотрение документов и 
формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административного действия 
(административных действий), продолжительность и(или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, 
проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и 
документах, в целях оценки их соответствия требованиям п. 2.10 и п. 2.10.1 
административного регламента;  

2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 
2.7 административного регламента с использованием системы 
межведомственного информационного взаимодействия и, при наличии 
технической возможности, АИС «Межвед ЛО» в течение не более 5 
рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры; 

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов 
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение 
документов и формирование проекта решения. 
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либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, 
поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 
(сведений), поступивших посредством межведомственного 
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным 
в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или 
ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 
приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

 
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью 
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного 
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документа и подписанное электронной подписью заявление в 
произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и 
приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами 
ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящими методическими рекомендациями содержанием действий и 
сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 
(заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок 
исполнения положений настоящих методических рекомендаций, иных 
нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
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3.1.3.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 
2.10 административного регламента либо оснований для возврата 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента. 

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:  
 проект договора купли-продажи/аренды/безвозмездного 

пользования земельным участком; 
 проект постановления администрации о предоставлении 

земельного участка в собственность бесплатно; 
 проект решения о возврате заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов; 
 проект решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги.  
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 

представление заявления и документов, а также проекта решения 
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия 
(административных действий), продолжительность и(или) максимальный 
срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления и документов, а также 
проекта решения должностным лицом Администрации, ответственным за 
принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 
рабочих дней с даты окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за принятие 
и подписание соответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
 подписание договора купли-продажи/аренды/безвозмездного 

пользования земельным участком; 
- подписание постановления администрации о предоставлении 
земельного участка в собственность бесплатно; 
 подписание решения о возврате заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (приложение 2 к 
административному регламенту); 

 подписание решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (приложение 3 к административному регламенту).  

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписание соответствующего решения, являющегося результатом 
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предоставления муниципальной услуги. 
3.1.5.2. Содержание административного действия, 

продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за делопроизводство, загружает результат 
(подписанное решение) предоставления муниципальной услуги в АИС 
«Межвед ЛО» и направляет заявителю способом, указанным в заявлении, в 
течение 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной 
процедуры. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
внесение сведений о принятом решении в АИС «Межвед ЛО» и 
направление результата предоставления муниципальной услуги способом, 
указанным в заявлении. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через 
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявитель должен выполнить следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в 

электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала 
ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО 
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проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются 
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и 
предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящими 
методическими рекомендациями, несут персональную ответственность за 
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том 
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, 
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов. 

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность: 

 за неисполнение или ненадлежащее исполнение 
административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

 за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и 
законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящих методических рекомендаций, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством РФ. 
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг 

 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальную услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
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работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальной услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
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многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 
быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
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установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью 
(далее - ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в 
Администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день 
обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 
представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с 
составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, 
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает 
заявителю расписку в приеме документов. 

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного 
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 административного 
регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим 
регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не 
представлены; 

предлагает заявителю представить полный комплект необходимых 
документов, после чего вновь обратиться за предоставлением 
муниципальной услуги; 

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме в 
соответствии с приложением 4 к административному регламенту, с 
указанием перечня документов, которые заявителю необходимо 
представить для предоставления услуги. 

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо Администрации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до 
окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, 
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полученных от Администрации по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по 
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в 
МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере государственных услуг. 
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сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при 
условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 

результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
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ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе 

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 
центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры. 

 
6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 
 
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" 
и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством 
МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического 
лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического 
лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 
юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются 
единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ПОРЧУ ЗЕМЛИ
Земля – важнейший природный ресурс, необходимый для су-

ществования жизни, базис любой деятельности человека. Поэтому 
законодательство Российской Федерации содержит ряд положений, 
направленных на охрану от ухудшения ее качественного состояния. 
В их числе – административная ответственность за порчу земель, 
предусмотренная статьей 8.6 КоАП РФ.

Ответственность наступает за:
– самовольное снятие или перемещение 

плодородного слоя почвы, то есть его отде-
ление от поверхности земли;

– уничтожение плодородного слоя почвы, а 
равно порчу земель в результате нарушения 
правил обращения с пестицидами и агрохи-
микатами или иными опасными для здоровья 
людей и окружающей среды веществами и 
отходами производства и потребления.

Уничтожить плодородный слой почвы мож-
но путем насыпки поверх него другого грунта, 
залива бетоном, асфальтом, приведение в 
негодность при строительстве, прокладке 
дорог; невыполнении мероприятий по ре-
культивации земель, проезда тяжелого транс-
порта и т. п.

Предметом посягательства могут быть лю-
бые земли, вне зависимости от их категории.

Ответственность предусмотрена в виде 
штрафа и приостановления деятельности 
на срок до 90 суток.

Следует отметить, что законодательство 

Российской Федерации предусматривает 
также уголовную ответственность за пор-
чу земли. Так, отравление, загрязнение 
или иная порча земли вредными продук-
тами хозяйственной или иной деятельности 
вследствие нарушения правил обращения 
с удобрениями, стимуляторами роста рас-
тений, ядохимикатами и иными опасными 
химическими или биологическими веще-
ствами при их хранении, использовании и 
транспортировке, повлекшие причинение 
вреда здоровью человека или окружающей 
среде, влекут уголовную ответственность по 
ч. 1 ст. 254 Уголовного кодекса РФ. Высшая 
мера наказания за названное преступле-
ние – лишение свободы на срок до пяти лет. 
Окружающая среда – залог здоровья и буду-
щего человечества, каким оно будет, зависит 
от количества совершенных экологических 
преступлений.

Ленинградская межрайонная 
природоохранная прокуратура 

>>> стр. 9
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Приложение 1 
 к административному регламенту 
 
В администрацию МО «______________»  
Ленинградской области 
___________________________________ 
 
от_________________________________ 
 
___________________________________ 
 
___________________________________ 
(для граждан: Ф.И.О, место жительства,  
реквизиты документа,  
удостоверяющего личность заявителя  
(для паспорта гражданина РФ:  
серия, номер и дата выдачи), телефон; 
для юридического лица: наименование, 
местонахождение,  
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон) 
 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении земельного участка без проведения торгов 

  
Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым 
номером:___________________________________________________________________
__________________________________________________________________________, 
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения) 
в ______________________________________________________________________, 
(вид права: в собственность (за плату или бесплатно, в аренду (указать срок), в безвозмездное пользование (указать срок), в постоянное 
(бессрочное) пользование) 

в целях ________________________________________________________________. 
                       (цель использования земельного участка) 

  
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или 
пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации:  
 
В  случае, если указан вид права «в 
собственность, продажа» (п.2 ст. 39.3) 

 1.1) земельных участков, 
образованных из земельного 
участка, предоставленного по 
договору аренды или договору 
безвозмездного пользования в 
целях комплексного освоения, 
развития территории, 
заключенных в соответствии с 
Федеральным законом от 24 
июля 2008 года N 161-ФЗ "О 
содействии развитию жилищного 
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строительства"; 
 6) земельных участков, на 

которых расположены здания, 
сооружения, собственникам 
таких зданий, сооружений либо 
помещений в них в случаях, 
предусмотренных статьей 39.20 
настоящего Кодекса; 

 7) земельных участков, 
находящихся в постоянном 
(бессрочном) пользовании 
юридических лиц, указанным 
юридическим лицам, за 
исключением лиц, указанных в 
пункте 2 статьи 39.9 настоящего 
Кодекса; 

 8) земельных участков 
крестьянскому (фермерскому) 
хозяйству или 
сельскохозяйственной 
организации в случаях, 
установленных Федеральным 
законом "Об обороте земель 
сельскохозяйственного 
назначения"; 

 9) земельных участков, 
предназначенных для ведения 
сельскохозяйственного 
производства и переданных в 
аренду гражданину или 
юридическому лицу, этому 
гражданину или этому 
юридическому лицу по 
истечении трех лет с момента 
заключения договора аренды с 
этим гражданином или этим 
юридическим лицом либо 
передачи прав и обязанностей по 
договору аренды земельного 
участка этому гражданину или 
этому юридическому лицу при 
условии отсутствия у 
уполномоченного органа 
информации о выявленных в 
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рамках государственного 
земельного надзора и 
неустраненных нарушениях 
законодательства Российской 
Федерации при использовании 
такого земельного участка в 
случае, если этим гражданином 
или этим юридическим лицом 
заявление о заключении договора 
купли-продажи такого 
земельного участка без 
проведения торгов подано до дня 
истечения срока указанного 
договора аренды земельного 
участка; 

В случае, если указан вид права «в 
собственность, бесплатно» (ст. 39.5) 

 2) земельного участка 
религиозной организации, 
имеющей в собственности здания 
или сооружения религиозного 
или благотворительного 
назначения, расположенные на 
таком земельном участке; 

 3) земельного участка, 
образованного в соответствии с 
проектом межевания территории 
и являющегося земельным 
участком общего назначения, 
расположенным в границах 
территории ведения гражданами 
садоводства или огородничества 
для собственных нужд, в общую 
долевую собственность лицам, 
являющимся собственниками 
земельных участков, 
расположенных в границах такой 
территории, пропорционально 
площади этих участков; 

 8) земельного участка, 
предоставленного религиозной 
организации на праве 
постоянного (бессрочного) 
пользования и предназначенного 
для сельскохозяйственного 
производства, этой организации в 
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случаях, предусмотренных 
законами субъектов Российской 
Федерации; 

 10) земельного участка в 
соответствии с Федеральным 
законом от 24 июля 2008 года N 
161-ФЗ "О содействии развитию 
жилищного строительства"; 

 11) земельного участка, 
включенного в границы 
территории инновационного 
научно-технологического центра, 
фонду, созданному в 
соответствии с Федеральным 
законом "Об инновационных 
научно-технологических центрах 
и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты 
Российской Федерации". 

В случае, если указан вид права 
«аренда» (п. 2 ст. 39.6) 

 1) земельного участка 
юридическим лицам в 
соответствии с указом или 
распоряжением Президента 
Российской Федерации; 

 2) земельного участка 
юридическим лицам в 
соответствии с распоряжением 
Правительства Российской 
Федерации для размещения 
объектов социально-культурного 
назначения, реализации 
масштабных инвестиционных 
проектов при условии 
соответствия указанных 
объектов, инвестиционных 
проектов критериям, 
установленным Правительством 
Российской Федерации; 

 3) земельного участка 
юридическим лицам в 
соответствии с распоряжением 
высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации 
для размещения объектов 

<<< стр. 8
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граждан - участников долевого 
строительства", принявшей на 
себя обязательства застройщика 
перед гражданами по 
завершению строительства 
многоквартирных домов или по 
выплате возмещения гражданам 
в соответствии с Федеральным 
законом от 29 июля 2017 года N 
218-ФЗ "О публично-правовой 
компании по защите прав 
граждан - участников долевого 
строительства при 
несостоятельности (банкротстве) 
застройщиков и о внесении 
изменений в отдельные 
законодательные акты 
Российской Федерации"; 

 4) земельного участка для 
выполнения международных 
обязательств Российской 
Федерации, а также 
юридическим лицам для 
размещения объектов, 
предназначенных для 
обеспечения электро-, тепло-, 
газо- и водоснабжения, 
водоотведения, связи, 
нефтепроводов, объектов 
федерального, регионального или 
местного значения; 

 5) земельного участка, 
образованного из земельного 
участка, находящегося в 
государственной или 
муниципальной собственности, в 
том числе предоставленного для 
комплексного развития 
территории, лицу, с которым был 
заключен договор аренды такого 
земельного участка, если иное не 
предусмотрено подпунктом 8 
настоящего пункта, пунктом 5 
статьи 46 настоящего Кодекса; 

41 
 

 
 

 9) земельного участка, на 
котором расположены здания, 
сооружения, собственникам 
зданий, сооружений, помещений 
в них и (или) лицам, которым эти 
объекты недвижимости 
предоставлены на праве 
хозяйственного ведения или в 
случаях, предусмотренных 
статьей 39.20 настоящего 
Кодекса, на праве оперативного 
управления; 

 10) земельного участка, на 
котором расположены объекты 
незавершенного строительства, 
однократно для завершения их 
строительства собственникам 
объектов незавершенного 
строительства в случаях, 
предусмотренных пунктом 5 
настоящей статьи; 

 11) земельного участка, 
находящегося в постоянном 
(бессрочном) пользовании 
юридических лиц, этим 
землепользователям, за 
исключением юридических лиц, 
указанных в пункте 2 статьи 39.9 
настоящего Кодекса; 

  12) земельного участка 
крестьянскому (фермерскому) 
хозяйству или 
сельскохозяйственной 
организации в случаях, 
установленных Федеральным 
законом "Об обороте земель 
сельскохозяйственного 
назначения"; 

 13) земельного участка, 
образованного в границах 
территории, лицу, с которым 
заключен договор о комплексном 
развитии территории в 
соответствии с 
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социально-культурного и 
коммунально-бытового 
назначения, реализации 
масштабных инвестиционных 
проектов при условии 
соответствия указанных 
объектов, инвестиционных 
проектов критериям, 
установленным законами 
субъектов Российской 
Федерации; 

 3.1) земельного участка 
юридическим лицам, принявшим 
на себя обязательство по 
завершению строительства 
объектов незавершенного 
строительства и исполнению 
обязательств застройщика перед 
гражданами, денежные средства 
которых привлечены для 
строительства многоквартирных 
домов и права которых 
нарушены, которые включены в 
реестр пострадавших граждан в 
соответствии с Федеральным 
законом от 30 декабря 2004 года 
N 214-ФЗ "Об участии в долевом 
строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов 
недвижимости и о внесении 
изменений в некоторые 
законодательные акты 
Российской Федерации", по 
завершению строительства 
многоквартирных домов и (или) 
иных объектов недвижимости, 
сведения о которых включены в 
единый реестр проблемных 
объектов в соответствии с 
указанным Федеральным 
законом, для строительства 
(создания) многоквартирных 
домов и (или) жилых домов 
блокированной застройки, 
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состоящих из трех и более 
блоков, в соответствии с 
распоряжением высшего 
должностного лица субъекта 
Российской Федерации; 

 3.2) земельного участка 
застройщику, признанному в 
соответствии с Федеральным 
законом от 26 октября 2002 года 
N 127-ФЗ "О несостоятельности 
(банкротстве)" банкротом, для 
обеспечения исполнения 
обязательств застройщика перед 
гражданами, денежные средства 
которых привлечены для 
строительства многоквартирных 
домов в соответствии с 
Федеральным законом от 30 
декабря 2004 года N 214-ФЗ "Об 
участии в долевом строительстве 
многоквартирных домов и иных 
объектов недвижимости и о 
внесении изменений в некоторые 
законодательные акты 
Российской Федерации" и права 
которых нарушены, в случае 
принятия арбитражным судом в 
отношении такого земельного 
участка мер по обеспечению 
требований кредиторов и 
интересов должника в 
соответствии с пунктом 1 статьи 
201.3 Федерального закона от 26 
октября 2002 года N 127-ФЗ "О 
несостоятельности 
(банкротстве)"; 

 3.3) земельного участка 
застройщику, признанному в 
соответствии с Федеральным 
законом от 26 октября 2002 года 
N 127-ФЗ "О несостоятельности 
(банкротстве)" банкротом, для 
передачи публично-правовой 
компании "Фонд защиты прав 
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Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, либо 
юридическому лицу, созданному 
Российской Федерацией или 
субъектом Российской 
Федерации и обеспечивающему в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации 
реализацию решения о 
комплексном развитии 
территории; 

 16) земельного участка взамен 
земельного участка, 
предоставленного гражданину 
или юридическому лицу на праве 
аренды и изымаемого для 
государственных или 
муниципальных нужд; 

 17) земельного участка 
религиозным организациям, 
казачьим обществам, внесенным 
в государственный реестр 
казачьих обществ в Российской 
Федерации (далее - казачьи 
общества), для осуществления 
сельскохозяйственного 
производства, сохранения и 
развития традиционного образа 
жизни и хозяйствования казачьих 
обществ на территории, 
определенной в соответствии с 
законами субъектов Российской 
Федерации; 

 18) земельного участка лицу, 
которое в соответствии с 
настоящим Кодексом имеет 
право на приобретение в 
собственность земельного 
участка, находящегося в 
государственной или 
муниципальной собственности, 
без проведения торгов, в том 
числе бесплатно, если такой 

43 
 

 
 

земельный участок 
зарезервирован для 
государственных или 
муниципальных нужд либо 
ограничен в обороте; 

 20) земельного участка, 
необходимого для проведения 
работ, связанных с пользованием 
недрами, недропользователю; 

 21) земельного участка, 
расположенного в границах 
особой экономической зоны или 
на прилегающей к ней 
территории, резиденту особой 
экономической зоны или 
управляющей компании в случае 
привлечения ее в порядке, 
установленном 
законодательством Российской 
Федерации об особых 
экономических зонах, для 
выполнения функций по 
созданию за счет средств 
федерального бюджета, бюджета 
субъекта Российской Федерации, 
местного бюджета, 
внебюджетных источников 
финансирования объектов 
недвижимости в границах особой 
экономической зоны и на 
прилегающей к ней территории и 
по управлению этими и ранее 
созданными объектами 
недвижимости; 

 22) земельного участка, 
расположенного в границах 
особой экономической зоны или 
на прилегающей к ней 
территории, для строительства 
объектов инфраструктуры этой 
зоны лицу, с которым 
уполномоченным 
Правительством Российской 
Федерации федеральным 
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органом исполнительной власти 
заключено соглашение о 
взаимодействии в сфере развития 
инфраструктуры особой 
экономической зоны. Примерная 
форма соглашения о 
взаимодействии в сфере развития 
инфраструктуры особой 
экономической зоны 
утверждается уполномоченным 
Правительством Российской 
Федерации федеральным 
органом исполнительной власти; 

 23) земельного участка, 
необходимого для 
осуществления деятельности, 
предусмотренной 
концессионным соглашением, 
соглашением о государственно-
частном партнерстве, 
соглашением о муниципально-
частном партнерстве, лицу, с 
которым заключены указанные 
соглашения; 

 23.1) земельного участка для 
освоения территории в целях 
строительства и эксплуатации 
наемного дома коммерческого 
использования или для освоения 
территории в целях 
строительства и эксплуатации 
наемного дома социального 
использования лицу, 
заключившему договор об 
освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации 
наемного дома коммерческого 
использования или договор об 
освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации 
наемного дома социального 
использования, и в случаях, 
предусмотренных законом 
субъекта Российской Федерации, 
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некоммерческой организации, 
созданной субъектом Российской 
Федерации или муниципальным 
образованием для освоения 
территорий в целях 
строительства и эксплуатации 
наемных домов социального 
использования; 

 23.2) земельного участка, 
необходимого для 
осуществления деятельности, 
предусмотренной специальным 
инвестиционным контрактом, 
лицу, с которым заключен 
специальный инвестиционный 
контракт; 

 24) земельного участка, 
необходимого для 
осуществления видов 
деятельности в сфере 
охотничьего хозяйства, лицу, с 
которым заключено 
охотхозяйственное соглашение; 

 25) земельного участка для 
размещения водохранилищ и 
(или) гидротехнических 
сооружений, если размещение 
этих объектов предусмотрено 
документами территориального 
планирования в качестве 
объектов федерального, 
регионального или местного 
значения; 

 26) земельного участка для 
осуществления деятельности 
Государственной компании 
"Российские автомобильные 
дороги" в границах полос отвода 
и придорожных полос 
автомобильных дорог; 

 27) земельного участка для 
осуществления деятельности 
открытого акционерного 
общества "Российские железные 
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находится в собственности 
субъекта Российской Федерации 
- города федерального значения 
Москвы или государственная 
собственность на который не 
разграничена, в целях реализации 
решения о реновации жилищного 
фонда в субъекте Российской 
Федерации - городе 
федерального значения Москве в 
соответствии с Законом 
Российской Федерации от 15 
апреля 1993 года N 4802-1 "О 
статусе столицы Российской 
Федерации", Московскому фонду 
реновации жилой застройки, 
созданному субъектом 
Российской Федерации - городом 
федерального значения Москвой 
в соответствии с указанным 
Законом, в случае, если на таком 
земельном участке планируется 
строительство многоквартирных 
домов и (или) иных объектов 
недвижимости с привлечением 
денежных средств граждан и 
юридических лиц по договорам 
участия в долевом строительстве 
в соответствии с Федеральным 
законом от 30 декабря 2004 года 
N 214-ФЗ "Об участии в долевом 
строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов 
недвижимости и о внесении 
изменений в некоторые 
законодательные акты 
Российской Федерации"; 

 37) земельного участка, 
включенного в границы 
территории инновационного 
научно-технологического центра, 
фонду, созданному в 
соответствии с Федеральным 
законом "Об инновационных 
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научно-технологических центрах 
и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты 
Российской Федерации"; 

 38) земельного участка 
участнику свободной 
экономической зоны на 
территориях Республики Крым и 
города федерального значения 
Севастополя для реализации 
договора об условиях 
деятельности в свободной 
экономической зоне, 
заключенного в соответствии с 
Федеральным законом от 29 
ноября 2014 года N 377-ФЗ "О 
развитии Республики Крым и 
города федерального значения 
Севастополя и свободной 
экономической зоне на 
территориях Республики Крым и 
города федерального значения 
Севастополя"; 

 39) земельного участка для 
осуществления лицом, 
получившим статус резидента 
Арктической зоны Российской 
Федерации в соответствии с 
Федеральным законом "О 
государственной поддержке 
предпринимательской 
деятельности в Арктической зоне 
Российской Федерации", 
деятельности, предусмотренной 
соглашением об осуществлении 
инвестиционной деятельности в 
Арктической зоне Российской 
Федерации. 

 40) земельного участка для 
обеспечения выполнения 
инженерных изысканий, 
архитектурно-строительного 
проектирования, строительства, 
реконструкции, капитального 
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дороги" для размещения 
объектов инфраструктуры 
железнодорожного транспорта 
общего пользования; 

 28) земельного участка резиденту 
зоны территориального развития, 
включенному в реестр 
резидентов зоны 
территориального развития, в 
границах указанной зоны для 
реализации инвестиционного 
проекта в соответствии с 
инвестиционной декларацией; 

 29) земельного участка лицу, 
обладающему правом на добычу 
(вылов) водных биологических 
ресурсов на основании решения о 
предоставлении их в 
пользование, договора 
пользования рыболовным 
участком или договора 
пользования водными 
биологическими ресурсами, для 
осуществления деятельности, 
предусмотренной указанными 
решением или договорами; 

 29.1) земельного участка лицу, 
осуществляющему товарную 
аквакультуру (товарное 
рыбоводство) на основании 
договора пользования 
рыбоводным участком, 
находящимся в государственной 
или муниципальной 
собственности (далее - договор 
пользования рыбоводным 
участком), для указанных целей; 

 30) земельного участка 
юридическому лицу для 
размещения ядерных установок, 
радиационных источников, 
пунктов хранения ядерных 
материалов и радиоактивных 
веществ, пунктов хранения, 
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хранилищ радиоактивных 
отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов, решения 
о сооружении и о месте 
размещения которых приняты 
Правительством Российской 
Федерации; 

 31) земельного участка, 
предназначенного для ведения 
сельскохозяйственного 
производства, арендатору, в 
отношении которого у 
уполномоченного органа 
отсутствует информация о 
выявленных в рамках 
государственного земельного 
надзора и неустраненных 
нарушениях законодательства 
Российской Федерации при 
использовании такого земельного 
участка, при условии, что 
заявление о заключении нового 
договора аренды такого 
земельного участка подано этим 
арендатором до дня истечения 
срока действия ранее 
заключенного договора аренды 
такого земельного участка; 

 32) земельного участка 
арендатору (за исключением 
арендаторов земельных участков, 
указанных в подпункте 31 
настоящего пункта), если этот 
арендатор имеет право на 
заключение нового договора 
аренды такого земельного 
участка в соответствии с 
пунктами 3 и 4 настоящей статьи; 

 35) земельного участка в 
соответствии с Федеральным 
законом от 24 июля 2008 года N 
161-ФЗ "О содействии развитию 
жилищного строительства"; 

 36) земельного участка, который 
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ремонта, сноса объектов 
капитального строительства, 
включенных в программу 
деятельности публично-правовой 
компании "Единый заказчик в 
сфере строительства" на текущий 
год и плановый период в 
соответствии с Федеральным 
законом "О публично-правовой 
компании "Единый заказчик в 
сфере строительства" и о 
внесении изменений в отдельные 
законодательные акты 
Российской Федерации"; 

 41) земельного участка 
публично-правовой компании 
"Фонд защиты прав граждан - 
участников долевого 
строительства" для 
осуществления функций и 
полномочий, предусмотренных 
Федеральным законом от 29 
июля 2017 года N 218-ФЗ "О 
публично-правовой компании по 
защите прав граждан - 
участников долевого 
строительства при 
несостоятельности (банкротстве) 
застройщиков и о внесении 
изменений в отдельные 
законодательные акты 
Российской Федерации", если 
завершение строительства 
объектов незавершенного 
строительства (строительство 
объектов капитального 
строительства) на земельном 
участке, переданном (который 
может быть передан) указанной 
публично-правовой компании по 
основаниям, предусмотренным 
Федеральным законом от 26 
октября 2002 года N 127-ФЗ "О 
несостоятельности 
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(банкротстве)", невозможно в 
связи с наличием ограничений, 
установленных земельным и 
иным законодательством 
Российской Федерации, при 
подтверждении наличия таких 
ограничений федеральным 
органом исполнительной власти, 
органом исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, 
органом местного 
самоуправления, 
уполномоченным на выдачу 
разрешений на строительство в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации. 

В случае, если указан вид права 
«безвозмездное пользование» (п. 2. ст. 
39.10)  

 1) лицам, указанным в пункте 2 
статьи 39.9 настоящего Кодекса, 
на срок до одного года; 

 2) в виде служебных наделов 
работникам организаций в 
случаях, указанных в пункте 2 
статьи 24 настоящего Кодекса, на 
срок трудового договора, 
заключенного между работником 
и организацией; 

 3) религиозным организациям 
для размещения зданий, 
сооружений религиозного или 
благотворительного назначения 
на срок до десяти лет; 

 4) религиозным организациям, 
если на таких земельных 
участках расположены 
принадлежащие им на праве 
безвозмездного пользования 
здания, сооружения, на срок до 
прекращения прав на указанные 
здания, сооружения; 

 5) лицам, с которыми в 
соответствии с Федеральным 
законом от 5 апреля 2013 года N 
44-ФЗ "О контрактной системе в 

52 
 

 
 

сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения 
государственных и 
муниципальных нужд" (далее - 
Федеральный закон "О 
контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и 
муниципальных нужд") 
заключены гражданско-правовые 
договоры на строительство или 
реконструкцию объектов 
недвижимости, осуществляемые 
полностью за счет средств 
федерального бюджета, средств 
бюджета субъекта Российской 
Федерации или средств местного 
бюджета, на срок исполнения 
этих договоров; 

 10) гражданам и юридическим 
лицам для 
сельскохозяйственного, 
охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного 
использования, не 
предусматривающего 
строительства зданий, 
сооружений, если такие 
земельные участки включены в 
утвержденный в установленном 
Правительством Российской 
Федерации порядке перечень 
земельных участков, 
предоставленных для нужд 
обороны и безопасности и 
временно не используемых для 
указанных нужд, на срок не 
более чем пять лет; 

 11) садоводческим или 
огородническим некоммерческим 
товариществам на срок не более 
чем пять лет; 

 12) некоммерческим 
организациям, созданным 
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гражданами, в целях жилищного 
строительства в случаях и на 
срок, которые предусмотрены 
федеральными законами; 

 13) лицам, относящимся к 
коренным малочисленным 
народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока Российской 
Федерации, и их общинам в 
местах традиционного 
проживания и традиционной 
хозяйственной деятельности для 
размещения зданий, сооружений, 
необходимых в целях сохранения 
и развития традиционных образа 
жизни, хозяйственной 
деятельности и промыслов 
коренных малочисленных 
народов Севера, Сибири и 
Дальнего Востока Российской 
Федерации, на срок не более чем 
десять лет; 

 14) лицам, с которыми в 
соответствии с Федеральным 
законом от 29 декабря 2012 года 
N 275-ФЗ "О государственном 
оборонном заказе", Федеральным 
законом "О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения 
государственных и 
муниципальных нужд" 
заключены государственные 
контракты на выполнение работ, 
оказание услуг для обеспечения 
обороны страны и безопасности 
государства, осуществляемых 
полностью за счет средств 
федерального бюджета, если для 
выполнения этих работ и 
оказания этих услуг необходимо 
предоставление земельного 
участка, на срок исполнения 
указанного контракта; 



14

16 сентября 2022 № 34 (589)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

56 
 

 
 

акты Российской Федерации". 
 21) публично-правовой компании 

"Единый заказчик в сфере 
строительства" для обеспечения 
выполнения инженерных 
изысканий, архитектурно-
строительного проектирования, 
строительства, реконструкции, 
капитального ремонта, сноса 
объектов капитального 
строительства, включенных в 
программу деятельности 
указанной публично-правовой 
компании на текущий год и 
плановый период в соответствии 
с Федеральным законом "О 
публично-правовой компании 
"Единый заказчик в сфере 
строительства" и о внесении 
изменений в отдельные 
законодательные акты 
Российской Федерации"; 

 22) публично-правовой компании 
"Фонд защиты прав граждан - 
участников долевого 
строительства" для 
осуществления функций и 
полномочий, предусмотренных 
Федеральным законом от 29 
июля 2017 года N 218-ФЗ "О 
публично-правовой компании по 
защите прав граждан - 
участников долевого 
строительства при 
несостоятельности (банкротстве) 
застройщиков и о внесении 
изменений в отдельные 
законодательные акты 
Российской Федерации", если 
завершение строительства 
объектов незавершенного 
строительства (строительство 
объектов капитального 
строительства) на земельном 
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участке, переданном (который 
может быть передан) указанной 
публично-правовой компании по 
основаниям, предусмотренным 
Федеральным законом от 26 
октября 2002 года N 127-ФЗ "О 
несостоятельности 
(банкротстве)", невозможно в 
связи с наличием ограничений, 
установленных земельным и 
иным законодательством 
Российской Федерации, при 
подтверждении наличия таких 
ограничений федеральным 
органом исполнительной власти, 
органом исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, 
органом местного 
самоуправления, 
уполномоченным на выдачу 
разрешений на строительство в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации. 

  
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
  
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для 
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим 
проектом:_____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения: _________________________ 
____________________________________________________________________________
В случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости: 
На земельном участке имеется объект недвижимости: 
Наименование объекта, кадастровый номер объекта_____________________________ 
Основание возникновения права собственности на объект 
недвижимости:_______________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
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 15) некоммерческим 
организациям, предусмотренным 
законом субъекта Российской 
Федерации и созданным 
субъектом Российской 
Федерации в целях жилищного 
строительства для обеспечения 
жилыми помещениями 
отдельных категорий граждан, 
определенных федеральным 
законом, указом Президента 
Российской Федерации, 
нормативным правовым актом 
Правительства Российской 
Федерации, законом субъекта 
Российской Федерации, в целях 
строительства указанных жилых 
помещений на период 
осуществления данного 
строительства; 

 16) лицу, право безвозмездного 
пользования которого на 
земельный участок, находящийся 
в государственной или 
муниципальной собственности, 
прекращено в связи с изъятием 
земельного участка для 
государственных или 
муниципальных нужд, взамен 
изъятого земельного участка на 
срок, установленный настоящим 
пунктом в зависимости от 
основания возникновения права 
безвозмездного пользования на 
изъятый земельный участок; 

 17) лицу в случае и в порядке, 
которые предусмотрены 
Федеральным законом от 24 
июля 2008 года N 161-ФЗ "О 
содействии развитию жилищного 
строительства"; 

 19) Московскому фонду 
реновации жилой застройки, 
созданному субъектом 
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Российской Федерации - городом 
федерального значения Москвой 
в целях реализации решения о 
реновации жилищного фонда в 
субъекте Российской Федерации 
- городе федерального значения 
Москве в соответствии с Законом 
Российской Федерации от 15 
апреля 1993 года N 4802-1 "О 
статусе столицы Российской 
Федерации", в отношении 
земельного участка, который 
находится в собственности 
субъекта Российской Федерации 
- города федерального значения 
Москвы или государственная 
собственность на который не 
разграничена, в случае, если на 
таком земельном участке не 
планируется строительство 
многоквартирных домов и (или) 
иных объектов недвижимости с 
привлечением денежных средств 
граждан и юридических лиц по 
договорам участия в долевом 
строительстве в соответствии с 
Федеральным законом от 30 
декабря 2004 года N 214-ФЗ "Об 
участии в долевом строительстве 
многоквартирных домов и иных 
объектов недвижимости и о 
внесении изменений в некоторые 
законодательные акты 
Российской Федерации"; 

 20) акционерному обществу 
"Почта России" в соответствии с 
Федеральным законом "Об 
особенностях реорганизации 
федерального государственного 
унитарного предприятия "Почта 
России", основах деятельности 
акционерного общества "Почта 
России" и о внесении изменений 
в отдельные законодательные 
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Приложение к заявлению: (документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 
Административного регламента) 
  
Результат рассмотрения заявления прошу: 
 
 выдать на руки в МФЦ 
 Выдать в Администрации 
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ 
 по электронной почте (e-mail); 

     
 
 
«__» _________ 20__ год 
 
 
    ________________   ____________________________________ 
(подпись заявителя)    Ф.И.О. заявителя: для граждан 
                                       Ф.И.О руководителя юр.лица, должность: для юридических лиц 
 
 Приложение 2 

к административному регламенту 
 
 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               (контактные данные заявителя 
                                                            адрес, телефон) 
 

РЕШЕНИЕ 
О возврате заявления о предоставлении земельного участка  

и прилагаемых к нему документов 
     
 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 
 
Глава Администрации                            ____________________________ 

 
 
 
 
 

 

 
Муниципальное образование 

"ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ" 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
29.08.2022 № 538 
д. Заневка  
 
Об утверждении административного регламента  
по предоставлению муниципальной услуги  
«Установление публичного сервитута в отношении  
земельных участков и (или) земель, расположенных  
на территории муниципального образования «Заневское  
городское поселение» Всеволожского муниципального  
района  Ленинградской области (государственная  
собственность на которые не разграничена), для  
их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37  
Земельного кодекса Российской Федерации»  
 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления», администрация муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области  
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении 
земельных участков и (или) земель, расположенных на территории 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(государственная собственность на которые не разграничена), для их 
использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного 
кодекса Российской Федерации», согласно приложению.  

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО 
«Заневское городское поселение» от 20.11.2019 № 644 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

Приложение 3 
к административному регламенту 

 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               (контактные данные заявителя 
                                                            адрес, телефон) 
 
                                РЕШЕНИЕ 
             об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
     
 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 
 
Глава Администрации                            ____________________________ 
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«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка и 
(или) земель, находящихся в собственности МО «Заневское городское 
поселение», а также в отношении расположенных на территории МО 
«Заневское городское поселение» земельного участка и (или) земель, 
государственная собственность на которые не разграничена, для их 
использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного 
кодекса Российской Федерации».  

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте
муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального
опубликования в газете «Заневский вестник».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации Гречица В.В.

Глава администрации А.В. Гердий

Приложение № 4 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 
_____________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 

организации и ИНН) 

_____________________________________________________  

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности) 

_____________________________________________________ 

Контактная информация: 

тел. __________________________________________________ 

эл. почта _____________________________________________ 

 
РЕШЕНИЕ  

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

 
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
_______________________________________________________, 
                                 (наименование услуги в соответствии административным регламентом) 

были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов: 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента) 
 

В связи с изложенным  принято решение об отказе в приеме заявления и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие 
документы: 

________________________________________________________________________ 
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является 

представление неполного комплекта документов) 

______________________________ _________________________________________________________________ 
(должностное лицо (специалист МФЦ)                   (подпись)                                                                 (инициалы, фамилия)                    (дата) 
 
М.П. 
 
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов 

____________       ____________________________________ _________       _____________ 
         (подпись)                                        (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                                                         (дата) 

 

ВЫЯВЛЕНИЕ И ОЦЕНКА  
ОБЪЕКТОВ НАКОПЛЕННОГО ВРЕДА 
ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЕ

С 1 сентября 2022 года устанавливается порядок разработки 
и согласования плана мероприятий субъекта РФ по выявлению и 
оценке объектов накопленного вреда окружающей среде.

Утверждены правила, устанавливающие 
порядок разработки и согласования плана 
по выявлению и оценке объектов накопленно-
го вреда окружающей среде и/или организа-
ции работ по их ликвидации в случае наличия 
объектов накопленного вреда окружающей 
среде, а в случае их отсутствия – иных меро-
приятий по предотвращению и/или снижению 
негативного воздействия хозяйственной и 
иной деятельности на окружающую среду, 
сохранению и восстановлению природной 
среды, рациональному использованию и 
воспроизводству природных ресурсов, 
обеспечению экологической безопасности, 
финансирование которых планируется за 
счет средств бюджетов субъектов РФ и/или 
местных бюджетов, поступивших от платы 
за негативное воздействие на окружающую 

среду, штрафов, от платежей по искам о 
возмещении вреда, причиненного окружа-
ющей среде, а также состав такого плана 
и требования к его содержанию.

В план мероприятий включаются меро-
приятия по выявлению и оценке объектов 
накопленного вреда и иные мероприятия 
по утвержденному перечню, в том числе: 
мониторинг состояния и загрязнения окру-
жающей среды на территориях объектов 
размещения отходов; проведение работ по 
ликвидации накопленного вреда окружаю-
щей среде; реализация специальных мер по 
охране объектов животного и растительного 
мира, занесенных в Красную книгу РФ и др.

Ленинградская межрайонная 
природоохранная прокуратура 

>>> стр. 16
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муниципального района Ленинградской области (государственная 
собственность на которые не разграничена), для их использования в целях, 
предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации», для их использования в целях, предусмотренных статьей 
39.37 Земельного кодекса Российской Федерации».  

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
«Установление публичного сервитута в отношении земельного 

участка для целей статьи 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации». 

2.1.1. Установление публичного сервитута осуществляется 
независимо от формы собственности на земельный участок. 

2.1.2. Не допускается установление публичного сервитута в целях, 
указанных в подпунктах 1 и 2 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, в 
отношении земельных участков, предоставленных или принадлежащих 
гражданам и предназначенных для индивидуального жилищного 
строительства, ведения садоводства, огородничества, личного подсобного 
хозяйства, за исключением случаев, если это требуется для: 

1) подключения (технологического присоединения) зданий, 
сооружений, расположенных в границах элемента планировочной 
структуры, в границах которого находятся такие земельные участки, к 
сетям инженерно-технического обеспечения; 

2) эксплуатации, реконструкции существующих инженерных 
сооружений; 

3) размещения инженерных сооружений, которые переносятся с 
земельных участков, изымаемых для государственных или муниципальных 
нужд. 

2.1.3. Настоящий административный регламент не применяется в 
случаях установления публичного сервитута в соответствии с подпунктами 
1 - 7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса РФ. 

2.2. Муниципальную услугу предоставляют: 
Администрация МО «Заневское городское поселение» 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 
Структурным подразделением ответственным за предоставление 

муниципальной услуги является сектор землепользования и 
природопользования администрации. 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
- ГБУ ЛО «МФЦ»; 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Ленинградской области;   
- Федеральная налоговая служба России. 
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом 

документов принимается: 
1) при личной явке: 
в Администрации; 
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в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» 
(при наличии соглашения); 

2) без личной явки: 
почтовым отправлением в Администрацию; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ (при технической реализации). 
Заявитель может записаться на прием для подачи ходатайства о 

предоставлении муниципальной услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ; 
2) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической 

реализации) - в Администрацию, МФЦ; 
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 
приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при 
наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-  решение об установлении публичного сервитута (приложение 

4 к настоящему административному регламенту); 
-  решение о возврате ходатайства и документов без 
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Приложение 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от  29.08.2022 №  538 

 
 
 

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного 

сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, 
расположенных на территории муниципального образования «Заневское 

городское поселение» Всеволожского муниципального района  
Ленинградской области (государственная собственность на которые не 
разграничена), для их использования в целях, предусмотренных статьей 

39.37 Земельного кодекса Российской Федерации» 
 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги.  

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 
услуги, являются юридические лица (организации), перечисленные в  
ст. 39.40 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель): 

1) являющееся субъектом естественных монополий, - в случаях 
установления публичного сервитута для размещения инженерных 
сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, а также для 
проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по 
планировке территории, предусматривающей размещение указанных 
сооружений, инженерных изысканий для их строительства, 
реконструкции; 

2) являющееся организацией связи, - для размещения линий или 
сооружений связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного 
кодекса Российской Федерации (далее – Земельного кодекса РФ), а также 
для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации 
по планировке территории, предусматривающей размещение указанных 
линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, 
реконструкции; 

3) являющееся владельцем объекта транспортной инфраструктуры 
федерального, регионального или местного значения, - в случае 
установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах  
2 - 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ; 
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4) предусмотренное пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса РФ и 
подавшее ходатайство об изъятии земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд, - в случае установления 
сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое 
переносится в связи с изъятием такого земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд; 

5) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, заключенными с органами 
государственной власти или органами местного самоуправления 
договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для 
обеспечения которой допускается установление публичного сервитута.  

Представлять интересы заявителя имеют право: 
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными 

документами от имени заявителя без доверенности; 
- представители, действующие от имени заявителя в силу 

полномочий на основании доверенности или договора. 
1.3. Информация о месте нахождения органов местного 

самоуправления Ленинградской области в лице администраций 
муниципальных образований Ленинградской области (далее - орган 
местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих 
муниципальную услугу (далее - сведения информационного характера), 
размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

на сайте Администрации; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, 
www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе "Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области (далее - Реестр). 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
 «Установление публичного сервитута в отношении земельных 

участков и (или) земель, расположенных на территории муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 

<<< стр. 15
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рассмотрения (Приложение 2 к административному регламенту); 

-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
(приложение 3 к административному регламенту). 

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги 
предоставляется: 

1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации); 
почтовым отправлением. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 
2.4.1.  Не более 20 календарных дней со дня поступления в 

Администрацию ходатайства об установлении публичного сервитута 
(далее – ходатайство) в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 
39.37 Земельного кодекса РФ; 

2.4.2. Не более 45 календарных дней со дня поступления ходатайства 
об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству 
документов в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 
Земельного кодекса РФ, но не ранее чем 30 календарных дней со дня 
опубликования сообщения о поступившем ходатайстве, предусмотренного 
подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
 Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001  

№ 136-ФЗ; 
 Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 

30.11.1994 № 51-ФЗ; 
 Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости»; 
 Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной 

деятельности в Российской Федерации»; 
 Приказ Росреестра от 13.01.2021 № П/0004 «Об установлении 

требований к графическому описанию местоположения границ публичного 
сервитута, точности определения координат характерных точек границ 
публичного сервитута, формату электронного документа, содержащего 
указанные сведения»;  

 Приказ Министерства экономического развития Российской 
Федерации  от 10.10.2018 № 542 «Об утверждении требований к форме 
ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию 
обоснования необходимости установления публичного сервитута». 

 нормативные правовые акты органов местного самоуправления. 
 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
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соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем: 

1)  ходатайство об установлении публичного сервитута 
(Приложение 1 к административному регламенту). 

В ходатайстве должны быть указаны: 
-  наименование и место нахождения заявителя, государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и 
идентификационный номер налогоплательщика; 

-  цель установления публичного сервитута в соответствии со 
статьей 39.37 Земельного кодекса РФ; 

-  испрашиваемый срок публичного сервитута; 
-  срок, в течение которого использование земельного участка 

(его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в 
соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или 
существенно затруднено в связи с осуществлением деятельности, для 
обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при 
возникновении таких обстоятельств). В указанный срок включается срок 
строительства, реконструкции, капитального или текущего ремонта 
инженерного сооружения; 

-  обоснование необходимости установления публичного 
сервитута; 

-  указание на право, на котором инженерное сооружение 
принадлежит заявителю, если подано ходатайство об установлении 
публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного 
инженерного сооружения; 

-  сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое 
переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд, в случае, если заявитель не является 
собственником указанного инженерного сооружения; 

-  кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в 
отношении которых подано ходатайство об установлении публичного 
сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельных 
участков; 

-  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
заявителем. 

2) подготовленные в форме электронного документа сведения о 
границах публичного сервитута, включающие графическое описание 
местоположения границ публичного сервитута и перечень координат 
характерных точек этих границ в системе координат, установленной для 
ведения Единого государственного реестра недвижимости; 

3) соглашение, заключенное в письменной форме между заявителем 
и собственником линейного объекта или иного сооружения, 
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расположенных на земельном участке и (или) землях, в отношении 
которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, об 
условиях реконструкции, в том числе переноса или сноса указанных 
линейного объекта, сооружения в случае, если осуществление публичного 
сервитута повлечет необходимость реконструкции или сноса указанных 
линейного объекта, сооружения; 

4) копии документов, подтверждающих право на инженерное 
сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного 
сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, 
при условии, что такое право не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости;  

5) кадастровый план территории либо его фрагмент, на котором 
приводится изображение сравнительных вариантов размещения 
инженерного сооружения; 

6) договор о подключении (технологическом присоединении) к 
электрическим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям 
водоснабжения и (или) водоотведения, сетям газоснабжения с указанием 
сторон такого договора и сроков технологического присоединения, в целях 
исполнения которого требуется размещение инженерного сооружения; 

7) проект организации строительства объекта федерального, 
регионального или местного значения в случае установления публичного 
сервитута для целей, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 
Земельного кодекса РФ; 

8) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Администрацию 
или МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО 
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия. 

9) документ, оформленный в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги, 
если с заявлением обращается представитель заявителя. При обращении 
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный 
организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица организации, а документ, 
выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной 
усиленной квалифицированной электронной подписи. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО 

10 
 
формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением 
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Структурное подразделение в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 
услуги запрашивает следующие документы (сведения): 

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра 
юридических лиц (ЕГРЮЛ); 

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра 
недвижимости (ЕГРН) о земельном участке; 

- сведения о правообладателях земельных участков, в отношении 
которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута; 

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 
инженерном сооружении. 

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем 
пункте, по собственной инициативе. 

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 
(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
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5) границы публичного сервитута не соответствуют 
предусмотренной документацией по планировке территории зоне 
размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, 
железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении 
публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 
статьи 39.37 Земельного кодекса РФ; 

6) установление публичного сервитута в границах, указанных в 
ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных 
утвержденным проектом планировки территории; 

7) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции 
инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с 
изъятием земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об 
изъятии такого земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд; 

Решение об отказе в установлении публичного сервитута должно 
быть обоснованным и содержать указание на все основания отказа. 

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата 
ходатайства и документов заявителю без рассмотрения. 

1.  Ходатайство подано в орган местного самоуправления, не 
уполномоченный на установление публичного сервитута для целей, 
указанных в ходатайстве. 

2.  Заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 
Земельного кодекса РФ. 

3.  Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в 
целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса РФ. 

4.  К ходатайству об установлении публичного сервитута не 
приложены документы, предусмотренные п. 2.6 настоящего 
административного регламента. 

5.  Ходатайство об установлении публичного сервитута и 
приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, 
установленным в соответствии с пунктом 4 статьи 39.41 Земельного 
кодекса РФ. 

6.  Подача ходатайства и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с 
нарушением требований, установленных настоящим административным 
регламентом. 

В случае установления оснований, указанных в п.2.10.1 
административного регламента, Администрация в срок не более чем 5 
рабочих дней со дня поступления ходатайства возвращает его без 
рассмотрения. Решение о возврате ходатайства и документов без 
рассмотрения заявителю должно быть обоснованным и содержать указание 
на причины принятого решения (Приложение 2 к настоящему 
административному регламенту). 
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2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 
минут. 

2.13. Срок регистрации ходатайства о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в Администрации: 

при личном обращении заявителя - в день поступления ходатайства в 
Администрацию; 

при направлении ходатайства почтовой связью в Администрацию - в 
день поступления ходатайства в Администрацию; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в 
Администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) 
- в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни)». 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и 
МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, 
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается 
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том 
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также 
информацию о режиме ее работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
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обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами. 

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных государственных услуг, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после 
чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении 
соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем: 

1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута 
отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса 
РФ, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного 
сервитута обоснование необходимости установления публичного 
сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с 
пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ; 

2) документы (сведения), представленные заявителем, 
противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия. 

2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
1) не соблюдены условия установления публичного сервитута, 

предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса РФ; 
2) осуществление деятельности, для обеспечения которой 

испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с 
требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) 
иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, 
в определенных зонах, в границах которых предлагается установить 
публичный сервитут; 

3) осуществление деятельности, для обеспечения которой 
испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной 
деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность 
использования или существенное затруднение в использовании земельного 
участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в 
соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех 
месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для 
жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного 
строительства), ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, 
огородничества, или одного года в отношении иных земельных участков. 
Положения настоящего подпункта не применяются в отношении 
земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 

4) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет 
необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или 
иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, 
указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной 
форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, 
сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса; 
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инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для 
посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником 
МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при 
получении муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, 
а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с 
дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 
территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема ходатайства. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления 

муниципальной услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ 

к помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном 
сайте; 
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4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется 
посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО) 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 
(специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного 
регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче ходатайства 

и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при 
подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного 
обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО 
«МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
Администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки 
качества оказания услуги. 

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, 
не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и/или ЕПГУ. 
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1)  прием и регистрация ходатайства и документов о 

предоставлении муниципальной услуги - не более 1 дня. 
2)  рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении 

муниципальной услуги: 
- в случае, предусмотренном п. 2.4.1 административного регламента - 

не более 17 дней; 
- в случае, предусмотренном п. 2.4.2 административного регламента 

– не более 42 дней. 
3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 1 дня.  
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не 

более 1 дня. 
3.1.2. Прием и регистрация ходатайства и документов о 

предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление в Администрацию ходатайства и документов, 
предусмотренных п. 2.6 административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, 
продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за обработку входящих документов, 
принимает представленные (направленные) заявителем ходатайство и 
документы и регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства в течение не более 1 дня. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист Администрации, ответственный за обработку 
входящих документов. 

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию 
в установленном административным регламентом порядке ходатайства и 
документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация ходатайства и документов о предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.1.3. Рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 
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поступление зарегистрированного ходатайства и документов сотруднику 
Администрации, ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административных действий, 
продолжительность и(или) максимальный срок их выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, 
проверка сведений, содержащихся в представленных ходатайстве и 
документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на 
получение муниципальной услуги, 

2 действие: в случае установления оснований, предусмотренных 
п.2.10.1 административного регламента, формирование и представление 
проекта решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения, а 
также ходатайства и документов должностному лицу Администрации, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения; 

3 действие: формирование и направление межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного 
регламента) в электронной форме с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего 
дня с даты окончания первой административной процедуры и получение 
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней 
со дня их направления; 

4 действие: формирование и направление в орган регистрации прав 
запроса о правообладателях земельных участков, в отношении которых 
подано ходатайство об установлении публичного сервитута в течение не 
более 7 рабочих дней со дня окончания первой административной 
процедуры. 

5 действие:  принятие установленных статьей 39.42 Земельного 
кодекса РФ мер, направленных на выявление правообладателей земельных 
участков (в случае, если подано ходатайство об установлении публичного 
сервитута в целях, указанных в подпунктах 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 
Земельного кодекса РФ).  

В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в 
целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в 
связи с изъятием земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии 
такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, 
выявление правообладателей земельных участков осуществляется в 
соответствии со статьями 56.4 и 56.5 Земельного кодекса РФ. 

6 действие:  формирование и представление по итогам 
рассмотрения ходатайства и документов проекта решения о 
предоставлении / отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также 
ходатайства и документов должностному лицу Администрации, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения. 

Общий срок выполнения административных действий - не более 16 
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правообладатели сообщили адрес для связи в виде электронной почты, им 
также отправляется копия решения об установлении публичного сервитута 
в электронной форме. В случае, если публичный сервитут установлен в 
отношении земельного участка, относящегося к общему имуществу 
собственников помещений в многоквартирном доме, копия решения об 
установлении публичного сервитута размещается также в общедоступных 
местах (на досках объявлений, размещенных во всех подъездах 
многоквартирного дома, или в пределах земельного участка, на котором 
расположен многоквартирный дом); 

4) направляет копию решения об установлении публичного 
сервитута в орган регистрации прав; 

5) направляет обладателю публичного сервитута сведения о лицах, 
являющихся правообладателями земельных участков, сведения о лицах, 
подавших заявления об учете их прав (обременений прав) на земельные 
участки, способах связи с ними, копии документов, подтверждающих 
права указанных лиц на земельные участки. 

 
3.2. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме. 
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через 
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в ЕСИА. 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 

заявитель должен выполнить следующие действия: 
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в 

электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала 
ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 
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доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ. 

3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих 
форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 
bmp, tiff . 

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и 
таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, 
поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 
(сведений), поступивших посредством межведомственного 
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным 
в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, 
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дней, а в случаях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 
Земельного кодекса РФ – не более 41 дня, но не ранее чем 30 дней со дня 
опубликования предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 
Земельного кодекса РФ сообщения о поступившем ходатайстве. 

В случае установления оснований для возврата ходатайства и 
документов на основании п.2.10.1 административного регламента срок 
выполнения административных действий – не более 2 рабочих дней. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение 
ходатайства и документов и подготовку проекта решения. 

3.1.3.4. Критерии принятия решения:  
- наличие (отсутствие) оснований для возврата ходатайства и 

документов без рассмотрения заявителю, установленных п. 2.10.1 
административного регламента; 

- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 
регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о возврате ходатайства и документов 

без рассмотрения; 
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 
- подготовка проекта решения об установлении публичного 

сервитута. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 

представление проекта соответствующего решения, ходатайства и 
документов должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия 
(административных действий), продолжительность и(или) максимальный 
срок его (их) выполнения: рассмотрение ходатайства и документов, а 
также проекта решения должностным лицом Администрации, 
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в 
течение не более 1 дня с даты окончания второй административной 
процедуры. 

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за принятие 
и подписание решения по результатам рассмотрения ходатайства и 
документов о предоставления муниципальной услуги.  

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие ходатайства и 
документов требованиям действующего законодательства, 
наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной 
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услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подписание решения об установлении публичного сервитута; 
-  подписание решения о возврате ходатайства и документов без 

рассмотрения; 
- подписание решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписание соответствующего решения, являющегося результатом 
рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, 
продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 
регистрация и направление результата рассмотрения ходатайства и 
документов о предоставлении муниципальной услуги способом, 
указанным заявителем, в течение 1 дня. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: уполномоченный работник Администрации. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата рассмотрения ходатайства и 
документов о предоставлении муниципальной услуги способом, 
указанным в ходатайстве. 

3.1.6. Решением об установлении публичного сервитута 
утверждаются границы публичного сервитута. Сведения о границах 
публичного сервитута прилагаются к решению об установлении 
публичного сервитута. 

3.1.7. В случае принятия решения об установлении публичного 
сервитута, Администрация в течение 5 рабочих дней со дня его принятия: 

1) размещает решение об установлении публичного сервитута на 
своем официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет"; 

2) обеспечивает опубликование указанного решения (за 
исключением приложений к нему) в порядке, установленном для 
официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых 
актов уставом поселения, городского округа по месту нахождения 
земельных участков, в отношении которых принято указанное решение; 

3) направляет копию решения правообладателям земельных 
участков, в отношении которых принято решение об установлении 
публичного сервитута и сведения о правах на которые поступили в 
соответствии с пунктом 1 или 8 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ, с 
уведомлением о вручении по почтовым адресам, указанным 
соответственно в выписке из ЕГРН и в заявлениях об учете прав 
(обременений прав) на земельные участки. Если указанные 
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подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или 
ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 
приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах. 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, 
направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное 
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное 
в форме электронного документа и подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной 
форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
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указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками 
Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим административным регламентом содержанием действий и 
сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 
(заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации 
проверок исполнения положений настоящего административного 
регламента, иных нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о 
проведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
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содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются 
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и 
предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящим 
административным регламентом, несут ответственность за соблюдение 
требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов. 

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги. 

Работники Администрации при предоставлении муниципальной 
услуги несут ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг 

 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
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муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
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услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 

результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 
центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
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принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры. 

 
6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 
 
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" 
и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством 
МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического 
лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического 
лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 
юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются 
единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью 
(далее - ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в 
Администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день 
обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 
представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с 
составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, 
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нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
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непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 
Ленинградской области. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 
быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
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количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает 
заявителю расписку в приеме документов. 

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо Администрации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, 
полученных от Администрации по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по 
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в 
МФЦ. 

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере государственных и 
муниципальных услуг. 
 

Приложение 1 
к административному регламенту 
 

 
 

 Ходатайство об установлении публичного сервитута 

1 ______________________________________________________________ 
(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута) 

2 Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута  
(далее - заявитель): 

2.1 Полное наименование  

2.2 Сокращенное наименование  

2.3 Организационно-правовая форма  

2.4 Почтовый адрес (индекс, субъект 
Российской Федерации, населенный 

пункт, улица, дом) 

 

2.5 Фактический адрес (индекс, субъект 
Российской Федерации, населенный 

пункт, улица, дом) 

 

2.6 Адрес электронной почты  

2.7 ОГРН  

2.8 ИНН  

3 Сведения о представителе заявителя: 

3.1 Фамилия  

Имя  

Отчество (при наличии)  

3.2 Адрес электронной почты  

3.3 Телефон  

3.4 Наименование и реквизиты 
документа, подтверждающего 

полномочия представителя 
заявителя 

 

4 Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) участка(ов) в 
целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации 
или статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации"): 
____________________________________________________________________ 

5 Испрашиваемый срок публичного сервитута _______________________ 

6 Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного участка (его 
части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным 
использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса 
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Российской Федерации невозможно или существенно затруднено (при возникновении таких 
обстоятельств) 
________________________________ 

7 Обоснование необходимости установления публичного сервитута ___________ 

8 Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием 
земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель не 
является собственником указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения 
в объеме, предусмотренном пунктом 2 ходатайства) (заполняется в случае, если ходатайство об 
установлении публичного сервитута подается с целью установления сервитута в целях реконструкции 
инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд) 
________________________________________________________ 

9 Кадастровые номера земельных участков (при их 
наличии), в отношении которых испрашивается 
публичный сервитут и границы которых внесены в 
Единый государственный реестр недвижимости 

 

 

 

10 Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об 
установлении публичного сервитута в целях реконструкции или эксплуатации инженерного 
сооружения) 

11 Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства: 

  
 
 выдать на руки в Администрации 

 
 выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: 

 
 направить по почте 

 
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ 

 

12 Документы, прилагаемые к ходатайству: _________________________________ 

13 Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской 
Федерации), в том числе в автоматизированном режиме 

14 Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства 
достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют 
требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации 

15 Подпись: Дата: 

 _________________ 
(подпись) 

___________________________ 
(инициалы, фамилия) 

"__" ____ ____ г. 

 

Приложение 2
к административному регламенту
Кому: ____________________________
ИНН _____________________________
Представитель: ____________________
Контактные данные заявителя 
(представителя):
Тел.: _____________________________
Эл. почта: _________________________ 

РЕШЕНИЕ
о возврате ходатайства и документов без рассмотрения

№ ________________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении 
муниципальной услуги ____________________ № ____________ от 
_____________ и приложенных к нему документов принято решение о возврате 
ходатайства и документов без рассмотрения, по следующим основаниям: 
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
(указываются наименование основания в соответствии с административным
регламентом и разъяснение причин возврата ходатайства и документов без 
рассмотрения) 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

Глава Администрации _________________ 

«ПУШКИН ЗНАЕТ!» И НАУЧИТ ШКОЛЬНИКОВ ПРИНЦИПАМ ФИНЗОЖ
Что такое «подушка безопасности» и как управлять личным бюджетом, ленинградским подросткам расскажет поэт Александр 

Пушкин в образовательном видеоподкасте «Пушкин знает!».

Проект разработан Центром финансовой грамотности 
НИФИ Минфина России совместно с Почта Банком. Его  
цель – повышение уровня финансовой культуры и грамот-
ности молодежи. Он состоит из видеоподкастов и конкурса 
среди подростков. Контент создан для школьников старших 
классов и студентов и затрагивает такие темы управле-
ния личными финансами, как накопления, финансовые  

риски и финансовая безопасность, первый самостоятель-
ный заработок и многие другие.

Роль Александра Сергеевича Пушкина в видеопод-
кастах исполняет известный блогер Андрей Борисов. 
Финансовые неудачи поэта и его образ жизни с мно-
гочисленными долгами оценивают ведущие, используя 
современные знания о финансово грамотном пове-

дении. Первый выпуск доступен к просмотру на сайте:  
моифинансы.рф и в группе «Мои финансы» в социальной  
сети «ВКонтакте».

Пресс-служба губернатора  
и правительства  

Ленинградской области

>>> стр. 24
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случае, если решение об установлении публичного сервитута принималось в 
соответствии с указанными документами (при наличии решений): 
 7. Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с 
особыми условиями использования территорий и содержание ограничений прав 
на земельные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут 
устанавливается в целях размещения инженерного сооружения, требующего 
установления зон с особыми условиями использования территорий: 
_____________________________________ ; 
 8. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае 
установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности и не 
предоставленных гражданам или юридическим лицам (при наличии): 
_______________________________________ ; 
 9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для 
обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (в случае 
установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, 
находящихся в государственной (государственной неразграниченной) или 
муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или 
юридическим лицам): __________________ ; 
 10. Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный 
участок в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом 
разрешенного использования: 

 
 
 

Глава Администрации                _________________ 
 
 
 

 
Муниципальное образование 

"ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ" 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
29.08.2022 г. № 539 
д. Заневка  
 
Об утверждении административного регламента  
по предоставлению муниципальной  услуги  
«Предоставление информации о форме собственности  
на недвижимое и движимое имущество, земельные  
участки, находящиеся в собственности муниципального  
образования, включая предоставление информации  
об объектах недвижимого имущества, находящегося  
в муниципальной собственности и предназначенных  
для сдачи в аренду» 
 

В соответствии с Федеральными законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных муниципальных услуг», Уставом 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
администрация муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области  

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление информации о форме 
собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, 
находящиеся в собственности муниципального образования, включая 
предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для 
сдачи в аренду», согласно приложению.  

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО 
«Заневское городское поселение» от 07.04.2022 № 210 «Предоставление 
информации о форме собственности на недвижимое и движимое 
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Приложение 3 
к административному регламенту 

 
Кому: ___________________________ 
ИНН ____________________________ 
Представитель: ___________________ 

Контактные данные заявителя (представителя): 
Тел.: ____________________________ 

Эл. почта: ________________________ 
 
 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
№ ______________________________ от ______________ 

(номер и дата решения) 
 

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении 
муниципальной услуги _________________ № ___________ от ____________ и 
приложенных к нему документов, принято решение отказать в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим 
основаниям:____________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_________ 
(указываются наименование основания в соответствии с административным 
регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной 
услуги) 

 
 
 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, а также в судебном порядке. 

 
 
 

Глава Администрации          _________________ 
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Приложение 4 
к административному регламенту 

 
 

РЕШЕНИЕ 
(распоряжение и т.д.) 

 
____________________        № ________ 

 
 

Об установлении публичного сервитута 
 

  По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об 
установлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с 
кадастровыми номерами ________________ , расположенных (адрес или описание 
местоположения таких земельных участков или земель) _____ , принято решение 
об установлении публичного сервитута на срок _________ в отношении 
указанных земельных участков (земель) в целях _______________(размещение 
или перенос инженерных сооружении; складирование строительных материалов, 
размещение сооружений и строительной техники; устройство пересечений 
автодорог или ж/д путей; размещение автодорог и ж/д путей в туннелях; 
проведение инженерных изысканий для подготовки документации по планировке 
территории, предусматривающей размещение линейных объектов и инженерных 
сооружений). 
 Сведения о публичном сервитуте: 
 1. Сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об 
установлении публичного сервитута. 
 2. Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в 
связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд (в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции 
указанного инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не 
является собственником указанного инженерного сооружения): 
 3. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении 
которых устанавливается публичный сервитут: _______________ ; 
 Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _________________ ; 
 Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель: 
 4. Срок публичного сервитута: __________________ ; 
 5. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и 
(или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с 
их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено 
в связи с осуществлением сервитута (при наличии такого срока): 
_________________ ; 
 6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты 
документов, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ, в 
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имущество, земельные участки, находящиеся в собственности 
муниципального образования, включая предоставление информации об 
объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду».  

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте 
муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования в газете «Заневский вестник». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Гречица В.В. 

 
 
 

Глава администрации                                А.В. Гердий 
  

<<< стр. 23
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услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих в предоставлении услуги 
и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках 
работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного 
характера) размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

на сайте ОМСУ; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / 
www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе «Реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - 
Реестр). 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление 

информации о форме собственности на недвижимое и движимое 
имущество, земельные участки, находящиеся в собственности 
муниципального образования, включая предоставление информации об 
объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
«Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и 
движимое имущество, земельные участки». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – 
ОМСУ).  

Структурным подразделением ответственным за предоставление 
муниципальной услуги является сектор управления муниципальным 
имуществом, учета и распределения муниципального жилищного фонда 
администрации. 

В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ». 
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 

документов принимается: 
1) при личной явке: 
в ОМСУ; 
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в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением в ОМСУ; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ; 
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации). 
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ, в МФЦ (при технической 

реализации); 
2) по телефону - в ОМСУ, в МФЦ; 
3) посредством сайта ОМСУ - в ОМСУ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема 
заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при 
наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
- письмо (справка) о наличии (отсутствии) информации о форме 

собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, 
находящиеся в собственности муниципального образования, включая 
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информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в 
муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду; 

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в 

соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и 
документов): 

1) при личной явке: 
в ОМСУ; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением; 
на адрес электронной почты; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ; 
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации). 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 

7 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.   
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
7) Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 
9) Приказ Министерства экономического развития Российской 

Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения 
органами местного самоуправления реестров муниципального 
имущества»; 

10) нормативные правовые акты органа местного самоуправления. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем: 

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии  
с приложением  1. 

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки 
разборчиво (печатными буквами).  

Заявление заполняется заявителем собственноручно либо 
специалистом ГБУ ЛО «МФЦ». 

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с 
помощью корректирующих средств. 

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица 
ОМСУ. Заявитель вправе заполнить и распечатать бланк заявления на 
официальных сайтах ОМСУ. 

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя 
физического (юридического) лица или индивидуального предпринимателя, 
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Приложение 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от  29.08.2022 №  539 

 
 
 

Административный регламент  
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации 
о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные 

участки, находящиеся в собственности муниципального образования, 
включая предоставление информации об объектах недвижимого 

имущества, находящегося в муниципальной собственности и 
предназначенных для сдачи в аренду» 

 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 
услуги (далее – заявитель), являются: 

- физические лица; 
- юридические лица; 
- индивидуальные предприниматели. 
Представлять интересы заявителя имеют право: 
от имени физических лиц: 
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) 

несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 
- опекуны недееспособных граждан; 
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на 

доверенности или договоре; 
от имени юридических лиц: 
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными 

документами от имени юридического лица без доверенности; 
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании 

доверенности или договора; 
- от имени индивидуальных предпринимателей: 
- представители индивидуальных предпринимателей в силу 

полномочий на основании доверенности или договора. 
1.3. Информация о местах нахождения органа местного 

самоуправления (далее - ОМСУ), предоставляющего муниципальную 
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2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги: 

1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с 
административным регламентом: 

заявление не содержит сведений, предусмотренных подпунктом 1 
пункта 2.6 настоящего административного регламента; 

2) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной 
электронной подписью. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги: 

1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 
административного регламента, необходимые в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги; 

2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 
установленным административным регламентом; 

3) Представленные заявителем документы 
недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны; 

4) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках 
услуги; 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 
услуги. 

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в ОМСУ: 

при личном обращении - в день поступления запроса; 
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день 

поступления запроса; 
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при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в 
день передачи документов из МФЦ в ОМСУ; 

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ  (при наличии технической 
возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на 
следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее 
время, в выходные, праздничные дни). 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, 
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается 
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том 
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также 
информацию о режиме его работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для 
посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им 
услуг наравне с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а 
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 
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если с заявлением обращается представитель заявителя. 

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц 
дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и 
документ, оформленный в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги 
(необходимо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную 
нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально 
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления 
поселения или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае если в поселении или 
расположенном на межселенной территории населенном пункте нет 
нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения 
Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; 
доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся 
приравненной к нотариальной; доверенность в простой письменной 
форме). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением 
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Структурное подразделение в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 
услуги запрашивает следующие документы (сведения): 

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в 
случае, если заявителем является юридическое лицо; 

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, если заявителем является индивидуальный 
предприниматель. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные 
в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе. 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
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представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами. 

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего 
уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении 
соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях. 
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2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 
территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном 
сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (при наличии технической 
возможности). 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
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1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов 
на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при 
получении результата в ОМСУ или в МФЦ; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
ОМСУ, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки 
качества оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

Получение согласований, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме  
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и/или ЕПГУ. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения 
 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги - 1 рабочий день; 
- рассмотрение документов о предоставлении  муниципальной услуги 

- 5 рабочих дней; 
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги: подготовка письма 
(справки) о наличии (отсутствии) информации о форме собственности на 
недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в 
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собственности муниципального образования, включая информацию об 
объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду или решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день с даты 
окончания второй административной процедуры; 

- выдача результата - 1 рабочий день с даты окончания второй 
административной процедуры. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:  
Основанием для начала данной административной процедуры: 

поступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 
настоящего Административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, 
ответственное за делопроизводство, принимает представленные 
(направленные) заявителем заявление и документы и в тот же день 
регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, 
установленными в ОМСУ, составляет опись документов, вручает копию 
описи заявителю под роспись. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство. 

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований 
для отказа в приеме документов на получение услуги, установленных п. 
2.9 административного регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:  
         - регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов;  

- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов. 

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному 
лицу, ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 
выполнения: 

проверка документов на комплектность и достоверность, 
направление межведомственных запросов (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента), проверка сведений, содержащихся в 
представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия 
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также 

14 
 
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и 
документов не более 5 рабочих дней с даты окончания первой 
административной процедуры. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос: в электронной форме с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, при 
осуществлении межведомственного информационного взаимодействия на 
бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в 
орган или организацию, предоставляющие документ и информацию. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта 
решения. 

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований 
для отказа в предоставлении  муниципальной услуги, установленных п. 2.1 
административного регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры 
подготовка:  

- проекта письма (справки) содержащего информацию о форме 
собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, 
находящиеся в собственности муниципального образования, включая 
информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в 
муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду или 
об отсутствии указанной информации; 

- проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление должностным лицом, ответственным за формирование 
проекта решения, проекта письма должностному лицу, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 
выполнения: рассмотрение проекта письма, а также заявления и 
представленных документов должностным лицом, ответственным за 
принятие и подписание соответствующего письма (о предоставлении 
услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня с 
даты окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание 
соответствующего письма. 

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 
2.10 административного регламента. 
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выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости 
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути 
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и (или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет 
результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и (или) ошибок. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами 
ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их 
осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем 
руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения 
положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки. 

18 
 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются 
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и 
предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом, несут персональную ответственность за 
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том 
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, 
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов. 

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
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3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание письма о предоставлении услуги или уведомления об отказе в 
предоставлении услуги. 

3.1.5. Выдача результата. 
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписанное письмо (уведомление), являющееся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его выполнения: 

должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует 
результат предоставления муниципальной услуги: письмо или 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и 
направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, 
указанным в заявлении,  не позднее 1 рабочего дня с даты окончания 
второй административной процедуры. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении. 

 
3.2. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме 
 
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через 
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель 

должен выполнить следующие действия: 
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной 

форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 
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электронных документов в Администрацию посредством функционала 
ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо 
через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие 
действия: 

- формирует проект письма на основании документов, поступивших 
через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), 
поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает 
должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным 
в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или 
ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 
приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
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интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством РФ. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципальных служащих, 

многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг 
 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются, в том числе: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области для предоставления 
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муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
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услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 
быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

22 
 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, 
что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
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заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до 
окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных 
от Администрации по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от 
Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с 
записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) 
документооборота в сфере муниципальных услуг. 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 
 

Бланк заявления 
                                       В администрацию ______________________   
                                     ______________________________________ 
                                     от ___________________________________ 

                                          наименование и местонахождение 
                                     ______________________________________ 

юридического лица 
                                     ______________________________________ 

                                       ОГРН, ИНН, почтовый адрес 
                                     ______________________________________ 
                                     ______________________________________ 

           адрес электронной почты 
                                     ______________________________________ 
                                     Телефон ______________________________ 

 
 

Заявление 
о предоставлении информации о форме собственности на недвижимое и движимое 

имущество, земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, 
включая: 

предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
находящихся в муниципальной собственности и предназначенных 

для сдачи в аренду 
 

Сведения о юридическом лице, запрашивающем информацию 

Наименование юридического лица  

Ф.И.О. руководителя  

Ф.И.О. представителя  

Сведения о регистрации юридического лица 

ОГРН  

Юридический адрес  

Район  

Населенный пункт  

Улица  

Дом  корпус  

Почтовый адрес для направления информации 
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Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 
результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 
центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры. 
 

6. Особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах 

 
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» 
и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных 
для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического 
лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического 
лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 
юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются 
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единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее 
- ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ: 
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день 

обращения заявителя в МФЦ; 
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с 
составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, 
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов. 

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов: 
а) представление заявителем неполного комплекта документов, 

указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие 
соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного 
в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не 
представлены; 

предлагает заявителю представить полный комплект необходимых 
документов, после чего вновь обратиться за предоставлением 
муниципальной услуги; 

распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием 
перечня документов, которые заявителю необходимо представить для 
получения муниципальной услуги, и вручает ее заявителю; 

б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на 
получение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего 
регламента, а также наличие соответствующего основания для отказа в 
приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего 
административного регламента, специалист МФЦ выполняет в 
соответствии с настоящим регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение 
муниципальной услуги; 

распечатывает расписку о предоставлении консультации. 
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата 

предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо Администрации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
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Почтовый индекс  

Область  

Район  

Населенный пункт  

Улица  

Дом  корпус  

Контактный телефон: 
E-mail: 

Сведения о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные 
участки, находящиеся в муниципальной собственности, включая: предоставление 
информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду, информация по которому 
запрашивается (заполняется заявителем по желанию) 

Вид объекта  

Наименование  

Кадастровый (условный) номер  

Местонахождение (адрес)  

Область  

Район  

Населенный пункт  

Улица  

Дом  

Корпус  

Литера  

Помещение  

Иное описание местоположения  

Цель получения информации  
 
______________                                                                                                  
______________ 
(дата)                                                                                                                           (подпись) 
 
Результат рассмотрения заявления прошу: 
 
 выдать на руки в ОМСУ_________________________________________________ 
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Почтовый индекс  

Область  

Район  

Населенный пункт  

Улица  

Дом  корпус  

Контактный телефон: 
E-mail: 

Сведения о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные 
участки, находящиеся в муниципальной собственности, включая: предоставление 
информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду, информация по которому 
запрашивается (заполняется заявителем по желанию) 

Вид объекта  

Наименование  

Кадастровый (условный) номер  

Местонахождение (адрес)  

Область  

Район  

Населенный пункт  

Улица  

Дом  

Корпус  

Литера  

Помещение  

Иное описание местоположения  

Цель получения информации  
 
______________                                                                                                  
______________ 
(дата)                                                                                                                           (подпись) 
 
Результат рассмотрения заявления прошу: 
 
 выдать на руки в ОМСУ_________________________________________________ 
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 выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________   

 
 направить по почте_____________________________________________________ 

 
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ/сайт ОМСУ 

 направить по почте (указать адрес) ________________________________________ 
 
 

 

 
Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
29.08.2022 № 540 
д. Заневка 
 
Об утверждении административного регламента  
по предоставлению муниципальной  услуги  
«Предоставление гражданам и юридическим  
лицам земельных участков, находящихся в  
собственности МО «Заневское городское поселение»,  
на торгах» 
 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации, от 
25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации», администрация муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области  
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам 
земельных участков, находящихся в собственности МО «Заневское 
городское поселение», на торгах», согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление от 29.01.2019 № 35 
«Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной  услуги «Предоставление гражданам и юридическим 
лицам земельных участков, находящихся в собственности МО «Заневское 
городское поселение», на торгах». 

3. Настоящее постановление подлежит официальному 
опубликованию в газете «Заневский вестник» и размещению на 
официальном сайте муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает со дня его официального 
опубликования в газете «Заневский вестник».  
 

 
 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на 
заместителя главы администрации по ЖКХ и градостроительству  
Гречица В.В. 
 
 
 
Глава администрации                                             А.В. Гердий 

 

Приложение 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от 29.08.2022 № 540 

 
 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 

области (государственная собственность на которые не разграничена),  
на торгах» 

 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 
услуги, являются: 

- физические лица; 
- юридические лица; 
- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель). 
Представлять интересы заявителя могут: 
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными 

документами от имени заявителя без доверенности; 
- представители, действующие от имени заявителя в силу 

полномочий  
на основании доверенности или договора. 

1.3. Информация о местах нахождения органа местного 
самоуправления (далее – ОМСУ, Администрация), предоставляющих 
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонах, размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

на сайте Администрации; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных  
и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

 
 

 
 

Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, 
www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе «Реестр 
государственных  
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – 
Реестр). 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности (государственная собственность на которые не 
разграничена), на торгах. 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельных участков на торгах. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация 

муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – 
администрация) с участием сектора управления муниципальным 
имуществом, учета и распределения муниципального жилищного фонда. 

В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО 
«МФЦ». 

При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ  
взаимодействует с:  

1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части 
получения сведений из Единого государственного реестра юридических 
лиц и Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей;  

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и 
картографии в части получения сведений из Единого государственного 
реестра недвижимости;  

3) Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение 
работ по геологическому изучению недр для получения сведений, 
удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическому 
изучению недр.  

4) Ресурсоснабжающими организациями (для получения 
информации о возможности подключения (технологического 
присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения);  

5) Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы 
расположения земельного участка. 
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Администрации. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993; 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой 

деятельности»; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления. 

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии  
с законодательными или иными нормативно-правовыми актами  
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем самостоятельно: 

1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, 
содержащейся в Приложениях № 5 и № 6 к настоящему 
административному регламенту.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при 
технической реализации) формирование заявления осуществляется 
посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.  

В заявлении также указывается один из следующих способов 
направления результата предоставления государственной (муниципальной) 
услуги:  

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ/ПГУ 
ЛО;  

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 
электронного документа в ОМСУ, многофункциональном центре;  

на бумажном носителе в ОМСУ, многофункциональном центре.  
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при 

технической реализации) сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее 
– ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 
могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия.  

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно 
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя 
действовать от имени заявителя. Документ, подтверждающий полномочия 

 
 

 
 

представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан 
усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного 
лица, выдавшего документ. Документ, подтверждающий полномочия 
представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен 
быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью 
индивидуального предпринимателя. Документ, подтверждающий 
полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан 
усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных 
случаях – простой электронной подписью.  

3) Схема расположения земельного участка (в случае направления 
заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).  

4) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на 
образование земельных участков (в случае направления заявления об 
утверждении схемы расположения земельного участка).  

В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим 
лицам, требуется представить согласие землепользователей, 
землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.  

5) Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в 
случае направления заявления об утверждении схемы расположения 
земельного участка).  

В случае, если права собственности на такой земельный участок 
обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей 
исходных земельных участков. 

Заявления и прилагаемые документы, указанные в настоящем пункте 
административного регламента, направляются (подаются) в ОМСУ в 
электронной форме путем заполнения формы запроса через личный 
кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых  
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся  
в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления  
и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия. 

Администрация в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает 
следующие документы (сведения): 

1) сведения (выписка) из Единого государственного реестра 
юридических лиц (ЕГРЮЛ);  

2) сведения (выписка) из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);  

3) сведения (выписка) из Единого государственного реестра 

 
 

 
 

6) Министерство экономического развития Российской Федерации в 
части оператора Федеральной государственной информационной системы 
территориального планирования. 

При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги. 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается: 

1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»  

(при наличии соглашения); 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением в Администрацию; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ (при технической реализации). 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления  

о предоставлении услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ; 
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) –  

в Администрацию, МФЦ; 
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату  

и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 
приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО 
«МФЦ» с использованием информационных технологий, 
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 
2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации» (при технической реализации). 

2.2.2. При предоставлении государственной услуги в электронной 
форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 

 
 

 
 

информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица. 

2.3. Промежуточным результатом предоставления муниципальной 
услуги является: 

- решение об утверждении схемы расположения земельного участка 
по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному 
регламенту (в случае если земельный участок предстоит образовать и не 
утвержден проект межевания территории, в границах которой 
предусмотрено образование земельного участка);  

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:  
- Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного 

участка по форме согласно приложению № 2 к настоящему 
административному регламенту (в случае если земельный участок 
предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в 
границах которой предусмотрено образование земельного участка).  

- Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 
3 к настоящему административному регламенту). Проведение аукциона 
осуществляется в соответствии с требованиями Земельного кодекса 
Российской Федерации.  

- Решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в 
Приложении № 4 к настоящему административному регламенту). 

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги 
предоставляется: 
1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации); 
почтовым отправлением. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в 

соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и 
не может быть менее 21 рабочего дня и не должен превышать 2 (двух) 
месяцев. 

Срок выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего административного 
регламента, составляет не более 1 (одного) дня с даты его регистрации в 



16 сентября 2022 № 34 (589)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 33

 
 

 
 

недвижимости об объекте недвижимости (ЕГРН);  
4) сведения, удостоверяющие право заявителя на проведение работ по 

геологическому изучению недр; 
5) информация о возможности подключения (технологического 

присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения); 

6) сведения из Федеральной государственной информационной 
системы территориального планирования (Министерство экономического 
развития Российской Федерации); 

7) согласование схемы расположения земельного участка от органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области лесных отношений. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 
2.7,  
по собственной инициативе. 

2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе 
требовать от заявителя: 

1. Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие  
в связи с предоставлением муниципальной услуги.  

2. Представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3. Осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения услуг, 
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и 
информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг; 

 
 

 
 

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления или 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,  
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом  
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами. 

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием  
для предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе: 

 
 

 
 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего 
уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении 
соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях. 

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги: 

Основание для приостановления предоставления промежуточного 
результата муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.3 
настоящего административного регламента:  

если на момент поступления в ОМСУ заявления об утверждении 
схемы расположения земельного участка, на рассмотрении ОМСУ 
находится представленная ранее другим лицом схема расположения 
земельного участка и местоположение земельных участков, образование 
которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью 
совпадает. Решение о приостановлении рассмотрения заявления об 
утверждении схемы расположения земельного участка по форме, 
приведенной в приложении № 8 к настоящему административному 
регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
не позднее первого рабочего дня, следующего за днем принятия решения. 
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до принятия 
решения об утверждении ранее направленной схемы расположения 
земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении 
ранее направленной схемы расположения земельного участка. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги: 

1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1) представление неполного комплекта документов;  
2. Представленные заявителем документы 

недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны: 
2) представленные документы утратили силу на момент обращения 

за услугой;  

 
 

 
 

3) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;  

3. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с 
административным регламентом: 

4) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги; 

5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований;  

6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО; 

4. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление 
таких действий: 

7) Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять 
интересы Заявителя. 

8) обращение за предоставлением иной муниципальной услугой. 
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в 
приложении № 7 к настоящему административному регламенту, 
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/ПГУ ЛО не позднее 
первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.  

2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя 
за предоставлением муниципальной услуги. 

2.10.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги: 

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 
установленным административным регламентом: 

2.10.1.1. в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ) схема расположения 
земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям 
к ее подготовке, которые установлены в Приказом Министерством 
экономического развития Российской федерации от 27 ноября 2014 года 
№ 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории и формату схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в 



34

16 сентября 2022 № 34 (589)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

 
 

 
 

принято решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его 
предоставлении; 

земельный участок является земельным участком общего 
пользования или расположен в границах земель общего пользования, 
территории общего пользования; земельный участок изъят для 
государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных 
участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи 
с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении результатов муниципальной услуги, предусмотренной 
пунктами 2.3 настоящего административного регламента: 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
2.10.2.1. в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ границы 

земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями 
Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»; 

в отношении земельного участка не установлено разрешенное 
использование или разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования земельного участка, указанным в 
заявлении о проведении аукциона;  

земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные 
ограничения использования земельных участков в которой не допускают 
использования земельного участка в соответствии с целями использования 
такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении 
аукциона;  

земельный участок не отнесен к определенной категории земель;  
земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного 
наследуемого владения или аренды;  

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в 
отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной 
постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

 
 

 
 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;  

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду 
указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в 
аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 
завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 
статьей 39.36 ЗК РФ;  

земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в 
которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота 
земельные участки могут быть предметом договора аренды;  

земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая 
проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка;  

земельный участок зарезервирован для государственных или 
муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка на срок, не 
превышающий срока резервирования земельного участка; земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой 
заключен договор о ее комплексном развитии;  

земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения;  

земельный участок предназначен для размещения здания или 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской 
Федерации, государственной программой Ленинградской области или 
адресной инвестиционной программой;  

в отношении земельного участка принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления;  

в отношении земельного участка поступило заявление о 
предварительном согласовании его предоставления или заявление о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если 
принято решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его 
предоставлении;  

земельный участок является земельным участком общего 

 
 

 
 

форме документа на бумажном носителе)»;  
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
2.10.1.2. в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК 

РФ: полное или частичное совпадение местоположения земельного 
участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 
местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 
принятым решением об утверждении схемы расположения земельного 
участка, срок действия которого не истек;  

разработка схемы расположения земельного участка проведена с 
нарушением требований к образуемым земельным участкам, 
предусмотренных в статье 11.9 ЗК РФ; несоответствие схемы 
расположения земельного участка утвержденному проекту планировки 
территории, землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории; расположение земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой расположения земельного 
участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания 
территории;  

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 
установленным административным регламентом: 

2.10.1.3. не представлено в письменной форме согласие лиц, 
указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ;  

Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его 
территориального органа)/органа исполнительной власти на основании 
отраслевого законодательства в согласовании документации (условий и 
др.), в случае если указанное согласование требуется для предоставления 
услуги: 

2.10.1.4. получен отказ в согласовании схемы расположения 
земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области лесных отношений;  

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
2.10.1.5. в соответствии с подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 

39.11 ЗК РФ: в отношении земельного участка не установлено 
разрешенное использование или разрешенное использование земельного 
участка не соответствует целям использования земельного участка, 
указанным в заявлении о проведении аукциона;  

земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные 
ограничения использования земельных участков в которой не допускают 
использования земельного участка в соответствии с целями использования 
такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении 
аукциона;  

земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного 

 
 

 
 

наследуемого владения или аренды;  
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в 
отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной 
постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 
предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;  

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду 
указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в 
аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 
завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 
статьей 39.36 ЗК РФ;  

земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой заключен договор о ее комплексном развитии;  

земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения;  

земельный участок предназначен для размещения здания или 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской 
Федерации, государственной программой Ленинградской области или 
адресной инвестиционной программой;  

в отношении земельного участка принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления;  

в отношении земельного участка поступило заявление о 
предварительном согласовании его предоставления или заявление о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если 
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пользования или расположен в границах земель общего пользования, 
территории общего пользования;  

земельный участок изъят для государственных или муниципальных 
нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных 
или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции;  

на земельный участок не зарегистрировано право государственной 
или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой 
земельный участок образован из земель или земельного участка, 
государственная собственность на которые не разграничена;  

в отношении земельного участка в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке не определены 
предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за 
исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка не предусматривается возможность 
строительства зданий, сооружений;  

в отношении земельного участка отсутствует информация о 
возможности подключения (технологического присоединения) объектов 
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения 
(за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в 
соответствии с разрешенным использованием земельного участка не 
предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;  

2.10.2.2. в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 ЗК РФ с 
заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, 
включенного в перечень государственного имущества или перечень 
муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 
Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и 
среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось 
лицо, которое не является субъектом малого или среднего 
предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может 
оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного 
Федерального закона. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации заявления заявителя в Администрации: 
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в 

Администрацию; 
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию –  

в день поступления заявления в Администрацию; 

 
 

 
 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в 
Администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) 
– в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни)». 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 
пункте 2.9 настоящего административного регламента, ОМСУ не позднее 
следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет 
Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по 
форме, приведенной в Приложении № 7 к настоящему административному 
регламенту. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и 
МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее  
10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, 
прилегающей  
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка 
для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование Администрации, МФЦ а 
также информацию о режиме их работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

 
 

 
 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для 
посетителей,  
в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником 
МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при 
получении муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, 
а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с 
дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 
территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями  
для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления 

муниципальной услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ  

к помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации  

о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном 

 
 

 
 

сайте; 
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 

способом, предусмотренным действующим законодательством; 
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 

ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО; 

6) возможность получения муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу; 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 
(специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента; 
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 

помещениям,  
в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при 
подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного 
обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО 
«МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
Администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки 
качества оказания услуги. 

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, 
не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.  

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и (или) ЕПГУ. 
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предусмотрены законодательством Российской Федерации или 
Ленинградской области. 

Ответственное за выполнение административного действия - 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги.  

Результат административного действия, способ фиксации:  
получение документов (сведений), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

 
3.1.2.4. Рассмотрение документов и сведений. 
Основанием для начала административной процедуры является  

пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному 
лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.  

1 действие: Проведение соответствия документов и сведений 
требованиям нормативных правовых актов предоставления 
муниципальной услуги в день получения ответов на межведомственные 
запросы. 

Ответственное за выполнение административного действия - 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги.  

Критерии принятия решения - наличие/отсутствие оснований для 
отказа в предоставлении услуги, предусмотренных пунктами 2.10.1-
2.10.2 административного регламента. 

 
Результат административного действия, способ фиксации:  

подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги, 
согласно приложениям № 1, № 2, № 3, № 4 к административному 
регламенту с учетом наличия/отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 
2.10.1 и 2.10.2 административного регламента. 

 
3.1.2.5. Принятие решения. 
Основанием для начала административной процедуры является 

проект результата предоставления муниципальной услуги, согласно 
приложениям № 1, № 2, № 3, № 4 к административному регламенту. 

1 действие: Принятие решения о предоставления муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении услуги. 

2 действие: Формирование решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

Срок административной процедуры 13 рабочих дней. 
Ответственное за выполнение административного действия - 

должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги; Руководитель ОМСУ или иное уполномоченное 

 
 

 
 

им лицо.  
Результат административного действия, способ фиксации: Результат 

предоставления муниципальной услуги по форме приведенной в 
приложениях № 1, № 2, № 3, № 4 к административному регламенту, 
подписанные усиленной квалифицированной подписью руководителем 
ОМСУ или иного уполномоченного им лица. 

3.1.2.6. Выдача результата. 
Основанием для начала административной процедуры являются 

формирование и регистрация результата муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.3 административного регламента, в форме 
электронного документа в ГИС (при технической реализации). 

1 действие: Регистрация результата предоставления муниципальной 
услуги – 1 рабочий день после окончания процедуры принятия решения. 

2 действие: Направление в МФЦ результата муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.3 административного регламента, в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица ОМСУ в 
сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ОМСУ и 
МФЦ. 

3 действие: Направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО в день 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги. 

Ответственное за выполнение административного действия - 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги. 

Результат административного действия, способ фиксации:  
1) Внесение сведений о конечном результате предоставления 

муниципальной услуги; 
2) Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме 

бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, заверенного печатью МФЦ; внесение сведений в ГИС (при 
технической реализации) о выдаче результата муниципальной услуги; 

3) Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на 
личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО. 

3.1.2.7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр 
решений (при технической реализации). 

 
3.2. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме. 
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 

 
 

 
 

2.17.3 Проведение аукциона в электронной форме регулируется 
статьей 39.13 ЗК РФ. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку  

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах 

 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения 
 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры:  
проверка документов и регистрация заявления - 1 рабочий день; 
получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ) – 5 рабочих дней;  

рассмотрение документов и сведений – 13 рабочих дней;  
принятие решения о предоставлении услуги- 1 рабочий день;  
выдача результата на бумажном носителе (опционально) -  

1 рабочий день. 
3.1.2.1. Прием и проверка комплектности документов на 

наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента - не более 
1 рабочего дня. 

Основанием для начала административной процедуры является 
поступление заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

1 действие: Регистрация заявления и документов в ГИС 
(присвоение номера и датирование) (при технической реализации); В 
случае выявления оснований для отказа в приеме документов, 
направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на 
ЕПГУ/ПГУ ЛО решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

В случае непредставления в течение установленного срока 
необходимых документов (сведений из документов), не исправления 
выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в 
электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО уведомления об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа. 

2 действие: В случае отсутствия оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного 

 
 

 
 

регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету 
документов - 1 рабочий день. Назначение должностного лица, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача 
ему документов. 

Ответственное за выполнение административного действия - 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за регистрацию 
корреспонденции. 

Критерии принятия решения - наличие/отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 
административного регламента. 

Результат административного действия, способ фиксации: 
регистрация заявления. 

3.1.2.2. Проверка заявления и документов представленных для 
получения муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является  
регистрация заявления. 

1 действие: Проверка заявления и документов представленных для 
получения муниципальной услуги.  

2 действие: Направление заявителю электронного сообщения о 
приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к 
рассмотрению с обоснованием отказа. 

Ответственное за выполнение административного действия - 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги. 

Критерии принятия решения - наличие/отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 
административного регламента. 

Ответственное за выполнение административного действия - 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги.  

Результат административного действия, способ фиксации:  
Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к 
рассмотрению либо отказа в приеме заявления. 

3.1.2.3. Получение сведений посредством СМЭВ. 
Основанием для начала административной процедуры является 

пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному 
лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

1 действие: Направление межведомственных запросов в органы и 
организации, указанные в пункте 2.2 административного регламента в 
день регистрации заявления и документов. 

2 действие: Получение ответов на межведомственные запросы, 
формирование полного комплекта документов в течение 5 рабочих дней 
со дня направления межведомственного запроса, если иные сроки не 
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электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через 
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – 
ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 

заявитель должен выполнить следующие действия: 
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в 

электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала 
ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, 
поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 
(сведений), поступивших посредством межведомственного 
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным 
в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или 
ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 

 
 

 
 

приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

 
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах. 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки то 
заявитель вправе представить в комитет непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявление о необходимости исправления 
допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных 
опечатки и (или) ошибки и приложением копии документа, содержащего 
опечатки и (или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления  
об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (о шибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением  

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

 
 

 
 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками 
Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим регламентом содержанием действий и сроками их 
осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем 
руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения 
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о 
проведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются 
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и 
предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается 
письменный ответ. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

 
 

 
 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, 
несут ответственность за соблюдение требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков 
выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги. 

Работники Администрации при предоставлении муниципальной 
услуги несут ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством РФ. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг 

 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.  
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
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многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 
быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

 
 

 
 

необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при 
условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 

результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 
центром  
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 

 
 

 
 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  
№ 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области.  
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  
№ 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

 
 

 
 

государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами  
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых  
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю 



16 сентября 2022 № 34 (589)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 39

 
 

 
 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры. 

 
 6. Особенности выполнения административных процедур  

в многофункциональных центрах. 
 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего  
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и 
Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных 
для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического 
лица;  

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического 
лица  
или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 
юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются 
единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее 
– ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет: 
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день 

обращения заявителя в МФЦ; 
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с 
составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, 
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов. 

 
 

 
 

6.3. При установлении работником МФЦ следующего факта:  
представление заявителем неполного комплекта документов, 

указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие в пункте 2.9 
настоящего административного регламента соответствующего основания 
для отказа в приеме документов, специалист МФЦ выполняет в 
соответствии с настоящим регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не 
представлены; 

предлагает заявителю представить полный комплект необходимых 
документов, после чего вновь, обратиться за предоставлением 
муниципальной услуги; 

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме в 
соответствии с приложением 9 к административному регламенту, с 
указанием перечня документов, которые заявителю необходимо 
представить для предоставления услуги. 

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо Администрации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения  
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных 
от Администрации по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от 
Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с 
записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере государственных и 
муниципальных услуг. 

 

 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 

 
Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка 

_____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

  Кому: _________________ 
Контактные данные: 
_______________________ 
/Представитель: ___________ 
Контактные данные 
представителя: 
_______________________  

 
РЕШЕНИЕ 

От_________ №_________ 
Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на 

кадастровом плане территории 
 

Рассмотрев заявление от ___________№ ___________ (Заявитель: ___________) и 
приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного 
участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ: 

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на 
кадастровом плане территории, площадью ___________ в территориальной зоне 
___________/с видом разрешенного использования ___________из категории земель 
___________, расположенных по адресу ___________, образованных из земельного 
участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми 
номерами)___________путем __________. 

2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), 
наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без 
доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного 
участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, 
права собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной 
собственности) на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), 
указанные в пункте 1 настоящего решения. 
3. Срок действия настоящего решения составляет два года. 
 
Должность уполномоченного лица                                           Ф.И.О. уполномоченного лица 
 

Электронная подпись 
 

 
 

 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 
 

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории 

_____________________________________________________________________________
____ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
   

Кому: ___________ Контактные 
данные: _________________________ 
/Представитель: ___________ 
Контактные данные представителя: 
________________________ 

Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории 
От___________№____________ 

 
Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и 

приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11* Земельного 
кодекса Российской Федерации, ___________, в утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям: 
___________.  
Разъяснение причин 
отказа: ___________.  
 
Дополнительно 
информируем: __________ 

  

   
Должность 
уполномоченного лица 

 Ф.И.О. уполномоченного лица 

 Электронная подпись  
 

__________________________________ 
* Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления 
образуемого земельного участка путем проведения аукциона 
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Приложение № 5 
к Административному регламенту 
по предоставлению  
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 

 
Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории 
  

В администрацию 
______________________________________                                    
______________________________________ 
 От___________________________________                                     
______________________________________                                     
______________________________________                                     
______________________________________                                                                         
(для юридических лиц - полное название                                                                                     
в соответствии с учредительными                                                                                      
документами, юридический и почтовый                                                                                    
адреса; телефон, фамилия, имя,                                                                                   
отчество руководителя;                                                                                 
для физических лиц - Ф.И.О. заявителя, в том числе 
зарегистрированного в                                                                               
качестве индивидуального предпринимателя или 
представителя заявителя (почтовый                                                                                          
адрес; телефон, (факс), электронная почта и иные 
реквизиты, позволяющие                                                                       
осуществлять взаимодействие с заявителем)) 

 
Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 

плане территории 
  «__» __________ 20___ г. 

____________________________________________________________________________ 
(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 
   

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации 
прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории. 

   
1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя) 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
заявитель является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 
 

1.1.3 Адрес регистрации  

 
 

 
 

1.1.4 Адрес проживания  
1.1.5 Номер телефона  
1.1.6 Адрес электронной почты  
1.2 Сведения об индивидуальном 

предпринимателе, в случае если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем: 

 

1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя  
1.2.2 Идентификационный номер 

налогоплательщика 
 

1.2.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2.4 Номер телефона  
1.2.5 Адрес электронной почты  
1.3 Сведения о юридическом лице:  

1.3.1 Полное наименование юридического лица  
1.3.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.3.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика 

 

1.3.4 Номер телефона  
1.3.5 Адрес электронной почты  

2. Сведения о заявителе 
2.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

заявитель является физическое лицо: 
 

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 
 

2.1.3 Адрес регистрации  
2.1.4 Адрес проживания  
2.1.5 Номер телефона  
2.1.6 Адрес электронной почты  
2.2 Сведения об индивидуальном 

предпринимателе, в случае если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем: 

 

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя  
2.2.2 Идентификационный номер 

налогоплательщика 
 

2.2.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

2.2.4 Номер телефона  

 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 

 
Форма решения о проведении аукциона 

 
Решение о проведении аукциона  
от ____________ №____________ 

 
На Ваше обращение от ___________ № __________ Администрация 

_______________ сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым 
номером __________, площадью ______ кв.м, расположенный по адресу: ____________, 
категория земель __________________, вид разрешенного использования 
__________________, будет реализован на торгах, проводимых в форме аукциона по 
продаже (права аренды/права собственности). Дата окончания приема заявок 
_______________, _______________, дата аукциона ____________. Для участия в аукционе 
Вам необходимо подать соответствующую заявку. Место приема/подачи заявок 
_________________. Организатор торгов ______________, начальная цена 
__________________, шаг аукциона ________________, размер задатка 
_________________, порядок внесения и возврата задатка _____________, дополнительная 
информация _______________. 
  Сведения 

о сертификате 
электронной подписи 

 

 

Приложение № 4 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 

 
Форма решения об отказе в предоставлении услуги 

____________________________________________________  
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

  Кому: _________________ 
Контактные данные: ____ 
_______________________ 

РЕШЕНИЕ  
Об отказе в предоставлении услуги  

№ __________ от ____________ 
   

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Предоставление 
земельных участков государственной или муниципальной собственности, на торгах» от 
___________ № ______________и приложенных к нему документов принято решение об 
отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: 
__________________________________________________ Дополнительно информируем: 
_______________________________________. Вы вправе повторно обратиться c 
заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. Данный 
отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, 
уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 
  Сведения 

о сертификате 
электронной подписи 

ЕДИНЫЙ БЕСПЛАТНЫЙ НОМЕР 
ЛОГКУ «ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОЙ 

ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ»:  
8-800-350-06-05

На горячей линии вы можете узнать:

– о порядке назначения мер социальной поддержки (МСП) от-
дельным категориям граждан;

– о перечне документов, необходимых для оформления МСП;
– об организациях, которые осуществляют прием документов 

для МСП, о времени их работы, адресе и т. д.;
– о результатах рассмотрения заявления и документов на МСП;
– о нормативно-правовых актах, которыми регулируется кате-

гория заявителей, критерии нуждаемости, перечень документов 
и т. д.;

– о перечне социальных услуг, которые могут получить различ-
ные категории населения, включая их виды и формы;

– о признании гражданина нуждающимся в социальном об-
служивании;

– о предоставлении услуги «Социальное такси»;
– иную информацию по вопросам предоставления МСП и со-

циальном обслуживании.

Режим работы:
понедельник – четверг: с 09:00 до 18:00;
пятница: с 09:00 до 17:00;
суббота, воскресенье: выходной.
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2.2.5 Адрес электронной почты  
2.3 Сведения о юридическом лице:  

2.3.1 Полное наименование юридического лица  
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

2.3.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика 

 

2.3.4 Номер телефона  
2.3.5 Адрес электронной почты  

3. Сведения по услуге 
3.1 В результате чего образуется земельный 

участок? (Раздел/Объединение) 
 

3.2 Право заявителя на земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН? 

 

3.3 Сколько землепользователей у исходного 
земельного участка? 

 

3.4 Исходный земельный участок находится в 
залоге? 

 

4. Сведения о земельном участке(-ах) 
4.1 Кадастровый номер земельного участка  
4.2 Кадастровый номер земельного участка 

(возможность добавления сведений о 
земельных участках, при объединении) 

 

5. Прикладываемые документы 
№ Наименование документа Наименование прикладываемого 

документа 
1 Документ, подтверждающий полномочия 

представителя 
 

2 Схема расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане 
территории 

 

3 Правоустанавливающий документ на объект 
недвижимости 

 

4 Согласие залогодержателей  
5 Согласие землепользователей  

Результат предоставления услуги прошу:  
направить в форме электронного документа в 
Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ 

 

на адрес электронной почты  
выдать на бумажном носителе при личном 
обращении в уполномоченный орган местного 
самоуправления, организацию либо в МФЦ, 
расположенном по 
адресу*:______________________________________ 

 

 
 

 
 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес 
(указать адрес): _________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
                                  _________ 
                                            (подпись) 

______________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) 
Дата  

 
-------------------------------- 
<*> Адрес МФЦ указывается при подаче документов посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ. 

 

Приложение № 7 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 

 
 кому: 

_________________________________________________
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество – для граждан, 

полное наименование организации, фамилия, имя, отчество 
руководителя - для юридических лиц), 

____________________________________ его почтовый 
индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
 

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории», Вам отказано по следующим основаниям:  

1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 
заявления на ЕПГУ;  

2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;  

3. Представление неполного комплекта документов;  
4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги;  

5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;  
8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, 

в полномочия которых не входит предоставление услуги. Дополнительная информация: 
_______________________________________. Вы вправе повторно обратиться в 
уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 
нарушений. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
_____________ 

(должность) 
______________________ 

(подпись) 
________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 
Дата   

 

Приложение № 6 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 

 
Форма заявления о проведении аукциона 

  
 кому: ___________________________________ 

___________________________________ 
(наименование уполномоченного органа) от кого: 
_____________________________ 
___________________________________ 
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, 
ИП) ___________________________________ 
___________________________________ 
(контактный телефон, электронная почта, почтовый 
адрес) ___________________________________ 
___________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
данные документа, удостоверяющего личность, 
контактный телефон, адрес электронной почты, адрес 
регистрации, адрес фактического проживания 
уполномоченного лица) 
_________________________________________ 
_________________________________________ 
(данные представителя заявителя) 

 
Заявление об организации аукциона на право заключения договора аренды или 

купли-продажи земельного участка 
  

Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-
продажи земельного участка с целью использования земельного 
участка_________________________________________ 

 (цель использования земельного участка)  
Кадастровый номер земельного участка: 

________________________________________. 
Дата ________ _________________(подпись) 

  
 

Приложение № 8 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 

  
 кому: 

_________________________________ 
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для 
граждан, полное наименование организации, фамилия, 
имя, отчество руководителя - для юридических лиц), 
куда: 
______________________________  
(его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории 
  

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и 
приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении 
_____________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа) 
находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование 
которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.  

В связи с изложенным рассмотрение заявления от ___________ № ___________ 
приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или 
представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.  

 
Дополнительно информируем: ___________ 

_____________ 
(должность) 

________________ 
(подпись) 

__________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 

Дата 
 

 

ЕДИНЫЙ ТЕЛЕФОН ДОВЕРИЯ  
ГУ МЧС РОССИИ 

ПО ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ: 

8 (812) 579-99-99
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Муниципальное образование 

"ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ" 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
29.08.2022 № 541 
д. Заневка  
 
Об утверждении административного регламента  
по предоставлению муниципальной услуги  
 «Утверждение и выдача схемы расположения  
земельного участка или земельных участков,  
находящихся в муниципальной собственности  
(государственная собственность на которые не  
разграничена) на кадастровом плане территории» 
 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления», администрация муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области  
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения 
земельного участка или земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности (государственная собственность на 
которые не разграничена) на кадастровом плане территории», согласно 
приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО 
«Заневское городское поселение» от 22.12.2020 № 681 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области. 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте 
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Приложение 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от  29.08.2022 №  541 

 
 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

(государственная собственность на которые не разграничена) на 
кадастровом плане территории» 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги. 
Данный регламент не распространяется на случаи утверждения 

схемы расположения земельного участка в целях образования земельного 
участка путем перераспределения земель и (или) земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
между собой и таких земель и (или) земельных участков и земельных 
участков, находящихся в частной собственности, в целях образования 
земельного участка для его предоставления на торгах, а также утверждения 
схемы расположения земельного участка при предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 
услуги, (далее – заявитель) являются: 

- физические лица; 
- юридические лица; 
- индивидуальные предприниматели. 
Представлять интересы заявителя имеют право: 
от имени физических лиц: 
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) 

несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 
- опекуны недееспособных граждан; 
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на 

доверенности или договоре; 
от имени юридических лиц: 
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными 

документами от имени юридического лица без доверенности; 
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании 

муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального
опубликования в газете «Заневский вестник».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации Гречица В.В.
Глава администрации А.В. Гердий

 

Приложение № 9 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 
_____________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 

организации и ИНН) 

_____________________________________________________  

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности) 

_____________________________________________________ 

Контактная информация: 

тел. __________________________________________________ 

эл. почта ______________________________________________ 

 
РЕШЕНИЕ  

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

 
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги _______________________________________________________, 
                                 (наименование услуги в соответствии административным регламентом) 

были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов: 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента) 
 

В связи с изложенным  принято решение об отказе в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие 
документы: 

________________________________________________________________________ 
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является 

представление неполного комплекта документов) 

______________________________ _________________________________________________________________ 
(должностное лицо (специалист МФЦ)                   (подпись)                                                                 (инициалы, фамилия)                    (дата) 
 
М.П. 
 
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов 

____________       ____________________________________ _________       _____________ 
         (подпись)                                        (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                                                         (дата) 
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доверенности или договора; 

- от имени индивидуальных предпринимателей: 
- представители индивидуальных предпринимателей в силу 

полномочий на основании доверенности или договора. 
1.3. Информация о местах нахождения органа местного 

самоуправления (далее - ОМСУ), предоставляющего муниципальную 
услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих в предоставлении услуги 
и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках 
работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного 
характера) размещаются: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

на сайте ОМСУ; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / 
www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области» (далее - Реестр). 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Утверждение и 

выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности (государственная 
собственность на которые не разграничена) на кадастровом плане 
территории». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Утверждение  
схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области.  

Структурным подразделением, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, является сектор землепользования и 
природопользования администрации муниципального образования 
«Заневское городское поселение». 

В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО 

<<< стр. 41
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 
10 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в 
администрацию.   

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
1) Конституция Российской Федерации; 
2) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 

30.11.1994 
№ 51-ФЗ; 

3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 
26.01.1996  
№ 14-ФЗ; 

4) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 
26.11.2001  
№ 146-ФЗ; 

5) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-
ФЗ; 

6) Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»; 
7) Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
8) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»; 

9) Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой 
деятельности»; 

10) нормативные правовые акты органов местного самоуправления. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем: 

1) заявление о предоставлении услуги по форме согласно 
приложению № 3 
к настоящему регламенту. 

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки 
разборчиво (печатными буквами). Заявление заполняется заявителем 
собственноручно либо специалистом ГБУ ЛО «МФЦ». 

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с 
помощью корректирующих средств. 

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица 
ОМСУ. Заявитель вправе заполнить и распечатать бланк заявления на 
официальных сайтах ОМСУ. 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, 
удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том 
числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность 
иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на 
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«МФЦ». 

При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ  
взаимодействует с:  

1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части 
получения сведений из Единого государственного реестра юридических 
лиц и Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей;  

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и 
картографии в части получения сведений из Единого государственного 
реестра недвижимости;  

3) Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы 
расположения земельного участка. 

При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги. 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается: 

1) при личной явке: 
в ОМСУ; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением в ОМСУ; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ; 
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической 

реализации). 
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической 

реализации); 
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ; 
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема 
заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
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жительство и удостоверение беженца, с указанием информации о 
страницах документа, удостоверяющего личность, приобщаемых к делу.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия; 

3) схема расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории, в форме документа на бумажном 
носителе (оригинал) или в форме электронного документа, за исключением 
случаев образования земельного участка или земельных участков в целях 
проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка, расположенного в 
границах населенных пунктов; 

4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя 
физического (юридического) лица или индивидуального предпринимателя, 
если с заявлением обращается представитель заявителя; 

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц 
дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и 
документ, оформленный в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги 
(необходимо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную 
нотариально, либо главой администрации поселения и специально 
уполномоченным должностным лицом местного самоуправления 
поселения или главой местной администрации муниципального района и 
специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае если в поселении нет 
нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения 
Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; 
доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся 
приравненной к нотариальной; доверенность в простой письменной 
форме). 

5) Правоустанавливающие документы и (или) правоудостоверяющие 
документы на земельный участок, за исключением случаев, если право на 
земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости (далее – ЕГРН); 

6) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на 
образование земельных участков. 

В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим 
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законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при 
наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории 
муниципального образования (далее – решение об утверждении схемы) по 
форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту; 

- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
муниципального образования (далее – решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) по форме согласно приложению № 2 к настоящему  
регламенту. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в 
соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и 
документов): 

1) при личной явке: 
в ОМСУ; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением; 
на адрес электронной почты; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ; 
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической 

реализации). 
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документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с 
административным регламентом: 

 
1.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;  
1.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, 

необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований. 

2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 
установленным административным регламентом: 

2.1. Документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;  

2.2. Представленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

3.1. Представление неполного комплекта документов.  
4. Представленные заявителем документы 

недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны: 
4.1. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных 

к нему документах; 
4.2. Представленные документы утратили силу на момент обращения 

за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом). 

5. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги. 

2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в 
приложении № 4 к настоящему регламенту, направляется в личный 
кабинет Заявителя на ЕПГУ/ 
ПГУ ЛО не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи 
заявления.  

2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя 
за предоставлением муниципальной услуги. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги: 
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лицам, требуется представить согласие землепользователей, 
землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.  

7) Согласие залогодержателей исходных земельных участков.  
В случае, если права собственности на такой земельный участок 

обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей 
исходных земельных участков.  

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением 
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Администрация в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает 
следующие документы (сведения): 

1) выписку из ЕГРН в отношении земельных участков или 
уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений; 

2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в 
случае, если заявителем является юридическое лицо; 

3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, если заявителем является индивидуальный 
предприниматель. 

4) Согласование или отказ в согласовании схемы расположения 
земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области лесных отношений. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), 
указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной 
инициативе. 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
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1. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 
установленным административным регламентом: 

1.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации (далее – ЗК РФ) схема расположения земельного 
участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее 
подготовке, которые установлены в Приказом Министерством 
экономического развития Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 
762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории и формату схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в 
форме документа на бумажном носителе)»;  

1.2. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ  
несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 
проекту планировки территории, землеустроительной документации, 
положению об особо охраняемой природной территории;  

2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
2.1. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ 

полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 
местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 
принятым решением об утверждении схемы расположения земельного 
участка, срок действия которого не истек;  

2.2. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ 
расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 
схемой расположения земельного участка, в границах территории, для 
которой утвержден проект межевания территории;  

2.3. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного 
участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством 
Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный 
участок. 

2.4. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ  
разработка схемы расположения земельного участка проведена с 
нарушением требований к образуемым земельным участкам, 
предусмотренных в статье 11.9 ЗК РФ 

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

3.1. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в 
пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ.  
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муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ. 

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами. 

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего 
уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении 
соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
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принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления 

муниципальной услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ 

к помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном 
сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (при наличии технической 
возможности); 

6) возможность получения муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 
(специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов 
на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при 
получении результата в ОМСУ или в МФЦ; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
ОМСУ, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки 
качества оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

Получение согласований, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
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4. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного 
участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области лесных отношений.  

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 
услуги. 

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в ОМСУ: 

при личном обращении - в день поступления запроса; 
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день 

поступления запроса; 
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - 

в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ; 
при направлении запроса в форме электронного документа 

посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ  (при наличии технической 
возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на 
следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее 
время, в выходные, праздничные дни). 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 
пункте 2.9 настоящего административного регламента, ОМСУ не позднее 
следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет 
Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по 
форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему административному 
регламенту. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, 
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается 
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предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и/или ЕПГУ. 

2.17.2. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
- проверка документов и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги - 1 рабочий день; 
- получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ) – 5 рабочих дней; 

- рассмотрение документов и сведений об оказании муниципальной 
услуги - 1 рабочих дня; 

- принятие решения об утверждении схемы или решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги - 3 рабочий день; 

- выдача результата на бумажном носителе (опционально) - 1 
рабочий день; 

- внесение результата муниципальной услуги в реестр решений - 1 
рабочий день. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:  
Основанием для начала данной административной процедуры: 

поступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 
настоящего Административного регламента; 

3.1.2.2. Содержание административного действия, 
продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:  

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, 
осуществляет прием и проверку комплектности документов на 
наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента. 
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бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том 
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, МФЦ, а также 
информацию о режиме его работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для 
посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им 
услуг наравне с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, 
а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с 
дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 
территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
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даты подписания решения о предоставлении услуги; 

2 действие: Направление в МФЦ результата муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.3 административного регламента, в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица ОМСУ в 
сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ОМСУ и 
МФЦ; 

3 действие: Направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО в день 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.6.1. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги. 

3.1.6.2. Критерий принятия решения: Указание заявителем в 
Заявлении способа выдачи результата муниципальной услуги. 

3.1.6.3. Результат выполнения административной процедуры: 
- внесение сведений о конечном результате предоставления 

муниципальной услуги - в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги; 

- выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме 
бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, заверенного печатью МФЦ; 

- внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной 
услуги (при технической реализации) в день регистрации результата 
предоставления муниципальной услуги; 

- результат муниципальной услуги, направленный заявителю на 
личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО. 

3.1.7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений. 
Основание для начала административной процедуры: формирование 

и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 
административного регламента, в форме электронного документа в ГИС 
(при технической реализации). 

1 действие: Внесение сведений о результате предоставления 
муниципальной услуги, указанном в пункте 2.3 административного 
регламента, в реестр решений в течение 1 рабочего дня. 

3.1.7.1 Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги. 

3.1.7.2. Результат выполнения административной процедуры: 
Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3 
административного регламента, внесен в реестр. 

 
3.2. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме 
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В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, 
направляет заявителю в электронной форме в личный кабинет на 
ЕПГУ/ПГУ ЛО уведомление в течение 1 рабочего дня. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента, 
регистрирует заявление в электронной базе данных по учету документов в 
течение 1 рабочего дня. 

2 действие: Проверка заявления и документов представленных для 
получения муниципальной услуги. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за регистрацию 
корреспонденции; должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги. 

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация заявления и документов в ГИС (при технической реализации) 
(присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему 
документов; направление заявителю электронного уведомления о приеме 
заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к 
рассмотрению. 

3.1.3. Получение сведений посредством СМЭВ. 
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление зарегистрированных заявления и прилагаемых к нему 
документов должностному лицу, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги. 

1 действие: направление межведомственных запросов в органы и 
организации, указанные в пункте 2.7 административного регламента в день 
регистрации заявления и документов; 

2 действие: получение ответов на межведомственные запросы, 
формирование полного комплекта документов в течение 5 рабочих дней с 
даты направления запросов. 

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги. 

3.1.3.3. Критерий принятия решения: отсутствие документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов (организаций). 

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление межведомственного запроса в органы (организации), 
предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.7 
административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ; 
получение документов (сведений), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

3.1.4. Рассмотрение документов и сведений. 
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3.2. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме. 
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через 
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – 
ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 

заявитель должен выполнить следующие действия: 
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в 

электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала 
ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, 
поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 
(сведений), поступивших посредством межведомственного 
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным 
в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, 

18 
 

Основание для начала административной процедуры: пакет 
зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу 
ОМСУ, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

1 действие: Проведение соответствия документов и сведений 
требованиям нормативных правовых актов предоставления 
муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня. 

3.1.4.1. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги. 

3.1.4.2. Критерий принятия решения: основания отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.10 
административного регламента. 

3.1.4.3. Результат выполнения административной процедуры: проект 
результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной 
в приложении № 1, № 2 к административному регламенту. 

3.1.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основание для начала административной процедуры: проект 
результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно 
приложению № 1, № 2 к административному регламенту. 

1 действие: Принятие решения о предоставления муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении услуги в течение 3 рабочих дней; 

2 действие: Формирование решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.1.5.1. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги; Руководитель ОМСУ или иное уполномоченное 
им лицо. 

3.1.5.2. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 
пунктом 2.10 административного регламента. 

3.1.5.3. Результат выполнения административной процедуры: 
Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в 
приложении № 1, № 2 к административному регламенту, подписанный 
усиленной квалифицированной подписью руководителем ОМСУ или 
иного уполномоченного им лица. 

3.1.6. Выдача результата 
Основание для начала административной процедуры: формирование 

и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 
административного регламента, в форме электронного документа в ГИС 
(при технической реализации). 

1 действие: Регистрация результата предоставления муниципальной 
услуги после окончания процедуры принятия решения – 1 рабочий день с 
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выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются 
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и 
предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом, несут персональную ответственность за 
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том 
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, 
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов. 

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципальных служащих, 

многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг 
 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
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подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или 
ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 
приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

 
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости 
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути 
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и (или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет 
результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, 
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решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
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указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и (или) ошибок. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами 
ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их 
осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем 
руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения 
положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
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представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, 
что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 

результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 
центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
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результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
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преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры. 

 
6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 
 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» 
и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных 
для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического 
лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического 
лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 
юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются 
единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью 
(далее - ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ: 
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день 

обращения заявителя в МФЦ; 
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с 
составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, 
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает 
заявителю расписку в приеме документов. 

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов: 
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непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 
быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 
 

 
 

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории  

___________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

   
Кому: ___________ 
Контактные данные: 
_________________________ 
/Представитель: 
___________ Контактные 
данные представителя: 
________________________ 

Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории 
От___________№____________ 

 
Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и 

приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11* Земельного 
кодекса Российской Федерации, ___________, в утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям: 
___________.  
Разъяснение причин отказа: 
___________.  
 
Дополнительно информируем: 
__________ 

  

   
Должность уполномоченного лица  Ф.И.О. уполномоченного 

лица 
 Электронная 

подпись 
 

 
__________________________________ 
* Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемого 
земельного участка путем проведения аукциона 
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Приложение № 1 
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги
_______________________ 
(наименование услуги)

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка
_____________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: _________________ 
Контактные данные: 
_______________________ 
/Представитель: 
___________ Контактные 
данные представителя: 
_______________________ 

РЕШЕНИЕ
От_________ №_________

Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) 
на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ___________№ ___________ (Заявитель: ___________) и 
приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного 
участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на
кадастровом плане территории, площадью ___________ в территориальной зоне 
___________/с видом разрешенного использования ___________из категории земель 
___________, расположенных по адресу ___________, образованных из земельного 
участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми 
номерами)___________путем __________.

2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица),
наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без 
доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого 
земельного участка и о государственной регистрации права собственности Российской 
Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации (права 
муниципальной собственности) на образуемый земельный участок (образуемые 
земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.

3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного 
лица

Электронная подпись
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а) представление заявителем неполного комплекта документов, 
указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие 
соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного 
в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не 
представлены; 

предлагает заявителю представить полный комплект необходимых 
документов, после чего вновь обратиться за предоставлением 
муниципальной услуги; 

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме в 
соответствии с приложением 5 к административному регламенту, с 
указанием перечня документов, которые заявителю необходимо 
представить для предоставления услуги. 

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо ОМСУ, ответственное за выполнение административной процедуры, 
передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ 
результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги заявителю; 

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, 
полученный в автоматизированной информационной системе обеспечения 
деятельности многофункциональных центров (далее - АИС МФЦ), в 
соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям 
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации 
из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных 
систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 
№ 250;  

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, 
полученных от ОМСУ по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от  

 
Приложение № 3 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 

 
Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории 
 В администрацию 

______________________________________                                    
______________________________________ 
 От___________________________________                                     
______________________________________                                     
______________________________________                                     
______________________________________                                                                         
(для юридических лиц - полное название                                                                                     
в соответствии с учредительными                                                                                      
документами, юридический и почтовый                                                                                    
адреса; телефон, фамилия, имя,                                                                                   
отчество руководителя;                                                                                 
для физических лиц - Ф.И.О. заявителя, в том 
числе зарегистрированного в                                                                               
качестве индивидуального предпринимателя 
или представителя заявителя (почтовый                                                                                          
адрес; телефон, (факс), электронная почта и 
иные реквизиты, позволяющие                                                                       
осуществлять взаимодействие с заявителем)) 

 
 

Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории 

  «__» __________ 20___ г. 
____________________________________________________________________________ 
(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления) 
   

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу 
утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 
   
1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя) 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

заявитель является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  
1.1.3 Адрес регистрации  
1.1.4 Адрес проживания  
1.1.5 Номер телефона  
1.1.6 Адрес электронной почты  
1.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в 

случае если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем: 
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ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью 
даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) 
документооборота в сфере муниципальных услуг. 
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Приложение № 4 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 

 
 

 кому: 
_____________________________________________(наименов
ание заявителя (фамилия, имя, отчество– для граждан, полное 
наименование организации, фамилия, имя, отчество 
руководителя - для юридических лиц), 
____________________________________ его почтовый 
индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
 
В приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Утверждение схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», 
Вам отказано по следующим основаниям:  

1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 
заявления на ЕПГУ;  

2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;  

3. Представление неполного комплекта документов;  
4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;  
5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  
6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в 
случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;  
8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги. Дополнительная информация: 
_______________________________________. Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный 
орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. Данный 
отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
____________

_ 
(должность) 

____________________
__ 

(подпись) 

________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 

Дата   
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1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя  
1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика  
1.2.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 
 

1.2.4 Номер телефона  
1.2.5 Адрес электронной почты  
1.3 Сведения о юридическом лице:  
1.3.1 Полное наименование юридического лица  
1.3.2 Основной государственный регистрационный 

номер 
 

1.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика  
1.3.4 Номер телефона  
1.3.5 Адрес электронной почты  

2. Сведения о заявителе 
2.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

заявитель является физическое лицо: 
 

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  
2.1.3 Адрес регистрации  
2.1.4 Адрес проживания  
2.1.5 Номер телефона  
2.1.6 Адрес электронной почты  
2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в 

случае если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем: 

 

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя  
2.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика  
2.2.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 
 

2.2.4 Номер телефона  
2.2.5 Адрес электронной почты  
2.3 Сведения о юридическом лице:  
2.3.1 Полное наименование юридического лица  
1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 
 

2.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика  
2.3.4 Номер телефона  
2.3.5 Адрес электронной почты  

3. Сведения по услуге 
3.1 В результате чего образуется земельный участок? 

(Раздел/Объединение) 
 

3.2 Право заявителя на земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН? 

 

3.3 Сколько землепользователей у исходного 
земельного участка? 

 

3.4 Исходный земельный участок находится в залоге?  
4. Сведения о земельном участке(-ах) 

4.1 Кадастровый номер земельного участка  
4.2 Кадастровый номер земельного участка 

(возможность добавления сведений о земельных 
 

 
 

Приложение № 5 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 
(наименование услуги) 

_____________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 

организации и ИНН) 

_____________________________________________________  

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности) 

_____________________________________________________ 

Контактная информация: 

тел. __________________________________________________ 

эл. почта ______________________________________________ 

 
РЕШЕНИЕ  

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

 
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги _______________________________________________________, 
                                 (наименование услуги в соответствии административным регламентом) 

были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов: 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента) 
 

В связи с изложенным  принято решение об отказе в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие 
документы: 

________________________________________________________________________ 
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является 

представление неполного комплекта документов) 

______________________________ _________________________________________________________________ 
(должностное лицо (специалист МФЦ)                   (подпись)                                                                 (инициалы, фамилия)                    (дата) 
 
М.П. 
 
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов 

____________       ____________________________________ _________       _____________ 
         (подпись)                                        (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                                                         (дата) 
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участках, при объединении) 
5. Прикладываемые документы 

№ Наименование документа Наименование 
прикладываемого документа 

1 Документ, подтверждающий полномочия 
представителя 

 

2 Схема расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане 
территории 

 

3 Правоустанавливающий документ на объект 
недвижимости 

 

4 Согласие залогодержателей  
5 Согласие землепользователей  

Результат предоставления услуги прошу:  
направить в форме электронного документа в Личный 
кабинет на ЕПГУ/РПГУ 

 

на адрес электронной почты  
выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления, 
организацию либо в МФЦ, расположенном по 
адресу*:______________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес 
(указать адрес): _________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
                                                    _________ 

(подпись) 
______________________________ 

(фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) 

Дата  
 
-------------------------------- 
<*> Адрес МФЦ указывается при подаче документов посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ. 

МФЦ РЕГИОНА СТАВИТ НА НАЛОГОВЫЙ УЧЕТ
Оформить идентификационный номер налогоплательщика теперь можно в любом многофункциональном центре Ленинградской 

области, независимо от места регистрации гражданина на территории РФ.

Это стало возможным благодаря переходу на электрон-
ный документооборот областных МФЦ с Федеральной 
налоговой службой (ФНС).

Электронный документооборот позволил существен-
но сократить срок получения документа: в большинстве 
случаев свидетельство ИНН можно будет получить непо-
средственно в день обращения за услугой. Кроме того, 

услуга теперь предоставляется по экстерриториальному 
принципу – без привязки к месту регистрации гражда-
нина России.

Изменился и внешний вид документа – новая фор-
ма свидетельства ИНН представляет собой выписку из 
информационной системы, заверенную специалистом  
МФЦ.

Нововведения касаются как первичного оформления 
свидетельства ИНН, так и его замены или получения дубли-
ката. Подробнее об услуге можно узнать на сайте МФЦ 
Ленинградской области: mfc47.ru/services/detail/185063.

Пресс-служба губернатора  
и правительства Ленинградской области
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Приложение 
к постановлению администрации 

МО « Заневское городское поселение» 
от 29.08.2022 № 542 

 
 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ   
на 2022 год и плановый период 2023 и 2024 годов 

от "19"августа 2022 г. 
 

 
Наименование муниципального учреждения:  
Муниципальное бюджетное учреждение "Память" 
муниципального образования «Заневское городское поселение»  
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
Виды деятельности муниципального учреждения: 
 

 организация и осуществление ритуальных услуг, содержание мест захоронения, памятников, мемориальных досок. 
 
Вид муниципального учреждения: 
муниципальное бюджетное учреждение 

 
Раздел 1 

1. Наименование муниципальной работы: Уникальный 
номер по 
базовому 

(отраслевому) 
перечню 

96.03 
Организация и содержание мест захоронения 

 
2. Категория потребителей: 

Физические лица, юридические лица   
 
3. Показатели, характеризующие объём и качество муниципальной работы 

 Коды 
Форма по 0506001 

ОКУД  
Дата  

По сводному 
реестру 

 
По ОКВЭД 96.03 

 

 
Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
29.08.2022 № 542 
д. Заневка 
 
Об утверждении муниципального задания  
муниципального бюджетного учреждения  
«Память» муниципального образования  
«Заневское городское поселение»  
Всеволожского муниципального района  
Ленинградской области на 2022 год и  
на плановый период 2023 и 2024 годы 

 
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в РФ», постановлением 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 27.04.2018 № 227 
«Об утверждении Порядка формирования муниципального задания на 
оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении 
муниципальных учреждений и Порядка финансового обеспечения 
выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг 
(выполнение работ) муниципальными учреждениями МО «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области», в целях повышения эффективности работы 
муниципальных учреждений, администрация муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить муниципальное задание для муниципального 
бюджетного учреждения «Память» муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 
годы согласно приложению. 
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930311 
О.99.0.АЯ2
4АА0000 

услуги, такие как 
подготовка трупов к 
захоронению, 
предоставление услуг, 
связанных с 
захоронением (кроме 
религиозных служб) 

По запросу качество выполняемой 
работы 

шт. 796 0 0 0 

Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной работы, в пределах которой 
муниципальное задание считается выполненным – 5%. 

 
3.2. Показатель, характеризующий объём муниципальной работы: 

Уникаль-
ный номер 
реестровой 

записи 

Показатель, 
характеризующий 

содержание 
муниципальной 

работы 

Показатель, 
характеризу

ющий 
(формы) 
условия 
оказания 

муниципаль
ной работы 

Показатель объёма работы Значения показателя объёма работы, г. 

Наимено-
вание 

показателя 

Единица 
измерения по 

ОКЕИ Описание работы 

2022 
(очередной 

финансовый 
год) 

2023               
(1-й год 

планового 
периода) 

2024  
(2-й год 

планового 
периода) 

 наиме-
нование код 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

930311 
О.99.0.АЯ2
4АА0000 

Захоронение 
трупов людей и 
связанные с этим 
услуги, такие как 
подготовка 
трупов к 
захоронению, 
предоставление 
услуг, связанных 
с захоронением 
(кроме 

По запросу 

Количество 
захороненн
ых тел 
умерших 

чел. 792 

Захоронение трупов 
людей и связанные с этим 
услуги, такие как 
подготовка трупов к 
захоронению, 
предоставление услуг, 
связанных с захоронением 
(кроме религиозных 
служб) 

140 480 520 
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религиозных 
служб) 
Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объёма муниципальной работы, в пределах которой 

муниципальное задание считается выполненным – 20 %. 
 

 
Часть 3. Прочие сведения о муниципальном задании 

                1. Основания для досрочного прекращения выполнения муниципального задания: 
Ликвидация учреждения; реорганизация учреждения; иные случаи, закрепленные в действующем законодательстве. 

               2. Иная информация, необходимая для выполнения (контроля за выполнением) муниципального задания. 
МБУ "Память" не позднее 01 декабря текущего года предоставляет предварительный отчет об исполнении муниципального 
задания 

 3. Порядок контроля за выполнением муниципального задания  

               
Форма контроля  Периодичность  

Органы исполнительной власти , осуществляющие контроль за выполнением 
муниципального задания  

1 2 3 

Выездная проверка  В соответствии с 
планом  

Сектор ЖКХ и благоустройства администрации МО "Заневское городское 
поселение" 

Выездная проверка  В соответствии с 
планом  

Сектор землепользования и природопользования администрации МО «Заневское 
городское поселение" 

Камеральная 
проверка  

По мере 
поступления 

отчетности, не реже 
1 раза в год 

Финансово-экономический сектор – централизованная бухгалтерия администрации 
МО "Заневское городское поселение"   

               4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания   
               4.1. Периодичность представления отчетов о выполнении муниципального задания : 1 раз в год 

               

6 

4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания: 
Отчет об исполнении муниципального задания утверждается руководителем учреждения и предоставляется в администрацию МО 
"Заневское городское поселение" на согласование в срок до 01 апреля года, следующего за отчетным. 

               5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания : нет 
 

2 

3.1. Показатель, характеризующий качество муниципальной работы: 
 

Уникаль
ный 

номер 
реестро

вой 
записи 

Показатель, 
характеризующий 

содержание 
муниципальной 

работы 

Показатель, 
характеризующий 
(формы) условия 

оказания 
муниципальной 

работы 

Показатель качества работы Значения показателя качества работы, г. 

Наименование показателя 

Единица 
измерения по 

ОКЕИ 

2022 
(очередной 

финансовый 
год) 

2023               
(1-й год 

планового 
периода) 

2024  
(2-й год 

планового 
периода)  наимено

вание код 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
 
 
930311 
О.99.0.
АЯ24А
А0000 

 
Организация и 
содержание мест 
захоронения 

 
 
Постоянно 

Выполнение перечня работ по 
текущему содержанию и ремонту  

 
% 

 
744 

 
100 

 
100 

 
100 

Соблюдение сроков выполнения 
работ 

 
% 

 
744 

 
100 

 
100 

 
100 

Количество письменных жалоб на 
качество выполнения работ 

 
шт. 

 
796 

 
0 

 
0 

 
0 

Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной работы, в пределах которой 
муниципальное задание считается выполненным 5%. 

 
 

Уникальный 
номер 

реестровой 
записи 

Показатель, 
характеризующий 

содержание 
муниципальной 

работы 

Показатель, 
характеризующий 
(формы) условия 

оказания 
муниципальной 

работы 

Показатель объёма работы Значения показателя объёма работы, г. 

Наименование 
показателя 

Единица 
измерения по 

ОКЕИ Описание 
работы 

2023 
(очередной 

финансовый 
год) 

2023               
(1-й год 

планового 
периода) 

2024  
(2-й год 

планового 
периода)  наиме 

нование код 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

2. Настоящее постановление подлежит официальному 
опубликованию в газете «Заневский вестник» и размещению на 
официальном сайте администрации.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы администрации Гречица В.В.

Глава администрации  А.В. Гердий

СПАСАТЕЛИ ПОЛУЧИЛИ 
КЛЮЧИ ОТ НОВОЙ ТЕХНИКИ

В пожарных частях Свердлово, Янино-1, Кудрово Всеволож-
ского отряда Леноблпожспаса пополнение. Уже заступили 
на дежурство новые автоцистерны и автолестницы из 16 
единиц новейшей современной техники, поступившей в 
распоряжение огнеборцев накануне.

– Ленинградская область сегодня 
продолжает закупать хорошую технику, 
в том числе машины городского типа 
для урбанистических поселений: Куд- 
рово, Новогорелово. Мы пополняем 
региональный гарнизон пожарной 
техникой каждый год в достаточно 
большом количестве, что положитель-
но влияет на безопасность жителей 
региона: помогает спасать жизни лю-
дей, предотвращать или быстро тушить 
пожары, – сообщил вице-губернатор 
47-го региона Михаил Ильин.

Система безопасности Ленобла-
сти регулярно пополняется за счет 

средств регионального и федераль-
ного бюджетов новой современной 
техникой, пожарно-спасательным обо- 
рудованием. Открываются новые по-
жарные депо. При подборе техники 
учитываются такие факторы, как уве-
личение этажности строительства 
отдельных локаций со сложившей- 
ся застройкой, активно развиваю-
щиеся урбанистические поселения, 
близость промышленных объектов и  
другие.

Пресс-служба  
Всеволожского района
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Приложение 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от  29.08.2022  №  543 

 
 
 

Административный регламент  
по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного 

сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, 
расположенных на территории муниципального образования «Заневское 

городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области (государственная собственность на которые  
не разграничена), для их использования в целях, предусмотренных 

подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса  
Российской Федерации» 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги.  
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 

услуги, являются: 
- физические лица; 
- юридические лица (далее – заявитель); 
- индивидуальные предприниматели. 

Представлять интересы заявителя имеют право: 
- от имени физических лиц: законные представители (родители, 

усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны 
недееспособных граждан либо представители, действующие в силу 
полномочий, основанных на доверенности; 

- от имени юридических лиц: представители, действующие в 
соответствии с законом или учредительными документами в силу 
полномочий без доверенности или представители, действующие в силу 
полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

1.3. Информация о месте нахождения органов местного 
самоуправления Ленинградской области в лице администраций 
муниципальных образований Ленинградской области (далее – орган 
местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих 
муниципальную услугу (далее – сведения информационного характера), 
размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

 
Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ»  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
29.08.2022 № 543 
д. Заневка 

 
Об утверждении административного регламента по  
предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного 
сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, 
расположенных на территории муниципального образования «Заневское 
городское поселение»  Всеволожского муниципального района  
Ленинградской области (государственная собственность на которые не 
разграничена), для их использования в целях, предусмотренных 
подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской 
Федерации»  
 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 
27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, администрация муниципального образования 
«Заневское городско поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении 
земельных участков и (или) земель, находящихся в муниципальной 
собственности, для их использования в целях, предусмотренных 
подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской 
Федерации», согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО 
«Заневское городское поселение» от 06.04.2022 № 187 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и 
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муниципальной услуги; 

на сайте Администраций; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, 
www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области». 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
«Установление публичного сервитута в отношении земельных 

участков и (или) земель, расположенных на территории муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области (государственная 
собственность на которые не разграничена), для их использования в целях, 
предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса 
Российской Федерации».  

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
«Установление публичного сервитута в отношении земельного 

участка в целях статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации» 
(далее – Земельный кодекс РФ). 

2.1.1. Установление публичного сервитута осуществляется 
независимо от формы собственности на земельный участок. 

2.1.2. Настоящий административный регламент применяется в 
случаях установления публичного сервитута для: 

1) прохода или проезда через земельный участок, в том числе в целях 
обеспечения свободного доступа граждан к водному объекту общего 
пользования и его береговой полосе; 

2) размещения на земельном участке межевых знаков, геодезических 
пунктов государственных геодезических сетей, гравиметрических пунктов, 
нивелирных пунктов и подъездов к ним; 

3) проведения дренажных и мелиоративных работ на земельном 
участке; 

4) забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов и водопоя; 
5) прогона сельскохозяйственных животных через земельный 

участок; 

(или) земель, находящихся в муниципальной собственности, для их 
использования в целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 
статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации».  

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте 
муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования в газете «Заневский вестник». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить 
на заместителя главы администрации Гречица В.В. 
 
 
 
Глава администрации              А.В. Гердий 
  

В ОБЛАСТИ –  
«ДОБРО. ВЗАИМНО»

Жителей 47-го региона приглашают подключиться к сервису 
по взаимопомощи «Добро.Взаимно».

Здесь те, кто готов помочь, и те, кто 
нуждается в поддержке, могут найти друг 
друга. Чтобы вступить в сообщество, нуж-
но скачать приложение на платформе VK 
Mini Apps и заполнить анкету. 

Принцип работы приложения про-
стой: пользователь размещает описание 
своих потребностей или возможностей, 
а алгоритм автоматически подбирает 
тех, с кем совпадают предложения или 
просьбы о помощи. Общаться можно в 
чате. Основная цель проекта – продол-
жить развитие культуры взаимопомощи 
в России и привлечь к волонтерскому 
движению больше людей.

Сервис позволяет запрашивать и 
оказывать услуги в 12 разноплановых 

категориях: спорт, ремонт, бытовые 
услуги, дети, помощь пожилым, уход за 
животными, обучение, IT, доставка, няни 
и сиделки, консультации, здоровье. Он 
интересен и тем, кто уже занимается 
волонтерством – а в Ленинградской об-
ласти развито добровольческое движе-
ние, – и тем, кто чувствует потребность 
помогать людям, но пока не знает, с чего 
проще начать.

Детали о проекте доступны на порта-
ле: мывместе.рф/vzaimno. К нему может 
подключиться любой желающий.

Пресс-служба  
губернатора и правительства  

Ленинградской области
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 Приказ Росреестра от 13.01.2021 № П/0004 «Об установлении 
требований к графическому описанию местоположения границ публичного 
сервитута, точности определения координат характерных точек границ 
публичного сервитута, формату электронного документа, содержащего 
указанные сведения»;  

 нормативные правовые акты органов местного самоуправления. 
 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем: 

1) ходатайство об установлении публичного сервитута 
(Приложение 1 к административному регламенту). 

В ходатайстве должны быть указаны: 
 фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства 

заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (в 
случае если заявителем является физическое лицо); 

 наименование и место нахождения заявителя, государственный 
регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и 
идентификационный номер налогоплательщика (в случае если заявителем 
является юридическое лицо); 

 цель установления публичного сервитута в соответствии с пп. 1-7 
п. 4 статьи 23 Земельного кодекса РФ; 

 испрашиваемый срок публичного сервитута; 
 срок, в течение которого использование земельного участка (его 

части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в 
соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или 
существенно затруднено в связи с осуществлением деятельности, для 
обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при 
возникновении таких обстоятельств); 

 обоснование необходимости установления публичного сервитута; 
 кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в 

отношении которых подано ходатайство об установлении публичного 
сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельных 
участков; 

 почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
заявителем. 

2) сведения о границах публичного сервитута, включающие 
описание местоположения границ публичного сервитута и характерных 
точек этих границ; 

3) документ, оформленный в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги, 
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6) сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных в 
установленном порядке на земельных участках в сроки, 
продолжительность которых соответствует местным условиям и обычаям; 

7) использования земельного участка в целях охоты, рыболовства, 
аквакультуры (рыбоводства); 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация 
муниципального образования «Заневское городско поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 

Структурным подразделением, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги является сектор землепользования и 
природопользования администрации. 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
- ГБУ ЛО «МФЦ»; 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Ленинградской области;   
- Федеральная налоговая служба России. 
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом 

документов принимается: 
1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» 

(при наличии соглашения); 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением в Администрацию; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ (при технической реализации). 
Заявитель может записаться на прием для подачи ходатайства о 

предоставлении муниципальной услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ; 
2) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической 

реализации) – в Администрацию, МФЦ; 
3) по телефону –  в Администрацию, МФЦ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 
приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при 
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если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель 
заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет 
документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в 
оригинале, сканируется в электронное дело, к комплекту документов 
приобщается в копии: в части сведений о документе и личности владельца 
документа (для паспорта гражданина Российской Федерации: страницы 
вторая и третья документа); 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением 
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Администрация в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает 
следующие документы (сведения): 

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра 
юридических лиц (ЕГРЮЛ); 

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра 
недвижимости (ЕГРН) о земельном участке; 

- сведения о правообладателях земельных участков, в отношении 
которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута. 

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем 
пункте, по собственной инициативе. 

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 
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наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-  решение об установлении публичного сервитута (Приложение 

4 к настоящему административному регламенту); 
-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  

(Приложение 3 к административному регламенту). 
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 
1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации); 
почтовым отправлением. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 

45 календарных дней со дня поступления ходатайства об установлении 
публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов, но не 
ранее чем 30 дней со дня опубликования сообщения о поступившем 
ходатайстве, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 
Земельного кодекса РФ. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
 Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001  

№ 136-ФЗ; 
 Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 

30.11.1994 № 51-ФЗ; 
 Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 
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Решение об отказе в установлении публичного сервитута должно 
быть обоснованным и содержать указание на все основания отказа, 
предусмотренные настоящим административным регламентом. 

Копия решения об отказе в установлении публичного сервитута 
направляется органом, уполномоченным на установление публичного 
сервитута, заявителю в срок не более пяти рабочих дней со дня принятия 
этого решения. 

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата 
ходатайства и документов заявителю без рассмотрения: 

1.  Ходатайство подано в орган местного самоуправления, не 
уполномоченный на установление публичного сервитута для целей, 
указанных в ходатайстве; 

2.  Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в 
целях, не предусмотренных подпунктами 1 – 7 пункта 4 статьи 23 
Земельного кодекса РФ; 

3.  К ходатайству об установлении публичного сервитута не 
приложены документы, предусмотренные п. 2.6 настоящего 
административного регламента; 

4.  Подача ходатайства и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с 
нарушением требований, установленных настоящим административным 
регламентом; 

В случае установления оснований, указанных в п. 2.10.1 настоящего 
административного регламента, Администрация в срок не более чем 5 
рабочих дней со дня поступления ходатайства возвращает его без 
рассмотрения. Решение о возврате ходатайства и документов без 
рассмотрения заявителю должно быть обоснованным и содержать указание 
на причины принятого решения (Приложение 2 к настоящему 
административному регламенту). 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 
минут. 

2.13. Срок регистрации ходатайства о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в Администрации: 

при личном обращении заявителя - в день поступления ходатайства в 
Администрацию; 

при направлении ходатайства почтовой связью в Администрацию - в 
день поступления ходатайства в Администрацию; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в 
Администрацию; 
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осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами. 

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего 
уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении 
соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 
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при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) 
- в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни)». 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и 
МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, 
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается 
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том 
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также 
информацию о режиме ее работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для 
посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником 
МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при 
получении муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, 
а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с 
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2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

1. Представленные заявителем документы 
недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны: 

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 
взаимодействия. 

2. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с 
административным регламентом: 

в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют 
сведения, предусмотренные п.2.6 настоящего административного 
регламента. 

3. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
1) осуществление деятельности, для обеспечения которой 

испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с 
требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) 
иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, 
в определенных зонах, в границах которых предлагается установить 
публичный сервитут; 

2) осуществление деятельности, для обеспечения которой 
испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной 
деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность 
использования или существенное затруднение в использовании земельного 
участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в 
соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех 
месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для 
жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного 
строительства), ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, 
огородничества, или одного года в отношении иных земельных участков. 
Положения настоящего подпункта не применяются в отношении 
земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 

3) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет 
необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или 
иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, 
указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной 
форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, 
сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса; 

4) установление публичного сервитута в границах, указанных в 
ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных 
утвержденным проектом планировки территории; 
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3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 2 дней.  

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не 
более 1 дня. 

3.1.2. Прием и регистрация ходатайства и документов о 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в Администрацию ходатайства и документов, 
предусмотренных п. 2.6 административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, 
продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за обработку входящих документов, 
принимает представленные (направленные) заявителем ходатайство и 
документы и регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства в течение не более 1 дня. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист Администрации, ответственный за обработку 
входящих документов. 

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию 
в установленном порядке ходатайства и документов о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация ходатайства и документов о предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.1.3. Рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление зарегистрированного ходатайства и документов сотруднику 
Администрации, ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административных действий, 
продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, 
проверка сведений, содержащихся в представленных ходатайстве и 
документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на 
получение муниципальной услуги, 

2 действие: в случае установления оснований, предусмотренных п. 
2.10.1 административного регламента, формирование и представление 
проекта решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения, а 
также ходатайства и документов должностному лицу Администрации, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения; 

3 действие: формирование и направление в течение не более  
3 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры 
межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае 
непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 
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дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 
территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема ходатайства. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления 

муниципальной услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ 

к помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном 
сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется 
посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО) 

6) возможность получения муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 
(специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного 
регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 
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административного регламента) в электронной форме с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия и получение 
ответов на межведомственные запросы; 

4 действие: формирование и направление в орган регистрации прав 
запроса о правообладателях земельных участков, в отношении которых 
подано ходатайство об установлении публичного сервитута (в случае 
отсутствия оснований для возврата ходатайства и документов на 
основании п. 2.10.1 административного регламента) в течение не более 7 
рабочих дней со дня окончания первой административной процедуры; 

5 действие: принятие установленных статьей 39.42 Земельного 
кодекса РФ мер, направленных на выявление правообладателей земельных 
участков;  

6 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения 
ходатайства и документов проекта решения о предоставлении/отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, а также ходатайства и документов 
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения. 

Общий срок выполнения административных действий - не более 41 
дня, но не ранее чем 30 дней со дня опубликования предусмотренного 
подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ сообщения о 
поступившем ходатайстве. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение 
ходатайства и документов и подготовку проекта решения. 

3.1.3.4. Критерии принятия решения:  
- наличие (отсутствие) оснований для возврата ходатайства и 

документов без рассмотрения заявителю, установленных п. 2.10.1 
административного регламента; 

- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 
регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о возврате ходатайства и документов 

без рассмотрения; 
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 
- подготовка проекта решения об установлении публичного 

сервитута. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 

представление проекта соответствующего решения, ходатайства и 
документов должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание решения. 
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помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче ходатайства 

и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при 
подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного 
обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО 
«МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
Администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки 
качества оказания услуги. 

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, 
не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и/или ЕПГУ. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1)  прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении 

муниципальной услуги - не более 1 дня. 
2)  рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении 

муниципальной услуги – не более 41 дня. 



56

16 сентября 2022 № 34 (589)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

19 
 
(обременений прав) на земельные участки. Если указанные 
правообладатели сообщили адрес для связи в виде электронной почты, им 
также отправляется копия решения об установлении публичного сервитута 
в электронной форме. В случае если публичный сервитут установлен в 
отношении земельного участка, относящегося к общему имуществу 
собственников помещений в многоквартирном доме, копия решения об 
установлении публичного сервитута размещается также в общедоступных 
местах (на досках объявлений, размещенных во всех подъездах 
многоквартирного дома, или в пределах земельного участка, на котором 
расположен многоквартирный дом); 

4) направляет копию решения об установлении публичного 
сервитута в орган регистрации прав; 

5) направляет обладателю публичного сервитута сведения о лицах, 
являющихся правообладателями земельных участков, сведения о лицах, 
подавших заявления об учете их прав (обременений прав) на земельные 
участки, способах связи с ними, копии документов, подтверждающих 
права указанных лиц на земельные участки. 

3.1.8. Срок публичного сервитута определяется в соответствии со 
статьей 23 Земельного кодекса РФ. 

3.1.9. Плата за публичный сервитут определяется в соответствии со 
статьей 39.46 Земельного кодекса РФ. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через 
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ. 

3.2.4. Для подачи ходатайства через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявитель должен выполнить следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в 

электронном виде ходатайства на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к ходатайству электронные документы и направить 

пакет электронных документов в администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 
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3.1.4.2. Содержание административного действия 
(административных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: рассмотрение ходатайства и документов, а 
также проекта решения должностным лицом Администрации, 
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в 
течение не более 2 дней с даты окончания второй административной 
процедуры. 

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за принятие 
и подписание решения по результатам рассмотрения ходатайства и 
документов о предоставления муниципальной услуги.  

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие ходатайства и 
документов требованиям действующего законодательства, 
наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной 
услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подписание решения об установлении публичного сервитута; 
-  подписание решения о возврате ходатайства и документов без 

рассмотрения; 
- подписание решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписание соответствующего решения, являющегося результатом 
рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, 
продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
регистрация и направление результата рассмотрения ходатайства и 
документов о предоставлении муниципальной услуги способом, 
указанным заявителем, в течение 1 дня. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: уполномоченный работник Администрации. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата рассмотрения ходатайства и 
документов о предоставлении муниципальной услуги способом, 
указанным в ходатайстве. 

3.1.6. Решение об установлении публичного сервитута должно 
содержать следующую информацию: 

1) цель установления публичного сервитута; 
2) сведения о лице, на основании ходатайства которого принято 

решение об установлении публичного сервитута; 
3) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в 

отношении которых устанавливается публичный сервитут, адреса или 
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3.2.4.1. Электронные документы представляются в следующих 

форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 
bmp, tiff . 

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и 
таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной 
информационной системой межведомственного электронного 
взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») 
производятся автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, должностное лицо администрации выполняет 
следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, 
поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 
(сведений), поступивших посредством межведомственного 
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
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описание местоположения таких земельных участков; 

4) срок публичного сервитута; 
5) срок, в течение которого использование земельного участка (его 

части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в 
соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или 
существенно затруднено в связи с осуществлением публичного сервитута 
(при наличии такого срока); 

6) реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты 
документов, в случае, если решение об установлении публичного 
сервитута принималось в соответствии с указанными документами; 

7) порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае 
установления публичного сервитута в отношении земель или земельных 
участков, находящихся в государственной и муниципальной 
собственности, и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 

8) график проведения работ при осуществлении деятельности, для 
обеспечения которой устанавливается публичный сервитут, в случае 
установления публичного сервитута в отношении земель или земельных 
участков, находящихся в государственной и муниципальной 
собственности, и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 

9) указание на обязанность обладателя публичного сервитута 
обеспечивать состояние земельного участка, пригодное для использования 
в соответствии с видом разрешенного использования, а в случае 
неисполнения данного обязательства привести земельный участок в такое 
состояние и на сроки исполнения указанной обязанности. 

3.1.6.1. Решением об установлении публичного сервитута 
утверждаются границы публичного сервитута. Сведения о границах 
публичного сервитута прилагаются к решению об установлении 
публичного сервитута. 

3.1.7. В случае принятия решения об установлении публичного 
сервитута, Администрация в течение 5 рабочих дней со дня его принятия: 

1) размещает решение об установлении публичного сервитута на 
своем официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»; 

2) обеспечивает опубликование указанного решения (за 
исключением приложений к нему) в порядке, установленном для 
официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых 
актов уставом поселения, городского округа по месту нахождения 
земельных участков, в отношении которых принято указанное решение; 

3) направляет копию решения правообладателям земельных 
участков, в отношении которых принято решение об установлении 
публичного сервитута и сведения о правах на которые поступили в 
соответствии с пунктом 1 или 8 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ, с 
уведомлением о вручении по почтовым адресам, указанным 
соответственно в выписке из ЕГРН и в заявлениях об учете прав 
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О проведении проверки издается правовой акт Администрации о 
проведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются 
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и 
предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящим 
административным регламентом, несут ответственность за соблюдение 
требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов. 

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги. 

Работники Администрации при предоставлении муниципальной 
услуги несут ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг 
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предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным 
в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или 
ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 
приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче ходатайства на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах. 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, 
направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное 
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное 
в форме электронного документа и подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной 
форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
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5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
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специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками 
Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим административным регламентом содержанием действий и 
сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 
(заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации 
проверок исполнения положений настоящего административного 
регламента, иных нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства Администрации. 
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органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 

результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 
центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
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области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
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доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры. 

 
6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 
 
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" 
и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством 
МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического 
лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического 
лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 
юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются 
единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью 
(далее - ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в 
Администрацию: 
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ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 
Ленинградской области. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 
быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 



16 сентября 2022 № 34 (589)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 59

31 
 

4.3 Телефон  

4.4 Наименование и реквизиты 
документа, подтверждающего 

полномочия представителя 
заявителя 

 

5 Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) участка(ов) в 
целях (указываются цели, предусмотренные пп.1-7 п.4 ст. 23 Земельного кодекса Российской 
Федерации): 
____________________________________________________________________ 

6 Испрашиваемый срок публичного сервитута _______________________ 

7 Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного участка (его 
части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным 
использованием будет невозможно или существенно затруднено (при возникновении таких 
обстоятельств) 
________________________________ 

8 Обоснование необходимости установления публичного сервитута ___________ 

9 Кадастровые номера земельных участков (при их 
наличии), в отношении которых испрашивается 
публичный сервитут и границы которых внесены в 
Единый государственный реестр недвижимости 

 

 

 

10 Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства: 

  
 
 выдать на руки в Администрации 

 
 выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: 

 
 направить по почте 

 
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ 

 

11 Документы, прилагаемые к ходатайству: _________________________________ 

12 Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской 
Федерации), в том числе в автоматизированном режиме 

13 Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства 
достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют 
требованиям, установленным законодательством 

14 Подпись: Дата: 

 _________________ 
(подпись) 

___________________________ 
(инициалы, фамилия) 

"__" ____ ____ г. 
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- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день 
обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 
представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с 
составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, 
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает 
заявителю расписку в приеме документов. 

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо Администрации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до 
окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, 
полученных от Администрации по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по 
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в 
МФЦ. 

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг. 

 
 

 
Приложение 2 

к административному регламенту 
 

Кому: ____________________________ 
_________________________________ 
Адрес:___________________________ 
_________________________________ 
ИНН ____________________________ 
Представитель: ___________________ 

Контактные данные заявителя (представителя): 
Тел.: ____________________________ 

 Эл. почта:________________________ 
 

 
 

РЕШЕНИЕ 
о возврате ходатайства и документов без рассмотрения 

№ ________________________________ от ______________ 
(номер и дата решения) 

 
По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении 

муниципальной услуги ____________________ № ____________ от 
_____________ и приложенных к нему документов принято решение о возврате 
ходатайства и документов без рассмотрения, по следующим основаниям: 
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
(указываются наименование основания в соответствии с административным 
регламентом и разъяснение причин возврата ходатайства и документов без 
рассмотрения) 

 
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на 

предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, а также в судебном порядке. 

 
 
 
 

Глава Администрации           _________________ 
 
 

Приложение 1 
к административному регламенту 

 
 
 

 Ходатайство об установлении публичного сервитута 

1 ______________________________________________________________ 
(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута) 

2 Сведения о заявителе – физическом лице 

2.1 Фамилия  

2.2 Имя  

2.3 Отчество (при наличии)  

2.4 Почтовый адрес (индекс, субъект 
Российской Федерации, населенный 

пункт, улица, дом) 

 

2.5 Адрес электронной почты  

2.6 Телефон  

2.7 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 

заявителя 

 

3 Сведения о заявителе – юридическом лице 

3.1 Полное наименование  

3.2 Сокращенное наименование  

3.3 Организационно-правовая форма  

3.4 Почтовый адрес (индекс, субъект 
Российской Федерации, населенный 

пункт, улица, дом) 

 

3.5 Фактический адрес (индекс, субъект 
Российской Федерации, населенный 

пункт, улица, дом) 

 

3.6 Адрес электронной почты  

3.7 ОГРН  

3.8 ИНН  

4 Сведения о представителе заявителя: 

4.1 Фамилия  

Имя  

Отчество (при наличии)  

4.2 Адрес электронной почты  

ТЕЛЕФОННАЯ ЛИНИЯ 
«РЕБЕНОК В ОПАСНОСТИ»:

8-800-200-97-80
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Приложение 3
к административному регламенту

Кому: ____________________________ 
_________________________________ 
Адрес:___________________________
_________________________________ 
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________

Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта:________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении 
муниципальной услуги _________________ № ___________ от ____________ и 
приложенных к нему документов, принято решение отказать в предоставлении
муниципальной услуги по следующим 
основаниям:____________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_________ 
(указываются наименование основания в соответствии с административным
регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной 
услуги) 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, а также в судебном порядке.
Глава Администрации  _________________ 

 
Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ»  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
29.08.2022 г. № 544 
д. Заневка 
 
Об утверждении административного  
регламента по предоставлению муниципальной  
услуги «Перераспределение земель и (или) земельных  
участков, находящихся в муниципальной собственности  
(государственная собственность на которые  
не разграничена) и земельных участков,  
находящихся в частной собственности» 
 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», администрация муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная 
собственность на которые не разграничена) и земельных участков, 
находящихся в частной собственности», согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО 
«Заневское городское поселение» от 05.07.2021 № 569 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Дача согласия на заключение соглашения о перераспределении земель и 
(или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
(государственная собственность на которые не разграничена) и земельных 
участков, находящихся в частной собственности». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте 
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муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального

опубликования в газете «Заневский вестник».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы администрации Гречица В.В.

Глава администрации  А.В. Гердий
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Приложение 4 
к административному регламенту 

 
 

РЕШЕНИЕ 
(распоряжение и т.д.) 

 
____________________        № ________ 

 
 

Об установлении публичного сервитута 
 

  По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об 
установлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с 
кадастровыми номерами ________________ , расположенных (адрес или описание 
местоположения таких земельных участков или земель) _____ , принято решение 
об установлении публичного сервитута на срок _________ в отношении 
указанных земельных участков (земель) в целях _____________________________ 
______________________________________________________________________ 

(в соответствии с пп. 1-7 п.4 ст.23 Земельного кодекса РФ). 
 Сведения о публичном сервитуте: 

1. Сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об 
установлении публичного сервитута. 
 2. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении 
которых устанавливается публичный сервитут: _______________ ; 
 Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _________________ ; 
 Адреса или описание местоположения таких земельных участков или 
земель:________________________________________________________________ 
 3. Срок публичного сервитута: __________________ ; 
 4. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и 
(или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с 
их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено 
в связи с осуществлением сервитута (при наличии такого срока): 
_____________________________________________________________________ ; 
 6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты 
документов в случае, если решение об установлении публичного сервитута 
принималось в соответствии с указанными документами (при наличии решений): ; 
 7. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае 
установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности и не 
предоставленных гражданам или юридическим лицам (при наличии): 
_____________________________________________________________________ ; 
 9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для 
обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (в случае 

ЦИФРОВОЙ ПРОЕКТ РЕГИОНА – 
ПРЕТЕНДЕНТ НА ПРЕМИЮ «НАРОДНОЕ 
ПРИЗНАНИЕ»

ИТ-проект из Ленинградской области «Социальное такси» номи-
нирован на премию «Народное признание» федерального конкур-
са «ПРОФ-IT-2022» как лучший электронный сервис для получения 
государственных услуг.

С 15 по 29 сентября жители региона могут 
поддержать его на сайте: www.prof-it.d-russia.ru.

Сервис «Социальное такси» позволяет 
льготным категориям граждан оставлять 
заявку на специальное транспортное об-
служивание не только через кол-центр, но 
и на портале soctaxi.lenobl.ru и получать ин-
формирование о поездке с помощью СМС-
сообщения о марке, номере транспортного 
средства, а также дате и времени поездки. 
На портале также можно проверить право 
на специальное транспортное обслужива-
ние и выбрать социально значимый объект 
для поездки.

Кроме того, сервис помогает сотрудни-
кам Центра социальной защиты населения 
контролировать оказание услуг таксомо-
торными компаниями: в режиме реального 
времени наблюдать за всеми этапами вы-
полнения заказа – от автоматической про-
верки прав граждан на льготный проезд, 
диспетчеризации заявок, контроля за пере-
движением транспортных средств до авто-
матического предоставления отчетности. 
Это исключает фальсификацию отчетности 
таксомоторными компаниями и получение 

денежных средств из бюджета за несовер-
шенные поездки.

В последние годы популярность «Соци-
ального такси» устойчиво растет. В 2018 году 
жители совершили 41 тысячу льготных поез-
док, а за первое полугодие 2022 года – уже 
более 30 тысяч.

СПРАВКА
Премия «Народное признание» 

была учреждена Экспертным цен-
тром электронного государства. 
Главная цель – получить обратную 
связь от жителей, непосредственных 
пользователей электронных серви-
сов, и наградить самые полезные в 
получении государственных услуг 
региональные проекты. Подсистема 
«Специальное транспортное обслу-
живание» ГИС «Социальная защита 
Ленинградской области» введена 
в промышленную эксплуатацию  
1 апреля 2022 года.

Пресс-служба губернатора и 
правительства Ленинградской области

установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, 
находящихся в государственной (государственной неразграниченной) или 
муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или 
юридическим лицам): __________________________________________________ ; 

10. указание на обязанность обладателя публичного сервитута обеспечивать
состояние земельного участка, пригодное для использования в соответствии с 
видом разрешенного использования, а в случае неисполнения данного 
обязательства привести земельный участок в такое состояние и на сроки 
исполнения указанной 
обязанности:_____________________________________________ 

Глава Администрации   _________________ 
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время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 
приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при 
наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная 
собственность на которые не разграничена), и земельных участков, 
находящихся в частной собственности (приложение 6 к 
административному регламенту); 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(приложение 5 к административному регламенту). 

2.3.1. Промежуточным результатом предоставления муниципальной 
услуги является: 

- согласие на заключение соглашения о перераспределении 
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания 
территории (приложение 3 к административному регламенту); 

- решение об утверждении схемы расположения земельного участка 
с приложением указанной схемы (приложение 2 к административному 
регламенту). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги 
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Приложение 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от  29.08.2022  №  544 

 
 

Административный регламент  
по предоставлению муниципальной услуги  «Перераспределение земель и 
(или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
(государственная собственность на которые не разграничена) и земельных 

участков, находящихся в частной собственности» 
 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги. 
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 

услуги, являются: 
- физические лица; 
- индивидуальные предприниматели; 
- юридические лица (далее – заявитель). 
Представлять интересы заявителя могут: 
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными 

документами от имени заявителя без доверенности; 
- представители, действующие от имени заявителя в силу 

полномочий на основании доверенности или договора. 
1.3. Информация о месте нахождения органа местного 

самоуправления Ленинградской области (далее – ОМСУ, Администрация), 
предоставляющего муниципальную услугу (далее – сведения 
информационного характера), размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

на сайте Администраций; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, 
www.gosuslugi.ru; 
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предоставляется: 

1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации); 
почтовым отправлением. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 

30 календарных дней с даты поступления заявления в Администрацию. 
2.4.1. В случае если схема расположения земельного участка, в 

соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, 
подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального 
закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления 
муниципальной услуги может быть продлен, но не более чем до 45 
календарных дней со дня поступления заявления о перераспределении 
земельных участков в Администрацию. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги: 
- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 
 - Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об 

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории, о проведении аукциона по продаже земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, о 
предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и 
(или) земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 
частной собственности, в форме электронных документов с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
а также требования к их формату»; 

- постановление Правительства Ленинградской области от 26.08.2015 
№ 335 «Об утверждении Порядка определения размера платы за 
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в государственной информационной системе «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области» (далее – Реестр). 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности (государственная собственность на 
которые не разграничена*) и земельных участков, находящихся в частной 
собственности. 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Перераспределение земель и(или) земельных участков. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 
Администрация муниципального образования «Заневское городское 

поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области. 

В предоставлении услуги участвуют: 
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

-  Федеральная налоговая служба Российской Федерации; 
-  Управление Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области; 
- Орган исполнительной власти Ленинградской области, 

уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории.   

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается: 

1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» 

(при наличии соглашения); 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением в Администрацию; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ (при технической реализации). 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/Администрации, МФЦ (при технической 

реализации) – в Администрацию, МФЦ; 
3) по телефону – в Администрацию, МФЦ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 
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-  сведения (выписка) из Единого государственного реестра 
недвижимости (ЕГРН). 

-  согласование или отказ в согласовании схемы расположения 
земельного участка от органа исполнительной власти Ленинградской 
области, уполномоченного в области лесных отношений. 

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем 
пункте, по собственной инициативе. 

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;  

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения услуг, 
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и 
информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

5) представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за 

7 
 
увеличение площади земельных участков, находящихся в частной 
собственности, в результате перераспределения таких земельных участков 
и земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской 
области, земель или земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена, расположенных на территории 
Ленинградской области». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем: 

1) Заявление о предоставлении услуги и согласие на обработку 
персональных данных (приложение 1 к административному регламенту).  

В заявлении о перераспределении земельных участков указываются: 
а)  фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 

заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя 
(для гражданина); 

б)  наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный регистрационный номер 
записи о государственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо; 

в)  кадастровый номер земельного участка или кадастровые 
номера земельных участков, перераспределение которых планируется 
осуществить; 

г)  реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если 
перераспределение земельных участков планируется осуществить в 
соответствии с данным проектом; 

д)  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
заявителем; 

2) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя 
заявителя: документы, удостоверяющие личность гражданина Российской 
Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы, 
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без 
гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. В 
случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия. 

3)  Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя 
физического или юридического лица, если с заявлением обращается 
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исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами. 

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего 
уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении 
соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги: 

Представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

- заявителем не представлены документы, установленные 
подпунктами 2, 3 пункта 2.6 административного регламента, необходимые 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги; 

Представленные заявителем документы недействительны/указанные 
в заявлении сведения недостоверны: 

 - представленные документы утратили силу на момент обращения 
заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя); 

- представленные документы содержат подчистки и исправления 
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представитель заявителя. При обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО 
указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением 
файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи 
в формате sig3. 

4)  Правоустанавливающий или правоудостоверяющий 
документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае 
если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном 
реестре недвижимости; 

5) Схема расположения земельного участка в случае, если 
отсутствует проект межевания территории, в границах которой 
осуществляется перераспределение земельных участков; 

6)  Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов 
на перераспределение земельных участков в случае, если права 
собственности на исходные земельные участки ограничены; 

7) Согласие залогодержателей на перераспределение земельных 
участков в случае, если права собственности на такой земельный участок 
обременены залогом; 

8)  Заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО 
формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением 
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Структурное подразделение в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 
услуги запрашивает следующие документы (сведения): 

-  сведения (выписка) из Единого государственного реестра 
юридических лиц (ЕГРЮЛ); 

-  сведения (выписка) из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе 
(ЕГРИП); 
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11) несоответствие схемы расположения земельного участка её 
форме, формату или требованиям к её подготовке, которые установлены в 
соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 

12)  полное или частичное совпадение местоположения земельного 
участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 
местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 
принятым решением об утверждении схемы расположения земельного 
участка, срок действия которого не истек; 

13)  разработка схемы расположения земельного участка с 
нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса 
Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам; 

14) несоответствие схемы расположения земельного участка 
утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной 
документации, положению об особо охраняемой природной территории;   

15)  расположение земельного участка, образование которого 
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах 
территории, для которой утвержден проект межевания территории; 

16) приложенная к заявлению о перераспределении земельных 
участков схема расположения земельного участка разработана с 
нарушением требований к образуемым земельным участкам или не 
соответствует утвержденным проекту планировки территории, 
землеустроительной документации, положению об особо охраняемой 
природной территории; 

17)  заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не 
являющимся собственником земельного участка, который предполагается 
перераспределить с земельным участком, находящимся в муниципальной  
собственности (государственная собственность на которые не 
разграничена); 

18)  получен отказ в согласовании схемы расположения земельного 
участка от органа исполнительной власти Ленинградской области, 
уполномоченного в области лесных отношений; 

19) площадь земельного участка, на который возникает право 
частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, 
указанную в схеме расположения земельного участка или проекте 
межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный 
участок был образован, более чем на десять процентов. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно 
быть обоснованным и содержать указание на основания отказа, 
предусмотренные настоящим административным регламентом. 

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления 
и документов заявителю. 

1)  заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 
2.6 административного регламента; 
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текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 

- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к 
нему документах; 

- представленные в электронном виде документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги; 

- документы не заверены в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий 
полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о 
регистрации юридического лица в иностранном государстве); 

- заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, 
поданы в электронной форме с нарушением установленных требований; 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя 
за предоставлением муниципальной услуги (приложение 7 к 
административному регламенту). 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
1)  заявление о перераспределении земельных участков подано в 

случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных 
в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если 
земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены 
правами указанных лиц; 

3) на земельном участке, на который возникает право частной 
собственности, в результате перераспределения земельного участка, 
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, будут расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, в собственности других граждан или 
юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которого не завершено), размещение которого допускается 
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, 
размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

4) проектом межевания территории или схемой расположения 
земельного участка предусматривается перераспределение земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) 
земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
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2)  заявление подано в орган местного самоуправления, в 
полномочия которого не входит предоставление настоящей 
муниципальной услуги; 

3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
подпунктами 3, 4, 5, 8 пункта 2.6 административного регламента. В случае 
установления оснований, указанных в пункте 2.10.1 административного 
регламента, Администрация возвращает заявление заявителю в течение 10 
дней со дня поступления заявления.  

Решение о возврате заявления должно быть обоснованным и 
содержать указание на основания, предусмотренные настоящим 
административным регламентом (приложение 4 к административному 
регламенту). 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.11.1 Плата за выполнение кадастровых работ определяется в 

соответствии с договором подряда на выполнение кадастровых работ;  
2.11.2. Плата за осуществление государственного кадастрового учета 

не взимается. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в Администрации: 

при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в 
Администрацию; 

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию – в 
день поступления заявления в Администрацию; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) – в день поступления запроса в 
Администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) 
- в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни)». 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и 
МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
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собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за 
исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в 
соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, 
указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

5) образование земельного участка или земельных участков 
предусматривается путем перераспределения земельного участка, 
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного 
участка, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности и зарезервированных для государственных или 
муниципальных нужд; 

6) проектом межевания территории или схемой расположения 
земельного участка предусматривается перераспределение земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности и 
являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого 
размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка 
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, 
срок действия которого не истек; 

7) образование земельного участка или земельных участков 
предусматривается путем перераспределения земельного участка, 
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных 
участков, которые находятся в государственной или муниципальной 
собственности и в отношении которых подано заявление о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или 
заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об 
отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении; 

8) в результате перераспределения земельных участков площадь 
земельного участка, на который возникает право частной собственности, 
будет превышать установленные предельные максимальные размеры 
земельных участков; 

9) образование земельного участка или земельных участков 
предусматривается путем перераспределения земельного участка, 
находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно 
образовать самостоятельный земельный участок без нарушения 
требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса 
Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения 
земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 
39.28 Земельного кодекса Российской Федерации; 

10) границы земельного участка, находящегося в частной 
собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом «О государственной регистрации недвижимости»; 
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качества оказания услуги. 

2.16. Необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги являются: 

Кадастровые работы в целях осуществления государственного 
кадастрового учета земельного участка, который образуется в результате 
перераспределения, по результатам которых подготавливается межевой 
план; 

Государственный кадастровый учет земельного участка, который 
образуется в результате перераспределения, по результатам которого 
выдается выписка из Единого государственного реестра недвижимости в 
отношении такого земельного участка. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и/или ЕПГУ. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения. 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1)  прием и регистрация заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня. 
2)  рассмотрение заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги – не более 27 дней; 
- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1 административного 

регламента – не более 42 дней.  
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 1 дня; 
4)  выдача результата предоставления муниципальной услуги - не 

более 1 дня. 
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о 

предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
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автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, 
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается 
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том 
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также 
информацию о режиме ее работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для 
посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником 
МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при 
получении муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, 
а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с 
дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 
территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
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поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 административного регламента; 

3.1.2.2. Содержание административного действия, 
продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 
Администрации, ответственный за обработку входящих документов, 
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и 
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 
административного регламента оснований для отказа в приеме 
регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение 
не более 1 дня. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента, работник 
Администрации, ответственный за обработку входящих документов, в тот 
же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет 
заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого 
отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
документов в Администрацию, направляет заявителю подписанное 
решение об отказе в приеме документов, заявление и документы способом, 
указанным в заявлении. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 
входящих документов, должностное лицо Администрации, ответственное 
за принятие и подписание решения об отказе в приеме документов. 

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного 
регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и прилагаемых к нему документов; 
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов. 
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги. 
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление заявления и документов работнику Администрации, 
ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административного действия 
(административных действий), продолжительность и(или) максимальный 
срок его (их) выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, 
проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и 
документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на 
получение муниципальной услуги.  
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актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления 

муниципальной услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ 

к помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном 
сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставления государственной услуги с 
использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется 
посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО) 

6) возможность получения государственной услуги по 
экстерриториальному принципу. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 
(специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 настоящего 
административного регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при 
подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного 
обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО 
«МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
Администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки 
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подписание соответствующего решения по результатам рассмотрения 
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, 
продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 
регистрация и направление результата рассмотрения заявления и 
документов о предоставлении муниципальной услуги способом, 
указанным заявителем, в течение 1 дня. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: уполномоченный работник Администрации. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата рассмотрения заявления и документов о 
предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении. 

 
3.2. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме. 
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через 
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в ЕСИА. 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 

заявитель должен выполнить следующие действия: 
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в 

электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала 
ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ. 

3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих 
форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 
bmp, tiff . 
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2 действие формирование и направление межведомственного запроса 
(межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного 
регламента) в электронной форме с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего 
дня с даты окончания первой административной процедуры и получение 
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней 
со дня их направления;  

3 действие: в случае, предусмотренном п. 2.10.1. административного 
регламента, формирование и представление решения о возврате заявления 
и документов заявителю, а также заявления и документов должностному 
лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание 
соответствующего решения, в течение 7 дней со дня окончания первой 
административной процедуры; 

4 действие: согласование схемы расположения земельного участка и 
уведомление заявителя о продлении срока рассмотрения заявления в 
случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с 
которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию 
в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года 
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации»; 

5 действие: формирование и представление проекта: соглашения о 
перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности (государственная собственность на которые 
не разграничена) и земельных участков, находящихся в частной 
собственности / решения об утверждении схемы расположения земельного 
участка / решения о согласии на заключение соглашения о 
перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным 
проектом межевания территории / решения о возврате заявления и 
документов заявителю / решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, а также заявления и документов должностному 
лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание 
соответствующего решения. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за формирование 
проекта решения. 

3.1.3.4. Критерий принятия решения:  
- наличие / отсутствие оснований для возврата заявления и 

документов заявителю, установленных п. 2.10.1 административного 
регламента; 

- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 
регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
22 

 
Допускается формирование электронного документа путем 

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и 
таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, 
поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 
(сведений), поступивших посредством межведомственного 
взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным 
в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или 
ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
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- подготовка проекта соглашения о перераспределении земель и 
(или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
(государственная собственность на которые не разграничена) и земельных 
участков, находящихся в частной собственности; 

- подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения 
земельного участка с приложением указанной схемы; 

- подготовка проекта решения о согласии на заключение соглашения 
о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным 
проектом межевания территории; 

- подготовка проекта решения о возврате заявления и документов 
заявителю; 

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление проекта соответствующего решения, заявления и 
документов должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия 
(административных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения:  

- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о 
предоставлении муниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты 
окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за принятие 
и подписание решения по результатам рассмотрения заявления и 
документов о предоставления муниципальной услуги.  

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и 
документов требованиям действующего законодательства, наличие / 
отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:  
-  подписание решения об утверждении схемы расположения 

земельного участка с приложением указанной схемы; 
-  подписание решения о согласии на заключение соглашения о 

перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным 
проектом межевания территории; 

-  подписание решения о возврате заявления и документов 
заявителю; 

-  подписание решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги; 

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 
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предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается 
письменный ответ. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, 
несут ответственность за соблюдение требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков 
выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут 
ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг 

 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
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настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 
приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

 
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах. 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, 
направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО 
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или 
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной 
форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок. 
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муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона   № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками 
Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим регламентом содержанием действий и сроками их 
осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем 
руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения 
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о 
проведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются 
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и 



16 сентября 2022 № 34 (589)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 67

29 
 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 

результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 
центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 

27 
 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
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рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры. 

 
 6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 
 
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" 
и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством 
МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического 
лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического 
лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 
юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются 
единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью 
(далее - ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в 
Администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день 
обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 
представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с 
составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, 
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает 
заявителю расписку в приеме документов. 

6.3. При установлении работником МФЦ следующего факта: 
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(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 
Ленинградской области. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 
быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
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Приложение 2 
к Административному регламенту 

 
 

 
РЕШЕНИЕ 

(распоряжение и т.д.) 
 
____________________        № ________ 
 

Об утверждении схемы расположения земельного участка  
на кадастровом плане территории 

 
Рассмотрев заявление от________№ ________заявитель_____________ об 

утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на 
кадастровом плане территории площадью___________, расположенного в кадастровом 
квартале:____________, руководствуясь статьей 11.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации, в соответствии с __________________________, 

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ: 

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на 
кадастровом плане территории площадью __________кв. м, расположенного по 
адресу:_______________, с категорией земли __________________с видом разрешенного 
использования________________, образуемого (образуемых) путем перераспределения 
земельного участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земельного 
участка (земельных участков), находящего(их)ся в муниципальной собственности 
(государственная собственность на который (которые) не разграничена), с кадастровым 
номером (кадастровыми номерами)____________________для последующего 
заключения соглашения о перераспределения земельных участков. 

2. Заявителю ___________ обеспечить проведение кадастровых работ и 
осуществить государственный кадастровый учет образованного земельного участка, 
указанного в пункте 1 настоящего решения. 

3. Срок действия настоящего решения составляет два года. 

 
 
 
 
 
Глава Администрации            _________________ 
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представление заявителем неполного комплекта документов, 
указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие 
соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного 
в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не 
представлены; 

предлагает заявителю представить полный комплект необходимых 
документов, после чего вновь обратиться за предоставлением 
муниципальной услуги; 

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме в 
соответствии с приложением 8 к административному регламенту, с 
указанием перечня документов, которые заявителю необходимо 
представить для предоставления услуги. 

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо Администрации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до 
окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, 
полученных от Администрации по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по 
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в 
МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг. 
 

Приложение 3
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т.д.)

____________________ № ________

Согласие на заключение соглашения о перераспределении 
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания 

территории

На Ваше обращение от_____________№_________________ Администрация
руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о 
перераспределении находящегося в частной собственности земельного участка с 
кадастровым номером _______________ и земель/земельного участка (земельных
участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности
(государственная собственность на который (которые) не разграничена), с кадастровым
номером (кадастровыми номерами) _________________. 

В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской 

Федерации в целях последующего заключения соглашения о перераспределении 

земельных участков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в 
целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в 

результате перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном 

кадастровом учете.

Глава Администрации         _________________ 

Приложение 1 
к Административному регламенту 

 
 
 

                                В  _________________________________ 
                                        ___________________________________ 
                                        ___________________________________ 
 
                                        от ________________________________ 
                                        ___________________________________ 
                                        ___________________________________ 
 
                                 Заявление 

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности (государственная собственность на которые не 
разграничена), и земельных участков, находящихся в частной собственности 

 
 
Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка 

(земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной 
собственности/государственная собственность на который (которые) не разграничена 
________________________________(указываются кадастровые номера, площадь земельных 
участков)и земельного участка, находящегося в частной собственности 
_____________________________________________(ФИО собственника земельного участка) 
с кадастровым номером ________________, площадью _____ кв. м,  

согласно прилагаемому проекту межевания территории 
_____________________________(реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории)  

(указывается, если перераспределение земельных участков планируется 
осуществить в соответствии с данным проектом)  

или: 
согласно утвержденной схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории.  
(указывается в случае, если отсутствует проект межевания территории, в 

границах которой осуществляется перераспределение земельных участков) 
Обоснование перераспределения:______________________________________________ 

(указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса 
Российской Федерации) 
 

Приложение: 
1. 

 
     

Результат рассмотрения заявления прошу: 
 
    ┌───┐ 
    │   │ выдать на руки в Администрации 
    ├───  
    │   │ выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: 
    ├───┤ 
    │   │ направить по почте 
    ├───┤ 
    │   │ направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ 
    └───┘ 
 
 
___________________________    __________________      ____________________ 
 (наименование должности)          (подпись)                  (ФИО) 
 
 ___ __________ 20___ 
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Приложение 6 
к административному регламенту 

 
СОГЛАШЕНИЕ № _____  

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности (государственная собственность на которые не 
разграничена) и земельных участков, находящихся в частной собственности 

 
______________ г.           г. ________________ 

 
 
___________________________________________________________________________ , 

(наименование органа) 
в лице _____________________________________________________________________ , 

(указать уполномоченное лицо) 
действующего на основании __________________________________________________ , 
именуемый в дальнейшем "Сторона 1", и________________________________________ , 
____________________ года рождения, паспорт серия _______ номер _______________ , 
выдан ______________________  _______________года, код подразделения__________ , 
зарегистрированный по адресу: _______________________________________________, 
именуемый в дальнейшем "Сторона 2", вместе именуемые "Стороны", заключили 
настоящее Соглашение о нижеследующем (далее - Соглашение): 
 

1. Предмет Соглашения 

1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется 
перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, 
площадью _______кв. м, с кадастровым номером _______________, и земель/земельного 
участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной 
собственности (государственная собственность на который (которые) не разграничена): 
____________________________________________________________________________ 

(указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков). 

1.2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории, утвержденной __________, 
образован земельный участок по адресу: _________________________________, 
площадью ________ кв. м, с кадастровым номером ___________________, категория 
земель: ________________, вид разрешенного использования: 
__________________(далее - Участок), на который возникает право частной 
собственности, и земельный участок (земельные участки) площадью _______ кв. м, с 
кадастровым номером _________, категория земель: ___________________, вид 
разрешенного использования: ___________________, на который возникает право 
муниципальной собственности (государственная собственность на который (которые) не 
разграничена). 
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Приложение 4 
к административному регламенту 

 
 
 

Кому: ___________________________ 
         адрес:___________________________ 

ИНН ____________________________ 
Представитель: ___________________ 

Контактные данные заявителя (представителя): 
Тел.: ____________________________ 

Эл. почта: ________________________ 
 
 

РЕШЕНИЕ 
о возврате заявления и документов  

 
№ _______________ от ______________ 

(номер и дата решения) 
 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему 
документов, принято решение о возврате заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги по следующим 
основаниям:_________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
(указываются наименование основания в соответствии с административным 
регламентом и разъяснение причин возврата заявителю заявления и документов о 
предоставлении муниципальной услуги) 

 
 
 

 
 
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 

муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, а также в судебном порядке. 

 
 
 

Глава Администрации                _________________ 
 
 

*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания
территории, утвержденным _______________, образован земельный участок по адресу: 
_____________, площадью _______ кв. м, с кадастровым номером ____________, 
категория земель: ______________________, вид разрешенного использования: 
__________________(далее - Участок) и земельный участок (земельные участки)
площадью _______ кв. м, с кадастровым номером _______________, категория земель:
_________________, вид разрешенного использования: _________________, на который
возникает право муниципальной собственности (государственная собственность на
который (которые) не разграничена). 

1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка,
находящегося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии 
с пунктом 2.1 Соглашения.

1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за
увеличение площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего 
Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации в 
_______________________ с присвоением регистрационного номера. 

2. Размер платы за увеличение площади

2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади
земельного участка, находящегося в частной собственности, в результате его 
перераспределения в соответствии с законодательством Российской Федерации 
составляет ________________ рублей (________миллиона ________ тысяч__________ 
рублей ___________ копейки) (согласно расчету размера платы за увеличение площади
земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению).

2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1
Соглашения, производится Стороной 2 в течение ____ календарных дней с даты 
получения Соглашения, до его регистрации в ____________________________________. 

3. Особые условия использования Участка

3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и
обременения:

3.1.1.__________________________________________________________________ 

3.1.2. _________________________________________________________________ 

3.1.3. _________________________________________________________________ 

3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены
в выписке из Единого государственного реестра недвижимости.
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Приложение 5 
к административному регламенту 

 
Кому: ___________________________ 

          адрес:___________________________ 
ИНН ____________________________ 
Представитель: ___________________ 

Контактные данные заявителя (представителя): 
Тел.: ____________________________ 

Эл. почта: ________________________ 
 
 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
№ _______________ от ______________ 

(номер и дата решения) 
 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему 
документов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по 
следующим 
основаниям:_________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
(указываются наименование основания в соответствии с административным 
регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги) 

 
 
 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, а также в судебном порядке. 

 
 
 

Глава Администрации           _________________ 
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Муниципальное образование
«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ»

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.09.2022 № 555 
д. Заневка

Об утверждении Положения о 
мерах по сохранению и 
рациональному 
использованию защитных 
сооружений гражданской 
обороны в мирное время на 
территории МО «Заневское 
городское поселение» 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 
12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», приказом МЧС РФ от
21.07.2005 № 575 «Об утверждении порядка содержания и использования 
защитных сооружений гражданской обороны в мирное время» и в целях 
обеспечения правильного использования защитных сооружений 
гражданской обороны в мирное время на территории муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области администрация 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить Положение о мерах по сохранению и рациональному
использованию защитных сооружений гражданской обороны в мирное 
время на территории МО «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному 
опубликованию в газете «Заневский вестник» и размещению на 
официальном сайте муниципального образования www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального
опубликования в газете «Заневский вестник».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации Гречица В.В.
Глава администрации А.В. Гердий

Приложение № 8 
к административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги 
_______________________ 

(наименование услуги) 
_____________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование 

организации и ИНН) 

_____________________________________________________  

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности) 

_____________________________________________________ 

Контактная информация: 

тел. __________________________________________________ 

эл. почта 

______________________________________________ 

 
РЕШЕНИЕ  

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

 
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
_______________________________________________________, 
                                 (наименование услуги в соответствии административным регламентом) 

были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов: 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента) 
 

В связи с изложенным  принято решение об отказе в приеме заявления и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие 
документы: 

________________________________________________________________________ 
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является 

представление неполного комплекта документов) 

______________________________ _________________________________________________________________ 
(должностное лицо (специалист МФЦ)                   (подпись)                                                                 (инициалы, фамилия)                    (дата) 
 
М.П. 
 
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов 

____________       ____________________________________ _________       _____________ 
         (подпись)                                        (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                                                         (дата) 
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Приложение 7 
к административному регламенту 

 
Кому: ___________________________ 

          адрес:___________________________ 
ИНН ____________________________ 
Представитель: ___________________ 

Контактные данные заявителя (представителя): 
Тел.: ____________________________ 

Эл. почта: ________________________ 
 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
 
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

_________________, Вам отказано по следующим 
основаниям:_________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
(указываются наименование основания в соответствии с административным 
регламентом и разъяснение причин отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги) 

 
 
 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, а также в судебном порядке. 

 
 
 

________________                   ____________                         _________________ 
     (должность)   (подпись)                                (ФИО) 

39 
 

4. Обязанности Сторон 
 

4.1. Сторона 1 обязуется: 
 
4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми 

приложениями для регистрации права собственности на Участок. 
 
4.2. Сторона 2 обязуется: 
 
4.2.1. В срок не позднее ______ дней с даты получения документов, указанных в 

п. 4.1.1 Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области документы, 
необходимые для государственной регистрации права собственности на Участок, 
ограничений в использовании Участка. 

 
4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия 

использования Участка. 

5. Возникновение права собственности 

Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной 
регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Ленинградской области, право собственности на Участок 
возникает у Стороны 2 с момента такой регистрации. 

С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок 
считается переданным Стороне 2. 

6. Ответственность Сторон 

Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение 
условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

7. Прочие условия 

7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в 
_______________ с присвоением Соглашению регистрационного номера после его 
подписания Сторонами. 

 
7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, 

будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения 
споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде. 

 
7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они 

совершены в письменной форме и подписаны Сторонами. 
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7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются 
действующим законодательством. 
 

7.5. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую 
юридическую силу (по одному для каждой Стороны и для Управления Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской 
области). 

8. Приложение к Соглашению 

8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка. 

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон 
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Приложение
УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации
МО «Заневское городское поселение»

от  02.09.2022  №  555 

ПОЛОЖЕНИЕ
о мерах по сохранению и рациональному использованию 

защитных сооружений гражданской обороны в мирное время на 
территории МО «Заневское городское поселение»

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

1. Общие положения

Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным 
законом Российской Федерации от 12.02.1998 №28-ФЗ «О гражданской
обороне», приказа МЧС РФ от 21.07.2005 № 575 «Об утверждении порядка 
содержания и использования защитных сооружений гражданской обороны 
в мирное время».

2. Порядок содержания защитных сооружений гражданской
обороны в мирное время

2.1. Содержание защитных сооружений гражданской обороны
(далее - ЗС ГО) в мирное время обязано обеспечить постоянную
готовность помещений и оборудования систем жизнеобеспечения к 
переводу их в установленные сроки на режим защитных сооружений и 
необходимые условия для безопасного пребывания укрываемых в ЗС ГО, 
как в военное время, так и в условиях чрезвычайных ситуациях мирного 
времени. Для поддержания ЗС ГО в готовности к использованию в 
организациях могут создаваться формирования по их обслуживанию.

2.2. При этом необходимо обеспечить сохранность:
защитных свойств как ЗС ГО в целом, так и отдельных его 

элементов;
герметизации и гидроизоляции всего ЗС ГО;
инженерно-технического и специального оборудования, средств

связи и оповещения ЗС ГО.
2.3. При содержании ЗС ГО в мирное время запрещается:
перепланировка помещений;
устройство отверстий или проёмов в ограждающих конструкциях;
нарушение герметизации и гидроизоляции;
демонтаж оборудования;

применение горючих строительных материалов для внутренней 
отделки помещений;

загромождение путей движения, входов в ЗС ГО и аварийных 
выходов;

оштукатуривание потолков и стен помещений;
облицовка стен керамической плиткой;
окрашивание резиновых деталей уплотнения, резиновых 

амортизаторов, металлических рукавов, табличек с наименованием завода-
изготовителя и техническими данными инженерно-технического и
специального оборудования;

установка и эксплуатация приборов и оборудования, застройка 
территории вблизи входов, аварийных выходов и наружных 
воздухозаборных и вытяжных устройств ЗС ГО.

2.4. Допускается устройство в помещениях ЗС ГО временных 
легкосъёмных перегородок из негорючих и нетоксичных материалов с 
учётом возможности их демонтажа в период приведения ЗС ГО в 
готовность к приёму укрываемых, но не более чем за 6 часов.

2.5. Инженерно-техническое и специальное оборудование, средства
связи и оповещения ЗС ГО необходимо содержать в исправном состоянии 
и готовности к использованию по назначению.

2.6. Содержание, эксплуатация, текущий и плановый ремонты 
инженерно- технического и специального оборудования, средств связи и
оповещения осуществляются в соответствии с технической 
документацией.

2.7. Использование систем воздухоснабжения ЗС ГО в мирное время 
допускается только по режиму чистой вентиляции.

2.8. В мирное время запрещается использование следующих 
элементов инженерно-технического и специального оборудования ЗС ГО: 

вентиляционных систем защищённой дизельной электростанции;
фильтр-поглотителей; 
пред фильтров;
фильтров для очистки воздуха от окиси углерода;
средств регенерации воздуха.
2.9. При использовании ЗС ГО в мирное время необходимо:
поддерживать температуру в помещениях в соответствии с 

требованиями проекта;
обеспечить защиту от атмосферных осадков и поверхностных вод 

входов и аварийных выходов;
проводить окраску и ремонт помещений и оборудования систем 

жизнеобеспечения в соответствии с установленными правилами;
закрыть и опечатать герметические клапаны, установленные до и 

после фильтров-поглотителей, устройств регенерации и фильтров для
очистки воздуха от окиси углерода;
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обеспечить в напорных ёмкостях аварийного запаса питьевой воды 
проток воды с полным обменом её в течение 2-х суток; 

содержать аварийные безнапорные ёмкости для питьевой воды в 
чистоте; 

законсервировать дизельные электростанции; 
закрыть и опечатать вспомогательные помещения, а также санузлы, 

не используемые в хозяйственных целях. 
2.10. При использовании ЗС ГО в части соблюдения 

противопожарных требований надлежит руководствоваться требованиями 
пожарной безопасности в РФ в зависимости от назначения помещений ЗС 
ГО в мирное время. 

 
3. Порядок использования защитных сооружений 

гражданской обороны в мирное время 
 

3.1. В соответствии с постановлением Правительства РФ от 
29.11.1999 № 1309 «О порядке создания убежищ и иных объектов 
гражданской обороны» ЗС ГО в мирное время могут использоваться в 
интересах экономики и обслуживания населения городского поселения. 

3.2. Основные помещения ЗС ГО разрешается использовать при 
выполнении обязательных требований действующих нормативных 
документов к помещениям данного функционального назначения под: 

санитарно-бытовые помещения; 
помещения культурного обслуживания и помещения для учебных 

занятий; 
производственные помещения, в которых осуществляются 

технологические процессы, не сопровождающиеся выделением вредных 
жидкостей, паров и газов, опасных для людей, и не требующие 
естественного освещения; 

помещения дежурных электриков, связистов, ремонтных бригад; 
складские помещения для хранения несгораемых, а также сгораемых 

материалов при наличии автоматической системы пожаротушения; 
помещения торговли и питания; 
спортивные помещения; 
помещения бытового обслуживания населения; 
вспомогательные помещения лечебных учреждений. 
3.3. При использовании ЗС ГО под складские помещения, мастерские 

допускается загрузка помещений из расчёта обеспечения приёма 50% 
укрываемых от расчётной вместимости сооружения (без освобождения от 
хранимого имущества). Освобождение помещений от имущества 
осуществляется при переводе ЗС ГО на режим убежища в срок не более 6 
часов. 

3.4. Размещение и складирование имущества осуществляется с 
учётом обеспечения постоянного свободного доступа в технические 
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помещения и к инженерно-техническому оборудованию ЗС ГО для его 
осмотра, обслуживания и ремонта. 

3.5. Вспомогательные помещения ЗС ГО использовать в мирное 
время запрещается, за исключением помещений санузлов. 

3.6. Помещения санузлов могут быть использованы под кладовые, 
склады и другие подсобные помещения. В этом случае санузел 
отключается от системы канализации, а смонтированное оборудование 
консервируется без его демонтажа. 

ЛЕНИНГРАДСКИХ 
ПРОСВЕТИТЕЛЕЙ ЗОВУТ 
ДЕЛИТЬСЯ ЗНАНИЯМИ

«Лига лекторов» российского общества «Знание» при-
глашает просветителей 47-го региона пройти отбор в 
третий сезон всероссийского конкурса «Лига лекторов».

Прием заявок продлится до 25 сен-
тября на официальном сайте обще-
ства «Знание»: www.znanierussia.ru/
ligalektorov.

На конкурс приглашаются жите-
ли Ленинградской области старше 
18 лет, которые ведут активную про-
светительскую деятельность и готовы 
делиться знаниями в одной из восьми 
сфер: экология и благотворительность, 
социально-гуманитарные науки, ка-
рьера и бизнес, наука и технологии, 
естественные науки, медиа и марке-
тинг, культура и искусство, спорт и  
ЗОЖ.

Претендентам предстоит подгото-
вить и прислать на оценку жюри ви-
деолекцию, провести очные лекции на 
региональных площадках, выступить 
дистанционно перед открытой ауди-
торией. Финал пройдет в Москве в 
конце апреля 2023 года, где претен-
денты на победу выступят с лекциями в 
ведущих московских вузах, после чего 
определятся имена 50 лучших участ-
ников третьего сезона «Лиги лекто- 
ров».

Финалисты и победители третьего 
сезона получат звание Лектора «Зна-
ния», возможность выступать на меро-
приятиях общества, а также денежные 
призы в размере 500 тысяч рублей на 
поддержку, развитие и продвижение 
просветительского контента.

СПРАВКА
«Лига лекторов» – это мас-

штабный конкурс, который 
организован российским обще-
ством «Знание», для просвети-
телей, в рамках которого любой 
желающий может попробовать 
свои силы в качестве лектора, 
совершенствовать навыки пу-
бличных выступлений, найти 
свою аудиторию и получать 
вознаграждение за хорошую 
работу.

Пресс-служба  
губернатора и правительства 

Ленинградской области
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Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
02.09.2022 № 557 
д. Заневка 

 
Об утверждении отчета об исполнении  
бюджета МО «Заневское городское  
поселение» за 1 полугодие  2022 года 

 
В соответствии со статьями 264.1-264.6 Бюджетного кодекса 

Российской Федерации, рассмотрев итоги исполнения бюджета 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области за 1 
полугодие 2022 года, администрация муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ 
 

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального 
образования «Заневское городское поселение»  Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области за 1 полугодие 2022 года  
по доходам в сумме 108 556,3 тысяч рублей и по расходам в сумме 
159 396,9 тысяч рублей, со следующими показателями: 

по доходам бюджета муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области за 1 полугодие 2022 года  по кодам классификации 
доходов бюджетов согласно приложению 1; 

по расходам муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области за 1 полугодие 2022 года по разделам и подразделам 
классификации расходов бюджетов согласно приложению 2; 

по расходам муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области за 1 полугодие 2022 года  по ведомственной структуре расходов 
согласно приложению 3; 

2 
 

 

по  целевым статьям (муниципальным программам и 
непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам 
видов расходов классификации расходов бюджета, по разделам и 
подразделам классификации расходов бюджетов за 1 полугодие 2022 года 
согласно приложению 4; 

по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области за 1 полугодие 2022 года  
по кодам бюджетной классификации источников финансирования 
дефицитов бюджета согласно приложению 5; 

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его 
официального опубликования в газете «Заневский вестник». 

3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте 
муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 
 
 
 

Глава администрации   А.В. Гердий 

осуществляет функции и полномочия учредителя муниципальных 
учреждений», утвержденное постановлением администрации МО 
«Заневское городское поселение» от 25.12.2020 № 694 «Об утверждении 
Положения о порядке установления стимулирующих выплат, 
персональных надбавок, материальной помощи руководителям 
муниципальных бюджетных и муниципальных казенных учреждений 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, в 
отношении которых администрация муниципального образования 
осуществляет функции и полномочия учредителя муниципальных 
учреждений», следующее изменение: 

Дополнить подпункт 2.3 пункта 2 «Премиальные выплаты по итогам 
работы» строкой следующего содержания:

«17. Выполнение ежемесячных планов по оказанию платных услуг.» 
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете

«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте 
муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его
официального опубликования в газете «Заневский вестник».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю
за собой.

Глава администрации А.В. Гердий

 
Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
02.09.2022 № 556 
д. Заневка 
 
О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское 
поселение» от 25.12.2020 № 694 «Об утверждении 
Положения о порядке установления стимулирующих 
выплат, персональных надбавок, материальной  
помощи руководителям муниципальных бюджетных 
и муниципальных казенных учреждений 
муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района  
Ленинградской области, в отношении которых 
администрация муниципального образования 
осуществляет функции и полномочия учредителя 
муниципальных учреждений»  
 

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, на 
основании постановления администрации от 18.12.2020 № 665 «Об 
утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области по видам экономической деятельности», руководствуясь Уставом 
муниципального образования, администрация муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Внести в Положение о порядке установления стимулирующих 

выплат, персональных надбавок, материальной помощи руководителям 
муниципальных бюджетных и муниципальных казенных учреждений 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, в 
отношении которых администрация муниципального образования 

ПАМЯТКА ПО ПРОТИВОПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ  
ДЛЯ ШКОЛЬНИКОВ

 Если ты почувствовал запах дыма или увидел огонь, сразу позвони пожарным. Если пламя тебе не угрожает,  
сделать это можно из квартиры. В других случаях лучше сразу покинуть помещение, а затем вызвать спасателей по номеру: 101.  

Обязательно сообщи о происшествии взрослым.
• По телефону ты должен точно назвать пожарным свой адрес: улицу, дом, квар-

тиру. Четко произнеси имя и фамилию. Если сможешь, объясни, что именно горит. 
Постарайся говорить спокойно и не торопясь. Знай, что пока ты сообщаешь о по-
жаре, команда уже поднята по тревоге и выезжает.

• Постарайся ответить на все вопросы оператора. Помни: любая твоя инфор-
мация поможет специалистам быстрее справиться с огнем. Сообщив о пожаре, 
внимательно выслушай оператора и обязательно сделай то, что он скажет.

• Если рядом находятся пожилые люди или маленькие дети, помоги им покинуть 
опасную зону.

• Ни в коем случае не прячься под кроватью или в шкафу: пожарным будет трудно 
тебя найти.

• Тушить огонь – дело взрослых.
• Если на тебе вспыхнула одежда, падай на землю и катайся, пока не собьешь пламя.
• Выходя из горящего помещения, плотно закрой за собой все двери, чтобы за-

держать распространение огня на 10–15 минут – этого времени достаточно, чтобы 
дом смогли покинуть твои родные и соседи. 

• Если в момент пожара ты находишься в квартире с родителями, слушайся их 
советов.

ОГПС Всеволожского района напоминает: при возникновении любой чрезвычайной ситуации необходимо срочно звонить  
в службу спасения. С мобильных телефонов следует набрать номер: 101 или 112.
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Код Наименование Утверждено 
на 2022 год 

Исполнено 
за 6 мес.  

% испол-
нения 

1 16 02020 02 0000 140 Административные штрафы, 
установленные законами субъектов 
Российской Федерации об 
административных 
правонарушениях, за нарушение 
муниципальных правовых актов 

170,0 130,0 76,5 

1 16 07010 13 0000 140 Штрафы, неустойки, пени, 
уплаченные в случае просрочки 
исполнения поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) 
обязательств, предусмотренных 
муниципальным контрактом, 
заключенным муниципальным 
органом, казенным учреждением 
городского поселения 

50,0 200,6 401,1 

1 17 00000 00 0000 000 Прочие неналоговые доходы 200,0 139,4 69,7 

1 17 05050 13 0000 180 
Прочие неналоговые доходы 
бюджетов городских поселений 200,0 139,4 69,7 

Итого неналоговые доходы 49 951,7 22 369,1 44,8 

2 00 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления 67 447,7 26 133,0 38,8 

2 02 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления от 
других бюджетов бюджетной 
системы РФ 

67 447,7 39 136,2 58,0 

2 07 00000 00 0000 000 Прочие безвозмездные 
поступления 0,00 -12 752,4 - 

2 19 0000 00 0000 000 Возврат прочих остатков 
субсидий, субвенций и иных 
межбюджетных трансфертов, 
имеющих целевое назначение, 
прошлых лет  

- -249,8 - 

Всего доходов 549 897,3 247 671,9 45,0 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Приложение 1 
к постановлению администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от  02.09.2022  №  557 

 
 

ДОХОДЫ 
бюджета муниципального образования «Заневское городское поселение»  

 за 1 полугодие 2022 года 
(тыс. рублей) 

 
Код Наименование Утверждено 

на 2022 год 
Исполнено 

за 6 мес.  
% испол-

нения 
1 00 00000 00 0000 000 НАЛОГОВЫЕ И 

НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 482 449,6 221 538,9 45,9 

1 01 00000 00 0000 000 Налоги на прибыль, доходы 154 953,4 76 877,7 49,6 
1 01 02000 01 0000110 Налог на доходы физических лиц 154 953,4 76 877,7 49,6 
1 03 00000 00 0000 000 

 
Налоги на товары (работы, 
услуги), реализуемые на 
территории Российской 
Федерации 

2 637,7 1 396,8 53,0 

1 03 02000 01 0000 110 Акцизы по подакцизным товарам 
(продукции), производимым на 
территории Российской Федерации 

2 637,7 1 396,8 53 

1 06 00000 00 0000 000 Налоги на имущество 274 906,8 120 89,5,2 44,0  
1 06 01000 00 0000 110 Налог на имущество  физических 

лиц 22 587,8 2 881,3 12,8 

1 06 06000 01 0000 110 Земельный налог 252 319,0 118 013,9 46,8 

Итого налоговые доходы 432 497,9 199 169,7 46,1 

1 11 00000 00 0000 000 Доходы от использования 
имущества, находящегося в 
государственной и 
муниципальной собственности 

46 481,7 18 188,9 39,1 

1 11 05013 13 0000 120
  

Доходы, получаемые в виде 
арендной платы за земельные 
участки, государственная 
собственность на которые не 
разграничена и которые 
расположены в границах городских 
поселений, а также средства от 
продажи права на заключение 
договоров аренды указанных 
земельных участков 

10 000,0 3 313,1 33,1 

1 11 05025 13 0000 120 Доходы, получаемые в виде 
арендной платы, а также средства от 
продажи права на заключение 
договоров аренды за земли, 
находящиеся в собственности 
городских поселений (за 
исключением земельных участков 

32 540,0 13 042,9 40,1 
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Приложение 2 
к постановлению администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от  02.09.2022  №  557 

 
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ 

бюджетных ассигнований по разделам и подразделам  
классификации расходов бюджета  

за 1 полугодие 2022 год 
(тыс. рублей) 

Наименование Рз ПР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес.% 

Исп. 
Год % 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ 01 00 144 284,8 77 145,4 56 842,7 73,7 39,4 
Функционирование законодательных 
(представительных) органов государственной 
власти и представительных органов 
муниципальных образований 

01 03 

10 322,2 5 189,9 3 427,0 66,0 33,2 
Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов 
государственной власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций 

01 04 

61 170,1 33 159,3 26 153,1 78,9 42,8 
Резервные фонды 01 11 3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Другие общегосударственные вопросы 01 13 69 792,5 38 796,2 27 262,6 70,3 39,1 
НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 02 00 1 737,7 977,4 664,4 68,0 38,2 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 1 737,7 977,4 664,4 68,0 38,2 
НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 03 00 15 249,6 4 202,5 2 589,2 61,6 17,0 
Гражданская оборона 03 09 12 225,0 2 652,5 1 298,0 48,9 10,6 
Другие вопросы в области национальной 
безопасности и правоохранительной деятельности 03 14 3 024,6 1 550,0 1 291,2 83,3 42,7 
НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 04 00 32 039,0 17 375,5 11 622,9 66,9 36,3 
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 26 950,0 14 088,3 8 977,9 63,7 33,3 
Другие вопросы в области национальной 
экономики 04 12 5 089,0 3 287,2 2 645,0 80,5 52,0 
ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО 05 00 318 835,8 144 811,5 112 041,4 77,4 35,1 
Жилищное хозяйство 05 01 650,0 350,0 233,8 66,8 36,0 
Коммунальное хозяйство 05 02 32 636,1 3 011,3 3 010,2 100,0 9,2 
Благоустройство 05 03 285 549,7 141 450,2 108 797,4 76,9 38,1 
ОБРАЗОВАНИЕ 07 00 3 543,5 3 104,5 2 264,2 72,9 63,9 
Молодежная политика 07 07 3 543,5 3 104,5 2 264,2 72,9 63,9 
КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 08 00 39 196,1 19 587,9 19 587,9 100,0 50,0 
Культура 08 01 39 196,1 19 587,9 19 587,9 100,0 50,0 
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 10 00 300,0 110,0 88,0 80,0 29,3 
Пенсионное обеспечение 10 01 300,0 110,0 88,0 80,0 29,3 
ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 11 00 59 892,1 36 041,7 21 106,0 58,6 35,2 
Физическая культура 11 01 59 160,7 35 676,0 21 106,0 59,2 35,7 
Спорт высших достижений 11 03 731,4 365,7 0,0 0,0 0,0 
СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ 12 00 14 287,3 9 524,9 9 524,8 100,0 66,7 
Периодическая печать и издательства 12 02 14 287,3 9 524,9 9 524,9 100,0 66,7 
Всего     629 365,8 312 881,3 236 331,5 75,5 37,6 

 
 
 

Код Наименование Утверждено
на 2022 год

Исполнено 
за 6 мес.

% испол-
нения

муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений)

1 11 05075 13 0000 120 Доходы от сдачи в аренду 
имущества, составляющего казну 
городских поселений (за 
исключением земельных участков)

3 500,0 1 538,8 44,0 

1 11 09045 13 0000 120 Прочие поступления от
использования имущества, 
находящегося в собственности 
городских поселений (за 
исключением имущества 
муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений, а также 
имущества муниципальных 
унитарных предприятий, в том 
числе казенных)

441,7 294,1 66,6 

1 13 00000 00 0000 000 Доходы от оказания платных 
услуг (работ) и компенсации 
затрат государства

0,0 155,5 Св.100

1 13 01995 13 0000 130 Прочие доходы от оказания платных 
услуг (работ) получателями средств 
бюджетов городских поселений

0,0 155,5 Св.100

1 14 00000 00 0000 000 Доходы от продажи 
материальных и нематериальных 
активов.

3 000,0 3 412,1 113,7 

1 14 06013 13 0000 430 Доходы от продажи земельных 
участков, государственная 
собственность на которые не 
разграничена и которые 
расположены в границах городских 
поселений

2 000,0 2 793,0 139,7 

1 14 06313 13 0000 430 

Плата за увеличение площади 
земельных участков, находящихся в 
частной собственности, в результате 
перераспределения таких земельных 
участков и земель (или) земельных 
участков, государственная 
собственность на которые не 
разграничена и которые 
расположены в границах городских 
поселений

1 000,0 619,1 61,9 

1 16 00000 00 0000 000 ШТРАФЫ, САНКЦИИ, 
ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА 270,0 473,2 175,3 

1 16 01074 01 0000 140 Административные штрафы, 
установленные главой 7 Кодекса 
Российской Федерации об 
административных 
правонарушениях, за 
административные правонарушения 
в области охраны собственности, 
выявленные должностными лицами 
органов муниципального контроля

50,0 142,7 285,3 

Администрация МО «Заневское городское поселение»  
Всеволожского района Ленинградской области 

ИНФОРМИРУЕТ

собственников помещений многоквартирного дома и лиц, принявших помещения 
многоквартирного дома, расположенного по адресу: Ленинградская область, 
Всеволожский муниципальный район, Заневское городское поселение, 
город Кудрово, улица Солнечная, дом 12, о том, что в соответствии с Пра-
вилами проведения органом местного самоуправления открытого конкурса по 
отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом, 
утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 
06.02.2006 г. № 75 и протоколом № 3  от 25.08.2022 открытого конкурса по 
отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом, 
расположенным по адресу: Ленинградская область, Всеволожский муници-
пальный район, город Кудрово, улица Солнечная, дом 12, ООО «УК «Бизнес 
сити дом», признано победителем конкурса.

С проектом договора управления многоквартирным домом, расположенным 
по адресу: Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, город 
Кудрово, улица Солнечная, дом 12, можно ознакомиться на официальном сайте 
муниципального образования «Заневское городское поселение».

Администрация  МО «Заневское городское поселение»

>>> стр. 74



74

16 сентября 2022 № 34 (589)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

9 
 

 

Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % Расходы на передачу 

полномочий по реализации 
жилищных программ 
муниципального образования 
"Заневское городское 
поселение" с правом разработки 
административных регламентов 

001 01 04 78.0.05.10010   

141,7 141,7 141,7 100,0 100,0 
Расходы на передачу 
полномочий по реализации 
жилищных программ 
муниципального образования 
"Заневское городское 
поселение" с правом 
разработки 
административных 
регламентов (Межбюджетные 
трансферты) 

001 01 04 78.0.05.10010 500 

141,7 141,7 141,7 100,0 100,0 
Расходы по передаче 
полномочий по вопросу 
организации ритуальных услуг 
и содержанию мест 
захоронения 

001 01 04 78.0.05.10011   

163,8 163,8 163,8 100,0 100,0 
Расходы по передаче 
полномочий по вопросу 
организации ритуальных услуг 
и содержанию мест 
захоронения (Межбюджетные 
трансферты) 

001 01 04 78.0.05.10011 500 

163,8 163,8 163,8 100,0 100,0 
Расходы по передаче части 
полномочий в сфере земельного 
законодательства МО 
"Заневское городское 
поселение" бюджету 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

001 01 04 78.0.05.10012   

1 384,6 1 384,6 1 384,6 100,0 100,0 
Расходы по передаче части 
полномочий в сфере земельного 
законодательства МО 
"Заневское городское 
поселение" бюджету 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 
(Межбюджетные 
трансферты) 

001 01 04 78.0.05.10012 500 

1 384,6 1 384,6 1 384,6 100,0 100,0 
Расходы бюджета о передаче 
полномочий в сфере 
предоставления транспртных 
услуг и организации 
транспортоного обслуживания 
населения 

001 01 04 78.0.05.10013   

1,0 1,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета о передаче 
полномочий в сфере 
предоставления транспртных 
услуг и организации 
транспортоного обслуживания 
населения (Межбюджетные 
трансферты) 

001 01 04 78.0.05.10013 500 

1,0 1,0 0,0 0,0 0,0 
Резервные фонды 001 01 11     3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Непрограммные расходы 
бюджета МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

001 01 11 79.0.00.00000   
3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета МО по 
формированию резервных 
фондов 

001 01 11 79.0.02.00000   
3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
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Приложение 3 
к постановлению администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от  02.09.2022  №  557 

 
 

Ведомственная структура расходов бюджета  
за 1 полугодие 2022 года 

(тыс. рублей) 
Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 

мес. % 
Исп. 

Год % 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ 
"ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ 
ПОСЕЛЕНИЕ" 
ВСЕВОЛОЖСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ 
ОБЛАСТИ 

001         

619 043,6 307 692,2 232 904,7 75,7 37,6 
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫ
Е ВОПРОСЫ 001 01 00     133 962,6 71 956,0 53 415,7 74,2 39,9 
Функционирование 
Правительства Российской 
Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных 
администраций 

001 01 04     

61 170,1 33 159,7 26 153,2 78,9 42,8 
Расходы бюджета МО на 
обеспечение деятельности омсу 
МО "Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 

001 01 04 78.0.00.00000   

61 170,1 33 159,7 26 153,2 78,9 42,8 
Непрограммные расходы 
бюджета МО на обеспечение 
деятельности главы омсу МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 01 04 78.0.02.00000   

2 334,5 1 167,4 959,8 82,2 41,1 
Текущие расходы бюджета МО 
Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

001 01 04 78.0.02.10000   

2 334,5 1 167,4 959,8 82,2 41,1 
Расходы бюджета на выплаты 
по оплате труда работников 
омсу МО "Заневское городское 
поселение" 

001 01 04 78.0.02.10001   

2 334,5 1 167,4 959,8 82,2 41,1 
Расходы бюджета на выплаты 
по оплате труда работников 
омсу МО "Заневское городское 
поселение" (Расходы на 
выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами) 

001 01 04 78.0.02.10001 100 

2 334,5 1 167,4 959,8 82,2 41,1 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % Текущие расходы бюджета 

МО"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

001 01 11 79.0.02.10000   

3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Резервные фонды омсу 001 01 11 79.0.02.19999   3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Резервные фонды омсу (Иные 
бюджетные ассигнования) 001 01 11 79.0.02.19999 800 3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Другие общегосударственные 
вопросы 001 01 13     69 792,5 38 796,3 27 262,5 70,3 39,1 
Непрограммные расходы 
бюджета МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

001 01 13 79.0.00.00000   
69 792,5 38 796,3 27 262,5 70,3 39,1 

Расходы бюджета МО на 
финансовое обеспечение 
автономных и бюджетных 
учреждений МО "Заневское 
городское поселение" 

001 01 13 79.0.01.00000   

63 255,8 38 796,3 27 262,5 70,3 43,1 
Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

001 01 13 79.0.01.10000   

63 255,8 38 796,3 27 262,5 70,3 43,1 
Расходы бюджета МО на 
обеспечение выполнения 
функций муниципального 
казенного учреждения "Центр 
оказания услуг" 

001 01 13 79.0.01.15000   

63 255,8 38 796,3 27 262,5 70,3 43,1 
Расходы бюджета МО на 
обеспечение выполнения 
функций муниципального 
казенного учреждения "Центр 
оказания услуг" (Расходы на 
выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами) 

001 01 13 79.0.01.15000 100 

34 646,8 17 368,4 14 398,0 82,9 41,6 
Расходы бюджета МО на 
обеспечение выполнения 
функций муниципального 
казенного учреждения "Центр 
оказания услуг" (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 01 13 79.0.01.15000 200 

28 504,0 16 902,7 12 358,7 73,1 43,4 
Расходы бюджета МО на 
обеспечение выполнения 
функций муниципального 
казенного учреждения "Центр 
оказания услуг" (Иные 
бюджетные ассигнования) 

001 01 13 79.0.01.15000 800 

105,0 52,6 20,4 38,8 19,4 
Расходы бюджета 
МО,направленные на развитие 
иных форм местного 
самоуправления 

001 01 13 79.0.04.00000   

1 002,0 501,0 202,5 40,4 20,2 
Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

001 01 13 79.0.04.10000   

1 002,0 501,0 202,5 40,4 20,2 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % Непрограммные расходы 

бюджета МО на обеспечение 
деятельности омсу-
администрации МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

001 01 04 78.0.03.00000   

56 232,1 29 388,7 22 590,8 76,9 40,2 
Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

001 01 04 78.0.03.10000   

56 232,1 29 388,7 22 590,8 76,9 40,2 
Расходы на выплаты персоналу 
государственных 
(муниципальных) органов 

001 01 04 78.0.03.10001   
49 728,4 24 934,9 20 082,0 80,5 40,4 

Расходы на выплаты персоналу 
государственных 
(муниципальных) органов 
(Расходы на выплаты 
персоналу в целях обеспечения 
выполнения функций 
государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами) 

001 01 04 78.0.03.10001 100 

49 728,4 24 934,9 20 082,0 80,5 40,4 
Расходы на обеспечение 
функций омсу МО "Заневское 
городское поселение" 

001 01 04 78.0.03.10002   
6 503,7 4 453,8 2 508,8 56,3 38,6 

Расходы на обеспечение 
функций омсу МО "Заневское 
городское поселение" (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 01 04 78.0.03.10002 200 

6 448,7 4 433,8 2 503,8 56,5 38,8 
Расходы на обеспечение 
функций омсу МО "Заневское 
городское поселение" (Иные 
бюджетные ассигнования) 

001 01 04 78.0.03.10002 800 

55,0 20,0 5,0 25,0 9,1 
Расходы бюджета МО по 
передаче в бюджет 
муниципального района из 
бюджета поселения на 
осуществление части 
полномочий по решению 
вопросов местного значения в 
соответствии с заключенными 
соглашениями 

001 01 04 78.0.05.00000   

2 603,5 2 603,5 2 602,6 100,0 100,0 
Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

001 01 04 78.0.05.10000   

2 603,5 2 603,5 2 602,6 100,0 100,0 
Расходы на передачу 
полномочий по формированию 
исполнению бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" бюджетом МО 
"ВМР" ЛО 

001 01 04 78.0.05.10008   

912,5 912,5 912,5 100,0 100,0 
Расходы на передачу 
полномочий по формированию 
исполнению бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" бюджетом МО 
"ВМР" ЛО (Межбюджетные 
трансферты) 

001 01 04 78.0.05.10008 500 

912,5 912,5 912,5 100,0 100,0 

<<< стр. 73
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % почетной грамоты 

администрации МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 
(Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению) 
Расходы бюджета на выплату 
единовременного 
вознаграждения про 
присвоении звания "Почетный 
житель муниципального 
образования "Заневское 
городское поселение" 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области" 

001 01 13 79.0.15.10011   

120,0 120,0 60,0 50,0 50,0 
Расходы бюджета на выплату 
единовременного 
вознаграждения про 
присвоении звания "Почетный 
житель муниципального 
образования "Заневское 
городское поселение" 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской 
области" (Социальное 
обеспечение и иные выплаты 
населению) 

001 01 13 79.0.15.10011 300 

120,0 120,0 60,0 50,0 50,0 
НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ОБОРОНА 001 02 00     1 737,7 977,5 664,4 68,0 38,2 
Мобилизационная и 
вневойсковая подготовка 001 02 03     1 737,7 977,5 664,4 68,0 38,2 
Непрограммные расходы 
бюджета МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

001 02 03 79.0.00.00000   
1 737,7 977,5 664,4 68,0 38,2 

Расходы бюджета МО на 
обеспечение выполнения омсу 
МО отдельных гос.полномочий 
РФ 

001 02 03 79.0.03.00000   

1 737,7 977,5 664,4 68,0 38,2 
Расходы на осуществление 
первичного воинского учета на 
территориях, где отсутствуют 
военные комиссариаты 

001 02 03 79.0.03.51180   

1 737,7 977,5 664,4 68,0 38,2 
Расходы на осуществление 
первичного воинского учета на 
территориях, где 
отсутствуют военные 
комиссариаты (Расходы на 
выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами) 

001 02 03 79.0.03.51180 100 

1 522,9 762,7 643,1 84,3 42,2 
Расходы на осуществление 
первичного воинского учета на 
территориях, где 
отсутствуют военные 
комиссариаты (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 02 03 79.0.03.51180 200 

214,8 214,8 21,3 9,9 9,9 
НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 001 03 00     15 249,6 4 202,6 2 589,3 61,6 17,0 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % Расходы бюджета на выплаты 

старостам (членам 
общественного совета) на 
исполнение полномочий 

001 01 13 79.0.04.10003   

1 002,0 501,0 202,5 40,4 20,2 
Расходы бюджета на выплаты 
старостам (членам 
общественного совета) на 
исполнение полномочий 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 01 13 79.0.04.10003 200 

1 002,0 501,0 202,5 40,4 20,2 
Расходы бюджета МО по 
перечислению взносов,сборов и 
иных платежей,а так же уплате 
прочих налогов 

001 01 13 79.0.06.00000   

175,0 86,1 30,8 35,8 17,6 
Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

001 01 13 79.0.06.10000   

175,0 86,1 30,8 35,8 17,6 
Прочие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 01 13 79.0.06.19900   
175,0 86,1 30,8 35,8 17,6 

Расходы бюджета на 
перечисление ежегодных 
членских взносов в Совет МО 

001 01 13 79.0.06.19903   
20,0 18,1 18,1 100,0 90,5 

Расходы бюджета на 
перечисление ежегодных 
членских взносов в Совет МО 
(Иные бюджетные 
ассигнования) 

001 01 13 79.0.06.19903 800 

20,0 18,1 18,1 100,0 90,5 
Расходы бюджета на уплату 
прочих налогов,сборов и иных 
платежей 

001 01 13 79.0.06.19904   
155,0 68,0 12,7 18,7 8,2 

Расходы бюджета на уплату 
прочих налогов,сборов и иных 
платежей (Иные бюджетные 
ассигнования) 

001 01 13 79.0.06.19904 800 

155,0 68,0 12,7 18,7 8,2 
Расходы бюджета МО на 
проведение муниципальных 
районных 
мероприятий,оздоровительных 
кампаний,приобретению 
(изготовлению) подарочной и 
сувенирной продукции и иные 
расходы 

001 01 13 79.0.07.00000   

1 666,6 717,4 132,1 18,4 7,9 
Расходы бюджета МО на 
реализацию мероприятий 
муниципальных 
программ,реализуемых на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 01 13 79.0.07.20000   

1 666,6 717,4 132,1 18,4 7,9 
Мероприятия в рамках 
реализации непрограммных 
расходов бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 01 13 79.0.07.29900   

1 666,6 717,4 132,1 18,4 7,9 
Расходы бюджета на 
обеспечение проведения 
мероприятий 

001 01 13 79.0.07.29901   
1 577,4 717,4 132,1 18,4 8,4 

Расходы бюджета на 
обеспечение проведения 
мероприятий (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 

001 01 13 79.0.07.29901 200 

1 577,4 717,4 132,1 18,4 8,4 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
Гражданская оборона 001 03 09     12 225,0 2 652,6 1 298,1 48,9 10,6 
МП "Безопасность МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 03 09 05.0.00.00000   
12 225,0 2 652,6 1 298,1 48,9 10,6 

Комплекс процессных 
мероприятий МП "Безопасность 
МО "Заневское городское 
поселение" 

001 03 09 05.4.00.00000   

4 825,0 2 652,6 1 298,1 48,9 26,9 
Комплекс процессных 
мероприятий "Гражданская 
оборона и защита населения и 
территории от чрезвычайных 
ситуаций" 

001 03 09 05.4.01.00000   

2 385,0 1 242,6 608,9 49,0 25,5 
Расходы бюджета 
муниципального образования 
на организацию и проведение 
учений и тренировок с 
персоналом 

001 03 09 05.4.01.25001   

80,0 40,0 20,0 50,0 25,0 
Расходы бюджета 
муниципального образования на 
организацию и проведение 
учений и тренировок с 
персоналом (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 09 05.4.01.25001 200 

80,0 40,0 20,0 50,0 25,0 
Расходы бюджета по созданию 
и пополнению запасов средств 
индивидуальной 
защиты,материально-
технических,медицинских и 
других средств 

001 03 09 05.4.01.25002   

100,0 100,0 97,1 97,1 97,1 
Расходы бюджета по созданию 
и пополнению запасов средств 
индивидуальной 
защиты,материально-
технических,медицинских и 
других средств (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 09 05.4.01.25002 200 

100,0 100,0 97,1 97,1 97,1 
Расходы бюджета 
муниципального образования 
на содержание (обслуживание) 
систем оповещения 
расположенных на территории 
МО 

001 03 09 05.4.01.25003   

2 205,0 1 102,6 491,8 44,6 22,3 
Расходы бюджета 
муниципального образования на 
содержание (обслуживание) 
систем оповещения 
расположенных на территории 
МО (Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 09 05.4.01.25003 200 

2 205,0 1 102,6 491,8 44,6 22,3 
Комплекс процессных 
мероприятий "Профилактика 
правонарушений,террористичес
ких и экстремистских угроз" 

001 03 09 05.4.02.00000   

1 930,0 1 130,0 689,2 61,0 35,7 
Расходы бюджета 
муниципального образования 
на содержание (обслуживание) 

001 03 09 05.4.02.25001   
1 300,0 650,0 523,7 80,6 40,3 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % государственных 

(муниципальных) нужд) 
Иные расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 01 13 79.0.07.29903   
89,1 0,0 0,0 0,0 0,0 

Иные расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 01 13 79.0.07.29903 200 

89,1 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
пресечение нарушений 
законодательства в сфере 
благоустройства территории 
МО 

001 01 13 79.0.10.00000   

3 343,1 2 988,1 0,0 0,0 0,0 
Прочие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 01 13 79.0.10.10000   
3 343,1 2 988,1 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета на выявление 
и демонтаж нестационарных 
торговых объектов на 
территории МО 

001 01 13 79.0.10.10001   

3 343,1 2 988,1 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
выявление и демонтаж 
нестационарных торговых 
объектов на территории МО 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 01 13 79.0.10.10001 200 

3 343,1 2 988,1 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета МО на 
поощрение за заслуги в 
развитии местного 
самоуправления и перед МО 
"Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 

001 01 13 79.0.15.00000   

350,0 180,0 120,0 66,7 34,3 
Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

001 01 13 79.0.15.10000   

350,0 180,0 120,0 66,7 34,3 
Расходы бюджета на выплату 
единовременного 
вознаграждения при вручении 
почетной грамоты главы МО 
"Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 

001 01 13 79.0.15.10005   

130,0 180,0 120,0 66,7 92,3 
Расходы бюджета на выплату 
единовременного 
вознаграждения при вручении 
почетной грамоты главы МО 
"Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 
(Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению) 

001 01 13 79.0.15.10005 300 

130,0 180,0 120,0 66,7 92,3 
Расходы бюджета на выплату 
единовременного 
вознаграждения при вручении 
почетной грамоты 
администрации МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

001 01 13 79.0.15.10006   

100,0 60,0 60,0 100,0 60,0 
Расходы бюджета на выплату 
единовременного 
вознаграждения при вручении 

001 01 13 79.0.15.10006 300 
100,0 60,0 60,0 100,0 60,0 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % Приобретение имущества для 

добровольной Народной 
дружины (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 14 05.4.02.25005 200 

100,0 100,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
осуществление выплат за 
участие в деятельности 
Народной дружины по охране 
общественного порядка 

001 03 14 05.4.02.25006   

2 900,0 1 450,0 1 291,2 89,0 44,5 
Расходы бюджета на 
осуществление выплат за 
участие в деятельности 
Народной дружины по охране 
общественного порядка 
(Расходы на выплаты 
персоналу в целях обеспечения 
выполнения функций 
государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами) 

001 03 14 05.4.02.25006 100 

2 900,0 1 450,0 1 291,2 89,0 44,5 
Расходы бюджета МО на 
обеспечение деятельности омсу 
МО "Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 

001 03 14 78.0.00.00000   

24,6 0,0 0,0 0,0 0,0 
Непрограммные расходы 
бюджета МО по выполнению 
омсу государственных 
полномочий ЛО 

001 03 14 78.0.04.00000   

24,6 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета МО за счет 
средств бюджета ЛО по 
выполнению омсу 
государственных полномочий 
ЛО 

001 03 14 78.0.04.70000   

24,6 0,0 0,0 0,0 0,0 
Субвенция бюджету МО на 
реализацию мероприятий в 
сфере административных 
правоотношений 

001 03 14 78.0.04.71340   

24,6 0,0 0,0 0,0 0,0 
Субвенция бюджету МО на 
реализацию мероприятий в 
сфере административных 
правоотношений (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 14 78.0.04.71340 200 

24,6 0,0 0,0 0,0 0,0 
НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ЭКОНОМИКА 001 04 00     32 039,0 17 375,5 11 622,9 66,9 36,3 
Дорожное хозяйство 
(дорожные фонды) 001 04 09     26 950,0 14 088,3 8 977,9 63,7 33,3 
МП "Развитие автомобильных 
дорог МО "Заневское городское 
поселение" 

001 04 09 08.0.00.00000   
26 950,0 14 088,3 8 977,9 63,7 33,3 

Комплекс процессных 
мероприятий МП "Развитие 
автомобильных дорог МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 04 09 08.4.00.00000   

26 950,0 14 088,3 8 977,9 63,7 33,3 
Комплекс процессных 
мероприятий "Проектирование 
строительства 
а/дорог,разработка схем 

001 04 09 08.4.01.00000   

1 500,0 771,0 771,0 100,0 51,4 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % систем видеонаблюдения 

расположенных на территории 
МО 
Расходы бюджета 
муниципального образования на 
содержание (обслуживание) 
систем видеонаблюдения 
расположенных на территории 
МО (Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 09 05.4.02.25001 200 

1 300,0 650,0 523,7 80,6 40,3 
Прочие расходы бюджета на 
обеспечение безопасности на 
территории МО 

001 03 09 05.4.02.25002   
300,0 150,0 94,6 63,1 31,5 

Прочие расходы бюджета на 
обеспечение безопасности на 
территории МО (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 09 05.4.02.25002 200 

300,0 150,0 94,6 63,1 31,5 
Расходы бюджета на выпуск и 
приобретение информационной 
литературы,методических 
пособий,знаков безопасности 

001 03 09 05.4.02.25003   

80,0 80,0 80,0 100,0 100,0 
Расходы бюджета на выпуск и 
приобретение информационной 
литературы,методических 
пособий,знаков безопасности 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 09 05.4.02.25003 200 

80,0 80,0 80,0 100,0 100,0 
Расходы бюджета по 
проектированию систем 
видеонаблюдения в населенных 
пунктах МО 

001 03 09 05.4.02.25004   

250,0 250,0 70,9 28,4 28,4 
Расходы бюджета по 
проектированию систем 
видеонаблюдения в населенных 
пунктах МО (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 09 05.4.02.25004 200 

250,0 250,0 70,9 28,4 28,4 
Комплекс процессных 
мероприятий "Обеспечение 
первичных мер пожарной 
безопасности,безопасности 
людей на водных объектах" 

001 03 09 05.4.03.00000   

510,0 280,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета по 
приобретению первичных 
средств пожаротушения и 
защиты для НАСФ и ДПД 

001 03 09 05.4.03.25001   

100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета по 
приобретению первичных 
средств пожаротушения и 
защиты для НАСФ и ДПД 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 09 05.4.03.25001 200 

100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на установку 
знаков пожарной безопасности 
и безопасности людей на 
водных объектах 

001 03 09 05.4.03.25002   

140,0 140,0 0,0 0,0 0,0 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % организации дорожного 

движение" 
Проектирование строительства 
а/дорог,разработке схем 
организации дорожного 
движения 

001 04 09 08.4.01.28001   

1 000,0 771,0 771,0 100,0 77,1 
Проектирование 
строительства 
а/дорог,разработке схем 
организации дорожного 
движения (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 04 09 08.4.01.28001 200 

1 000,0 771,0 771,0 100,0 77,1 
Строительный надзор в 
отношении автомобильных 
дорог местного значения 

001 04 09 08.4.01.28002   
500,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Строительный надзор в 
отношении автомобильных 
дорог местного значения 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 04 09 08.4.01.28002 200 

500,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Комплекс процессных 
мероприятий "Ремонт 
автомобильных дорог" 

001 04 09 08.4.02.00000   
25 450,0 13 317,3 8 206,9 61,6 32,2 

Расходы бюджета по 
проведению 
кап.ремонта,ремонта,строитель
ства а/дорог на территории 
МО,содержанию и 
оборудованию а/дорог общего 
пользования 

001 04 09 08.4.02.48001   

14 270,0 6 135,0 3 921,2 63,9 27,5 
Расходы бюджета по 
проведению 
кап.ремонта,ремонта,строите
льства а/дорог на территории 
МО,содержанию и 
оборудованию а/дорог общего 
пользования (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 04 09 08.4.02.48001 200 

14 270,0 6 135,0 3 921,2 63,9 27,5 
Расходы бюджета по 
содержанию и оборудованию 
а/дорог общего пользования 
местного значения и проездов к 
дворовым территориям 

001 04 09 08.4.02.48002   

11 180,0 7 182,3 4 285,7 59,7 38,3 
Расходы бюджета по 
содержанию и оборудованию 
а/дорог общего пользования 
местного значения и проездов к 
дворовым территориям 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 04 09 08.4.02.48002 200 

11 180,0 7 182,3 4 285,7 59,7 38,3 
Другие вопросы в области 
национальной экономики 001 04 12     5 089,0 3 287,2 2 645,0 80,5 52,0 
МП "Обеспечение устойчивого 
комплексного развития 
территории МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

001 04 12 10.0.00.00000   

2 742,3 940,5 875,0 93,0 31,9 
Комплекс процессных 001 04 12 10.4.00.00000   2 737,3 935,5 875,0 93,5 32,0 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % Расходы бюджета на 

установку знаков пожарной 
безопасности и безопасности 
людей на водных объектах 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 09 05.4.03.25002 200 

140,0 140,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
противопожарную опашку 001 03 09 05.4.03.25003   70,0 40,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
противопожарную опашку 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 09 05.4.03.25003 200 

70,0 40,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
содержание пожарных 
водоемов в населенных пунктах 
МО 

001 03 09 05.4.03.25004   

200,0 100,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
содержание пожарных 
водоемов в населенных пунктах 
МО (Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 03 09 05.4.03.25004 200 

200,0 100,0 0,0 0,0 0,0 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов МП 
"Безопасность МО "Заневское 
городское поселение" 

001 03 09 05.8.00.00000   

7 400,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Основное мероприятие 
"Профилактика 
правонарушений,террористичес
ких и экстремистских угроз" 

001 03 09 05.8.02.00000   

7 400,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
строительство (монтаж) систем 
видеонаблюдения в населенных 
пунктах МО 

001 03 09 05.8.02.25001   

7 400,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
строительство (монтаж) 
систем видеонаблюдения в 
населенных пунктах МО 
(Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) 
собственности) 

001 03 09 05.8.02.25001 400 

7 400,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Другие вопросы в области 
национальной безопасности и 
правоохранительной 
деятельности 

001 03 14     

3 024,6 1 550,0 1 291,2 83,3 42,7 
МП "Безопасность МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 03 14 05.0.00.00000   
3 000,0 1 550,0 1 291,2 83,3 43,0 

Комплекс процессных 
мероприятий МП "Безопасность 
МО "Заневское городское 
поселение" 

001 03 14 05.4.00.00000   

3 000,0 1 550,0 1 291,2 83,3 43,0 
Комплекс процессных 
мероприятий "Профилактика 
правонарушений,террористичес
ких и экстремистских угроз" 

001 03 14 05.4.02.00000   

3 000,0 1 550,0 1 291,2 83,3 43,0 
Приобретение имущества для 
добровольной Народной 
дружины 

001 03 14 05.4.02.25005   
100,0 100,0 0,0 0,0 0,0 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % иных платежей,а так же уплате 

прочих налогов 
Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

001 05 01 79.0.06.10000   

600,0 300,0 224,9 75,0 37,5 
Прочие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 05 01 79.0.06.19900   
600,0 300,0 224,9 75,0 37,5 

Расходы бюджета по 
перечислению взносов в 
некоммерческую организацию 
"Фонд кап.ремонта 
многоквартирных домов ЛО" 

001 05 01 79.0.06.19902   

600,0 300,0 224,9 75,0 37,5 
Расходы бюджета по 
перечислению взносов в 
некоммерческую организацию 
"Фонд кап.ремонта 
многоквартирных домов ЛО" 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 01 79.0.06.19902 200 

600,0 300,0 224,9 75,0 37,5 
Коммунальное хозяйство 001 05 02     32 636,1 3 011,3 3 010,2 100,0 9,2 
МП "Обеспечение устойчивого 
функционирования и развития 
коммунальной и инженерной 
инфраструктуры и повышение 
энергоэффективности на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 05 02 04.0.00.00000   

32 536,1 2 961,3 2 960,6 100,0 9,1 
Комплекс процессных 
мероприятий МП "Обеспечение 
устойчивого функционирования 
и развития коммунальной и 
инженерной инфраструктуры и 
повышение 
энергоэффективности на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 05 02 04.4.00.00000   

17 400,0 2 860,0 2 859,3 100,0 16,4 
Основное мероприятие 
"Мероприятия по газификации 
населенных пунктов МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 05 02 04.4.02.00000   

5 200,0 55,0 54,3 98,7 1,0 
Разработка ППТ, ПМ и ПСД на 
строительство (реконструкцию) 
газопроводов на территории 
МО 

001 05 02 04.4.02.24019   

4 200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Разработка ППТ, ПМ и ПСД на 
строительство 
(реконструкцию) газопроводов 
на территории МО (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 02 04.4.02.24019 200 

4 200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета МО в части 
осуществления расходов на 
техническое обслуживание 
сетей газопровода на 
территории МО, выполнение 
мероприятий по 
технологическому 
присоединению 

001 05 02 04.4.02.24035   

1 000,0 55,0 54,3 98,7 5,4 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % мероприятий МП "Обеспечение 

устойчивого комплексного 
развития территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 
Комплекс процессных 
мероприятий по проведению 
кадастровых работ различного 
уровня 

001 04 12 10.4.02.00000   

2 737,3 935,5 875,0 93,5 32,0 
Создание растровой подложки 
на основе ортофотопланов 001 04 12 10.4.02.21104   520,0 520,0 520,0 100,0 100,0 
Создание растровой подложки 
на основе ортофотопланов 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 04 12 10.4.02.21104 200 

520,0 520,0 520,0 100,0 100,0 
Расходы на обслуживание 
геодезического прибора 001 04 12 10.4.02.21105   54,0 54,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы на обслуживание 
геодезического прибора 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 04 12 10.4.02.21105 200 

54,0 54,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
выполнение кадастровых работ 001 04 12 10.4.02.21111   1 498,6 361,5 355,0 98,2 23,7 
Расходы бюджета на 
выполнение кадастровых работ 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 04 12 10.4.02.21111 200 

1 498,6 361,5 355,0 98,2 23,7 
Внесение сведений о границах 
населенных пунктов МО в 
ЕГРН 

001 04 12 10.4.02.21115   
664,7 0,0 0,0 0,0 0,0 

Внесение сведений о границах 
населенных пунктов МО в 
ЕГРН (Закупка товаров, работ 
и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 04 12 10.4.02.21115 200 

664,7 0,0 0,0 0,0 0,0 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов МП 
"Обеспечение устойчивого 
комплексного развития 
территории МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

001 04 12 10.8.00.00000   

5,0 5,0 0,0 0,0 0,0 
Мероприятия по внесение 
изменений в генеральный план 
МО "Заневское городское 
поселение" 

001 04 12 10.8.01.00000   

5,0 5,0 0,0 0,0 0,0 
Утверждение, внесение 
изменений в генеральный план 
МО "Заневское городское 
поселение" 

001 04 12 10.8.01.21118   

5,0 5,0 0,0 0,0 0,0 
Утверждение, внесение 
изменений в генеральный план 
МО "Заневское городское 
поселение" (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 04 12 10.8.01.21118 200 

5,0 5,0 0,0 0,0 0,0 
МП "Формирование городской 
инфраструктуры МО 001 04 12 12.0.00.00000   2 346,7 2 346,7 1 700,0 72,4 72,4 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % Расходы бюджета МО в части 

осуществления расходов на 
техническое обслуживание 
сетей газопровода на 
территории МО, выполнение 
мероприятий по 
технологическому 
присоединению (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 02 04.4.02.24035 200 

1 000,0 55,0 54,3 98,7 5,4 
Комплекс процессных 
мероприятий "Мероприятия по 
системе теплоснабжения 
населенных пунктов МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 05 02 04.4.04.00000   

12 000,0 2 805,0 2 805,0 100,0 23,4 
Подготовка объектов 
теплоснабжения к ОЗП 001 05 02 04.4.04.24015   12 000,0 2 805,0 2 805,0 100,0 23,4 
Подготовка объектов 
теплоснабжения к ОЗП 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 02 04.4.04.24015 200 

12 000,0 2 805,0 2 805,0 100,0 23,4 
Комплекс процессных 
мероприятий "Капитальный 
ремонт общего имущества в 
многоквартирных домах" 

001 05 02 04.4.07.00000   

200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы на капитальный 
ремонт общего имущества в 
многоквартирных домах 

001 05 02 04.4.07.24001   
200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы на капитальный 
ремонт общего имущества в 
многоквартирных домах 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 02 04.4.07.24001 200 

200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов МП 
"Обеспечение устойчивого 
функционирования и развития 
коммунальной и инженерной 
инфраструктуры и повышение 
энергоэффективности на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 05 02 04.8.00.00000   

15 136,1 101,3 101,3 100,0 0,7 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов 
"Водоснабжения и 
водоотведения населенных 
пунктов МО "Заневское 
городское поселение" 

001 05 02 04.8.03.00000   

15 136,1 101,3 101,3 100,0 0,7 
Проектирование и 
строительство сетей 
инженерно-технического 
обеспечения 

001 05 02 04.8.03.24035   

15 136,1 101,3 101,3 100,0 0,7 
Проектирование и 
строительство сетей 
инженерно-технического 
обеспечения (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 02 04.8.03.24035 200 

101,3 101,3 101,3 100,0 100,0 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % "Заневское городское 

поселение" 
Комплекс процессных 
мероприятий МП 
"Формирование городской 
инфраструктуры МО 
"Заневское городское 
поселение 

001 04 12 12.4.00.00000   

2 346,7 2 346,7 1 700,0 72,4 72,4 
Комплекс процессных 
мероприятий "Формирование 
городской инфраструктуры МО 
"Заневское городское 
поселение 

001 04 12 12.4.01.00000   

2 346,7 2 346,7 1 700,0 72,4 72,4 
проведение кадастровых работ 
по подготовке тех.планов для 
внесения сведений в ЕГРН 

001 04 12 12.4.01.22001   
1 676,7 1 676,7 1 300,0 77,5 77,5 

проведение кадастровых работ 
по подготовке тех.планов для 
внесения сведений в ЕГРН 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 04 12 12.4.01.22001 200 

1 676,7 1 676,7 1 300,0 77,5 77,5 
Оценка объектов инженерной 
инфраструктуры 001 04 12 12.4.01.22003   670,0 670,0 470,0 70,1 70,1 
Оценка объектов инженерной 
инфраструктуры (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 04 12 12.4.01.22003 200 

670,0 670,0 470,0 70,1 70,1 
ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

001 05 00     
318 835,8 144 811,5 112 041,5 77,4 35,1 

Жилищное хозяйство 001 05 01     650,0 350,0 233,8 66,8 36,0 
МП "Обеспечение 
качественным жильем граждан 
на территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 05 01 03.0.00.00000   

50,0 50,0 8,9 17,8 17,8 
Комплекс процессных 
мероприятий МП"Обеспечение 
качественным жильем граждан 
на территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 05 01 03.4.00.00000   

50,0 50,0 8,9 17,8 17,8 
Комплекс процессных 
мероприятий "Улучшение 
жилищных условий 
граждан,нуждающихся в жилых 
помещениях" 

001 05 01 03.4.01.00000   

50,0 50,0 8,9 17,8 17,8 
Расходы бюджета на 
приобретение коммунальных 
услуг для муниципального 
жилого фонда 

001 05 01 03.4.01.43001   

50,0 50,0 8,9 17,8 17,8 
Расходы бюджета на 
приобретение коммунальных 
услуг для муниципального 
жилого фонда (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 01 03.4.01.43001 200 

50,0 50,0 8,9 17,8 17,8 
Непрограммные расходы 
бюджета МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

001 05 01 79.0.00.00000   
600,0 300,0 224,9 75,0 37,5 

Расходы бюджета МО по 
перечислению взносов,сборов и 001 05 01 79.0.06.00000   600,0 300,0 224,9 75,0 37,5 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % Расходы бюджета на очистку 

водоотводных канав с 
восстановлением водотока 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.02.26011 200 

2 826,0 1 400,0 1 159,7 82,8 41,0 
Расходы бюджета на 
проведение ремонта и 
обслуживание детских и 
спортивных площадок на 
территории МО 

001 05 03 06.4.02.26012   

801,0 400,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
проведение ремонта и 
обслуживание детских и 
спортивных площадок на 
территории МО (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.02.26012 200 

801,0 400,0 0,0 0,0 0,0 
Закупка,установка и ремонт 
информационных стендов 001 05 03 06.4.02.26014   150,0 150,0 148,0 98,7 98,7 
Закупка,установка и ремонт 
информационных стендов 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.02.26014 200 

150,0 150,0 148,0 98,7 98,7 
Расходы бюджета на 
изготовление,установку и 
содержание декоративных 
ограждений на территории МО 

001 05 03 06.4.02.26015   

600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
изготовление,установку и 
содержание декоративных 
ограждений на территории 
МО (Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.02.26015 200 

600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
осуществление отлова и 
стерилизацию 
безнадзорных,бродячих 
животных на территории МО 

001 05 03 06.4.02.26024   

100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
осуществление отлова и 
стерилизацию 
безнадзорных,бродячих 
животных на территории МО 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.02.26024 200 

100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета 
муниципального образования 
на снос самовольных построек 

001 05 03 06.4.02.26026   
10 068,5 0,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета 
муниципального образования на 
снос самовольных построек 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.02.26026 200 

10 068,5 0,0 0,0 0,0 0,0 
Комплекс процессных 001 05 03 06.4.03.00000   820,0 710,0 54,0 7,6 6,6 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % Проектирование и 

строительство сетей 
инженерно-технического 
обеспечения (Капитальные 
вложения в объекты 
государственной 
(муниципальной) 
собственности) 

001 05 02 04.8.03.24035 400 

15 034,8 0,0 0,0 0,0 0,0 
Муниципальная программа 
"Программа производственного 
контроля за качеством питьевой 
воды на территории 
муниципального образования 
"Заневское городское 
поселение" Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области" 

001 05 02 11.0.00.00000   

100,0 50,0 49,6 99,2 49,6 
Комплекс процессных 
мероприятий МП 
"Производственного контроля 
за качеством питьевой воды на 
территории МО" 

001 05 02 11.4.00.00000   

100,0 50,0 49,6 99,2 49,6 
Комплекс процессных 
мероприятий "Контроль за 
качеством питьевой воды" 

001 05 02 11.4.01.00000   
100,0 50,0 49,6 99,2 49,6 

Расходы бюджета по контролю 
за микробным и химическим 
составом воды в источниках 
водоснабжения, 
расположенных на территории 
МО" 

001 05 02 11.4.01.21101   

100,0 50,0 49,6 99,2 49,6 
Расходы бюджета по 
контролю за микробным и 
химическим составом воды в 
источниках водоснабжения, 
расположенных на территории 
МО" (Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 02 11.4.01.21101 200 

100,0 50,0 49,6 99,2 49,6 
Благоустройство 001 05 03     285 549,7 141 450,2 108 797,5 76,9 38,1 
МП "Благоустройство и 
санитарное содержание 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 05 03 06.0.00.00000   

258 447,3 140 146,0 108 797,5 77,6 42,1 
Комплекс процессных 
мероприятий МП 
"Благоустройство и санитарное 
содержание территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 05 03 06.4.00.00000   

258 447,3 140 146,0 108 797,5 77,6 42,1 
Комплекс процессных 
мероприятий "Санитарное 
содержание территории МО" 

001 05 03 06.4.01.00000   
172 177,3 110 517,6 85 364,9 77,2 49,6 

Расходы бюджета по 
санитарному содержанию 
территории МО 

001 05 03 06.4.01.26001   
168 712,8 107 712,8 83 057,5 77,1 49,2 

Расходы бюджета по 
санитарному содержанию 
территории МО (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.01.26001 200 

168 712,8 107 712,8 83 057,5 77,1 49,2 
Расходы бюджета на сбор,вывоз 
и размещение ТБО с 001 05 03 06.4.01.26002   2 564,5 2 160,0 2 159,8 100,0 84,2 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % мероприятий "Праздничное 

оформление поселения" 
Расходы бюджета на 
приобретение праздничной 
атрибутики 

001 05 03 06.4.03.26020   
600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета на 
приобретение праздничной 
атрибутики (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.03.26020 200 

600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета по аренде 
рекламных уличных стоек и 
конструкций 

001 05 03 06.4.03.26021   
220,0 110,0 54,0 49,1 24,5 

Расходы бюджета по аренде 
рекламных уличных стоек и 
конструкций (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.03.26021 200 

220,0 110,0 54,0 49,1 24,5 
Комплекс процессных 
мероприятий "Содержание и 
ремонт сетей 
электроснабжения" 

001 05 03 06.4.04.00000   

66 604,5 25 258,0 21 379,5 84,6 32,1 
Расходы бюджета на 
устройство уличного 
освещения 

001 05 03 06.4.04.26022   
17 288,5 600,0 598,9 99,8 3,5 

Расходы бюджета на 
устройство уличного 
освещения (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.04.26022 200 

17 288,5 600,0 598,9 99,8 3,5 
Расходы бюджета на 
ремонт,содержание и 
обслуживание уличного 
освещения 

001 05 03 06.4.04.26023   

32 316,0 16 158,0 14 499,3 89,7 44,9 
Расходы бюджета на 
ремонт,содержание и 
обслуживание уличного 
освещения (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.04.26023 200 

32 316,0 16 158,0 14 499,3 89,7 44,9 
Расходы бюджета на 
приобретение электрической 
энергии для нужд 
муниципального образования 

001 05 03 06.4.04.26031   

17 000,0 8 500,0 6 281,3 73,9 36,9 
Расходы бюджета на 
приобретение электрической 
энергии для нужд 
муниципального образования 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.04.26031 200 

17 000,0 8 500,0 6 281,3 73,9 36,9 
Комплекс процессных 
мероприятий "Проектирование 
и экспертиза объектов 
благоустройства" 

001 05 03 06.4.05.00000   

1 700,0 660,4 541,1 81,9 31,8 
Расходы бюджета по 
проектированию и экспертизе 
объектов благоустройства 

001 05 03 06.4.05.26010   
1 200,0 410,4 410,2 100,0 34,2 

Расходы бюджета по 
проектированию и экспертизе 001 05 03 06.4.05.26010 200 1 200,0 410,4 410,2 100,0 34,2 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % несанкционированных свалок 

Расходы бюджета на 
сбор,вывоз и размещение ТБО с 
несанкционированных свалок 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.01.26002 200 

2 564,5 2 160,0 2 159,8 100,0 84,2 
Расходы бюджета на 
проведение работ по 
дезинсекции и дератизации на 
территории МО 

001 05 03 06.4.01.26003   

300,0 150,0 147,6 98,4 49,2 
Расходы бюджета на 
проведение работ по 
дезинсекции и дератизации на 
территории МО (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.01.26003 200 

300,0 150,0 147,6 98,4 49,2 
Ремонт контейнеров и 
площадок для сбора ТБО 001 05 03 06.4.01.26007   600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 
Ремонт контейнеров и 
площадок для сбора ТБО 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.01.26007 200 

600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 
Комплекс процессных 
мероприятий "Озеленение и 
развитие уровня 
благоустройства территории 
МО" 

001 05 03 06.4.02.00000   

17 145,4 3 000,0 1 457,7 48,6 8,5 
Расходы бюджета на 
благоустройство 
территории,детских 
площадок,а/стоянок,приобретен
ие,доставку и установку малых 
архитектурных форм для 
оборудования детских и 
спортивных площадок,парков и 
мест отдыха 

001 05 03 06.4.02.26008   

600,0 300,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
благоустройство 
территории,детских 
площадок,а/стоянок,приобрете
ние,доставку и установку 
малых архитектурных форм 
для оборудования детских и 
спортивных площадок,парков и 
мест отдыха (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.02.26008 200 

600,0 300,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
озеленение территории МО 001 05 03 06.4.02.26009   2 000,0 150,0 150,0 100,0 7,5 
Расходы бюджета на 
озеленение территории МО 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.02.26009 200 

2 000,0 150,0 150,0 100,0 7,5 
Расходы бюджета на очистку 
водоотводных канав с 
восстановлением водотока 

001 05 03 06.4.02.26011   
2 826,0 1 400,0 1 159,7 82,8 41,0 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % (Закупка товаров, работ и 

услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 
ОБРАЗОВАНИЕ 001 07 00     3 543,5 3 104,5 2 264,1 72,9 63,9 
Молодежная политика 001 07 07     3 543,5 3 104,5 2 264,1 72,9 63,9 
МП "Развитие молодежной 
политики на территории 
МО"Заневское городское 
поселение" 

001 07 07 13.0.00.00000   

3 543,5 3 104,5 2 264,1 72,9 63,9 
Комплекс процессных 
мероприятий МП "Развитие 
молодежной политики на 
территории МО"Заневское 
городское поселение" 

001 07 07 13.4.00.00000   

3 543,5 3 104,5 2 264,1 72,9 63,9 
Комплекс процессных 
мероприятий "Молодежные 
трудовые бригады" 

001 07 07 13.4.01.00000   
2 434,1 1 995,1 1 481,5 74,3 60,9 

Субсидия на выполнение 
муниципального задания 001 07 07 13.4.01.16000   891,5 452,6 0,0 0,0 0,0 
Субсидия на выполнение 
муниципального задания 
(Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным 
некоммерческим организациям) 

001 07 07 13.4.01.16000 600 

891,5 452,6 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета по 
организации занятости и 
отдыха подростков в летний 
период 

001 07 07 13.4.01.29901   

1 542,6 1 542,6 1 481,5 96,0 96,0 
Расходы бюджета по 
организации занятости и 
отдыха подростков в летний 
период (Расходы на выплаты 
персоналу в целях обеспечения 
выполнения функций 
государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами) 

001 07 07 13.4.01.29901 100 

1 481,6 1 481,6 1 481,6 100,0 100,0 
Расходы бюджета по 
организации занятости и 
отдыха подростков в летний 
период (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 07 07 13.4.01.29901 200 

61,0 61,0 0,0 0,0 0,0 
Комплекс процессных 
мероприятий «Губернаторский 
молодежный трудовой отряд» 

001 07 07 13.4.02.00000   
1 109,4 1 109,4 782,6 70,5 70,5 

Расходы бюджета по 
финансированию проекта 
"Губернаторский молодежный 
трудовой отряд" 

001 07 07 13.4.02.29902   

784,4 784,4 782,6 99,8 99,8 
Расходы бюджета по 
финансированию проекта 
"Губернаторский молодежный 
трудовой отряд" (Расходы на 
выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 

001 07 07 13.4.02.29902 100 

784,4 784,4 782,6 99,8 99,8 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % объектов благоустройства 

(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 
Расходы бюджета по 
строительному надзору за 
объектами благоустройства 

001 05 03 06.4.05.26011   
500,0 250,0 131,2 52,5 26,2 

Расходы бюджета по 
строительному надзору за 
объектами благоустройства 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 06.4.05.26011 200 

500,0 250,0 131,2 52,5 26,2 
МП "Развитие территорий,на 
которых осуществляются иные 
формы местного 
самоуправления" 

001 05 03 07.0.00.00000   

3 813,9 1 304,2 0,0 0,0 0,0 
Комплекс процессных 
мероприятий МП "Развитие 
территорий,на которых 
осуществляются иные формы 
местного самоуправления" 

001 05 03 07.4.00.00000   

3 813,9 1 304,2 0,0 0,0 0,0 
Комплекс процессных 
мероприятий "Комплексное 
развитие и благоустройство 
территории на которых 
осуществляютя иные формы 
местного самоуправления" 

001 05 03 07.4.01.00000   

3 813,9 1 304,2 0,0 0,0 0,0 
Софинансирование из бюджета 
муниципального образования 
на реализацию областного 
закона от 12 мая 2018 года № 
03-оз "О содействии развитию 
иных форм местного 
самоуправления на части 
территорий населенных 
пунктов Ленинградской 
области, являющихся 
административными центрами 
поселений" 

001 05 03 07.4.01.S4660   

2 509,7 0,0 0,0 0,0 0,0 
Софинансирование из 
бюджета муниципального 
образования на реализацию 
областного закона от 12 мая 
2018 года № 03-оз "О 
содействии развитию иных 
форм местного самоуправления 
на части территорий 
населенных пунктов 
Ленинградской области, 
являющихся 
административными центрами 
поселений" (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 07.4.01.S4660 200 

2 509,7 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета МО в части 
софинансирования областного 
закона от 28.12.2018 г. № 147-оз 
"О старостах сельских 
населенных пунктов 
Ленинградской области и 
содействии участию населения 

001 05 03 07.4.01.S4770   

1 304,2 1 304,2 0,0 0,0 0,0 

30 
 

 

Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % казенными учреждениями, 

органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами) 
Софинансирование из 
областного бюджета на 
реализацию проекта 
"Губернаторский молодежный 
трудовой отряд" 

001 07 07 13.4.02.S4330   

325,0 325,0 0,0 0,0 0,0 
Софинансирование из 
областного бюджета на 
реализацию проекта 
"Губернаторский молодежный 
трудовой отряд" (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 07 07 13.4.02.S4330 200 

325,0 325,0 0,0 0,0 0,0 
КУЛЬТУРА, 
КИНЕМАТОГРАФИЯ 001 08 00     39 196,1 19 588,0 19 588,0 100,0 50,0 
Культура 001 08 01     39 196,1 19 588,0 19 588,0 100,0 50,0 
МП "Развитие культуры на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 08 01 02.0.00.00000   
39 196,1 19 588,0 19 588,0 100,0 50,0 

Комплекс процессных 
мероприятий МП "Развитие 
культуры на территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 08 01 02.4.00.00000   

34 209,8 19 588,0 19 588,0 100,0 57,3 
Комплекс процессных 
мероприятий «Создание 
условий для развития 
культуры» 

001 08 01 02.4.01.00000   

34 209,8 19 588,0 19 588,0 100,0 57,3 
Субсидия на выполнение 
муниципального задания 001 08 01 02.4.01.12000   30 254,0 17 610,0 17 610,0 100,0 58,2 
Субсидия на выполнение 
муниципального задания 
(Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным 
некоммерческим организациям) 

001 08 01 02.4.01.12000 600 

30 254,0 17 610,0 17 610,0 100,0 58,2 
Субсидия на сохранение 
целевых показателей 
повышения оплаты труда 
работников муниципальных 
учреждений культуры 

001 08 01 02.4.01.S0360   

3 955,8 1 978,0 1 978,0 100,0 50,0 
Субсидия на сохранение 
целевых показателей 
повышения оплаты труда 
работников муниципальных 
учреждений культуры 
(Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным 
некоммерческим организациям) 

001 08 01 02.4.01.S0360 600 

3 955,8 1 978,0 1 978,0 100,0 50,0 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов МП 
"Развитие культуры на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 08 01 02.8.00.00000   

4 986,2 0,0 0,0 0,0 0,0 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов 
"Капитального ремонта 
учреждений культуры" 

001 08 01 02.8.02.00000   

4 986,2 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета по 
проектированию и экспертизе 001 08 01 02.8.02.22002   4 986,2 0,0 0,0 0,0 0,0 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % в осуществлении местного 

самоуправления в иных формах 
на частях территорий 
муниципальных образований 
Ленинградской области" 
Расходы бюджета МО в части 
софинансирования областного 
закона от 28.12.2018 г. № 147-
оз "О старостах сельских 
населенных пунктов 
Ленинградской области и 
содействии участию населения 
в осуществлении местного 
самоуправления в иных формах 
на частях территорий 
муниципальных образований 
Ленинградской области" 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 07.4.01.S4770 200 

1 304,2 1 304,2 0,0 0,0 0,0 
МП "Борьба с борщевиком 
Сосновского на территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 05 03 09.0.00.00000   

300,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Комплекс процессных 
мероприятий МП "Борьба с 
борщевиком Сосновского на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 05 03 09.4.00.00000   

300,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Комплекс процессных 
мероприятий "Борьба с 
борщевиком Сосновского" 

001 05 03 09.4.01.00000   
300,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Уничтожение борщевика 
Сосновского химическим 
методом 

001 05 03 09.4.01.29001   
300,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Уничтожение борщевика 
Сосновского химическим 
методом (Закупка товаров, 
работ и услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд) 

001 05 03 09.4.01.29001 200 

300,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
МП "Комфортная городская 
среда на территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 05 03 14.0.00.00000   

22 988,5 0,0 0,0 0,0 0,0 
Федеральный проект 
"Комфортная городская среда" 001 05 03 14.1.00.00000   22 988,5 0,0 0,0 0,0 0,0 
Софинансирование в рамках 
расходов по реализация 
программы комфортная 
городская среда на частях 
террторий муниципальных 
образований Ленинградской 
области 

001 05 03 14.1.F2.00000   

22 988,5 0,0 0,0 0,0 0,0 
Реализация программы 
комфортная городская среда на 
частях террторий 
муниципальных образований 
Ленинградской области 

001 05 03 14.1.F2.55550   

22 988,5 0,0 0,0 0,0 0,0 
Реализация программы 
комфортная городская среда 
на частях террторий 
муниципальных образований 
Ленинградской области 

001 05 03 14.1.F2.55550 200 

22 988,5 0,0 0,0 0,0 0,0 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % государственных 

(муниципальных) нужд) 
Расходы бюджета на ремонт и 
реконструкцию объектов 
физической культуры и спорта 
(Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) 
собственности) 

001 11 01 01.8.01.41005 400 

27 413,6 14 570,0 0,0 0,0 0,0 
Спорт высших достижений 001 11 03     731,4 365,7 0,0 0,0 0,0 
МП "Развитие физической 
культуры и спорта на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 11 03 01.0.00.00000   

731,4 365,7 0,0 0,0 0,0 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов МП 
"Развитие физической культуры 
и спорта на территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 11 03 01.8.00.00000   

731,4 365,7 0,0 0,0 0,0 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей 
Федерального проекта "Спорт-
норма жизни" 

001 11 03 01.8.02.00000   

731,4 365,7 0,0 0,0 0,0 
Субсидия на обеспечение 
уровня финансирования 
организаций, осуществляющих 
спортивную подготовку в 
соответствии с требованиями 
федеральных стандартов 
спортивной подготовки" 

001 11 03 01.8.02.S4600   

731,4 365,7 0,0 0,0 0,0 
Субсидия на обеспечение уровня 
финансирования организаций, 
осуществляющих спортивную 
подготовку в соответствии с 
требованиями федеральных 
стандартов спортивной 
подготовки" (Предоставление 
субсидий бюджетным, 
автономным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям) 

001 11 03 01.8.02.S4600 600 

731,4 365,7 0,0 0,0 0,0 
СРЕДСТВА МАССОВОЙ 
ИНФОРМАЦИИ 001 12 00     14 287,3 9 524,9 9 524,9 100,0 66,7 
Периодическая печать и 
издательства 001 12 02     14 287,3 9 524,9 9 524,9 100,0 66,7 
Непрограммные расходы 
бюджета МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

001 12 02 79.0.00.00000   
14 287,3 9 524,9 9 524,9 100,0 66,7 

Расходы бюджета МО на 
финансовое обеспечение 
автономных и бюджетных 
учреждений МО "Заневское 
городское поселение" 

001 12 02 79.0.01.00000   

14 287,3 9 524,9 9 524,9 100,0 66,7 
Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

001 12 02 79.0.01.10000   

14 287,3 9 524,9 9 524,9 100,0 66,7 
Субсидия на выполнение 
муниципального задания МБУ 
"Редакция газеты "Заневский 
вестник" 

001 12 02 79.0.01.14000   

14 287,3 9 524,9 9 524,9 100,0 66,7 
Субсидия на выполнение 
муниципального задания МБУ 001 12 02 79.0.01.14000 600 14 287,3 9 524,9 9 524,9 100,0 66,7 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % культурно-досугового центра 

Расходы бюджета по 
проектированию и экспертизе 
культурно-досугового центра 
(Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) 
собственности) 

001 08 01 02.8.02.22002 400 

4 986,2 0,0 0,0 0,0 0,0 
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 001 10 00     300,0 110,0 88,0 80,0 29,3 
Пенсионное обеспечение 001 10 01     300,0 110,0 88,0 80,0 29,3 
Непрограммные расходы 
бюджета МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

001 10 01 79.0.00.00000   
300,0 110,0 88,0 80,0 29,3 

Расходы бюджета МО по 
обеспечению 
выплат,утвержденных омсу МО 
"Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 

001 10 01 79.0.08.00000   

200,0 100,0 78,0 78,0 39,0 
Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

001 10 01 79.0.08.10000   

200,0 100,0 78,0 78,0 39,0 
Прочие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 10 01 79.0.08.19900   
200,0 100,0 78,0 78,0 39,0 

Расходы бюджета на 
осуществление доплаты к 
пенсиям гос.служащих 
субъектов РФ и 
муниципальных служащих 

001 10 01 79.0.08.19906   

200,0 100,0 78,0 78,0 39,0 
Расходы бюджета на 
осуществление доплаты к 
пенсиям гос.служащих 
субъектов РФ и муниципальных 
служащих (Социальное 
обеспечение и иные выплаты 
населению) 

001 10 01 79.0.08.19906 300 

200,0 100,0 78,0 78,0 39,0 
Расходы бюджета МО на 
оказание различных видов 
адресной 
соц.помощи,направленных на 
повышение благосостояния 
граждан пожилого возраста и 
инвалидов 

001 10 01 79.0.09.00000   

100,0 10,0 10,0 100,0 10,0 
Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

001 10 01 79.0.09.10000   

100,0 10,0 10,0 100,0 10,0 
Прочие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 10 01 79.0.09.19900   
100,0 10,0 10,0 100,0 10,0 

Расходы бюджета на оказание 
материальной помощи 
гражданам,оказавшимся в 
трудной жизненной ситуации 

001 10 01 79.0.09.19907   

100,0 10,0 10,0 100,0 10,0 
Расходы бюджета на оказание 
материальной помощи 
гражданам,оказавшимся в 
трудной жизненной ситуации 
(Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению) 

001 10 01 79.0.09.19907 300 

100,0 10,0 10,0 100,0 10,0 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % "Редакция газеты "Заневский 

вестник" (Предоставление 
субсидий бюджетным, 
автономным учреждениям и 
иным некоммерческим 
организациям) 
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 002         10 322,2 5 190,0 3 427,1 66,0 33,2 
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫ
Е ВОПРОСЫ 002 01 00     10 322,2 5 190,0 3 427,1 66,0 33,2 
Функционирование 
законодательных 
(представительных) органов 
государственной власти и 
представительных органов 
муниципальных образований 

002 01 03     

10 322,2 5 190,0 3 427,1 66,0 33,2 
Расходы бюджета МО на 
обеспечение деятельности омсу 
МО "Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 

002 01 03 78.0.00.00000   

10 322,2 5 190,0 3 427,1 66,0 33,2 
Непрограммные расходы в 
рамках обеспечения 
деятельности совета депутатов 
МО "Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 

002 01 03 78.0.01.00000   

10 228,0 5 095,8 3 332,9 65,4 32,6 
Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

002 01 03 78.0.01.10000   

10 228,0 5 095,8 3 332,9 65,4 32,6 
Расходы бюджета на выплаты 
по оплате труда работников 
омсу МО "Заневское городское 
поселение" 

002 01 03 78.0.01.10001   

3 631,0 1 820,6 970,7 53,3 26,7 
Расходы бюджета на выплаты 
по оплате труда работников 
омсу МО "Заневское городское 
поселение" (Расходы на 
выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами) 

002 01 03 78.0.01.10001 100 

3 631,0 1 820,6 970,7 53,3 26,7 
Расходы на обеспечение 
функций омсу МО "Заневское 
городское поселение" 

002 01 03 78.0.01.10002   
6 597,0 3 275,2 2 362,2 72,1 35,8 

Расходы на обеспечение 
функций омсу МО "Заневское 
городское поселение" (Расходы 
на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами) 

002 01 03 78.0.01.10002 100 

6 220,0 3 110,0 2 278,5 73,3 36,6 
Расходы на обеспечение 
функций омсу МО "Заневское 
городское поселение" (Закупка 
товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд) 

002 01 03 78.0.01.10002 200 

371,8 160,0 78,7 49,2 21,2 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА 

И СПОРТ 001 11 00     59 892,1     0,0 0,0 
Физическая культура 001 11 01     59 160,7 35 676,0 21 106,0 59,2 35,7 
МП "Развитие физической 
культуры и спорта на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 11 01 01.0.00.00000   

59 160,7 35 676,0 21 106,0 59,2 35,7 
Комплекс процессных 
мероприятий МП "Развитие 
физической культуры и спорта 
на территории МО "Заневское 
городское поселение" 

001 11 01 01.4.00.00000   

24 874,4 17 181,5 17 181,5 100,0 69,1 
Комплекс процессных 
мероприятий "Развитие 
физической культуры и спорта" 

001 11 01 01.4.02.00000   
24 874,4 17 181,5 17 181,5 100,0 69,1 

Субсидия на выполнение 
муниципального задания 001 11 01 01.4.02.11000   24 874,4 17 181,5 17 181,5 100,0 69,1 
Субсидия на выполнение 
муниципального задания 
(Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным 
некоммерческим организациям) 

001 11 01 01.4.02.11000 600 

24 874,4 17 181,5 17 181,5 100,0 69,1 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов МП 
"Развитие физической культуры 
и спорта на территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 

001 11 01 01.8.00.00000   

34 286,3 18 494,5 3 924,5 21,2 11,4 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов 
"Проектирование,экспертиза,ст
роительство,ремонт и 
реконструкция объектов 
физ.культуры" 

001 11 01 01.8.01.00000   

34 286,3 18 494,5 3 924,5 21,2 11,4 
Технологическое 
присоединение к системе 
водоснабжения и 
водоотведения объектов спорта 

001 11 01 01.8.01.41003   

3 924,5 3 924,5 3 924,5 100,0 100,0 
Технологическое присоединение 
к системе водоснабжения и 
водоотведения объектов 
спорта (Капитальные 
вложения в объекты 
государственной 
(муниципальной) 
собственности) 

001 11 01 01.8.01.41003 400 

3 924,5 3 924,5 3 924,5 100,0 100,0 
Расходы бюджета на 
проектирование физкультурно-
оздоровительного комплекса 

001 11 01 01.8.01.41004   
2 556,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета на 
проектирование физкультурно-
оздоровительного комплекса 
(Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) 
собственности) 

001 11 01 01.8.01.41004 400 

2 556,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на ремонт и 
реконструкцию объектов 
физической культуры и спорта 

001 11 01 01.8.01.41005   
27 805,9 14 570,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета на ремонт и 
реконструкцию объектов 
физической культуры и спорта 
(Закупка товаров, работ и 
услуг для обеспечения 

001 11 01 01.8.01.41005 200 

392,3 0,0 0,0 0,0 0,0 



16 сентября 2022 № 34 (589)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 81

37 
 

 

Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И 

СПОРТ 01.8.01.41003 400 11 00 3 924,5 3 924,5 3 924,5 100,0 100,0 

Физическая культура 01.8.01.41003 400 11 01 3 924,5 3 924,5 3 924,5 100,0 100,0 
Расходы бюджета на 
проектирование физкультурно-
оздоровительного комплекса 

01.8.01.41004       2 556,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) 
собственности 

01.8.01.41004 400     2 556,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И 
СПОРТ 01.8.01.41004 400 11 00 2 556,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Физическая культура 01.8.01.41004 400 11 01 2 556,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на ремонт и 
реконструкцию объектов 
физической культуры и спорта 

01.8.01.41005       27 805,9 14 570,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

01.8.01.41005 200     392,3 0,0 0,0 0,0 0,0 

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И 
СПОРТ 01.8.01.41005 200 11 00 392,3 0,0 0,0 0,0 0,0 

Физическая культура 01.8.01.41005 200 11 01 392,3 0,0 0,0 0,0 0,0 

Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) 
собственности 

01.8.01.41005 400     27 413,6 14 570,0 0,0 0,0 0,0 

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И 
СПОРТ 01.8.01.41005 400 11 00 27 413,6 14 570,0 0,0 0,0 0,0 

Физическая культура 01.8.01.41005 400 11 01 27 413,6 14 570,0 0,0 0,0 0,0 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей 
Федерального проекта "Спорт-
норма жизни" 

01.8.02.00000       731,4 365,7 0,0 0,0 0,0 

Субсидия на обеспечение 
уровня финансирования 
организаций, осуществляющих 
спортивную подготовку в 
соответствии с требованиями 
федеральных стандартов 
спортивной подготовки" 

01.8.02.S4600       731,4 365,7 0,0 0,0 0,0 

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным 
некоммерческим организациям 

01.8.02.S4600 600     731,4 365,7 0,0 0,0 0,0 

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И 
СПОРТ 01.8.02.S4600 600 11 00 731,4 365,7 0,0 0,0 0,0 

Спорт высших достижений 01.8.02.S4600 600 11 03 731,4 365,7 0,0 0,0 0,0 
МП "Развитие культуры на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

02.0.00.00000       39 196,0 19 588,0 19 588,0 100,0 50,0 

Комплекс процессных 
мероприятий МП "Развитие 
культуры на территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 

02.4.00.00000       34 209,8 19 588,0 19 588,0 100,0 57,3 

Комплекс процессных 
мероприятий «Создание 
условий для развития 
культуры» 

02.4.01.00000       34 209,8 19 588,0 19 588,0 100,0 57,3 
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Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР План год План 6 мес. Исп. 6 мес. Исп. 6 
мес. % 

Исп. 
Год % Расходы на обеспечение 

функций омсу МО "Заневское 
городское поселение" (Иные 
бюджетные ассигнования) 

002 01 03 78.0.01.10002 800 

5,2 5,2 5,0 96,2 96,2 
Расходы бюджета МО по 
передаче в бюджет 
муниципального района из 
бюджета поселения на 
осуществление части 
полномочий по решению 
вопросов местного значения в 
соответствии с заключенными 
соглашениями 

002 01 03 78.0.05.00000   

94,2 94,2 94,2 100,0 100,0 
Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

002 01 03 78.0.05.10000   

94,2 94,2 94,2 100,0 100,0 
Расходы по передаче 
полномочий на осуществление 
внешнего муниципального 
финансового контроля МО 
"Заневское городское 
поселение" бюджетом ВМР ЛО 

002 01 03 78.0.05.10009   

94,2 94,2 94,2 100,0 100,0 
Расходы по передаче 
полномочий на осуществление 
внешнего муниципального 
финансового контроля МО 
"Заневское городское 
поселение" бюджетом ВМР ЛО 
(Межбюджетные 
трансферты) 

002 01 03 78.0.05.10009 500 

94,2 94,2 94,2 100,0 100,0 
Всего           629 365,8 312 881,4 236 331,5 75,5 37,6 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % 

Субсидия на выполнение 
муниципального задания 02.4.01.12000       30 254,0 17 610,0 17 610,0 100,0 58,2 

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным 
некоммерческим организациям 

02.4.01.12000 600     30 254,0 17 610,0 17 610,0 100,0 58,2 

КУЛЬТУРА, 
КИНЕМАТОГРАФИЯ 02.4.01.12000 600 08 00 30 254,0 17 610,0 17 610,0 100,0 58,2 

Культура 02.4.01.12000 600 08 01 30 254,0 17 610,0 17 610,0 100,0 58,2 
Субсидия на сохранение 
целевых показателей 
повышения оплаты труда 
работников муниципальных 
учреждений культуры 

02.4.01.S0360       3 955,8 1 978,0 1 978,0 100,0 50,0 

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным 
некоммерческим организациям 

02.4.01.S0360 600     3 955,8 1 978,0 1 978,0 100,0 50,0 

КУЛЬТУРА, 
КИНЕМАТОГРАФИЯ 02.4.01.S0360 600 08 00 3 955,8 1 978,0 1 978,0 100,0 50,0 

Культура 02.4.01.S0360 600 08 01 3 955,8 1 978,0 1 978,0 100,0 50,0 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов МП 
"Развитие культуры на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

02.8.00.00000       4 986,2 0,0 0,0 0,0 0,0 

Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов 
"Капитального ремонта 
учреждений культуры" 

02.8.02.00000       4 986,2 0,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета по 
проектированию и экспертизе 
культурно-досугового центра 

02.8.02.22002       4 986,2 0,0 0,0 0,0 0,0 

Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) 
собственности 

02.8.02.22002 400     4 986,2 0,0 0,0 0,0 0,0 

КУЛЬТУРА, 
КИНЕМАТОГРАФИЯ 02.8.02.22002 400 08 00 4 986,2 0,0 0,0 0,0 0,0 

Культура 02.8.02.22002 400 08 01 4 986,2 0,0 0,0 0,0 0,0 
МП "Обеспечение 
качественным жильем граждан 
на территории МО "Заневское 
городское поселение" 

03.0.00.00000       50,0 50,0 8,9 17,8 17,8 

Комплекс процессных 
мероприятий МП"Обеспечение 
качественным жильем граждан 
на территории МО "Заневское 
городское поселение" 

03.4.00.00000       50,0 50,0 8,9 17,8 17,8 

Комплекс процессных 
мероприятий "Улучшение 
жилищных условий 
граждан,нуждающихся в жилых 
помещениях" 

03.4.01.00000       50,0 50,0 8,9 17,8 17,8 

Расходы бюджета на 
приобретение коммунальных 
услуг для муниципального 
жилого фонда 

03.4.01.43001       50,0 50,0 8,9 17,8 17,8 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

03.4.01.43001 200     50,0 50,0 8,9 17,8 17,8 
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Приложение 4 
к постановлению администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от  02.09.2022  №  557 

 
 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ                                                                                                                                                                         
бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам и 

непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов 
расходов классификации расходов бюджета, по разделам и подразделам 

классификации расходов бюджетов 
за 1 полугодие 2022 года 

 (тыс. рублей) 
                                                                                                                                                                  

Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % 

МП "Развитие физической 
культуры и спорта на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

01.0.00.00000       59 892,2 36 041,7 21 106,0 58,6 35,2 

Комплекс процессных 
мероприятий МП "Развитие 
физической культуры и спорта 
на территории МО "Заневское 
городское поселение" 

01.4.00.00000       24 874,4 17 181,5 17 181,5 100,0 69,1 

Комплекс процессных 
мероприятий "Развитие 
физической культуры и спорта" 

01.4.02.00000       24 874,4 17 181,5 17 181,5 100,0 69,1 

Субсидия на выполнение 
муниципального задания 01.4.02.11000       24 874,4 17 181,5 17 181,5 100,0 69,1 

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным 
некоммерческим организациям 

01.4.02.11000 600     24 874,4 17 181,5 17 181,5 100,0 69,1 

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И 
СПОРТ 01.4.02.11000 600 11 00 24 874,4 17 181,5 17 181,5 100,0 69,1 

Физическая культура 01.4.02.11000 600 11 01 24 874,4 17 181,5 17 181,5 100,0 69,1 

Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов МП 
"Развитие физической культуры 
и спорта на территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 

01.8.00.00000       35 017,8 18 860,2 3 924,5 20,8 11,2 

Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов 
"Проектирование,экспертиза,ст
роительство,ремонт и 
реконструкция объектов 
физ.культуры" 

01.8.01.00000       34 286,4 18 494,5 3 924,5 21,2 11,4 

Технологическое 
присоединение к системе 
водоснабжения и 
водоотведения объектов спорта 

01.8.01.41003       3 924,5 3 924,5 3 924,5 100,0 100,0 

Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) 
собственности 

01.8.01.41003 400     3 924,5 3 924,5 3 924,5 100,0 100,0 

ТЕЛЕФОННАЯ ЛИНИЯ  
для приема и экстренного 

реагирования  
на сообщения  

о давлении на бизнес:  

8 (812) 405-14-81
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Комплекс процессных 

мероприятий МП "Безопасность 
МО "Заневское городское 
поселение" 

05.4.00.00000       7 825,0 2 652,6 1 298,1 48,9 16,6 

Комплекс процессных 
мероприятий "Гражданская 
оборона и защита населения и 
территории от чрезвычайных 
ситуаций" 

05.4.01.00000       2 385,0 1 242,6 608,9 49,0 25,5 

Расходы бюджета 
муниципального образования 
на организацию и проведение 
учений и тренировок с 
персоналом 

05.4.01.25001       80,0 40,0 20,0 50,0 25,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

05.4.01.25001 200     80,0 40,0 20,0 50,0 25,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.01.25001 200 03 00 80,0 40,0 20,0 50,0 25,0 

Гражданская оборона 05.4.01.25001 200 03 09 80,0 40,0 20,0 50,0 25,0 
Расходы бюджета по созданию 
и пополнению запасов средств 
индивидуальной 
защиты,материально-
технических,медицинских и 
других средств 

05.4.01.25002       100,0 100,0 97,1 97,1 97,1 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

05.4.01.25002 200     100,0 100,0 97,1 97,1 97,1 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.01.25002 200 03 00 100,0 100,0 97,1 97,1 97,1 

Гражданская оборона 05.4.01.25002 200 03 09 100,0 100,0 97,1 97,1 97,1 
Расходы бюджета 
муниципального образования 
на содержание (обслуживание) 
систем оповещения 
расположенных на территории 
МО 

05.4.01.25003       2 205,0 1 102,6 491,8 44,6 22,3 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

05.4.01.25003 200     2 205,0 1 102,6 491,8 44,6 22,3 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.01.25003 200 03 00 2 205,0 1 102,6 491,8 44,6 22,3 

Гражданская оборона 05.4.01.25003 200 03 09 2 205,0 1 102,6 491,8 44,6 22,3 
Комплекс процессных 
мероприятий "Профилактика 
правонарушений,террористичес
ких и экстремистских угроз" 

05.4.02.00000       4 930,0 2 680,0 1 980,4 73,9 40,2 

Расходы бюджета 
муниципального образования 
на содержание (обслуживание) 
систем видеонаблюдения 
расположенных на территории 
МО 

05.4.02.25001       1 300,0 650,0 523,7 80,6 40,3 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

03.4.01.43001 200 05 00 50,0 50,0 8,9 17,8 17,8 

Жилищное хозяйство 03.4.01.43001 200 05 01 50,0 50,0 8,9 17,8 17,8 
МП "Обеспечение устойчивого 
функционирования и развития 
коммунальной и инженерной 
инфраструктуры и повышение 
энергоэффективности на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

04.0.00.00000       32 536,1 2 961,3 2 960,6 100,0 9,1 

Комплекс процессных 
мероприятий МП "Обеспечение 
устойчивого функционирования 
и развития коммунальной и 
инженерной инфраструктуры и 
повышение 
энергоэффективности на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

04.4.00.00000       17 400,0 2 860,0 2 859,3 100,0 16,4 

Основное мероприятие 
"Мероприятия по газификации 
населенных пунктов МО 
"Заневское городское 
поселение" 

04.4.02.00000       5 200,0 55,0 54,3 98,7 1,0 

Разработка ППТ, ПМ и ПСД на 
строительство (реконструкцию) 
газопроводов на территории 
МО 

04.4.02.24019       4 200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

04.4.02.24019 200     4 200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

04.4.02.24019 200 05 00 4 200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Коммунальное хозяйство 04.4.02.24019 200 05 02 4 200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета МО в части 
осуществления расходов на 
техническое обслуживание 
сетей газопровода на 
территории МО, выполнение 
мероприятий по 
технологическому 
присоединению 

04.4.02.24035       1 000,0 55,0 54,3 98,7 5,4 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

04.4.02.24035 200     1 000,0 55,0 54,3 98,7 5,4 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

04.4.02.24035 200 05 00 1 000,0 55,0 54,3 98,7 5,4 

Коммунальное хозяйство 04.4.02.24035 200 05 02 1 000,0 55,0 54,3 98,7 5,4 
Комплекс процессных 
мероприятий "Мероприятия по 
системе теплоснабжения 
населенных пунктов МО 
"Заневское городское 
поселение" 

04.4.04.00000       12 000,0 2 805,0 2 805,0 100,0 23,4 

Подготовка объектов 
теплоснабжения к ОЗП 04.4.04.24015       12 000,0 2 805,0 2 805,0 100,0 23,4 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Закупка товаров, работ и услуг 

для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

05.4.02.25001 200     1 300,0 650,0 523,7 80,6 40,3 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.02.25001 200 03 00 1 300,0 650,0 523,7 80,6 40,3 

Гражданская оборона 05.4.02.25001 200 03 09 1 300,0 650,0 523,7 80,6 40,3 
Прочие расходы бюджета на 
обеспечение безопасности на 
территории МО 

05.4.02.25002       300,0 150,0 94,6 63,1 31,5 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

05.4.02.25002 200     300,0 150,0 94,6 63,1 31,5 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.02.25002 200 03 00 300,0 150,0 94,6 63,1 31,5 

Гражданская оборона 05.4.02.25002 200 03 09 300,0 150,0 94,6 63,1 31,5 
Расходы бюджета на выпуск и 
приобретение информационной 
литературы,методических 
пособий,знаков безопасности 

05.4.02.25003       80,0 80,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

05.4.02.25003 200     80,0 80,0 0,0 0,0 0,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.02.25003 200 03 00 80,0 80,0 0,0 0,0 0,0 

Гражданская оборона 05.4.02.25003 200 03 09 80,0 80,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета по 
проектированию систем 
видеонаблюдения в населенных 
пунктах МО 

05.4.02.25004       250,0 250,0 70,9 28,4 28,4 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

05.4.02.25004 200     250,0 250,0 70,9 28,4 28,4 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.02.25004 200 03 00 250,0 250,0 70,9 28,4 28,4 

Гражданская оборона 05.4.02.25004 200 03 09 250,0 250,0 70,9 28,4 28,4 
Приобретение имущества для 
добровольной Народной 
дружины 

05.4.02.25005       100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

05.4.02.25005 200     100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.02.25005 200 03 00 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 

Другие вопросы в области 
национальной безопасности и 
правоохранительной 
деятельности 

05.4.02.25005 200 03 14 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Закупка товаров, работ и услуг 

для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

04.4.04.24015 200     12 000,0 2 805,0 2 805,0 100,0 23,4 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

04.4.04.24015 200 05 00 12 000,0 2 805,0 2 805,0 100,0 23,4 

Коммунальное хозяйство 04.4.04.24015 200 05 02 12 000,0 2 805,0 2 805,0 100,0 23,4 
Комплекс процессных 
мероприятий "Капитальный 
ремонт общего имущества в 
многоквартирных домах" 

04.4.07.00000       200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы на капитальный 
ремонт общего имущества в 
многоквартирных домах 

04.4.07.24001       200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

04.4.07.24001 200     200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

04.4.07.24001 200 05 00 200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Коммунальное хозяйство 04.4.07.24001 200 05 02 200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов МП 
"Обеспечение устойчивого 
функционирования и развития 
коммунальной и инженерной 
инфраструктуры и повышение 
энергоэффективности на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

04.8.00.00000       15 136,1 101,3 101,3 100,0 0,7 

Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов 
"Водоснабжения и 
водоотведения населенных 
пунктов МО "Заневское 
городское поселение" 

04.8.03.00000       15 136,1 101,3 101,3 100,0 0,7 

Проектирование и 
строительство сетей 
инженерно-технического 
обеспечения 

04.8.03.24035       15 136,1 101,3 101,3 100,0 0,7 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

04.8.03.24035 200     101,3 101,3 101,3 100,0 100,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

04.8.03.24035 200 05 00 101,3 101,3 101,3 100,0 100,0 

Коммунальное хозяйство 04.8.03.24035 200 05 02 101,3 101,3 101,3 100,0 100,0 
Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) 
собственности 

04.8.03.24035 400     15 034,8 0,0 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

04.8.03.24035 400 05 00 15 034,8 0,0 0,0 0,0 0,0 

Коммунальное хозяйство 04.8.03.24035 400 05 02 15 034,8 0,0 0,0 0,0 0,0 
МП "Безопасность МО 
"Заневское городское 
поселение" 

05.0.00.00000       15 225,0 4 202,6 2 589,3 61,6 17,0 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Закупка товаров, работ и услуг 

для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.01.26002 200     2 564,5 2 160,0 2 160,0 100,0 84,2 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.01.26002 200 05 00 2 564,5 2 160,0 2 160,0 100,0 84,2 

Благоустройство 06.4.01.26002 200 05 03 2 564,5 2 160,0 2 160,0 100,0 84,2 
Расходы бюджета на 
проведение работ по 
дезинсекции и дератизации на 
территории МО 

06.4.01.26003       300,0 150,0 147,6 98,4 49,2 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.01.26003 200     300,0 150,0 147,6 98,4 49,2 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.01.26003 200 05 00 300,0 150,0 147,6 98,4 49,2 

Благоустройство 06.4.01.26003 200 05 03 300,0 150,0 147,6 98,4 49,2 

Ремонт контейнеров и 
площадок для сбора ТБО 06.4.01.26007       600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.01.26007 200     600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.01.26007 200 05 00 600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 

Благоустройство 06.4.01.26007 200 05 03 600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 
Комплекс процессных 
мероприятий "Озеленение и 
развитие уровня 
благоустройства территории 
МО" 

06.4.02.00000       17 145,5 3 000,0 1 457,7 48,6 8,5 

Расходы бюджета на 
благоустройство 
территории,детских 
площадок,а/стоянок,приобретен
ие,доставку и установку малых 
архитектурных форм для 
оборудования детских и 
спортивных площадок,парков и 
мест отдыха 

06.4.02.26008       600,0 300,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.02.26008 200     600,0 300,0 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.02.26008 200 05 00 600,0 300,0 0,0 0,0 0,0 

Благоустройство 06.4.02.26008 200 05 03 600,0 300,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
озеленение территории МО 06.4.02.26009       2 000,0 150,0 150,0 100,0 7,5 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.02.26009 200     2 000,0 150,0 150,0 100,0 7,5 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.02.26009 200 05 00 2 000,0 150,0 150,0 100,0 7,5 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Расходы бюджета на 

осуществление выплат за 
участие в деятельности 
Народной дружины по охране 
общественного порядка 

05.4.02.25006       2 900,0 1 450,0 1 291,2 89,0 44,5 

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения 
выполнения функций 
государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

05.4.02.25006 100     2 900,0 1 450,0 1 291,2 89,0 44,5 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.02.25006 100 03 00 2 900,0 1 450,0 1 291,2 89,0 44,5 

Другие вопросы в области 
национальной безопасности и 
правоохранительной 
деятельности 

05.4.02.25006 100 03 14 2 900,0 1 450,0 1 291,2 89,0 44,5 

Комплекс процессных 
мероприятий "Обеспечение 
первичных мер пожарной 
безопасности,безопасности 
людей на водных объектах" 

05.4.03.00000       510,0 280,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета по 
приобретению первичных 
средств пожаротушения и 
защиты для НАСФ и ДПД 

05.4.03.25001       100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

05.4.03.25001 200     100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.03.25001 200 03 00 100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Гражданская оборона 05.4.03.25001 200 03 09 100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на установку 
знаков пожарной безопасности 
и безопасности людей на 
водных объектах 

05.4.03.25002       140,0 140,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

05.4.03.25002 200     140,0 140,0 0,0 0,0 0,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.03.25002 200 03 00 140,0 140,0 0,0 0,0 0,0 

Гражданская оборона 05.4.03.25002 200 03 09 140,0 140,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета на 
противопожарную опашку 05.4.03.25003       70,0 40,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

05.4.03.25003 200     70,0 40,0 0,0 0,0 0,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.03.25003 200 03 00 70,0 40,0 0,0 0,0 0,0 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % 

Благоустройство 06.4.02.26009 200 05 03 2 000,0 150,0 150,0 100,0 7,5 
Расходы бюджета на очистку 
водоотводных канав с 
восстановлением водотока 

06.4.02.26011       2 826,0 1 400,0 1 159,7 82,8 41,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.02.26011 200     2 826,0 1 400,0 1 159,7 82,8 41,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.02.26011 200 05 00 2 826,0 1 400,0 1 159,7 82,8 41,0 

Благоустройство 06.4.02.26011 200 05 03 2 826,0 1 400,0 1 159,7 82,8 41,0 
Расходы бюджета на 
проведение ремонта и 
обслуживание детских и 
спортивных площадок на 
территории МО 

06.4.02.26012       801,0 400,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.02.26012 200     801,0 400,0 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.02.26012 200 05 00 801,0 400,0 0,0 0,0 0,0 

Благоустройство 06.4.02.26012 200 05 03 801,0 400,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка,установка и ремонт 
информационных стендов 06.4.02.26014       150,0 150,0 148,0 98,7 98,7 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.02.26014 200     150,0 150,0 148,0 98,7 98,7 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.02.26014 200 05 00 150,0 150,0 148,0 98,7 98,7 

Благоустройство 06.4.02.26014 200 05 03 150,0 150,0 148,0 98,7 98,7 
Расходы бюджета на 
изготовление,установку и 
содержание декоративных 
ограждений на территории МО 

06.4.02.26015       600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.02.26015 200     600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.02.26015 200 05 00 600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 

Благоустройство 06.4.02.26015 200 05 03 600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
осуществление отлова и 
стерилизацию 
безнадзорных,бродячих 
животных на территории МО 

06.4.02.26024       100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.02.26024 200     100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.02.26024 200 05 00 100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Благоустройство 06.4.02.26024 200 05 03 100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % 

Гражданская оборона 05.4.03.25003 200 03 09 70,0 40,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета на 
содержание пожарных 
водоемов в населенных пунктах 
МО 

05.4.03.25004       200,0 100,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

05.4.03.25004 200     200,0 100,0 0,0 0,0 0,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.4.03.25004 200 03 00 200,0 100,0 0,0 0,0 0,0 

Гражданская оборона 05.4.03.25004 200 03 09 200,0 100,0 0,0 0,0 0,0 
Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов МП 
"Безопасность МО "Заневское 
городское поселение" 

05.8.00.00000       7 400,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Основное мероприятие 
"Профилактика 
правонарушений,террористичес
ких и экстремистских угроз" 

05.8.02.00000       7 400,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета на 
строительство (монтаж) систем 
видеонаблюдения в населенных 
пунктах МО 

05.8.02.25001       7 400,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Капитальные вложения в 
объекты государственной 
(муниципальной) 
собственности 

05.8.02.25001 400     7 400,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

05.8.02.25001 400 03 00 7 400,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Гражданская оборона 05.8.02.25001 400 03 09 7 400,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
МП "Благоустройство и 
санитарное содержание 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

06.0.00.00000       258 
447,3 

140 
146,0 108 797,5 77,6 42,1 

Комплекс процессных 
мероприятий МП 
"Благоустройство и санитарное 
содержание территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 

06.4.00.00000       258 
447,3 

140 
146,0 108 797,5 77,6 42,1 

Комплекс процессных 
мероприятий "Санитарное 
содержание территории МО" 

06.4.01.00000       172 
177,3 

110 
517,6 85 364,9 77,2 49,6 

Расходы бюджета по 
санитарному содержанию 
территории МО 

06.4.01.26001       168 
712,8 

107 
607,6 83 057,5 77,2 49,2 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.01.26001 200     168 
712,8 

107 
607,6 83 057,5 77,2 49,2 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.01.26001 200 05 00 168 
712,8 

107 
607,6 83 057,5 77,2 49,2 

Благоустройство 06.4.01.26001 200 05 03 168 
712,8 

107 
607,6 83 057,5 77,2 49,2 

Расходы бюджета на сбор,вывоз 
и размещение ТБО с 
несанкционированных свалок 

06.4.01.26002       2 564,5 2 160,0 2 160,0 100,0 84,2 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Софинансирование из бюджета 

муниципального образования 
на реализацию областного 
закона от 12 мая 2018 года № 
03-оз "О содействии развитию 
иных форм местного 
самоуправления на части 
территорий населенных 
пунктов Ленинградской 
области, являющихся 
административными центрами 
поселений" 

07.4.01.S4660       2 509,7 0,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

07.4.01.S4660 200     2 509,7 0,0 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

07.4.01.S4660 200 05 00 2 509,7 0,0 0,0 0,0 0,0 

Благоустройство 07.4.01.S4660 200 05 03 2 509,7 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета МО в части 
софинансирования областного 
закона от 28.12.2018 г. № 147-оз 
"О старостах сельских 
населенных пунктов 
Ленинградской области и 
содействии участию населения 
в осуществлении местного 
самоуправления в иных формах 
на частях территорий 
муниципальных образований 
Ленинградской области" 

07.4.01.S4770       1 304,2 1 304,2 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

07.4.01.S4770 200     1 304,2 1 304,2 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

07.4.01.S4770 200 05 00 1 304,2 1 304,2 0,0 0,0 0,0 

Благоустройство 07.4.01.S4770 200 05 03 1 304,2 1 304,2 0,0 0,0 0,0 
МП "Развитие автомобильных 
дорог МО "Заневское городское 
поселение" 

08.0.00.00000       26 950,0 14 088,3 8 977,9 63,7 33,3 

Комплекс процессных 
мероприятий МП "Развитие 
автомобильных дорог МО 
"Заневское городское 
поселение" 

08.4.00.00000       26 950,0 14 088,3 8 977,9 63,7 33,3 

Комплекс процессных 
мероприятий "Проектирование 
строительства 
а/дорог,разработка схем 
организации дорожного 
движение" 

08.4.01.00000       1 500,0 771,0 771,0 100,0 51,4 

Проектирование строительства 
а/дорог,разработке схем 
организации дорожного 
движения 

08.4.01.28001       1 000,0 771,0 771,0 100,0 77,1 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

08.4.01.28001 200     1 000,0 771,0 771,0 100,0 77,1 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ЭКОНОМИКА 08.4.01.28001 200 04 00 1 000,0 771,0 771,0 100,0 77,1 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % 

Расходы бюджета 
муниципального образования 
на снос самовольных построек 

06.4.02.26026       10 068,5 0,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.02.26026 200     10 068,5 0,0 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.02.26026 200 05 00 10 068,5 0,0 0,0 0,0 0,0 

Благоустройство 06.4.02.26026 200 05 03 10 068,5 0,0 0,0 0,0 0,0 
Комплекс процессных 
мероприятий "Праздничное 
оформление поселения" 

06.4.03.00000       820,0 710,0 54,0 7,6 6,6 

Расходы бюджета на 
приобретение праздничной 
атрибутики 

06.4.03.26020       600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.03.26020 200     600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.03.26020 200 05 00 600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 

Благоустройство 06.4.03.26020 200 05 03 600,0 600,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета по аренде 
рекламных уличных стоек и 
конструкций 

06.4.03.26021       220,0 110,0 54,0 49,1 24,5 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.03.26021 200     220,0 110,0 54,0 49,1 24,5 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.03.26021 200 05 00 220,0 110,0 54,0 49,1 24,5 

Благоустройство 06.4.03.26021 200 05 03 220,0 110,0 54,0 49,1 24,5 
Комплекс процессных 
мероприятий "Содержание и 
ремонт сетей 
электроснабжения" 

06.4.04.00000       66 604,5 25 258,0 21 379,5 84,6 32,1 

Расходы бюджета на 
устройство уличного 
освещения 

06.4.04.26022       17 288,5 600,0 600,0 100,0 3,5 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.04.26022 200     17 288,5 600,0 600,0 100,0 3,5 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.04.26022 200 05 00 17 288,5 600,0 600,0 100,0 3,5 

Благоустройство 06.4.04.26022 200 05 03 17 288,5 600,0 600,0 100,0 3,5 
Расходы бюджета на 
ремонт,содержание и 
обслуживание уличного 
освещения 

06.4.04.26023       32 316,0 16 158,0 14 499,3 89,7 44,9 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.04.26023 200     32 316,0 16 158,0 14 499,3 89,7 44,9 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % 

Дорожное хозяйство (дорожные 
фонды) 08.4.01.28001 200 04 09 1 000,0 771,0 771,0 100,0 77,1 

Строительный надзор в 
отношении автомобильных 
дорог местного значения 

08.4.01.28002       500,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

08.4.01.28002 200     500,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ЭКОНОМИКА 08.4.01.28002 200 04 00 500,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Дорожное хозяйство (дорожные 
фонды) 08.4.01.28002 200 04 09 500,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Комплекс процессных 
мероприятий "Ремонт 
автомобильных дорог" 

08.4.02.00000       25 450,0 13 317,3 8 206,9 61,6 32,2 

Расходы бюджета по 
проведению 
кап.ремонта,ремонта,строитель
ства а/дорог на территории 
МО,содержанию и 
оборудованию а/дорог общего 
пользования 

08.4.02.48001       14 270,0 6 135,0 3 921,2 63,9 27,5 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

08.4.02.48001 200     14 270,0 6 135,0 3 921,2 63,9 27,5 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ЭКОНОМИКА 08.4.02.48001 200 04 00 14 270,0 6 135,0 3 921,2 63,9 27,5 

Дорожное хозяйство (дорожные 
фонды) 08.4.02.48001 200 04 09 14 270,0 6 135,0 3 921,2 63,9 27,5 

Расходы бюджета по 
содержанию и оборудованию 
а/дорог общего пользования 
местного значения и проездов к 
дворовым территориям 

08.4.02.48002       11 180,0 7 182,3 4 285,7 59,7 38,3 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

08.4.02.48002 200     11 180,0 7 182,3 4 285,7 59,7 38,3 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ЭКОНОМИКА 08.4.02.48002 200 04 00 11 180,0 7 182,3 4 285,7 59,7 38,3 

Дорожное хозяйство (дорожные 
фонды) 08.4.02.48002 200 04 09 11 180,0 7 182,3 4 285,7 59,7 38,3 

МП "Борьба с борщевиком 
Сосновского на территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 

09.0.00.00000       300,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Комплекс процессных 
мероприятий МП "Борьба с 
борщевиком Сосновского на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

09.4.00.00000       300,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Комплекс процессных 
мероприятий "Борьба с 
борщевиком Сосновского" 

09.4.01.00000       300,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Уничтожение борщевика 
Сосновского химическим 
методом 

09.4.01.29001       300,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.04.26023 200 05 00 32 316,0 16 158,0 14 499,3 89,7 44,9 

Благоустройство 06.4.04.26023 200 05 03 32 316,0 16 158,0 14 499,3 89,7 44,9 

Расходы бюджета на 
приобретение электрической 
энергии для нужд 
муниципального образования 

06.4.04.26031       17 000,0 8 500,0 6 281,3 73,9 36,9 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.04.26031 200     17 000,0 8 500,0 6 281,3 73,9 36,9 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.04.26031 200 05 00 17 000,0 8 500,0 6 281,3 73,9 36,9 

Благоустройство 06.4.04.26031 200 05 03 17 000,0 8 500,0 6 281,3 73,9 36,9 
Комплекс процессных 
мероприятий "Проектирование 
и экспертиза объектов 
благоустройства" 

06.4.05.00000       1 700,0 660,4 541,4 82,0 31,8 

Расходы бюджета по 
проектированию и экспертизе 
объектов благоустройства 

06.4.05.26010       1 200,0 410,4 410,2 100,0 34,2 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.05.26010 200     1 200,0 410,4 410,2 100,0 34,2 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.05.26010 200 05 00 1 200,0 410,4 410,2 100,0 34,2 

Благоустройство 06.4.05.26010 200 05 03 1 200,0 410,4 410,2 100,0 34,2 

Расходы бюджета по 
строительному надзору за 
объектами благоустройства 

06.4.05.26011       500,0 250,0 131,2 52,5 26,2 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

06.4.05.26011 200     500,0 250,0 131,2 52,5 26,2 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

06.4.05.26011 200 05 00 500,0 250,0 131,2 52,5 26,2 

Благоустройство 06.4.05.26011 200 05 03 500,0 250,0 131,2 52,5 26,2 
МП "Развитие территорий,на 
которых осуществляются иные 
формы местного 
самоуправления" 

07.0.00.00000       3 813,9 1 304,2 0,0 0,0 0,0 

Комплекс процессных 
мероприятий МП "Развитие 
территорий,на которых 
осуществляются иные формы 
местного самоуправления" 

07.4.00.00000       3 813,9 1 304,2 0,0 0,0 0,0 

Комплекс процессных 
мероприятий "Комплексное 
развитие и благоустройство 
территории на которых 
осуществляютя иные формы 
местного самоуправления" 

07.4.01.00000       3 813,9 1 304,2 0,0 0,0 0,0 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % "Заневское городское 

поселение 

Комплекс процессных 
мероприятий "Формирование 
городской инфраструктуры МО 
"Заневское городское 
поселение 

12.4.01.00000       2 346,7 2 346,7 1 770,0 75,4 75,4 

проведение кадастровых работ 
по подготовке тех.планов для 
внесения сведений в ЕГРН 

12.4.01.22001       1 676,7 1 676,7 1 300,0 77,5 77,5 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

12.4.01.22001 200     1 676,7 1 676,7 1 300,0 77,5 77,5 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ЭКОНОМИКА 12.4.01.22001 200 04 00 1 676,7 1 676,7 1 300,0 77,5 77,5 

Другие вопросы в области 
национальной экономики 12.4.01.22001 200 04 12 1 676,7 1 676,7 1 300,0 77,5 77,5 

Оценка объектов инженерной 
инфраструктуры 12.4.01.22003       670,0 670,0 470,0 70,1 70,1 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

12.4.01.22003 200     670,0 670,0 470,0 70,1 70,1 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ЭКОНОМИКА 12.4.01.22003 200 04 00 670,0 670,0 470,0 70,1 70,1 

Другие вопросы в области 
национальной экономики 12.4.01.22003 200 04 12 670,0 670,0 470,0 70,1 70,1 

МП "Развитие молодежной 
политики на территории 
МО"Заневское городское 
поселение" 

13.0.00.00000       3 543,4 3 104,5 2 264,1 72,9 63,9 

Комплекс процессных 
мероприятий МП "Развитие 
молодежной политики на 
территории МО"Заневское 
городское поселение" 

13.4.00.00000       3 543,4 3 104,5 2 264,1 72,9 63,9 

Комплекс процессных 
мероприятий "Молодежные 
трудовые бригады" 

13.4.01.00000       2 434,0 1 995,1 1 481,5 74,3 60,9 

Субсидия на выполнение 
муниципального задания 13.4.01.16000       891,5 452,6 0,0 0,0 0,0 

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным 
некоммерческим организациям 

13.4.01.16000 600     891,5 452,6 0,0 0,0 0,0 

ОБРАЗОВАНИЕ 13.4.01.16000 600 07 00 891,5 452,6 0,0 0,0 0,0 
Молодежная политика 13.4.01.16000 600 07 07 891,5 452,6 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета по 
организации занятости и 
отдыха подростков в летний 
период 

13.4.01.29901       1 542,5 1 542,5 1 481,5 96,0 96,0 

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения 
выполнения функций 
государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 

13.4.01.29901 100     1 481,5 1 481,5 1 481,5 100,0 100,0 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Закупка товаров, работ и услуг 

для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

09.4.01.29001 200     300,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

09.4.01.29001 200 05 00 300,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Благоустройство 09.4.01.29001 200 05 03 300,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
МП "Обеспечение устойчивого 
комплексного развития 
территории МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

10.0.00.00000       2 742,3 940,5 875,0 93,0 31,9 

Комплекс процессных 
мероприятий МП "Обеспечение 
устойчивого комплексного 
развития территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 

10.4.00.00000       2 737,3 935,5 875,0 93,5 32,0 

Комплекс процессных 
мероприятий по проведению 
кадастровых работ различного 
уровня 

10.4.02.00000       2 737,3 935,5 875,0 93,5 32,0 

Создание растровой подложки 
на основе ортофотопланов 10.4.02.21104       520,0 520,0 520,0 100,0 100,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

10.4.02.21104 200     520,0 520,0 520,0 100,0 100,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ЭКОНОМИКА 10.4.02.21104 200 04 00 520,0 520,0 520,0 100,0 100,0 

Другие вопросы в области 
национальной экономики 10.4.02.21104 200 04 12 520,0 520,0 520,0 100,0 100,0 

Расходы на обслуживание 
геодезического прибора 10.4.02.21105       54,0 54,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

10.4.02.21105 200     54,0 54,0 0,0 0,0 0,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ЭКОНОМИКА 10.4.02.21105 200 04 00 54,0 54,0 0,0 0,0 0,0 

Другие вопросы в области 
национальной экономики 10.4.02.21105 200 04 12 54,0 54,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета на 
выполнение кадастровых работ 10.4.02.21111       1 498,6 361,5 355,0 98,2 23,7 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

10.4.02.21111 200     1 498,6 361,5 355,0 98,2 23,7 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ЭКОНОМИКА 10.4.02.21111 200 04 00 1 498,6 361,5 355,0 98,2 23,7 

Другие вопросы в области 
национальной экономики 10.4.02.21111 200 04 12 1 498,6 361,5 355,0 98,2 23,7 

Внесение сведений о границах 
населенных пунктов МО в 
ЕГРН 

10.4.02.21115       664,7 0,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

10.4.02.21115 200     664,7 0,0 0,0 0,0 0,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 10.4.02.21115 200 04 00 664,7 0,0 0,0 0,0 0,0 

54 
 

 

Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % внебюджетными фондами 

ОБРАЗОВАНИЕ 13.4.01.29901 100 07 00 1 481,5 1 481,5 1 481,5 100,0 100,0 
Молодежная политика 13.4.01.29901 100 07 07 1 481,5 1 481,5 1 481,5 100,0 100,0 
Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

13.4.01.29901 200     61,0 61,0 0,0 0,0 0,0 

ОБРАЗОВАНИЕ 13.4.01.29901 200 07 00 61,0 61,0 0,0 0,0 0,0 
Молодежная политика 13.4.01.29901 200 07 07 61,0 61,0 0,0 0,0 0,0 
Комплекс процессных 
мероприятий «Губернаторский 
молодежный трудовой отряд» 

13.4.02.00000       1 109,4 1 109,4 782,6 70,5 70,5 

Расходы бюджета по 
финансированию проекта 
"Губернаторский молодежный 
трудовой отряд" 

13.4.02.29902       784,4 784,4 782,6 99,8 99,8 

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения 
выполнения функций 
государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

13.4.02.29902 100     784,4 784,4 782,6 99,8 99,8 

ОБРАЗОВАНИЕ 13.4.02.29902 100 07 00 784,4 784,4 782,6 99,8 99,8 
Молодежная политика 13.4.02.29902 100 07 07 784,4 784,4 782,6 99,8 99,8 
Софинансирование из 
областного бюджета на 
реализацию проекта 
"Губернаторский молодежный 
трудовой отряд" 

13.4.02.S4330       325,0 325,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

13.4.02.S4330 200     325,0 325,0 0,0 0,0 0,0 

ОБРАЗОВАНИЕ 13.4.02.S4330 200 07 00 325,0 325,0 0,0 0,0 0,0 
Молодежная политика 13.4.02.S4330 200 07 07 325,0 325,0 0,0 0,0 0,0 
МП "Комфортная городская 
среда на территории МО 
"Заневское городское 
поселение" 

14.0.00.00000       22 988,5 0,0 0,0 0,0 0,0 

Федеральный проект 
"Комфортная городская среда" 14.1.00.00000       22 988,5 0,0 0,0 0,0 0,0 

Софинансирование в рамках 
расходов по реализация 
программы комфортная 
городская среда на частях 
террторий муниципальных 
образований Ленинградской 
области 

14.1.F2.00000       22 988,5 0,0 0,0 0,0 0,0 

Реализация программы 
комфортная городская среда на 
частях террторий 
муниципальных образований 
Ленинградской области 

14.1.F2.55550       22 988,5 0,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

14.1.F2.55550 200     22 988,5 0,0 0,0 0,0 0,0 

52 
 

 

Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % ЭКОНОМИКА 

Другие вопросы в области 
национальной экономики 10.4.02.21115 200 04 12 664,7 0,0 0,0 0,0 0,0 

Мероприятия, направленные на 
достижение целей проектов МП 
"Обеспечение устойчивого 
комплексного развития 
территории МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

10.8.00.00000       5,0 5,0 0,0 0,0 0,0 

Мероприятия по внесение 
изменений в генеральный план 
МО "Заневское городское 
поселение" 

10.8.01.00000       5,0 5,0 0,0 0,0 0,0 

Утверждение, внесение 
изменений в генеральный план 
МО "Заневское городское 
поселение" 

10.8.01.21118       5,0 5,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

10.8.01.21118 200     5,0 5,0 0,0 0,0 0,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ЭКОНОМИКА 10.8.01.21118 200 04 00 5,0 5,0 0,0 0,0 0,0 

Другие вопросы в области 
национальной экономики 10.8.01.21118 200 04 12 5,0 5,0 0,0 0,0 0,0 

Муниципальная программа 
"Программа производственного 
контроля за качеством питьевой 
воды на территории 
муниципального образования 
"Заневское городское 
поселение" Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области" 

11.0.00.00000       100,0 50,0 49,6 99,2 49,6 

Комплекс процессных 
мероприятий МП 
"Производственного контроля 
за качеством питьевой воды на 
территории МО" 

11.4.00.00000       100,0 50,0 49,6 99,2 49,6 

Комплекс процессных 
мероприятий "Контроль за 
качеством питьевой воды" 

11.4.01.00000       100,0 50,0 49,6 99,2 49,6 

Расходы бюджета по контролю 
за микробным и химическим 
составом воды в источниках 
водоснабжения, 
расположенных на территории 
МО" 

11.4.01.21101       100,0 50,0 49,6 99,2 49,6 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

11.4.01.21101 200     100,0 50,0 49,6 99,2 49,6 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

11.4.01.21101 200 05 00 100,0 50,0 49,6 99,2 49,6 

Коммунальное хозяйство 11.4.01.21101 200 05 02 100,0 50,0 49,6 99,2 49,6 
МП "Формирование городской 
инфраструктуры МО 
"Заневское городское 
поселение" 

12.0.00.00000       2 346,7 2 346,7 1 770,0 75,4 75,4 

Комплекс процессных 
мероприятий МП 
"Формирование городской 
инфраструктуры МО 

12.4.00.00000       2 346,7 2 346,7 1 770,0 75,4 75,4 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Расходы на выплаты персоналу 

в целях обеспечения 
выполнения функций 
государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

78.0.03.10001 100     49 728,4 24 934,9 20 082,0 80,5 40,4 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.03.10001 100 01 00 49 728,4 24 934,9 20 082,0 80,5 40,4 

Функционирование 
Правительства Российской 
Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных 
администраций 

78.0.03.10001 100 01 04 49 728,4 24 934,9 20 082,0 80,5 40,4 

Расходы на обеспечение 
функций омсу МО "Заневское 
городское поселение" 

78.0.03.10002       6 503,7 4 453,8 2 508,8 56,3 38,6 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

78.0.03.10002 200     6 448,7 4 433,8 2 503,8 56,5 38,8 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.03.10002 200 01 00 6 448,7 4 433,8 2 503,8 56,5 38,8 

Функционирование 
Правительства Российской 
Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных 
администраций 

78.0.03.10002 200 01 04 6 448,7 4 433,8 2 503,8 56,5 38,8 

Иные бюджетные ассигнования 78.0.03.10002 800     55,0 20,0 5,0 25,0 9,1 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.03.10002 800 01 00 55,0 20,0 5,0 25,0 9,1 

Функционирование 
Правительства Российской 
Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных 
администраций 

78.0.03.10002 800 01 04 55,0 20,0 5,0 25,0 9,1 

Непрограммные расходы 
бюджета МО по выполнению 
омсу государственных 
полномочий ЛО 

78.0.04.00000       24,6 0,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета МО за счет 
средств бюджета ЛО по 
выполнению омсу 
государственных полномочий 
ЛО 

78.0.04.70000       24,6 0,0 0,0 0,0 0,0 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

14.1.F2.55550 200 05 00 22 988,5 0,0 0,0 0,0 0,0 

Благоустройство 14.1.F2.55550 200 05 03 22 988,5 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета МО на 
обеспечение деятельности омсу 
МО "Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 

78.0.00.00000       71 517,0 38 349,7 29 580,3 77,1 41,4 

Непрограммные расходы в 
рамках обеспечения 
деятельности совета депутатов 
МО "Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 

78.0.01.00000       10 228,0 5 095,8 3 332,9 65,4 32,6 

Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

78.0.01.10000       10 228,0 5 095,8 3 332,9 65,4 32,6 

Расходы бюджета на выплаты 
по оплате труда работников 
омсу МО "Заневское городское 
поселение" 

78.0.01.10001       3 631,0 1 820,6 970,7 53,3 26,7 

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения 
выполнения функций 
государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

78.0.01.10001 100     3 631,0 1 820,6 970,7 53,3 26,7 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.01.10001 100 01 00 3 631,0 1 820,6 970,7 53,3 26,7 

Функционирование 
законодательных 
(представительных) органов 
государственной власти и 
представительных органов 
муниципальных образований 

78.0.01.10001 100 01 03 3 631,0 1 820,6 970,7 53,3 26,7 

Расходы на обеспечение 
функций омсу МО "Заневское 
городское поселение" 

78.0.01.10002       6 597,0 3 275,2 2 362,2 72,1 35,8 

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения 
выполнения функций 
государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

78.0.01.10002 100     6 220,0 3 110,0 2 278,5 73,3 36,6 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.01.10002 100 01 00 6 220,0 3 110,0 2 278,5 73,3 36,6 

Функционирование 
законодательных 
(представительных) органов 
государственной власти и 
представительных органов 
муниципальных образований 

78.0.01.10002 100 01 03 6 220,0 3 110,0 2 278,5 73,3 36,6 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

78.0.01.10002 200     371,8 160,0 78,7 49,2 21,2 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Субвенция бюджету МО на 

реализацию мероприятий в 
сфере административных 
правоотношений 

78.0.04.71340       24,6 0,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

78.0.04.71340 200     24,6 0,0 0,0 0,0 0,0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

78.0.04.71340 200 03 00 24,6 0,0 0,0 0,0 0,0 

Другие вопросы в области 
национальной безопасности и 
правоохранительной 
деятельности 

78.0.04.71340 200 03 14 24,6 0,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета МО по 
передаче в бюджет 
муниципального района из 
бюджета поселения на 
осуществление части 
полномочий по решению 
вопросов местного значения в 
соответствии с заключенными 
соглашениями 

78.0.05.00000       2 697,8 2 697,8 2 696,8 100,0 100,0 

Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

78.0.05.10000       2 697,8 2 697,8 2 696,8 100,0 100,0 

Расходы на передачу 
полномочий по формированию 
исполнению бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" бюджетом МО 
"ВМР" ЛО 

78.0.05.10008       912,5 912,5 912,5 100,0 100,0 

Межбюджетные трансферты 78.0.05.10008 500     912,5 912,5 912,5 100,0 100,0 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.05.10008 500 01 00 912,5 912,5 912,5 100,0 100,0 

Функционирование 
Правительства Российской 
Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных 
администраций 

78.0.05.10008 500 01 04 912,5 912,5 912,5 100,0 100,0 

Расходы по передаче 
полномочий на осуществление 
внешнего муниципального 
финансового контроля МО 
"Заневское городское 
поселение" бюджетом ВМР ЛО 

78.0.05.10009       94,2 94,2 94,2 100,0 100,0 

Межбюджетные трансферты 78.0.05.10009 500     94,2 94,2 94,2 100,0 100,0 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.05.10009 500 01 00 94,2 94,2 94,2 100,0 100,0 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.01.10002 200 01 00 371,8 160,0 78,7 49,2 21,2 

Функционирование 
законодательных 
(представительных) органов 
государственной власти и 
представительных органов 
муниципальных образований 

78.0.01.10002 200 01 03 371,8 160,0 78,7 49,2 21,2 

Иные бюджетные ассигнования 78.0.01.10002 800     5,2 5,2 5,0 96,2 96,2 
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.01.10002 800 01 00 5,2 5,2 5,0 96,2 96,2 

Функционирование 
законодательных 
(представительных) органов 
государственной власти и 
представительных органов 
муниципальных образований 

78.0.01.10002 800 01 03 5,2 5,2 5,0 96,2 96,2 

Непрограммные расходы 
бюджета МО на обеспечение 
деятельности главы омсу МО 
"Заневское городское 
поселение" 

78.0.02.00000       2 334,5 1 167,4 959,8 82,2 41,1 

Текущие расходы бюджета МО 
Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

78.0.02.10000       2 334,5 1 167,4 959,8 82,2 41,1 

Расходы бюджета на выплаты 
по оплате труда работников 
омсу МО "Заневское городское 
поселение" 

78.0.02.10001       2 334,5 1 167,4 959,8 82,2 41,1 

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения 
выполнения функций 
государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

78.0.02.10001 100     2 334,5 1 167,4 959,8 82,2 41,1 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.02.10001 100 01 00 2 334,5 1 167,4 959,8 82,2 41,1 

Функционирование 
Правительства Российской 
Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных 
администраций 

78.0.02.10001 100 01 04 2 334,5 1 167,4 959,8 82,2 41,1 

Непрограммные расходы 
бюджета МО на обеспечение 
деятельности омсу-
администрации МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

78.0.03.00000       56 232,1 29 388,7 22 590,8 76,9 40,2 

Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

78.0.03.10000       56 232,1 29 388,7 22 590,8 76,9 40,2 

Расходы на выплаты персоналу 
государственных 
(муниципальных) органов 

78.0.03.10001       49 728,4 24 934,9 20 082,0 80,5 40,4 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % (муниципальных) нужд 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.01.15000 200 01 00 28 504,0 16 902,7 12 358,7 73,1 43,4 

Другие общегосударственные 
вопросы 79.0.01.15000 200 01 13 28 504,0 16 902,7 12 358,7 73,1 43,4 

Иные бюджетные ассигнования 79.0.01.15000 800     105,0 52,6 20,4 38,8 19,4 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.01.15000 800 01 00 105,0 52,6 20,4 38,8 19,4 

Другие общегосударственные 
вопросы 79.0.01.15000 800 01 13 105,0 52,6 20,4 38,8 19,4 

Расходы бюджета МО по 
формированию резервных 
фондов 

79.0.02.00000       3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Текущие расходы бюджета 
МО"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

79.0.02.10000       3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Резервные фонды омсу 79.0.02.19999       3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Иные бюджетные ассигнования 79.0.02.19999 800     3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.02.19999 800 01 00 3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Резервные фонды 79.0.02.19999 800 01 11 3 000,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы бюджета МО на 
обеспечение выполнения омсу 
МО отдельных гос.полномочий 
РФ 

79.0.03.00000       1 737,7 977,5 664,4 68,0 38,2 

Расходы на осуществление 
первичного воинского учета на 
территориях, где отсутствуют 
военные комиссариаты 

79.0.03.51180       1 737,7 977,5 664,4 68,0 38,2 

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения 
выполнения функций 
государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

79.0.03.51180 100     1 522,9 762,7 643,1 84,3 42,2 

НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 79.0.03.51180 100 02 00 1 522,9 762,7 643,1 84,3 42,2 

Мобилизационная и 
вневойсковая подготовка 79.0.03.51180 100 02 03 1 522,9 762,7 643,1 84,3 42,2 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

79.0.03.51180 200     214,8 214,8 21,3 9,9 9,9 

НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 79.0.03.51180 200 02 00 214,8 214,8 21,3 9,9 9,9 

Мобилизационная и 
вневойсковая подготовка 79.0.03.51180 200 02 03 214,8 214,8 21,3 9,9 9,9 

Расходы бюджета 
МО,направленные на развитие 
иных форм местного 
самоуправления 

79.0.04.00000       1 002,0 501,0 202,5 40,4 20,2 

Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

79.0.04.10000       1 002,0 501,0 202,5 40,4 20,2 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Функционирование 

законодательных 
(представительных) органов 
государственной власти и 
представительных органов 
муниципальных образований 

78.0.05.10009 500 01 03 94,2 94,2 94,2 100,0 100,0 

Расходы на передачу 
полномочий по реализации 
жилищных программ 
муниципального образования 
"Заневское городское 
поселение" с правом разработки 
административных регламентов 

78.0.05.10010       141,7 141,7 141,7 100,0 100,0 

Межбюджетные трансферты 78.0.05.10010 500     141,7 141,7 141,7 100,0 100,0 
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.05.10010 500 01 00 141,7 141,7 141,7 100,0 100,0 

Функционирование 
Правительства Российской 
Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных 
администраций 

78.0.05.10010 500 01 04 141,7 141,7 141,7 100,0 100,0 

Расходы по передаче 
полномочий по вопросу 
организации ритуальных услуг 
и содержанию мест 
захоронения 

78.0.05.10011       163,8 163,8 163,8 100,0 100,0 

Межбюджетные трансферты 78.0.05.10011 500     163,8 163,8 163,8 100,0 100,0 
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.05.10011 500 01 00 163,8 163,8 163,8 100,0 100,0 

Функционирование 
Правительства Российской 
Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных 
администраций 

78.0.05.10011 500 01 04 163,8 163,8 163,8 100,0 100,0 

Расходы по передаче части 
полномочий в сфере земельного 
законодательства МО 
"Заневское городское 
поселение" бюджету 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

78.0.05.10012       1 384,6 1 384,6 1 384,6 100,0 100,0 

Межбюджетные трансферты 78.0.05.10012 500     1 384,6 1 384,6 1 384,6 100,0 100,0 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.05.10012 500 01 00 1 384,6 1 384,6 1 384,6 100,0 100,0 

Функционирование 
Правительства Российской 
Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных 
администраций 

78.0.05.10012 500 01 04 1 384,6 1 384,6 1 384,6 100,0 100,0 

Расходы бюджета о передаче 
полномочий в сфере 
предоставления транспртных 
услуг и организации 

78.0.05.10013       1,0 1,0 0,0 0,0 0,0 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Расходы бюджета на выплаты 

старостам (членам 
общественного совета) на 
исполнение полномочий 

79.0.04.10003       1 002,0 501,0 202,5 40,4 20,2 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

79.0.04.10003 200     1 002,0 501,0 202,5 40,4 20,2 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.04.10003 200 01 00 1 002,0 501,0 202,5 40,4 20,2 

Другие общегосударственные 
вопросы 79.0.04.10003 200 01 13 1 002,0 501,0 202,5 40,4 20,2 

Расходы бюджета МО по 
перечислению взносов,сборов и 
иных платежей,а так же уплате 
прочих налогов 

79.0.06.00000       775,0 386,1 255,7 66,2 33,0 

Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

79.0.06.10000       775,0 386,1 255,7 66,2 33,0 

Прочие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

79.0.06.19900       775,0 386,1 255,7 66,2 33,0 

Расходы бюджета по 
перечислению взносов в 
некоммерческую организацию 
"Фонд кап.ремонта 
многоквартирных домов ЛО" 

79.0.06.19902       600,0 300,0 224,9 75,0 37,5 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

79.0.06.19902 200     600,0 300,0 224,9 75,0 37,5 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

79.0.06.19902 200 05 00 600,0 300,0 224,9 75,0 37,5 

Жилищное хозяйство 79.0.06.19902 200 05 01 600,0 300,0 224,9 75,0 37,5 
Расходы бюджета на 
перечисление ежегодных 
членских взносов в Совет МО 

79.0.06.19903       20,0 18,1 18,1 100,0 90,5 

Иные бюджетные ассигнования 79.0.06.19903 800     20,0 18,1 18,1 100,0 90,5 
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.06.19903 800 01 00 20,0 18,1 18,1 100,0 90,5 

Другие общегосударственные 
вопросы 79.0.06.19903 800 01 13 20,0 18,1 18,1 100,0 90,5 

Расходы бюджета на уплату 
прочих налогов,сборов и иных 
платежей 

79.0.06.19904       155,0 68,0 12,7 18,7 8,2 

Иные бюджетные ассигнования 79.0.06.19904 800     155,0 68,0 12,7 18,7 8,2 
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.06.19904 800 01 00 155,0 68,0 12,7 18,7 8,2 

Другие общегосударственные 
вопросы 79.0.06.19904 800 01 13 155,0 68,0 12,7 18,7 8,2 

Расходы бюджета МО на 
проведение муниципальных 
районных 
мероприятий,оздоровительных 
кампаний,приобретению 
(изготовлению) подарочной и 
сувенирной продукции и иные 
расходы 

79.0.07.00000       1 666,5 717,4 132,1 18,4 7,9 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % транспортоного обслуживания 

населения 
Межбюджетные трансферты 78.0.05.10013 500     1,0 1,0 0,0 0,0 0,0 
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 78.0.05.10013 500 01 00 1,0 1,0 0,0 0,0 0,0 

Функционирование 
Правительства Российской 
Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных 
администраций 

78.0.05.10013 500 01 04 1,0 1,0 0,0 0,0 0,0 

Непрограммные расходы 
бюджета МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

79.0.00.00000       89 717,4 49 708,7 37 764,7 76,0 42,1 

Расходы бюджета МО на 
финансовое обеспечение 
автономных и бюджетных 
учреждений МО "Заневское 
городское поселение" 

79.0.01.00000       77 543,1 43 848,6 36 302,0 82,8 46,8 

Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

79.0.01.10000       77 543,1 43 848,6 36 302,0 82,8 46,8 

Субсидия на выполнение 
муниципального задания МБУ 
"Редакция газеты "Заневский 
вестник" 

79.0.01.14000       14 287,3 9 524,9 9 524,9 100,0 66,7 

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным 
некоммерческим организациям 

79.0.01.14000 600     14 287,3 9 524,9 9 524,9 100,0 66,7 

СРЕДСТВА МАССОВОЙ 
ИНФОРМАЦИИ 79.0.01.14000 600 12 00 14 287,3 9 524,9 9 524,9 100,0 66,7 

Периодическая печать и 
издательства 79.0.01.14000 600 12 02 14 287,3 9 524,9 9 524,9 100,0 66,7 

Расходы бюджета МО на 
обеспечение выполнения 
функций муниципального 
казенного учреждения "Центр 
оказания услуг" 

79.0.01.15000       63 255,8 34 323,7 26 777,1 78,0 42,3 

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения 
выполнения функций 
государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

79.0.01.15000 100     34 646,8 17 368,4 14 398,0 82,9 41,6 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.01.15000 100 01 00 34 646,8 17 368,4 14 398,0 82,9 41,6 

Другие общегосударственные 
вопросы 79.0.01.15000 100 01 13 34 646,8 17 368,4 14 398,0 82,9 41,6 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 

79.0.01.15000 200     28 504,0 16 902,7 12 358,7 73,1 43,4 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % 

Другие общегосударственные 
вопросы 79.0.15.10005 300 01 13 130,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета на выплату 
единовременного 
вознаграждения при вручении 
почетной грамоты 
администрации МО "Заневское 
городское поселение" ВМР ЛО 

79.0.15.10006       100,0 60,0 60,0 100,0 60,0 

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению 79.0.15.10006 300     100,0 60,0 60,0 100,0 60,0 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.15.10006 300 01 00 100,0 60,0 60,0 100,0 60,0 

Другие общегосударственные 
вопросы 79.0.15.10006 300 01 13 100,0 60,0 60,0 100,0 60,0 

Расходы бюджета на выплату 
единовременного 
вознаграждения про 
присвоении звания "Почетный 
житель муниципального 
образования "Заневское 
городское поселение" 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области" 

79.0.15.10011       120,0 120,0 60,0 50,0 50,0 

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению 79.0.15.10011 300     120,0 120,0 60,0 50,0 50,0 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.15.10011 300 01 00 120,0 120,0 60,0 50,0 50,0 

Другие общегосударственные 
вопросы 79.0.15.10011 300 01 13 120,0 120,0 60,0 50,0 50,0 

Всего         629 365,8 312 881,4 236 331,5 75,5 37,6 
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Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Расходы бюджета МО на 

реализацию мероприятий 
муниципальных 
программ,реализуемых на 
территории МО "Заневское 
городское поселение" 

79.0.07.20000       1 666,5 717,4 132,1 18,4 7,9 

Мероприятия в рамках 
реализации непрограммных 
расходов бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

79.0.07.29900       1 666,5 717,4 132,1 18,4 7,9 

Расходы бюджета на 
обеспечение проведения 
мероприятий 

79.0.07.29901       1 577,4 717,4 132,1 18,4 8,4 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

79.0.07.29901 200     1 577,4 717,4 132,1 18,4 8,4 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.07.29901 200 01 00 1 577,4 717,4 132,1 18,4 8,4 

Другие общегосударственные 
вопросы 79.0.07.29901 200 01 13 1 577,4 717,4 132,1 18,4 8,4 

Иные расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

79.0.07.29903       89,1 0,0 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

79.0.07.29903 200     89,1 0,0 0,0 0,0 0,0 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.07.29903 200 01 00 89,1 0,0 0,0 0,0 0,0 

Другие общегосударственные 
вопросы 79.0.07.29903 200 01 13 89,1 0,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета МО по 
обеспечению 
выплат,утвержденных омсу МО 
"Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 

79.0.08.00000       200,0 100,0 78,0 78,0 39,0 

Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

79.0.08.10000       200,0 100,0 78,0 78,0 39,0 

Прочие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

79.0.08.19900       200,0 100,0 78,0 78,0 39,0 

Расходы бюджета на 
осуществление доплаты к 
пенсиям гос.служащих 
субъектов РФ и 
муниципальных служащих 

79.0.08.19906       200,0 100,0 78,0 78,0 39,0 

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению 79.0.08.19906 300     200,0 100,0 78,0 78,0 39,0 

СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 79.0.08.19906 300 10 00 200,0 100,0 78,0 78,0 39,0 
Пенсионное обеспечение 79.0.08.19906 300 10 01 200,0 100,0 78,0 78,0 39,0 
Расходы бюджета МО на 
оказание различных видов 
адресной 
соц.помощи,направленных на 
повышение благосостояния 
граждан пожилого возраста и 
инвалидов 

79.0.09.00000       100,0 10,0 10,0 100,0 10,0 
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Приложение 5 
к постановлению администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от  02.09.2022  №  557 

 
 

ИСТОЧНИКИ 
внутреннего финансирования дефицита бюджета  

муниципального образования «Заневское городское поселение»  
за 1 полугодие 2022 года 

 
(тыс. рублей) 

Код Наименование 
План на год  

(- дефицит, + 
профицит) 

Исполнение 
(- дефицит, + 

профицит) 

Исполнение 
% 

 
000 01 05 00 00 

00 0000 000 

Изменение остатков 
средств на счетах по учету 
средств бюджета 

-79 468,5 11 340,4 - 

 
000 01 05 02 01 

13  0000 000 
Изменение прочих остатков 
денежных средств бюджетов 
городских поселений 

-79 468,5 11 340,4 - 

 Всего источников 
внутреннего финансирования -79 468,5 11 340,4 - 

 64 
 

 

Наименование ЦСР ВР Рз ПР План 
год 

План 6 
мес. 

Исп.6 мес. Исп.6
мес.% 

Исп. 
Год % Текущие расходы бюджета МО 

"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

79.0.09.10000       100,0 10,0 10,0 100,0 10,0 

Прочие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

79.0.09.19900       100,0 10,0 10,0 100,0 10,0 

Расходы бюджета на оказание 
материальной помощи 
гражданам,оказавшимся в 
трудной жизненной ситуации 

79.0.09.19907       100,0 10,0 10,0 100,0 10,0 

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению 79.0.09.19907 300     100,0 10,0 10,0 100,0 10,0 

СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 79.0.09.19907 300 10 00 100,0 10,0 10,0 100,0 10,0 

Пенсионное обеспечение 79.0.09.19907 300 10 01 100,0 10,0 10,0 100,0 10,0 
Расходы бюджета на 
пресечение нарушений 
законодательства в сфере 
благоустройства территории 
МО 

79.0.10.00000       3 343,1 2 988,1 0,0 0,0 0,0 

Прочие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" 

79.0.10.10000       3 343,1 2 988,1 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета на выявление 
и демонтаж нестационарных 
торговых объектов на 
территории МО 

79.0.10.10001       3 343,1 2 988,1 0,0 0,0 0,0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

79.0.10.10001 200     3 343,1 2 988,1 0,0 0,0 0,0 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.10.10001 200 01 00 3 343,1 2 988,1 0,0 0,0 0,0 

Другие общегосударственные 
вопросы 79.0.10.10001 200 01 13 3 343,1 2 988,1 0,0 0,0 0,0 

Расходы бюджета МО на 
поощрение за заслуги в 
развитии местного 
самоуправления и перед МО 
"Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 

79.0.15.00000       350,0 180,0 120,0 66,7 34,3 

Текущие расходы бюджета МО 
"Заневское городское 
поселение" на обеспечение 
деятельности муниципальных 
учреждений 

79.0.15.10000       350,0 180,0 120,0 66,7 34,3 

Расходы бюджета на выплату 
единовременного 
вознаграждения при вручении 
почетной грамоты главы МО 
"Заневское городское 
поселение" ВМР ЛО 

79.0.15.10005       130,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению 79.0.15.10005 300     130,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 79.0.15.10005 300 01 00 130,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 
Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ  ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
02.09.2022 № 560 
д. Заневка 
 
О внесении изменений в Устав муниципального  
бюджетного учреждения «Память»  
муниципального образования «Заневское городское поселение»  
 Всеволожского муниципального района  
Ленинградской области 
 

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, 
Федеральными законами от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих 
организациях», от 06.10.2013 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного 
самоуправления в Российской Федерации», от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О 
погребении и похоронном деле», Уставом муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, Порядком создания, реорганизации, изменения типа 
и ликвидации муниципальных учреждений, а также утверждения уставов 
муниципальных учреждений и внесения в них изменений утвержденным 
постановлением администрации МО «Заневское городское поселение» от 
09.09.2016 № 496, администрация муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
 

1. Внести следующие изменения в Устав муниципального 
бюджетного учреждения «Память» муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области, утвержденный постановлением администрации МО «Заневское 
городское поселение» от 03.08.2022 № 486 (далее – Устав): 

Пункт 2.5. Устава изложить в новой редакции: 
«2.5.  Перечень видов деятельности Учреждения: 
участие в предоставлении муниципальных услуг, предоставляемых 

администрацией муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, в порядке 
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предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

оказание услуг населению по погребению, включая гарантированный 
перечень услуг, в том числе: 

оформление документов, необходимых для погребения; 
предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для 

погребения;  
перевозка тела (останков) умершего на кладбище (в крематорий);  
погребение (кремация с последующей выдачей урны с прахом); 
погребение умерших (погибших), не имеющих супруга, близких 

родственников, иных родственников, либо законного представителя умершего; 
погребение умерших, личность которых не установлена органами 

внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки; 
инвентаризация захоронений; 
безвозмездное выделение мест под захоронение; 
погребальные услуги; 
изготовление гробов, памятников, надгробий, оград, иных предметов 

обустройства мест захоронений; 
организация службы по круглосуточному вывозу в морг тел умерших 

внебольничных условий; 
транспортные услуги по доставке тел к месту захоронения; 
благоустройство существующих и обустройство новых кладбищ; 
производство строительно-монтажных работ объектов бытового  

и коммунального назначения; 
содействие в работе судебно-медицинской экспертизы; 
содержание мест захоронения, их благоустройство;  
производство и реализация ритуальных принадлежностей; 
проведение проектно-изыскательских работ по размещению мест 

захоронения, в том числе под кладбища; 
прочие ритуальные услуги.» 
2. Директору муниципального бюджетного учреждения «Память» 

муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области  Белякову 
С.М. обеспечить в установленном законом порядке регистрацию изменений в 
Устав. 
 3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в 
газете «Заневский вестник» и размещению на официальном сайте 
муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 
 4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Гречица В.В. 

 
 

Глава администрации                                                                        А.В. Гердий 
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Утверждено 
постановлением администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от 02.09.2022 № 560 

 
Изменения, вносимые в Устав муниципального бюджетного учреждения 

«Память» муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
Пункт 2.5. Устава изложить в новой редакции: 
«2.5.  Перечень видов деятельности Учреждения: 
участие в предоставлении муниципальных услуг, предоставляемых 

администрацией муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, в порядке 
предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

оказание услуг населению по погребению, включая гарантированный 
перечень услуг, в том числе: 

оформление документов, необходимых для погребения; 
предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для 

погребения;  
перевозка тела (останков) умершего на кладбище (в крематорий);  
погребение (кремация с последующей выдачей урны с прахом); 
погребение умерших (погибших), не имеющих супруга, близких 

родственников, иных родственников, либо законного представителя умершего; 
погребение умерших, личность которых не установлена органами 

внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки; 
инвентаризация захоронений; 
безвозмездное выделение мест под захоронение; 
погребальные услуги; 
изготовление гробов, памятников, надгробий, оград, иных предметов 

обустройства мест захоронений; 
организация службы по круглосуточному вывозу в морг тел умерших 

внебольничных условий; 
транспортные услуги по доставке тел к месту захоронения; 
благоустройство существующих и обустройство новых кладбищ; 
производство строительно-монтажных работ объектов бытового  

и коммунального назначения; 
содействие в работе судебно-медицинской экспертизы; 
содержание мест захоронения, их благоустройство;  
производство и реализация ритуальных принадлежностей; 
проведение проектно-изыскательских работ по размещению мест 

захоронения, в том числе под кладбища; 
прочие ритуальные услуги.» 

 
Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ»  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
06.09.2022 № 563 
д. Заневка 
 
Об утверждении административного регламента  
по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешений на захоронение (перезахоронение)  
и подзахоронение на гражданских кладбищах  
МО «Заневское городское поселение»  
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О 
погребении и похоронном деле», администрация муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение 
(перезахоронение) и подзахоронение на гражданских кладбищах 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, согласно 
приложению. 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
образования http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования в газете «Заневский вестник». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации В.В. Гречиц. 
 
 
Глава администрации  А.В. Гердий
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Приложение 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

МО «Заневское городское поселение» 
от  06.09.2022  №  563 

 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на захоронение (перезахоронение) и подзахоронение 

на гражданских кладбищах муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями, обратившимися за получением муниципальной 
услуги, являются физические лица. 

1.2.1. Представлять интересы заявителя от имени физических лиц о 
выдаче разрешений на захоронение (перезахоронение) и подзахоронение 
на гражданских кладбищах муниципального образования могут супруг, 
близкие родственники (дети, родители, усыновленные, усыновители, 
родные братья, родные сестры, внуки, дедушки, бабушки), иные 
родственники или законный представитель.  

От имени физических лиц могут выступать представители, 
действующие на основании доверенности. 

1.3. Информация о месте нахождения, администрации 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – 
администрация), предоставляющей муниципальную услугу, организации, 
участвующей в предоставлении услуги (далее – Организации) и не 
являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг, графиках работы,  контактных 
телефонах, адресах электронной почты (далее – сведения 
информационного характера) размещаются: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной усуги;  

на сайте администрации www.zanevkaorg.ru; 
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале 
государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ 
www.gosuslugi.ru. 
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родственное место захоронения, на участке в пределах ограды 
родственного места захоронения (приложение № 2 к настоящему 
Административному регламенту); 

2) свидетельство о смерти лица, в отношении которого подается 
заявление о выдаче разрешения на захоронение в родственное место 
захоронения, в пределах ограды родственного места захоронения; 

3) свидетельство о смерти лица, ранее захороненного в родственном 
месте захоронения; 

4) документы, подтверждающие факт родственных отношений 
между умершим и лицом, ранее захороненным в родственном месте 
захоронения; 

5)документ, удостоверяющий личность лица, осуществляющего 
организацию погребения (не требуется в случае организации погребения 
агентами); 

6) документ, удостоверяющий право на организацию погребения 
(договор на оказание услуг по погребению либо доверенность - для 
агентов); 

7) письменное согласие лица, ответственного за место захоронения, 
на захоронение умершего, являющегося иным родственником, а также 
близким лицом (иным, за исключением близких родственников и 
родственников лиц, состоящим в свойстве с лицом, ранее захороненным в 
родственном месте захоронения, а также лицом, чья жизнь, здоровье и 
благополучие были дороги лицу, ранее захороненному в родственном 
месте захоронения, в силу сложившихся личных отношений); 

8) справка о кремации (в случае обращения за разрешением на 
помещение урны с прахом в родственное место захоронения); 

9) согласие на обработку персональных данных. 
в) для получения разрешения на перезахоронение останков 

умершего(ей): 
1) заявление о выдаче разрешения о перезахоронении останков  

умершего (ей) в могилу (приложение № 3 к настоящим методическим 
рекомендациям); 

2) свидетельство о смерти лица, в отношении которого подается 
заявление о выдаче разрешения о перезахоронении; 

3) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
4) документы, подтверждающие факт родственных отношений 

между умершим и заявителем (свидетельство о рождении, свидетельство о 
браке, свидетельство о разводе и т.д.) либо нотариально удостоверенная 
доверенность (в случае обращения третьего лица); 

5) справка, подтверждающая возможность принятия останков с 
последующим захоронением на кладбище; 

6) справка с ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии». 
7) согласие на обработку персональных данных. 
2.7. Для получения данной услуги не требуется предоставление иных 

документов, находящихся в распоряжении государственных органов, 
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на 
захоронение (перезахоронение) и подзахоронение на гражданских 
кладбищах муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области».  

Сокращенное наименование услуги: «Выдача разрешений на 
захоронение (перезахоронение) и подзахоронение на гражданских 
кладбищах МО «Заневское городское поселение». 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
взаимодействие с органами, которые производят государственную 
регистрацию актов гражданского состояния, нотариусами, крематориями 
(в случае обращения за разрешением на помещение урны с прахом в 
могилу), ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Ленинградской 
области» (в случае обращения за разрешением на перезахоронение). 

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную 
услугу. 

Услугу предоставляет: администрация муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области. 

Структурным подразделением, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, является сектор ЖКХ и благоустройства 
администрации. 

Заявление на получение государственной услуги с комплектом 
документов принимается: 

1) при личной явке в администрацию. 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением в администрацию. 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении услуги следующими способами: 
1) по телефону - в орган, предоставляющий муниципальную услугу; 
2) посредством сайта органа предоставляющего муниципальную 

услугу - в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в органе предоставляющего 
муниципальную услугу графика приема заявителей. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
выдача разрешения на захоронение умершего в могилу (на 

помещение урны с прахом в могилу); 
выдача разрешения на захоронение умершего в родственное место 

захоронения, на участке в пределах ограды родственного места 
захоронения; 

выдача разрешения на перезахоронение останков умершего(ей) в 
могилу; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
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органов местного самоуправления и подведомственным им организаций 
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и 
обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих 
предоставлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия. 

Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе 
требовать от заявителя: 

1. представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;  

2. представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3. осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения услуг, 
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и 
информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг; 
 представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 
 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
 наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления или 
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Результат предоставления государственной услуги предоставляется 
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления 
и документов): 

1) при личной явке в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу. 

2) без личной явки - почтовым отправлением. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в день 

обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
Конституция Российской Федерации; 
Гражданский кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и 

похоронном деле»; 
постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 

№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной 
квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 
Правила разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления государственных услуг»; 

Устав МО «Заневское городское поселение». 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем:  

а) для получения разрешения на захоронение умершего в могилу (на 
помещение урны с прахом в могилу): 

1) заявление о выдаче разрешения на захоронение умершего в 
могилу (на помещение урны с прахом в могилу) (приложение № 1 к 
настоящему Административному регламенту); 

2) свидетельство о смерти лица, в отношении которого подается 
заявление о выдаче разрешения на захоронение; 

3) документ, удостоверяющий личность лица, осуществляющего 
организацию погребения (не требуется в случае организации погребения 
агентами); 

4) документ, удостоверяющий право на организацию погребения 
(договор на оказание услуг по погребению либо доверенность - для 
агентов); 

5) справка о кремации (предоставляется в случае обращения за 
разрешением на помещение урны с прахом в могилу); 

6) согласие на обработку персональных данных. 
б) для получения разрешения на захоронение умершего в 

родственное место захоронения, на участке в пределах ограды 
родственного места захоронения: 

1) заявление о выдаче разрешения на захоронение умершего в 
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работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с 
дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 
территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления 

муниципальной услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ 

к помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в администрации по телефону, на официальном 
сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 
(специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента; 
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
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муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов; 
 истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 
 выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги: 

непредставление всех требующихся документов или сведений, 
указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента; 

тексты документов написаны неразборчиво, в документах имеются 
подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные 
исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; 

документы поданы лицом, не уполномоченным заявителем на 
осуществление таких действий. 

При выявлении оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных абзацами два, три настоящего 
пункта, заявителю разъясняется о необходимости устранить недостатки. 

Заявитель вправе повторно обратиться за получением 
муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

При выявлении оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных абзацем четыре настоящего 
пункта, разъясняется о необходимости оформить соответствующий 
документ о наделении лица полномочиями на осуществлении действий, 
направленных на получение муниципальной услуги, или предлагается 10 

 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам администрации при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
администрации, поданных в установленном порядке. 

2.16. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги: 

подготовка и выдача подлинной справки о кремации (в случае 
обращения за разрешением на помещение урны с прахом в могилу); 

подготовка и выдача документа, подтверждающего право на 
организацию погребения/договора на оказание услуг по погребению (в 
случае если за разрешением обращается агент ритуального обслуживания). 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в администрации и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги посредством МФЦ не предусмотрено. 
2.17.2. Предоставление услуги в электронной форме не 

предусмотрено. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 
2) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной 

услуги; 
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
Последовательность административных действий (процедур) по 

предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, 
представленной в Приложении № 4 к настоящему административному 
регламенту. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в день 
обращения заявителя. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

Основанием для начала административного действия является 
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заявителю самостоятельно обраться за получением услуги. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.  

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
регистрируется в администрации: 

при личном обращении – в день поступления запроса, 
при направлении заявления почтовой связью в администрацию - в 

день поступления заявления в администрацию. 
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях администрации. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, 
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается 
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том 
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование администрации, а также 
информацию о режиме ее работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для 
посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником администрации инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров при получении 
муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, 
а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
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Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
должностными лицами, ответственными за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения 
ответственными должностными лицами структурных подразделений 
администрации, ответственных за организацию работы по предоставлению 
муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в формах: 

1) проведения проверок; 
2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 

администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки.  

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
контролирующим органом. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки).  

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических и юридических лиц, обращениям 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана 
проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день 
их поступления в системе электронного документооборота и 
делопроизводства контролирующего органа. По результатам рассмотрения 
обращений дается письменный ответ. 

О проведении проверки издается правовой акт руководителя 
контролирующего органа о проведении проверки исполнения 
административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
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поступление в администрацию заявления и пакета документов, 
предусмотренных п. 2.6 настоящего административного регламента. 

Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: 

При представлении документов лично заявителем специалист 
администрации, на копии запроса ставит отметку о приеме запроса: 
должность, фамилия, инициалы, подпись, дата приема запроса. 

Прием и регистрация документов осуществляется в день их 
поступления в ответственный орган в Книге регистрации захоронений и 
передаются на исполнение исполнителям. 

Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и передача на 
исполнение специалисту ответственного органа. 

3.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Основанием для начала административного действия является 
поступление зарегистрированного заявления с приложенными 
документами специалисту сектора. 

Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: рассмотрение заявления и 
приложенных документов осуществляет специалист сектора в день их 
поступления. 

При рассмотрении поступивших в администрацию заявления и 
документов специалист сектора выявляет отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 
настоящего административного регламента, в том числе проверяет 
правильность оформления представленных документов, определяет их 
соответствие требованиям законодательства Российской Федерации. 

По результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов специалист сектора оформляет разрешение на захоронение 
умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу) / разрешение 
на захоронение умершего в родственное место захоронения, на участке в 
пределах ограды родственного места захоронения / разрешение на 
перезахоронение останков умершего(ей) в могилу или готовит 
письменный ответ заявителю об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги (при выявлении оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги). 

Разрешение на захоронение умершего в могилу (на помещение урны 
с прахом в могилу) / разрешение на захоронение умершего в родственное 
место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места 
захоронения / разрешение на перезахоронение останков умершего(ей) в 
могилу подписывается руководителем ответственного органа или 
уполномоченным им должностным лицом. 

В случае отсутствия возможности осуществить захоронение в 
родственное место захоронения (отсутствует письменное согласие лица, 
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услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются 
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и 
предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной  услуги. 

Специалисты, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, 
несут персональную ответственность за соблюдением требований 
действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением 
сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Глава администрации несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники администрации при предоставлении муниципальной 
услуги несут персональную ответственность: 

за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством РФ. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг 

 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
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ответственного за захоронение, не истек кладбищенский период, 
отсутствует свободное место в родственном месте захоронения) 
специалист администрации оформляет разрешение на захоронение в 
отдельную могилу. 

Мотивированный письменный ответ подписывается главой 
администрации или уполномоченным им лицом и выдается на руки 
заявителю. 

Результат выполнения административной процедуры: подписание 
разрешения на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с 
прахом в могилу) / разрешения на захоронение умершего в родственное 
место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места 
захоронения / разрешения на перезахоронение останков умершего(ей) в 
могилу или подписанное письмо заявителю об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
Основание для начала административной процедуры: подписание 

разрешения на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с 
прахом в могилу) / разрешения на захоронение умершего в родственное 
место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места 
захоронения / разрешения на перезахоронение останков умершего(ей) в 
могилу или подписание письма об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: Направление результата 
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении 
после регистрации в Книге регистрации захоронений. 

Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
уполномоченный работник администрации. 

Результат выполнения административной процедуры: направление 
результата предоставления муниципальной услуги в день обращения 
заявителя. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет 
должностное лицо администрации. Контроль осуществляется путем 
проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги, соблюдения работниками административных процедур и правовых 
актов Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих 
вопросы предоставления муниципальной услуги. 
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(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».  

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 
быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.  

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, 
что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и 
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муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона  
№ 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 18 

 
если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 

результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы: 
 в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 
центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения.» 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры. 
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многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту

Главе администрации МО «Заневское городское 
поселение»

от_____________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного по адресу:
________________________________________
____________________________ 
__________________________________ 

(паспортные данные, телефон)

Заявление
о выдаче разрешения на перезахоронение останков умершего (ей) в могилу

Прошу выдать разрешение на перезахоронение

___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество умершего)

Дата смерти_____________________, 

захороненного на кладбище____________________________________________________

(наименование кладбища)

Место перезахоронение ________________________________________________________
(наименование кладбища)

_____________________________________________________________________________ 
(дата. Ф.И.О., подпись)

Приложение: указываются документы, которые заявитель представляет в соответствии с 
пунктом 2.6 методических рекомендаций. 

Правильность сведений подтверждаю, даю согласие на обработку персональных данных

«____»_________________20___ г. Подпись ______________/_______________________■\$ 

выдать на руки в Администрации

направить по почте

Приложение № 1 
к Административному регламенту

В администрацию МО «Заневское городское 
поселение»

            от ________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного  по адресу:
           ___________________________________________ 

           ____________________________________________ 
(место  регистрации; телефон, факс,

иные сведения)

Заявление
о выдаче разрешения на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу)

Прошу выдать разрешение на _________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество умершего) 

Дата смерти _________________, на кладбище ___________________________________________ 
(наименование кладбища)

___________________________________________________________________________________ 
(дата, Ф.И.О., подпись)

Приложение:  указываются   документы,  которые   заявитель  представляет  в соответствии с 
пунктом 2.6 Административного регламента.

выдать на руки в Администрации

направить по почте

Приложение № 4 
к Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги  
по выдаче разрешений на захоронение (перезахоронение) и 

подзахоронение на гражданских кладбищах муниципального образования
(выдача разрешений на захоронение и подзахоронение на

гражданских кладбищах МО)

 
 

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

срок выполнения - в день поступления запроса 

Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги

срок выполнения - в день поступления запроса 

Направление мотивированного отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

срок выполнения - в день поступления
запроса 

Оформление разрешения на захоронение 
умершего в могилу (на помещение урны с 

прахом в могилу) / разрешение на 
захоронение умершего в родственное место 
захоронения, на участке в пределах ограды 

родственного места захоронения / 
разрешение на перезахоронение останков 

умершего(ей) в могилу

срок выполнения - в день поступления
запроса 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги

срок выполнения - в день обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги 

Приложение № 2 
к Административному регламенту

В администрацию МО «Заневское городское 
поселение»

от ________________________________________, 
(Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного    по   адресу:
   ___________________________________________ 

(место  регистрации; телефон, факс,
иные сведения)

Заявление
о выдаче разрешения на захоронение умершего в родственное место

захоронения, на участке в пределах ограды родственного места
захоронения

Прошу   выдать   разрешение   на    захоронение     умершего   родственника
___________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)
___________________________________________________________________________________ 
(указать куда: в родственное захоронение или на участок  в пределах  ограды
родственного захоронения)

где ранее захоронен в ___________ году ________________________________________________ 
(родственное отношение, Ф.И.О. ранее

___________________________________________________________________________________ 
захороненного лица)
на участке N ________, в могиле N _______, кладбища ____________________________________ 

(наименование)
на могиле имеется ___________________________________________________________________ 

(указать вид намогильного сооружения)
с надписью _________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ранее захороненного лица)

Правильность сведений подтверждаю.

Подпись _________________ Ф.И.О. __________________________________ Дата ____________ 

Приложение:  указываются   документы, которые  заявитель   представляет   в
соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента.

выдать на руки в Администрации

направить по почте
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Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

 
06.09.2022 № 566 
д. Заневка 
 
О внесении изменений в постановление  
администрации МО «Заневское городское  
 поселение» от 28.12.2021 № 1038 «Об  
утверждении муниципальной программы  
«Благоустройство и санитарное содержание  
территории муниципального образования  
«Заневское городское поселение» Всеволожского  
муниципального района Ленинградской области  
на 2022-2026 годы» (в редакции от 03.06.2022 № 346, 
 от 12.07.2022 № 422, от 25.07.2022 № 464) 
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей 
среды», от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», 
от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии 
населения», от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного 
движения», уставом муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области, решением совета депутатов муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области № 21 от 24.04.2019, постановлением 
администрации муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области от 03.12.2021 № 951 «Об утверждении Порядка разработки, 
реализации и оценки эффективности муниципальных программ 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 
администрация муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области 

 

 
Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
06.09.2022 № 565 
д. Заневка 

В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодека Российской Федерации, 
Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 28.06.2014 № 172-ФЗ «О стратегическом планировании в 
Российской Федерации», от 12.02.1998 № 28 - ФЗ «О гражданской 
обороне», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 
06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», от 21.12.1994 № 69-
ФЗ «О пожарной безопасности», от 02.04.2014 № 44-ФЗ «Об участии 
граждан в охране общественного порядка», Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2015 № 631 «О порядке государственной 
регистрации документов стратегического планирования и ведения 
федерального государственного реестра документов стратегического 
планирования», Законом Ленинградской области от 15.04.2015 № 38-ОЗ 
«Об участии граждан в охране общественного порядка на территории 
Ленинградской области», Постановлением Правительства Ленинградской 
области от 07.03.2013 № 66 «Об утверждении Порядка разработки, 
реализации и оценки эффективности государственных программ 
Ленинградской области» (с изменениями и дополнениями),  уставом 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, в целях 
развития и совершенствования ведения гражданской обороны, защиты 
населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и 

О внесении изменений в постановление  
администрации МО «Заневское городское  
 поселение» от 28.12.2021 № 1040  
«Об утверждении муниципальной программы  
«Безопасность муниципального образования 
«Заневское городское поселение»  
Всеволожского муниципального района  
Ленинградской области на 2022 - 2026 годы» 
 

 

2 
 

  

ПОСТАНОВЛЯЕТ 
 

1. В муниципальную программу «Благоустройство и санитарное 
содержание территории муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области на 2022-2026 годы» утвержденную 
постановлением администрации МО «Заневское городское поселение» от 
28.12.2021 № 1038 «Об утверждении муниципальной программы 
«Благоустройство и санитарное содержание территории муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области на 2022-2026 годы» (в 
редакции от 03.06.2022 № 346, от 12.07.2022 № 422, от 25.07.2022  
№ 464) внести следующие изменения: 

1.1. В разделе 1 муниципальной программы «Паспорт 
муниципальной программы муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области «Благоустройство и санитарное содержание 
территории на 2022-2026 годы» в строке «Финансовое обеспечение 
муниципальной программы – всего, в том числе по годам реализации» 
слова «Финансовое обеспечение муниципальной программы на 2022-2026 
годы составляет 1 333 125,2 тыс. руб. в том числе по годам» заменить на 
«Финансовое обеспечение муниципальной программы на 2022-2026 годы 
составляет 1 340 014,0 тыс. руб. в том числе по годам», слова «2022 г. – 
258 347,2 тыс. руб.» заменить на «2022 г. – 265 236, 0 тыс. руб.». 

1.2. Приложение 3 к Муниципальной программе «План реализации 
муниципальной программы «Благоустройство и санитарное содержание 
территории муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области на 2022-2026 годы» изложить в следующей редакции: 

2 
 
техногенного характера, профилактики правонарушений, террористических 
и экстремистских угроз, обеспечения первичных мер пожарной 
безопасности и безопасности людей на водных объектах, повышения 
уровня обеспечения безопасности жизнедеятельности населения на 
территории МО «Заневское городское поселение» администрация 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
 

1. В муниципальную программу «Безопасность муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области на 2022 - 2026 годы», 
утвержденную постановлением администрации МО «Заневское городское 
поселение» от 28.12.2021 № 1040 (далее – муниципальная программа) внести 
следующие изменения:  

в Приложении 4 к муниципальной программе в пункте 2.2 
«Проектирование и государственная экспертиза сметной документации 
проектов на строительство, реконструкцию и дальнейшее развитие 
муниципальных систем видеонаблюдения» цифру «250,00» заменить на 
цифру «80,00»; 

в Приложении 4 к муниципальной программе включить пункт 2.10 
«Экспертиза объектов безопасности» на сумму 170,00 тыс. руб.; 

в Приложении 4 к муниципальной программе в пункте 3.2 цифру 
«100,00» заменить на цифру «0,00»; 

в Приложении 4 к муниципальной программе в пункте 2.3 
«Техническое обслуживание действующих муниципальных систем 
видеонаблюдения» цифру «600,00» заменить на цифру «700,00». 

2.  Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию 
в газете «Заневский вестник» и размещению на официальном сайте 
муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Гречица В.В. 
 
 
 
Глава администрации А.В. Гердий 

ТЕЛЕФОН  
ДИСПЕТЧЕРСКОЙ СЛУЖБЫ 

«ЛЕНАВТОДОР»: 
+7 (812) 251-42-84
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Приложение 3 
к Муниципальной программе 

 
План реализации муниципальной программы «Благоустройство и санитарное содержание территории 

муниципального образования «Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области на 2022-2026 годы» 

 

Наименование муниципальной программы, 
подпрограммы, муниципальной 

программы, структурного элемента 
муниципальной программы 

Ответственный 
исполнитель, 

соисполнитель, 
участник 

Годы 
реализации 

Оценка расходов (тыс. руб. в ценах соответствующих лет) 

Всего Федеральны
й бюджет 

Областной 
бюджет 

Ленинградс
кой области 

Местные 
бюджеты 

Прочие источники 

1 2 3 4 5 6 7 8 
Муниципальная программа  

«Благоустройство и санитарное 
содержание территории 
муниципального образования 
«Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области на 
2022-2026 годы» 

сектор жилищно-
коммунального 
хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

2022 265 236, 0 0,0 0,0 265 236, 0 0,0 

2023 275 932, 0 0,0 0,0 275 932, 0 0,0 

2024 266 282, 0 0,0 0,0 266 282, 0 0,0 

2025 266 282, 0 0,0 0,0 266 282, 0 0,0 

2026 266 282, 0 0,0 0,0 266 282, 0 0,0 

Итого  2022-2026 1 340 014, 0 0,0 0,0 1 340 014, 0 0,0 
Процессная часть 

Комплекс процессных мероприятий: 
«Благоустройство территории» 

сектор жилищно-
коммунального 
хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

2022 72 157,3 0,0 0,0 72 157, 3 0,0 

2023 74 200,0 0,0 0,0 74 200,0 0,0 

2024 64 350,0 0,0 0,0 64 350,0 0,0 

5 
 

  

1.3. Приложение 4 к Муниципальной программе «Сводный детальный 
план реализации муниципальной программы «Благоустройство и санитарное 
содержание территории муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 
2022-2026 годы» изложить в следующей редакции: 

 
6 

 

  

Приложение 4 
к Муниципальной программе 

 
Сводный детальный план реализации муниципальной программы «Благоустройство и санитарное содержание 

территории муниципального образования «Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области на 2022-2026 годы» на 2022 год (очередной финансовый год) 

 

№ 
п/п 

Наименование 
муниципальной 

программы, 
подпрограммы, 
муниципальной 

программы, 
структурного элемента 

муниципальной 
программы 

Ответственный 
исполнитель, 

соисполнитель, 
участник 

Ожидаемый результат 
реализации структурного 

элемента на очередной 
год реализации 

Год 
нача
ла 

реал
изац
ии 

Год 
оконча

ния 
реализ
ации 

Объем бюджетных 
ассигнований, тыс. руб. 

Ответственны
й за 

реализацию 
элемента всего 

В том 
числе на 
очередно

й 
финансов

ый год 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

Муниципальная 
программа 

«Благоустройство и 
санитарное содержание 

территории 
муниципального 

образования «Заневское 
городское поселение» 

Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

на 2022-2026 годы» 
 

 
 Х 2022 2026 1 340 014,0 265 236,0 Мусин А.В. 

4 
 

  

2025 64 350,0 0,0 0,0 64 350,0 0,0 

2026 64 350,0 0,0 0,0 64 350,0 0,0 

Итого  2022-2026 339 407,3   0,0   0,0 339 407,3 0,0 

Комплекс процессных мероприятий 
«Надлежащее состояние территории МО 
«Заневское городское поселение»: 

сектор жилищно-
коммунального 
хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

2022 193 078,7 0,0 0,0 193 078,7 0,0 
2023 201 732,0 0,0 0,0 201 732,0 0,0 
2024 201 932,0 0,0 0,0 201 932,0 0,0 

2025 201 932,0 0,0 0,0 201 932,0 0,0 

2026 201 932,0 0,0 0,0 201 932,0 0,0 
Итого  2022-2026 1 000 606,7 0,0 0,0 1 000 606,7 0,0 
ИТОГО  2022-2026 1 340 014,0 0,0 0,0 1 340 014, 0 0,0 
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1. 

 
 
 
 
 
 

Комплекс процессных 
мероприятий: 

«Благоустройство 
территории» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Х 2022 2026 339 407,3 72 157, 3 Мусин А.В. 

1.1 

Мероприятие 1.1: 
«Благоустройство 
территории детских 
площадок, а/стоянок, 
приобретение, доставка 
и установка малых 
архитектурных форм для 
оборудования детских и 
спортивных площадок, 
парков и мест отдыха» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

обеспечение комфортного 
проживания путем 
установки малых 

архитектурных форм, 
обеспечение детских и 
спортивных площадок 
сертифицированным, 

исправным 
оборудованием 

2022 2026 3 350,0 600,0 Мусин А.В. 

8 
 

  

1.2 
Мероприятие 1.2: 
«Озеленение 
территории» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Обеспечение замены 
больных и аварийных 

зеленых насаждений на 
новые, озеленение 

территории 

2022 2026 10 700,0 2 000,0 Мусин А.В. 

1.3 

Мероприятие 1.3: 
«Закупка, установка и 
ремонт 
информационных 
стендов» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Создание комфортных и 
благоприятных условий 

проживания 
2022 2026 1 618,2 218,2 Мусин А.В. 

1.4 

Мероприятие 1.4: 
«Изготовление, 
установка и содержание 
декоративных 
ограждений» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Создание максимально 
комфортных, 

благоприятных и 
безопасных условий для 

проживания 

2022 2026 3 000,0 600,0 Мусин А.В. 

9 
 

  

1.5 

Мероприятие 1.5: 
«Приобретение 
праздничной 
атрибутики» 
 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Обеспечение украшения 
поселения с учетом 

особенностей территории 
2022 2026 1 800,0 600,0 Мусин А.В. 

1.6 

Мероприятие 1.6: 
«Аренда рекламных 
уличных стоек и 
конструкций» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Создание комфортных и 
благоприятных условий 

проживания 
2022 2026 1 708,0 108,0 Мусин А.В. 

1.7 

Мероприятие 1.7: 
«Ремонт, содержание и 
обслуживание уличного 
освещения» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Поддержание в исправном 
состоянии существующих 

сетей и оборудования 
уличного освещения 

2022 2026 184 528,4 32 028,4 Мусин А.В. 
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1.8 

Мероприятие 1.8:
«Приобретение 
электрической энергии 
для нужд МО»

Сектор жилищно 
- коммунального

хозяйства и 
благоустройства 
администрации

Создание максимально 
комфортных, 

благоприятных и 
безопасных условий для 

проживания

2022 2026 89 500,0 17 000,0 Мусин А.В.

1.9 
Мероприятие 1.9:
«Устройство уличного 
освещения»

Сектор жилищно 
- коммунального

хозяйства и 
благоустройства 
администрации

Увеличение 
протяженности сетей 
уличного освещения

2022 2026 18 488,5 17 288,5 Мусин А.В.

1.10 
Мероприятие 1.10:
«Устройство 
пешеходных дорожек»

Сектор жилищно 
- коммунального

хозяйства и 
благоустройства 
администрации

Создание максимально 
комфортных, 

благоприятных и 
безопасных условий для 

проживания

2022 2026 13 000,0 0,0 Мусин А.В.

1.11 

Мероприятие 1.11:
«Проектирование и 
экспертиза объектов 
благоустройства»

Сектор жилищно 
- коммунального

хозяйства и 
благоустройства 
администрации

Создание максимально 
комфортных, 

благоприятных и 
безопасных условий для 

проживания

2022 2026 10 197,0 1 397,0 Мусин А.В.

1.12 

Мероприятие 1.12:
«Строительный надзор 
за объектами 
благоустройства»

Сектор жилищно 
- коммунального

хозяйства и 
благоустройства 
администрации

Создание максимально 
комфортных, 

благоприятных и 
безопасных условий для 

проживания

2022 2026 1517,2 317,2 Мусин А.В.

2. 

Комплекс процессных 
мероприятий 
«Надлежащее 
состояние территории 
МО «Заневское 
городское поселение»:

Сектор жилищно 
- коммунального

хозяйства и 
благоустройства 
администрации

Х 2022 2026 1 000 606,7 193 078,7 Мусин А.В.

2.1 
Мероприятие 2.1:
«Санитарное содержание 
территории»

Сектор жилищно 
- коммунального

хозяйства и 
благоустройства 
администрации

Обеспечение санитарного 
состояния территории 

муниципального 
образования «Заневское 
городское поселение»
Обеспечение текущего 
содержания территории 

МО «Заневское городское 
поселение»

2022 2026 943 236,4 175 236,4 Мусин А.В.
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2.2 

Мероприятие 2.2: 
«Сбор, вывоз и 
размещение ТБО с 
несанкционированных 
свалок» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Уменьшение количества 
свалок отходов 
производства и 
потребления, 

расположенных на 
территории МО 

«Заневское городское 
поселение» 

2022 2026 16 509,6 3 173,6 Мусин А.В. 

2.3 

Мероприятие 2.3: 
«Ремонт контейнеров и 
площадок для сбора 
ТБО» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Увеличение численности 
мест (площадок) 

накопления твердых 
коммунальных отходов и 
их текущее содержание 

2022 2026 3 000,0 600,0 Мусин А.В. 

2.4 

Мероприятие 2.4: 
«Очистка водоотводных 
канав с восстановлением 
водотока» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Обеспечение санитарного 
состояния территории 

муниципального 
образования «Заневское 
городское поселение» 
Обеспечение текущего 
содержания территории 

МО «Заневское городское 
поселение» 

2022 2026 17 096,0 2 796,0 Мусин А.В. 

2.5 

Мероприятие 2.5 
«Ремонт и обслуживание 
детских и спортивных 
площадок» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Обеспечение текущего 
содержания территории 

МО «Заневское городское 
поселение» 

2022 2026 8 700,9 800,9 Мусин А.В. 

2.6 

Мероприятие 2.6: 
«Отлов и стерилизация 
безнадзорных, бродячих 
животных» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Обеспечение санитарного 
состояния территории 

муниципального 
образования «Заневское 
городское поселение» 
Обеспечение текущего 
содержания территории 

2022 2026 792,0 0,0 Мусин А.В. 
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МО «Заневское городское 
поселение» 

2.7 

Мероприятие 2.7: 
«Дезинсекция и 
дератизация на 
территории МО» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Обеспечение санитарного 
состояния территории 

муниципального 
образования «Заневское 
городское поселение» 

2022 2026 1 100,0 300,0 Мусин А.В. 

2.8 

Мероприятие 2.8: 
«Снос самовольных 
построек на территории 
МО» 

Сектор жилищно 
- коммунального 

хозяйства и 
благоустройства 
администрации 

Обеспечение санитарного 
состояния территории 

муниципального 
образования «Заневское 
городское поселение» 

2022 2026 10 171,8 10 171,8 Мусин А.В. 

 Итого по муниципальной 
программе Х Х 2022 2026 1 340 014,0 265 236,0  

 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
образования http://www.zanevkaorg.ru/.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального
опубликования в газете «Заневский вестник».

4. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации Гречица В.В.

Глава администрации   А.В. Гердий

 
Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
12.09.2022 № 588 
д. Заневка 
 
О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское 
поселение» от 18.12.2020 № 665 «Об 
утверждении Положения о системах 
оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования 
«Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» (с изменениями 
от 30.12.2020 № 725, от 04.03.2021 № 196, 
от 27.01.2022 № 34, от 08.02.2022 № 70)  

 
 В соответствии с постановлением администрации от 24.11.2020 № 610 

«Об оплате труда работников муниципальных учреждений муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области, администрация 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Внести изменения в Положение о системах оплаты труда в 
муниципальных учреждениях муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, утвержденное постановлением администрации МО 
«Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665 «Об утверждении 
Положения о системах оплаты труда в муниципальных учреждениях 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (далее – 
Положение): 

пункт 1 «Перечень должностей работников муниципальных 
учреждений Ленинградской области, не отнесенных к определенным видам 
экономической деятельности, относимых к основному персоналу» 
приложения 6 Положения дополнить пунктом 6 следующего содержания: «6.
Инженер».

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
образования http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального
опубликования в газете «Заневский вестник» и распространяется на 
правоотношения, возникшие с 01.01.2022 года.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за
собой.
Глава администрации А.В. Гердий

БЮРО РЕГИСТРАЦИИ 
НЕСЧАСТНЫХ СЛУЧАЕВ
ГУ МВД России по Санкт-Петербургу и Ленинградской области:

8 (812) 573-66-66
(круглосуточный, справочный)

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

для индивидуального жилищного строительства

Муниципальное казенное учреждение «Центр муниципальных услуг» 
муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» 
Ленинградской области (далее – МКУ ЦМУ ВМР) по поручению администра- 
ции муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» 
Ленинградской области извещает о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка из земель, государственная соб- 
ственность на которые не разграничена, ориентировочной площадью  
1 000 кв. м, в кадастровом квартале 47:07:1007002, расположенный по адресу: 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, Заневское 
городское поселение, д. Новосергиевка, уч. б/н, разрешенное использова- 
ние – для индивидуального жилищного строительства.

Настоящее извещение опубликовано в порядке, установленном для 
официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых 
актов уставом поселения, и размещено на официальном сайте: 
www.torgi.gov.ru, а также на официальном сайте уполномоченного органа в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Предоставление земельного участка осуществляется в порядке, 
предусмотренном ст. 39.18 ЗК РФ.

Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для 
указанных в извещении целей, вправе в течение тридцати дней соответственно 
со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о 
намерении участвовать в аукционе.

Заявления подаются в письменной форме лично, либо через законного 
представителя, с обязательным приложением к заявлению копии паспорта, 
в МКУ ЦМУ ВМР по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район,  
г. Всеволожск, Всеволожский пр., д. 14А, пом. 2, окно № 1.

Время приема заявлений и ознакомления со схемой расположения 
земельного участка в МКУ ЦМУ ВМР:

Пн.-Пт.: с 10:00 до 13:00, с 14:00 до 16:00.

Утверждаю,
И.о. директора МКУ ЦМУ ВМР                                                         А.А. Переверзев

«ЗЕЛЕНАЯ ЛИНИЯ» 

Комитета государственного 
экологического надзора 
Ленинградской области: 

+7 (921) 908-50-86
пн. – пт. с 9:00 до 18:00
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Муниципальное образование
«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ» 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.09.2022 № 589 
д. Заневка

Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача, переоформление разрешений 
на право организации розничных рынков 
и продление срока действия разрешений 
на право организации розничных рынков»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», 
администрация муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право 
организации розничных рынков и продление срока действия разрешений
на право организации розничных рынков», согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО
«Заневское городское поселение» от 06.04.2022 № 197 «Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных 
рынков и продление срока действия разрешений на право организации 
розничных рынков». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте 
муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального
опубликования в газете «Заневский вестник».
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на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / 
www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе "Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области" (далее - Реестр). 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача, 

переоформление разрешений на право организации розничных рынков и 
продление срока действия разрешений на право организации розничных 
рынков». 

2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача 
разрешений на право организации розничных рынков». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация  
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области через 
муниципальное казенное учреждение «Центр оказания услуг». 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается: 

1) при личной явке: 
в ОМСУ/Организацию; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ"; 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением в ОМСУ/Организацию; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ 
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ/Организацию, в МФЦ; 
2) по телефону - в ОМСУ/Организацию, в МФЦ; 
3) посредством сайта МФЦ/ОМСУ/Организацию - в 

МФЦ/ОМСУ/Организацию. 
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и 

время в пределах установленного в ОМСУ/Организацию или МФЦ 
графика приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 
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2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством (при технической реализации): 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных 
данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
1) выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее 

- разрешение) заявителю; 
2) отказ в предоставлении разрешения заявителю, в отношении 

которого принято решение об отказе в предоставлении разрешения; 
3) выдача переоформленного разрешения; 
4) отказ в переоформлении разрешения заявителю, в отношении 

которого принято решение об отказе в переоформлении разрешения; 
5) выдача разрешения с продленным сроком действия; 
6) отказ в продлении срока действия разрешения заявителю, в 

отношении которого принято решение об отказе в продлении срока 
действия разрешения. 

Формой результата предоставления муниципальной услуги является 
разрешение, по форме, утвержденной постановлением Правительства 
Ленинградской области от 29.05.2007 № 120 «Об организации розничных 
рынков и ярмарок на территории Ленинградской области» (далее – ПП ЛО 
№ 120) (приложение 2 к административному регламенту). 

Формой результата предоставления муниципальной услуги в случае 
принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
является уведомление об отказе в выдаче разрешения, в переоформлении 
разрешения, в продлении срока действия разрешения (далее – 
уведомление), оформленное на бумажном носителе по форме, 
утвержденной ПП ЛО № 120 (приложение 3 к административному 
регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется 
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче запроса): 

1) при личной явке: 
в ОМСУ; 

 в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки в электронной форме через личный кабинет 
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Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

МО «Заневское городское поселение»
от  12.09.2022  №  589 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных 
рынков и продление срока действия разрешений на право организации 

розничных рынков»

1. Общие положения

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право 
организации розничных рынков и продление срока действия разрешений 
на право организации розничных рынков» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 
услуги, являются:

- юридические лица. 
Представлять интересы заявителя имеют право: 
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными

документами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании

доверенности или договора. 
1.3. Информация о местонахождении органа местного 

самоуправления (далее - ОМСУ), предоставляющего муниципальную 
услугу, ОМСУ/организаций, участвующих в предоставлении услуги и не 
являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках
работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного
характера) размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

на сайте ОМСУ/Организации; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области "Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг" (далее - ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/; 

2 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации Гречица В.В.

Глава администрации А.В. Гердий
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заявителя на ЕПГУ/ ПГУ ЛО. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 
1) срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения 

составляет 30 календарных дней с момента регистрации в Администрации 
заявления о предоставлении разрешения; 

2) срок рассмотрения заявления о переоформлении разрешения, о 
продлении срока действия разрешения составляет 15 календарных дней с 
момента регистрации в Администрации заявления о переоформлении 
разрешения, о продлении срока действия разрешения; 

3) срок направления заявителю уведомления о выдаче разрешения, 
об отказе в выдаче разрешения, уведомления о переоформлении 
разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, 
уведомления о продлении срока действия разрешения, уведомления об 
отказе в продлении срока действия разрешения составляет не более дня, 
следующего за днем со дня издания соответствующего постановления 
Администрации. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и 

о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 

№ 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации 
розничного рынка»; 

- приказ Министерства экономического развития и торговли 
Российской Федерации от 26.02.2007 № 56 «Об утверждении 
номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях 
определения типов розничных рынков)»; 

- Областной закон Ленинградской области от 04.05. 2007 № 80-оз «Об 
организации розничных рынков на территории Ленинградской области»; 

- Постановление Правительства Ленинградской области от 29.05.2007 
№ 120 «Об организации розничных рынков и ярмарок на территории 
Ленинградской области»; 

- муниципальные нормативные правовые акты. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги: 

1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление 
согласно приложению 1 к административному регламенту: 

- лично заявителем при обращении в Администрацию и на 
ЕПГУ/ПГУ ЛО; 

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя 
(представителя заявителя) в МФЦ; 

при обращении в МФЦ и Администрацию необходимо предъявить: 
а) документ, удостоверяющий личность:  
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия 

уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой 
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письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт 
гражданина СССР, временное удостоверение личности гражданина РФ по 
форме № 2П, удостоверение личности военнослужащего РФ); 

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на 
жительство и удостоверение беженца.  

б) документ, оформленный в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги, 
если с заявлением обращается представитель заявителя: 

доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, 
содержащие полномочия представителя (при обращении за 
предоставлением государственной услуги представителя заявителя, 
полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в 
соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской 
Федерации; 

2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных 
документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов: 

1) в территориальных налоговых органах - выписка из ЕГРЮЛ; 
2) в территориальном отделе Управления Росреестра по 

Ленинградской области - документы подтверждающие право на объект 
или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах 
которой предполагается организовать рынок. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), 
указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной 
инициативе. 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

1. Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;  

2. Представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
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предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3. Осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения услуг, 
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и 
информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг; 

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами. 

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальной услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего 
уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении 
соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которой у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
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приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление 
таких действий: 

отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя; 
2) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с 

административным регламентом: 
представление документов, имеющих подчистки, приписки, 

исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; 
в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) 

уполномоченного лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо 
наименование юридического лица, почтового адреса. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги: 

1) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
отсутствие прав на объект или объекты недвижимости, 

расположенные в пределах территории, на которой предполагается 
организовать розничный рынок в соответствии с Планом организации 
розничных рынков на территории Ленинградской области, утвержденным 
ПП ЛО № 120 (далее - План), в соответствии со статьей 4 Федерального 
закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении 
изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (далее – 
Федеральный закон); 

2) Представленные заявителем документы 
недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны: 

- несоответствие места расположения объекта или объектов 
недвижимости, принадлежащего(-их) заявителю, а также типа рынка, 
который предполагается организовать, Плану, указанному в статье 4 
Федерального закона; 

- подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением 
требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона, а 
также документов, содержащих недостоверные сведения. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в ОМСУ/Организацию: 

при личном обращении - не позднее 1 рабочего дня, следующего за 
днем поступления; 



102

16 сентября 2022 № 34 (589)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

10 
 

при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ/Организацию - не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
ОМСУ/Организацию - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 
поступления; 

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ - в течение 1 рабочего дня с 
даты получения такого запроса. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальной услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ/Организации 
или в МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, 
прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается 
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том 
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также 
информацию о режиме его работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для 
посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации 
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих 
получению им услуг наравне с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а 
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
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2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам ОМСУ/Организации или работникам МФЦ при 
подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного 
обращения при получении результата в ОМСУ/Организации или в МФЦ; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
ОМСУ/Организации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки 
качества оказания услуги. 

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и/или ЕПГУ. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 
 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения. 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги о предоставлении 

разрешения включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления юридического лица о 

предоставлении разрешения и прилагаемых к заявлению документов – 1 
календарный день; 
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графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 
территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном 
сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 
использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО; 

6) возможность получения муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу; 

7) возможность получения муниципальной услуги посредством 
комплексного запроса. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 
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2) подготовка и направление межведомственного запроса – 1 
календарный день; 

3) рассмотрение заявления о предоставлении разрешения и принятие 
решения – 27 календарных дней; 

4) оформление и вручение (направление) заявителю уведомления о 
выдаче разрешения либо вручение (направление) заявителю уведомления 
об отказе в выдаче разрешения – не позднее дня, следующего за днем 
принятия решения; 

3.1.1.1. Прием и регистрация заявления юридического лица о 
предоставлении разрешения и прилагаемых к заявлению документов. 

3.1.1.1.1. Основание для начала административной процедуры 
является поступление заявления в ОМСУ, через МФЦ, почтовым 
отправлением, либо через ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.1.1.1.2. Лицо, ответственное за выполнение административного 
действия: специалист ОМСУ, уполномоченный осуществлять приём и 
регистрацию почтовой корреспонденции. 

3.1.1.1.3. Содержание административного действия, 
продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:  

Ответственное лицо не позднее 1 календарного дня регистрирует 
заявление в соответствии с правилами делопроизводства, установленными 
в Администрации. 

3.1.1.1.4. В случае принятия решения об отказе в предоставлении 
услуги заявителю разъясняются причины отказа.  

Критериями принятия решения об отказе в приеме документов 
являются основания, изложенные в пункте 2.9 настоящего 
административного регламента. 

3.1.1.1.5. Результатом выполнения административной процедуры 
является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме заявления и 
документов. 

3.1.1.2. Подготовка и направление межведомственного запроса. 
3.1.1.2.1. Должностным лицом, ответственными за формирование и 

направление межведомственных запросов, является специалист ОМСУ. 
3.1.1.2.2. Формирование межведомственного запроса о представлении 

выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты 
недвижимости (далее - межведомственный запрос). 

3.1.1.2.3. Результатом административной процедуры является 
получение выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты 
недвижимости. 

3.1.1.2.4. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является регистрация ответа 
территориального налогового органа и(или) территориального отдела 
Управления Росреестра по Ленинградской области. 

3.1.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения и 
принятие решения. 
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3.1.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры, 
является передача заявления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ. 

3.1.1.3.2. Специалист ОМСУ при рассмотрении заявления 
осуществляет проверку полноты и достоверности документов, 
соответствие (несоответствие) места расположения объекта или объектов 
недвижимости, принадлежащих заявителю, типа рынка, который 
предполагается организовать, Плану. 

По результатам рассмотрения заявления специалист ОМСУ готовит 
проект постановления Администрации (далее – Проект) о предоставлении 
разрешения либо решения об отказе в предоставлении разрешения. 

Специалист ОМСУ осуществляет подготовку Проекта, обеспечивает 
его согласование и направление на подпись в установленном порядке. 

3.1.1.3.3. Критериями принятия решения являются основания, 
изложенные в пункте 2.10 настоящего административного регламента. 

3.1.1.3.4. Должностным лицом, ответственными за рассмотрение 
заявления, подготовку Проекта, является специалист ОМСУ. 

3.1.1.3.5. Результатом административного действия является Проект. 
3.1.1.4. Оформление и вручение (направление) заявителю 

уведомления о выдаче разрешения либо вручение (направление) заявителю 
уведомления об отказе в выдаче разрешения. 

3.1.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
издание постановления администрации муниципального образования 

3.1.1.4.2. Специалист ОМСУ направляет подготовленные уведомление 
и разрешение главе администрации муниципального образования либо, 
уполномоченному заместителю главы Администрации на согласование.  

3.1.1.4.3. Максимальный срок подготовки уведомлений и разрешений 
– не позднее дня, следующего за днем принятия решения. 

3.1.1.4.4. После подписания главой Администрации уведомления и 
разрешения специалист Отдела направляет их в МФЦ либо через ПГУ 
ЛО/ЕПГУ заявителю.  

 Максимальный срок выполнения административного действия по 
направлению уведомления и разрешения – не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения. 

3.1.1.4.5. Результатом административного действия является 
направление заявителю уведомления и разрешения. 

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги о переоформлении 
разрешения, продлении срока действия разрешения включает в себя 
следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления юридического лица о 
переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения и 
прилагаемых к заявлению документов – 1 календарный день; 

2) подготовка и направление межведомственного запроса – 1 
календарный день; 

3) рассмотрение заявления о переоформлении разрешения, продлении 
срока действия разрешения и принятие решения – 10 календарных дней; 
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4) оформление и вручение (направление) заявителю уведомления о 
выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, 
уведомления о продлении срока действия разрешения и выдача 
переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком 
действия либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в 
выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, 
уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения – не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения; 

3.1.2.1. Прием и регистрация заявления юридического лица о 
переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения и 
прилагаемых к заявлению документов. 

3.1.2.1.1. Основание для начала административной процедуры 
является поступление заявления в ОМСУ, через МФЦ, либо через ПГУ ЛО 
или ЕПГУ. 

3.1.2.1.2. Лицо, ответственное за выполнение административного 
действия: специалист ОМСУ, уполномоченный осуществлять приём и 
регистрацию корреспонденции. 

3.1.2.1.3. Содержание административного действия, 
продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:  

Ответственное лицо не позднее 1 календарного дня регистрирует 
заявление в соответствии с правилами делопроизводства, установленными 
в Администрации. 

3.1.2.1.4. В случае принятия решения об отказе в предоставлении 
услуги заявителю разъясняются причины отказа.  

Критериями принятия решения об отказе в приеме документов 
являются основания, изложенные в пункте 2.9 настоящего 
административного регламента. 

3.1.2.1.5. Результатом выполнения административной процедуры 
является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме заявления и 
документов. 

3.1.2.2. Подготовка и направление межведомственного запроса. 
3.1.2.2.1. Должностным лицом, ответственными за формирование и 

направление межведомственных запросов, является специалист Отдела. 
3.1.2.2.2. Формирование межведомственного запроса о представлении 

выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты 
недвижимости (далее - межведомственный запрос). 

3.1.2.2.3. Результатом административной процедуры является 
получение выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты 
недвижимости. 

3.1.2.2.4. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является регистрация ответа 
территориального налогового органа и(или) территориального отдела 
Управления Росреестра по Ленинградской области. 

3.1.2.3. Рассмотрение заявления о переоформлении разрешения, 
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продлении срока действия разрешения и принятие решения. 
3.1.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры, 

является передача заявления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ. 
3.1.2.3.2. Специалист ОМСУ при рассмотрении заявления 

осуществляет проверку полноты и достоверности документов, 
соответствие (несоответствие) места расположения объекта или объектов 
недвижимости, принадлежащих заявителю, типа рынка, который 
предполагается организовать, Плану. 

По результатам рассмотрения заявления специалист ОМСУ готовит: 
1) проект постановления Администрации о переоформлении 

разрешения либо решения об отказе в переоформлении разрешения; 
2) проект постановления Администрации о продлении срока 

действия разрешения либо решения об отказе в продлении срока действия 
разрешения. 

Специалист ОМСУ осуществляет подготовку Проекта, обеспечивает 
его согласование и направление на подпись в установленном порядке. 

3.1.2.3.3. Критериями принятия решения являются основания, 
изложенные в пункте 2.10 настоящего административного регламента. 

3.1.2.3.4. Должностным лицом, ответственными за рассмотрение 
заявления, подготовку Проекта, является специалист ОМСУ. 

3.1.2.3.5. Результатом административного действия является Проект. 
3.1.2.4. Оформление и вручение (направление) уведомления о 

переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия 
разрешения и выдача разрешения, переоформленного разрешения, 
разрешения с продленным сроком действия либо вручение (направление) 
заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об 
отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении 
срока действия разрешения. 

3.1.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
издание постановления администрации муниципального образования 

3.1.2.4.2. Специалист ОМСУ направляет подготовленные уведомление 
и разрешение главе администрации муниципального образования либо, 
уполномоченному заместителю главы Администрации на согласование.  

3.1.2.4.3. Максимальный срок подготовки уведомлений и разрешений 
не позднее дня, следующего за днем принятия решения. 

3.1.2.4.4. После подписания главой Администрации уведомления и 
разрешения специалист Отдела направляет их в МФЦ либо через ПГУ 
ЛО/ЕПГУ заявителю.  

 Максимальный срок выполнения административного действия по 
направлению уведомления и разрешения – не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения. 

3.1.2.4.5. Результатом административного действия является 
направление заявителю уведомления и разрешения. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме. 
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3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через 
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель 
должен выполнить следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной 

форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала 
ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо 
через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие 
действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших 
через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), 
поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает 
должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным 
в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или 
ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных 
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документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 
приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

3.3 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.3.1. В случае, если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в Администрацию/МФЦ непосредственно, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью 
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного 
документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной 
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления 
допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных 
опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего 
опечатки и (или) ошибки. 

3.3.2. В течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и (или) ошибок. 
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4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом, несут персональную ответственность за 
соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в 
том числе за соблюдением сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов. 

Руководитель структурного подразделения ОМСУ, ответственного за 
оказание муниципальной услуги, несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники Администрации при предоставлении муниципальной 
услуги несут персональную ответственность: 

1) за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

2) за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством РФ. 

 
5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную 
услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо государственных или муниципальных 
служащих, многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг 
 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра в том числе являются: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
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4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственным специалистом 
ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их 
осуществления, а также путем проведения заместителем главы 
Администрации проверок исполнения положений настоящего 
административного регламента, иных нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки.  

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки).  

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям юридических лиц, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства Администрации.  

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о 
проведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются 
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и 
предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
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закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010              № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункционального центра, решения и действия (бездействие) 
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которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственной услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
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(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 
Ленинградской области. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, государственного или 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.  

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
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необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, 
что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 

результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 
центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры. 
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6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах 

 
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» 
и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством 
МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического 
лица;  

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического 
лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 
юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются 
единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью; 
ж) направляет копии документов и реестр документов в 

Администрацию: 
1) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день 

обращения заявителя в МФЦ; 
2) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с 
составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, 
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов. 

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо Администрации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
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МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю: 

1) в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги заявителю; 

2) на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных 
от Администрации, по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов не позднее двух дней с даты их получения от 
Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с 
записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ. 

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг. 
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Приложение 2 
к Административному регламенту 

 
(ФОРМА) 
<на бланке органа местного самоуправления> 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ 

РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

№ ________________ ОТ "___" ________ 20__ ГОДА 

 

Наименование юридического лица _______________________ ИНН __________ 

Адрес юридического лица: ____________________________________________ 

На основании ________________________________________________________ 

                    (наименование, дата и номер правового акта) 

отказано в выдаче разрешение на организацию розничного рынка 

на территории Ленинградской области  

_____________________________________________________________________ 

(причина отказа в выдаче разрешения) 

 

Глава администрации 

муниципального образования    _____________   _______________________ 

                                                           (подпись)              (фамилия, инициалы) 
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Данные документа о постановке  юридического лица на учет в 
налоговом органе: вид документа ___________ серия ______ № _________ 
дата _____________ 
__________________________________________________________ 

(кем выдан, когда выдан)

К заявлению прилагаются:
 копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в 
случае, если верность копий не удостоверена нотариально) (указать, какие именно);
 выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее 
удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет 
в налоговом органе по месту нахождения юридического лица(представляется 
заявителем по собственной инициативе, в случае если они не были представлены 
заявителем самостоятельно, запрашиваются органом местного самоуправления, 
проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы);
 удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или 
объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой 
предполагается организовать рынок (представляется заявителем по собственной 
инициативе, в случае если они не были представлены заявителем самостоятельно, 
запрашиваются органом местного самоуправления, проводящим проверку, в 
государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы).

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОМСУ

выдать на руки в МФЦ

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Заявитель _____________________________       
________________________________ 

(подпись) 
(Ф.И.О.)

М.П.
________________________ 

(дата)

Приложение 1
к Административному регламенту

(Форма)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения,
по переоформлению разрешения, 

по продлению срока действия разрешения
на право организации розничного рынка на территории

муниципального образования «Заневское городское поселение»
Всеволожского муниципального района Ленинградской области

Заявитель _______________________________________________________
        (организационно-правовая форма юридического лица) 

________________________________________________________________ 
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное)

________________________________________________________________
____________________________________________________________ 

(место нахождения юридического лица)
Просит:

выдать  разрешение  на  право  организации  розничного  рынка (продлить
срок действия разрешения, переоформить разрешение) 
________________________________________________________________ 

(нужное указать)
_______________________________________________________________ 
по адресу: 
______________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 

(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок) 
Тип рынка 
________________________________________________________________ 

(тип рынка, который предполагается организовать)
Информация о заявителе:
Государственный регистрационный номер записи о создании 

юридического лица 
______________________________________________________ 

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о 
юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц: 
вид документа ________________________________________________ 

серия _______________ № _____________ дата _________________ 
________________________________________________________________
____________________________________________________________ 

(кем выдан, когда выдан)
Идентификационный номер налогоплательщика 

________________________ 
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Приложение 3  
к Административному регламенту 

 
(ФОРМА) 
<на бланке органа местного самоуправления> 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ 

РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

N ________________ ОТ "___" ________ 20__ ГОДА 

 

Наименование юридического лица _______________________ ИНН __________ 

Адрес юридического лица: ____________________________________________ 

На основании ________________________________________________________ 

                    (наименование, дата и номер правового акта) 

отказано в выдаче разрешение на организацию розничного рынка 

на территории Ленинградской области  

_____________________________________________________________________ 

(причина отказа в выдаче разрешения) 

 

Глава администрации 

муниципального образования    _____________   _______________________ 

                                                           (подпись)              (фамилия, инициалы) 

 

РЕКЛАМА В ГАЗЕТЕ  
«Заневский вестник» –  

от 600 рублей!
С полным прейскурантом вы можете 

ознакомиться на сайте:  

www.zanevkasmi.ru/reklama/
 или отсканировав QR-код:
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Муниципальное образование
«ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.09.2022
д. Заневка

№ 590

Об утверждении схемы размещения 
гражданами гаражей, являющихся 
некапитальными сооружениями, либо 
стоянок технических или других средств 
передвижения инвалидов вблизи их места 
жительства на территории муниципального 
образования «Заневское городское поселение» 
Ленинградской области

В соответствии со статьей 39.36-1 Земельного кодекса Российской 
Федерации, п.6 ст.18 Федерального закона от 05 апреля 2021 года 
№ 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации», постановлением Правительства Ленинградской 
области от 03 декабря 2021 года № 777 «Об утверждении порядка 
утверждения органами местного самоуправления муниципальных 
образований Ленинградской области схем размещения гражданами 
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, стоянок 
технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их 
места жительства на территории Ленинградской области», администрация 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить схему размещения гражданами гаражей, являющихся 
некапитальными сооружениями, либо стоянок технических и других 
средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на 
территории муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Ленинградской области согласно приложению к настоящему 
постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его 
опубликования. 2

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 
вестник» и разместить на официальном сайте МО «Заневское городское 
поселение» http://www.zanevkaorg.ru.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации МО «Заневское 
городское поселение» Гречица В.В.

Глава администрации А.В. Гердий

ВСЕРОССИЙСКАЯ ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ 
ПСИХОЛОГИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ: 

8 (800) 600-31-14

ТЕЛЕФОН СПРАВОЧНОЙ ГУ МВД: 

8 (812) 573-26-76

ОБ ОТВЕТСТВЕННОСТИ ЗА СОКРЫТИЕ 
И УМЫШЛЕННОЕ ИСКАЖЕНИЕ 
ЭКОЛОГИЧЕСКОЙ ИНФОРМАЦИИ

В силу вступила ст. 3 Федерального закона «Об охране окружаю-
щей среды» от 10.01.2002 № 7-ФЗ (далее – Закон), согласно которой 
хозяйственная и иная деятельность органов государственной власти 
РФ, государственной власти субъектов РФ, местного самоуправле-
ния, юридических и физических лиц, оказывающая воздействие на 
окружающую среду, должна осуществляться на основе принципов 
допустимости воздействия хозяйственной и иной деятельности на 
природную среду исходя из требований в области охраны окру-
жающей среды; ответственности за нарушение законодательства 
в области охраны окружающей среды.

Юридические лица и индивидуальные 
предприниматели обязаны представлять в 
уполномоченный Правительством РФ феде-
ральный орган исполнительной власти или 
орган исполнительной власти соответствую-
щего субъекта РФ отчет об организации и о 
результатах осуществления производствен-
ного экологического контроля в порядке и 
в сроки, которые определены уполномо-
ченным Правительством РФ федеральным 
органом исполнительной власти (ч. 7 ст. 67 
Закона).

Основные формы отчетности в сфере 
природопользования утверждены при-
казами Росстата от 04.08.2016 № 387, от 
10.08.2017 № 529, от 24.08.2017 № 545, к 
которым относятся ежегодные отчеты:

– № 2-ТП (воздух) «Сведения об охране 
атмосферного воздуха»,

– № 2-ТП (отходы) «Сведения об образо-
вании, обработке, утилизации, обезврежи-
вании, транспортировании и размещении 
отходов производства и потребления»,

– № 2-ТП (водхоз) «Сведения об исполь-
зовании воды»,

– № 4-ОС «Сведения о текущих затратах 
на охрану окружающей среды»,

– № 1-ООПТ «Сведения об особо охра-
няемых природных территориях»,

– № 1-ЛХ «Сведения о воспроизводстве 
лесов и лесоразведении»,

– № 12-ЛХ «Сведения о защите лесов»,
– № 2-ТП (охота) «Сведения об охоте и 

охотничьем хозяйстве».
При этом статьей 8.5 КоАП РФ установ-

лена ответственность за сокрытие, умыш-
ленное искажение или несвоевременное 
сообщение полной и достоверной инфор-
мации о состоянии окружающей среды и 
природных ресурсов, об источниках за-
грязнения окружающей среды и природных 
ресурсов или иного вредного воздействия 

на окружающую среду и природные ресур-
сы, о радиационной обстановке данных, 
полученных при осуществлении производ-
ственного экологического контроля, ин-
формации, содержащейся в заявлении о 
постановке на государственный учет объек-
тов, оказывающих негативное воздействие 
на окружающую среду, декларации о воз-
действии на окружающую среду, деклара-
ции о плате за негативное воздействие на 
окружающую среду, отчете о выполнении 
плана мероприятий по охране окружающей 
среды или программы повышения экологи-
ческой эффективности, а равно искаже-
ние сведений о состоянии земель, водных 
объектов и других объектов окружающей 
среды лицами, обязанными сообщать такую 
информацию.

Санкцией указанной статьи предусмо-
трено назначение наказания в виде адми- 
нистративного штрафа на граждан в раз-
мере от 500 до 1 000 рублей, на долж-
ностных лиц – от 3 000 до 6 000 рублей, 
на юридических лиц – от 20 000 до 80 000 
тысяч рублей.

Составлять протоколы по ст. 8.5 КоАП РФ 
уполномочены сотрудники государственных 
органов, осуществляющих государственный 
экологический надзор, надзор в области 
использования и охраны водных объектов, 
надзор за геологическим изучением, ра-
циональным использованием и охраной 
недр, в области охраны и использования 
особо охраняемых природных территорий; 
федеральный государственный надзор в 
области использования атомной энергии, 
в области гидрометеорологии и смежных 
с ней областях, а также должностные лица 
органов прокуратуры.

Ленинградская межрайонная 
природоохранная прокуратура 

Если вы обладаете любой информацией  
о совершенных или готовящихся терактах, 

просьба обращаться  
в ФСБ России по телефону: 

8-800-224-22-22

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ  
психологической помощи  
онкологическим больным  

и их близким: 

8-800-100-01-91

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ  
«АНТИКОНТРАФАКТ»
8 (800) 333-5-112

(звонок бесплатный)
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Приложение к постановлению адмипистрацзти 
МО ’’Заневское городское поселение" 
В севоложского муниципального района 
Ленинградской области 
от

Схема
размещения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо 
стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места 

жительства на территории 
муниципального образования «Заневское городское поселение»

Масштаб 1:400
Условные обозначения;

47:07:11101001:10^
15

Граница образуемого земельного участка
Граница земельного участка, сведения о котором содержатся в ЕГРН 
Характернаяточкаграницы образуемого земельного участка 
Кадастровый номер земельного участка
Порядковый номер объекта на плане

• 1
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ВНЕСЕНЫ ИЗМЕНЕНИЯ  
В ПРАВИЛА РЕАЛИЗАЦИИ 
ИЛИ УНИЧТОЖЕНИЯ 
БЕЗВОЗМЕЗДНО ИЗЪЯТЫХ 
ИЛИ КОНФИСКОВАННЫХ 
ОБЪЕКТОВ ЖИВОТНОГО 
МИРА

В соответствии с постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 26.08.2022  
№ 1494 внесены изменения в Правила реа-
лизации или уничтожения безвозмездно изъ-
ятых или конфискованных объектов животного 
мира, физическое состояние которых не 
позволяет возвратить их в среду обитания, а 
также полученной из них продукции.

Установлен порядок передачи на ответственное хра-
нение юридическим лицам и индивидуальным предпри-
нимателям безвозмездно изъятых или конфискованных 
объектов животного мира, физическое состояние которых 
не позволяет возвратить их в среду обитания.

Передача сопровождается заключением договора хра-
нения и оформлением акта приема-передачи по форме, 
утверждаемой Минприроды России.

При принятии решения о передаче объектов животного 
мира приоритет имеют юридические лица и индивиду-
альные предприниматели, обеспечивающие при прочих 
равных условиях их содержание в целях сохранения ге-
нетического фонда и в иных научных и просветительских 
целях до момента их смерти (гибели).

Юридические лица и индивидуальные предприниматели 
обеспечивают учет переданных им объектов животного 
мира и обязаны ежегодно, до 1 марта года, следующего 
за отчетным, представлять в уполномоченные органы отчет, 
содержащий сведения об условиях содержания объектов 
животного мира, случаях их размножения и учете их по-
томства, а также о случаях, причинах и обстоятельствах 
смерти (гибели). Форма отчета утверждается Росприрод-
надзором.

Ленинградская межрайонная  
природоохранная прокуратура 

ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ПРОТАПЛИВАНИЕ – ВО ВСЕХ РАЙОНАХ ОБЛАСТИ

Объекты топливно-энергетического комплекса 47-го региона готовы к отопительному се-
зону на 98 %, а периодическое протапливание ведется во всех районах.

В первую очередь отопление поступает в социальные объ-
екты: школы, детские сады, поликлиники, больницы. Затем – в 
жилые дома. 

По оперативным данным, полученным от администраций 
муниципальных образований Ленинградской области, готов-
ность к отопительному сезону объектов топливно-энергетиче-
ского комплекса по всем видам собственности по состоянию 
на 15 сентября составила 98 %. На 99 % готовы тепловые 
насосные станции, на 98 % – центральные тепловые пункты, 
на 97 % – тепловые сети и котельные, на 98 % – электросети, 
трансформаторные подстанции и газопроводы.

– Ленинградская область уверенно входит в отопительный 
сезон. Периодическое протапливание началось во всех 17 
районах и Сосновом Бору, при похолодании оно плавно пере-
йдет в постоянное отопление. Эксплуатационный запас топлива 
на котельных составляет уже 100 % по углю, 122 % –  по другому 
твердому топливу, 94 % – по жидкому топливу, – подчеркнул 
председатель регионального Комитета по ТЭК Юрий Андреев.

Пресс-служба  
губернатора и правительства  

Ленинградской области

ПАМЯТКА ПО ПРОФИЛАКТИКЕ НАРКОМАНИИ
Самым эффективным и доступным методом пред-

упреждения наркомании является активная пропаган-
дистская работа с детьми. За счет проведения таких 
мероприятий формируется стойкая негативная ассоци-
ация при упоминании запрещенных веществ.

Наркомания наносит катастрофический ущерб лич-
ности. Ложь, предательство, преступления, распад семей, 
смертельные болезни – все это ее спутники. Порядка 70 %  
ВИЧ-инфицированных больных получили смертельный 
вирус из-за употребления наркотиков. А если взять во 
внимание, что средний возраст зависимых около 30 лет, 
то есть это люди детородного возраста, то наркомания –  
угроза выживанию нации.

Важнейшим моментом остается пример родителей. 
Профилактика возможна при наличии доверительных 
отношений в семье. Сегодня в России средний возраст, 
в котором дети уже пробуют наркотики, – 14 лет. Часто ро-
дители совершают ошибку, не прислушиваясь к мнению 
ребенка. Если подросток оступился, обычно его накажут, 
а не помогут разобраться и исправить ошибку. К 13–14 
годам уже формируется принцип общения с родителями: 
говорить о своих трудностях как можно меньше, дабы 
избежать нотаций и наказаний. Но проблемы от этого не 
решаются. Поэтому профилактика наркомании должна 
начинаться с уважения к личности ребенка, с открытого 
общения и взаимопонимания в семье. Тогда можно рас-
считывать на положительный результат.

Невозможно бороться с болезнью, пока не будет вы-
яснена причина ее появления. Чаще всего с наркотиками 

знакомятся из-за банальной скуки и безделья. В условиях 
постоянной занятости родителей и безденежья в семье, 
молодой человек подросткового возраста, вместо по-
сещения спортивной или какой-то творческой секции, 
начинает бесцельно шататься по улице, где ему пред-
лагают попробовать самые разные вещества.

Вместо поддержания постоянного доверительного 
контакта между родителями и ребенком, взрослые ча-
сто перекладывают всю ответственность на школу или 
бабушек и дедушек. В таких условиях человек растет 
и не получает необходимую информацию о том, что  
наркотики – это настоящее зло, разрушающее здоровье 
и человеческие жизни.

Очень важно приучать ребенка к тому, что книги, спорт 
и саморазвитие – это путь к успеху, хорошей жизни и 
новым положительным впечатлениям.

Что категорически нельзя делать в процессе рабо-
ты над просвещением населения о вреде и опасности 
наркотиков:

• запугивать человека. Экспериментально доказано, 
что подобная тактика нерезультативна;

• намеренно искажать информацию о реальном дей-
ствии наркотических веществ и последствиях;

• недопустимо предоставлять ложную информацию 
любого характера. При выявлении факта лжи в даль-
нейшем у подростка будет сформировано недоверие 
на психологическом уровне;

• оправдывать употребление наркотиков и романти-
зировать образ наркомана.

Гараж № 1 
30

д. Заневка

Вид объекта:_____________
Площадь земельного участка 
Местоположение объекта

Обозначение характерных Координаты,м
точек границ X Y

1 436965.27 2225595.64
2 436964.35 2225601.69
3 436958.42 2225600.74
4 436959.03 2225596.84
1 436965.27 2225595.64

Вид объекта: Гараж № 2
Площадь земельного участка 18
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерньк Координаты, м
точек границ X Y

2 436964.35 2225601.69
5 436963.90 2225604.65
6 436957.97 2225603.71
3 436958.42 2225600.74
2 436964.35 2225601.69

Вид объекта: Гараж № 3
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

5 436963.90 2225604.65
7 436963.45 2225607.62
8 436957.52 2225606.68
6 436957.97 2225603.71
5 436963.90 2225604.65

Вид объекта: Гараж № 4
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

7 436963.45 2225601.61
9 436963.00 2225610.59
10 436957.07 2225609.64
8 436957.52 2225606.68
7 436963.45 2225607.62

>>> стр. 110
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Вид объекта: Гараж № 9
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

23 436939.15 2225612.80
25 436940.05 2225615.66

26 436934.16 2225616.79
24 436933.26 2225613.93
23 436939.15 2225612.80

Вид объекта: Гараж № 10
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

25 436940.05 2225615.66
27 436940.95 2225618.52
28 436935.06 2225619.65
26 436934.16 2225616.79
25 436940.05 2225615.66

Вид объекта: Гараж № 11
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

27 436940.95 2225618.52
29 436941.86 2225621.38
30 436935.97 2225622.51
28 436935.06 2225619.65
27 436940.95 2225618.52

Вид объекта: Гараж № 12
Площадь земельного участка 18
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

29 436941.86 2225621.38
31 436942.76 2225624.24
32 436936.87 2225625.37
30 436935.97 2225622.51
29 436941.86 2225621.38

Вид объекта: Гараж № 13
Площадь земельного участка 7Sm^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

31 436942.76 2225624.24
33 436943,67 2225627.10
34 436937.78 2225628.23
32 436936.87 2225625,37
31 436942.76 2225624.24

Вид объекта: Гараж № 14
Площадь земельного участка 18
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

33 436943.67 2225627.10
35 436944.57 2225629.96
36 436938.68 2225631.09
34 436937.78 2225628.23
33 436943.67 2225627.10

Вид объекта: Г араж № 15
Площадь земельного участка 7§м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

35 436944.57 2225629.96
37 436945.48 2225632.82
38 436939.59 2225633.95
36 436938.68 2225631.09
35 436944.57 2225629.96

Вид объекта: Гараж № 16
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

37 436945.48 2225632.82
39 436946.40 2225635.68
40 436940.51 2225636.81
38 436939.59 2225633.95
37 436945.48 2225632.82

Вид объекта: Гараж № 17
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

39 436946.40 2225635.68
41 436947.30 2225638.54
42 436941.41 2225639.67
40 436940.51 2225636.81
39 436946.40 2225635.68

Вид объекта: Гараж № 18
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

41 436947.30 2225638.54
43 436948.20 2225641.40
44 436942.31 2225642.53
42 436941.41 2225639.67
41 436947.30 2225638.54

Вид объекта: Гараж № 19
Площадь земельного участка 7Sm^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

43 436948.20 2225641.40
45 436949.11 2225644.26
47 436948.13 2225644.45
46 436943.22 2225645.39
44 436942.31 2225642.53
43 436948.20 2225641.40

Вид объекта: Гараж № 20
Площадь земельного участка 15 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

47 436948.13 2225644.45
48 436949.04 2225647.31
49 436944.13 2225648.25
46 436943.22 2225645.39
47 436948.13 2225644.45

Вид объекта: Гараж № 21
Площадь земельного участка 15 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

48 436949.04 2225647.31
50 436949.95 2225650.17
52 436947.98 2225650.55
51 436945.03 2225651.11
49 436944.13 2225648.25
48 436949.04 2225647.31

Вид объекта: Гараж № 22
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д.Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

52 436947.98 2225650.55
53 436949.81 2225656.27
54 436946.87 2225656.84
51 436945.03 2225651.11
52 436947.98 2225650.55

Вид объекта:_____________
Площадь земельного участка 
Местоположение объекта

г ар аж № 23
18

д. Заневка
Обозначение характерных 

точек границ
Координаты, м

X Y
22 436931.44 2225608.21
21 436932.35 2225611.07
55 436926.46 2225612.20
56 436925.55 2225609.34
22 436931.44 2225608.21

Вид объекта: Гараж № 24
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

21 436932.35 2225611.07
24 436933.26 2225613.93
57 436927.37 2225615.06
55 436926.46 2225612.20
21 436932.35 2225611.07
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Вид объекта: Гараж № 25
Площадь земельного участка 7§м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

24 436933.26 2225613.93
26 436934.16 2225616.79
58 436928.27 2225617.92
57 436927.37 2225615.06
24 436933.26 2225613.93

Гараж № 26 
18 м^

д. Заневка
гы, м

Вид объекта:_____________
Площадь земельного участка 
Местоположение объекта

Обозначение характерных
точек границ X Y

26 436934.16 2225616.79

28 436935.06 2225619.65
59 436929.17 2225620.78
58 436928.27 2225617.92
26 436934.16 2225616.79

Вид объекта: Гараж № 27
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

28 436935.06 2225619.65
30 436935.97 2225622.51
60 436930.08 2225623.64
59 436929.17 2225620.78
28 436935.06 2225619.65

Вид объекта: Гараж № 28
Площадь земельного участка 7Sm^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

30 436935.97 2225622.51
32 436936.87 2225625.37
61 436930.98 2225626.50
60 436930.08 2225623.64
30 436935.97 2225622.51

Вид объекта: Гараж № 29
Площадь земельного участка 75 м"
Местоположение объекта д.Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

32 436936.87 2225625.37
34 436937.78 2225628.23
62 436931.89 2225629.36
61 436930.98 2225626.50
32 436936.87 2225625.37

Вид объекта: Гараж № 30
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

34 436937.78 2225628.23
36 436938.68 2225631.09
63 436932.79 2225632.22
62 436931.89 2225629.36
34 436937.78 2225628.23

Вид объекта: Гараж № 31
Площадь земельного участка 18 м"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

36 436938.68 2225631.09
38 436939.59 2225633.95
64 436933.70 2225635.08
63 436932.79 2225632.22
36 436938.68 2225631.09

Вид объекта: Гараж № 32
Площадь земельного участка 75 м"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

38 436939.59 2225633.95
40 436940.51 2225636.81
65 436934.62 2225637.94
64 436933.70 2225635.08
38 436939.59 2225633.95

Вид объекта: Гараж № 33
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

40 436940.51 2225636.81
42 436941.41 2225639.67
66 436935.52 2225640.80
65 436934.62 2225637.94
40 436940.51 2225636.81

Вид объекта: Гараж № 34
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

42 436941.41 2225639.67
44 436942.31 2225642.53
67 436936.42 2225643.66
66 436935.52 2225640.80
42 436941.41 2225639.67

Вид объекта: Гараж № 35
Площадь земельного участка 75м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

44 436942.31 2225642.53
46 436943.22 2225645.39
68 436937.33 2225646.52
67 436936.42 2225643.66
44 436942.31 2225642.53

Вид объекта: Гараж № 36
Площадь земельного участка 7Sm"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

46 436943.22 2225645.39
49 436944.13 2225648.25
69 436938.24 2225649.38
68 436937.33 2225646.52
46 436943.22 2225645.39

Вид объекта: Гараж № 37
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерньк Координаты, м
точек границ X Y

49 436944.13 2225648.25
51 436945.03 2225651.11
72 436942.09 2225651.68
70 436939.14 2225652.24
69 436938.24 2225649.38
49 436944.13 2225648.25

Вид объекта: Гараж № 38
Площадь земельного участка 18 м"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

51 436945.03 2225651.11
54 436946.87 2225656.84
71 436943.92 2225657.40
72 436942.09 2225651.68
51 436945.03 2225651.11

Гараж № 39Вид объекта:_____________
Площадь земельного участка 
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных 
точек границ

Координаты, м
X Y

72 436942.09 2225651.68
71 436943.92 2225657.40
73 436940.97 2225657.96
70 436939.14 2225652.24
72 436942.09 2225651.68

Вид объекта: Гараж № 40
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

74 436917.84 2225604.75
75 436918.75 2225607.61
76 436912.86 2225608.74
77 436911.95 2225605.88
74 436917.84 2225604.75
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Вид объекта; Г араж № 49
Площадь земельного участка 18^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты,м
точек границ X Y

92 436926.00 2225630.49
94 436926.90 2225633.35
95 436921.01 2225634.48
93 436920.11 2225631.62
92 436926.00 2225630.49

Вид объекта: Гараж № 50
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

94 436926.90 2225633.35
96 436927.81 2225636.21
97 436921.92 2225637.34
95 436921.01 2225634.48
94 436926.90 2225633.35

Вид объекта: Гараж № 51
Площадь земельного участка 7Sm"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

96 436927.81 2225636.21
98 436928.73 2225639.07
99 436922.84 2225640.20
97 436921.92 2225637.34
96 436927.81 2225636.21

Вид объекта: Гараж № 52
Площадь земельного участка 18 м"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

98 436928.73 2225639.07
100 436929.63 2225641.93
101 436923.74 2225643.06
99 436922.84 2225640.20
98 436928.73 2225639.07

Вид объекта: Гараж № 53
Площадь земельного участка 18^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

100 436929.63 2225641.93
102 436930.53 2225644.79
103 436924.64 2225645.92
101 436923.74 2225643.06
100 436929.63 2225641.93

Вид объекта: Гараж № 54
Площадь земельного участка 18 м"
Местоположение объекта д.Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

102 436930.53 2225644.79
104 436931.44 2225647.65
105 436925.55 2225648.78
103 436924.64 2225645.92
102 436930.53 2225644.79

Вид объекта: Гараж № 55
Площадь земельного участка 18м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

104 436931.44 2225647.65
106 436932.35 2225650.51
107 436926.46 2225651.64
105 436925.55 2225648.78
104 436931.44 2225647.65

Вид объекта: Гараж № 56
Площадь земельного участка 7§м"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

106 436932.35 2225650.51
108 436933.25 2225653.37
109 436927.36 2225654.50
107 436926.46 2225651.64
106 436932.35 2225650.51

Вид объекта: Гараж № 57
Площадь земельного ^'частка 75 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

108 436933.25 2225653.37

Вид объекта: Гараж № 41
Площадь земельного участка 75 м"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

75 436918.75 2225607.61
78 436919.66 2225610.47
79 436913.77 2225611.60
76 436912.86 2225608.74
75 436918.75 2225607.61

Вид объекта: Гараж № 42
Площадь земельного участка 7Sm"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты,м
точек границ X Y

78 436919.66 2225610.47
80 436920.57 2225613.33
81 436914.68 2225614.46
79 436913.77 2225611.60
78 436919.66 2225610.47

Вид объекта: Гараж № 43
Площадь земельного участка 18 м"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

80 436920.57 2225613.33
82 436921.48 2225616.19
83 436915.59 2225617.32
81 436914.68 2225614.46
80 436920.57 2225613.33

Вид объекта: Гараж № 44
Площадь земельного участка 75 м"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

82 436921.48 2225616.19
84 436922.38 2225619.05
85 436916.49 2225620.18
83 436915.59 2225617.32
82 436921.48 2225616.19

Вид объекта; Г араж № 45
Площадь земельного участка 18
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты,м
точек границ X Y

84 436922.38 2225619.05
86 436923,28 2225621.91
87 436917.39 2225623.04
85 436916.49 2225620.18
84 436922.38 2225619.05

Вид объекта: Гараж № 46
Площадь земельного участка 7Sm"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

86 436923.28 2225621.91
88 436924.19 2225624.77
89 436918.30 2225625.90
87 436917.39 2225623.04
86 436923.28 2225621.91

Вид объекта; Гараж № 47
Площадь земельного участка 18 м"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты,м
точек границ X Y

88 436924.19 2225624.77
90 436925.09 2225627.63
91 436919.20 2225628.76
89 436918.30 2225625.90
88 436924.19 2225624.77

Вид объекта: Гараж № 48
Площадь земельного участка 75 м"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

90 436925.09 2225627.63
92 436926.00 2225630.49
93 436920.11 2225631.62
91 436919.20 2225628.76
90 436925.09 2225627.63
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ПО 436934.15 2225656.23
111 436928.26 2225657.36
109 436927.36 2225654.50
108 436933.25 2225653.37

Вид объекта: Гараж № 58
Площадь земельного участка 18 м"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

ПО 436934.15 2225656.23
112 436935.06 2225659.09
113 436929.17 2225660.22
111 436928.26 2225657.36
ПО 436934.15 2225656.23

Вид объекта: Гараж № 59
Площадь земельного участка 18 м^
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

112 436935.06 2225659.09
114 436935.97 2225661.95
115 436930.08 2225663.08
113 436929.17 2225660.22
112 436935.06 2225659.09

Вид объекта:_____________
Площадь земельного участка 
Местоположение объекта

Гараж № 60
18

д. Заневка
Обозначение характерных 

точек границ
Координаты, м

X Y
116 436946.15 2225663.73
117 436948.11 2225669.40
118 436945.18 2225670.04
119 436943.22 2225664.38
116 436946.15 2225663.73

Вид объекта: Гараж № 61
Площадь земельного участка 18 м"
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

119 436943.22 2225664.38
118 436945.18 2225670.04
120 436942.25 2225670.69
121 436940.28 2225665.03
119 436943.22 2225664.38

Вид объекта: Гараж № 62
Площадь земельного участка 18
Местоположение объекта д.Заневка

Обозначение характерных Координаты,м
точек границ X Y

121 436940.28 2225665.03
120 436942.25 2225670.69
122 436939.32 2225671.34
123 436937.35 2225665.67
121 436940.28 2225665.03

Вид объекта: Гараж № 63
Площадь земельного участка 18
Местоположение объекта д. Заневка

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ X Y

123 436937.35 2225665.67
122 436939.32 2225671.34
124 436936.39 2225671.98
125 436934.42 2225666.32
123 436937.35 2225665.67

 
Муниципальное образование 

«ЗАНЕВСКОЕ   ГОРОДСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
14.09.2022 № 592 
д. Заневка 
 
О предоставлении в постоянное  
(бессрочное) пользование  
земельного участка  
 

 В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
решением совета депутатов муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области от 24.05.2018 № 24 «Об утверждении Положения о 
порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом  
МО «Заневское городское поселение», на основании заявления директора 
МБУ «Память» Белякова С.М. вх. от 09.09.2022 № 5110-02-03, 
администрация муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального образования Ленинградской 
области   
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1.Предоставить муниципальному бюджетному учреждению 
«Память» (далее – МБУ «Память») в постоянное (бессрочное) пользование 
земельный участок с кадастровым номером 47:07:1039001:12595, 
площадью 25843 кв. м., расположенный по адресу: Российская Федерация, 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, Заневское 
городское поселение, Пундоловское кладбище. 

2.Директору МБУ «Память» Белякову С.М. в соответствии с 
Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости» направить настоящее постановление в 
федеральные органы исполнительной власти, уполномоченные на внесение 
сведений в Единый государственный реестр недвижимости. 

3. Начальнику сектора управления муниципальным имуществом, 
учета и распределения муниципального жилищного фонда администрации 

 2 

Сердцелюбовой Т.В. обеспечить передачу муниципального имущества  
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального образования Ленинградской области в 
постоянное (бессрочное) пользование земельных участков по акту приема-
передачи; внести изменения в реестр муниципального имущества и 
предоставить сведения по имуществу начальнику финансово-
экономического сектора - централизованной бухгалтерии - главному 
бухгалтеру администрации Скидкину А.В. 

4. Начальнику финансово-экономического сектора - 
централизованной бухгалтерии - главному бухгалтеру администрации 
Скидкину А.В. провести необходимые действия по внесению изменений в 
бухгалтерский учет нефинансовых активов имущества казны, указанного в 
пункте 1 настоящего постановления и включить их в годовой отчетный 
план 2022 года. 

5. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
6. Настоящее постановление подлежит официальному 

опубликованию в газете «Заневский вестник» и размещению на 
официальном сайте муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Гречица В.В. 
 
 
 
Глава администрации                                                                     А.В. Гердий 

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ  
регионального оператора  

ПО ОБРАЩЕНИЮ С ТВЕРДЫМИ 
КОММУНАЛЬНЫМИ ОТХОДАМИ

в Ленинградской области: 

8 (812) 207-18-18

ЕДИНЫЙ  
ТЕЛЕФОН ДОВЕРИЯ 

ГУ МЧС РОССИИ 
ПО ЛЕНИНГРАДСКОЙ  

ОБЛАСТИ: 

8 (812) 579-99-99
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ИЗВЕЩЕНИЕ 
о возможном установлении 

публичного сервитута

Администрация муниципаль-
ного образования «Заневское 
городское поселение» Всево-
ложского муниципального рай-
она Ленинградской области 
(далее – Администрация) в по-
рядке, установленном главой V.7 
Земельного кодекса Российской 
Федерации, информирует о воз-
можном установлении публичного 
сервитута в отношении земельно-
го участка с кадастровым номе-
ром 47:07:1002005:13 по адресу: 
Российская Федерация, Ленин-
градская область, Всеволожский 
муниципальный район, Заневское 
городское поселение, городской 
поселок Янино-1, линия 7-я, зе-
мельный участок 3, площадью  
5 949 кв. м и видом разрешенного 
использования – многоэтажные 
жилые дома, в целях размеще-
ния сетей водоснабжения и сетей 
теплоснабжения местного значе-
ния, на основании ходатайства 
ООО «СМЭУ «Заневка» (ИНН 
4703116542).

Необходимость установления 
публичного сервитута обусловле-
на организацией водоснабжения 
населения в рамках реализации 
постановления администрации 
МО «Заневское городское по-
селение» от 24.11.2017 № 795 
«Об утверждении «Программы 
комплексного развития систем 
коммунальной инфраструктуры 
муниципального образования 
«Заневское городское посе-
ление» Всеволожского муници-
пального района Ленинградской 
области на период до 2025 года».         

Заинтересованные лица в те-
чение 30 дней со дня публикации 
извещения могут ознакомиться 
с поступившим ходатайством 
об установлении публичного 
сервитута и прилагаемым к 
нему описанием местоположе-
ния границ публичного серви-
тута на сайте Администрации:  
http://www.zanevkaorg.ru, телефон 
для справок: +7 (812) 525-35-49.

Правообладатели земельных 
участков, в отношении кото-
рых испрашивается публичный 
сервитут, если их права не 
зарегистрированы в Едином 
государственном реестре не-
движимости, в течение 30 дней 
со дня публикации извещения 
могут подать в сектор земле-
пользования и природопользова-
ния Администрации по адресу: 
Ленинградская область, Всево-
ложский район, д. Заневка, д. 
48, каб. 18 заявления об учете 
прав на земельные участки с 
приложением копий документов, 
подтверждающих права (обре-
менения прав), с указанием спо-
соба связи с правообладателями 
земельных участков, в том числе 
их почтового адреса и (или) адре-
са электронной почты.

Глава администрации 
А. В. Гердий  

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ  
ПО ВОПРОСАМ ОПЛАТЫ 

ТРУДА РАБОТНИКОВ 
МЕДИЦИНСКИХ 
ОРГАНИЗАЦИЙ: 

8 (812) 611-45-59

ОБ ОТВЕТСТВЕННОСТИ ЗА НЕСОБЛЮДЕНИЕ 
ЭКОЛОГИЧЕСКИХ И САНИТАРНО-ЭПИДЕМИОЛОГИЧЕСКИХ 
ТРЕБОВАНИЙ

В соответствии со ст. 1.2 Закона Российской Федерации «О недрах» недра в границах территории 
Российской Федерации, включая подземное пространство и содержащиеся полезные ископаемые, 
энергетические и иные ресурсы, являются государственной собственностью. Вопросы владения, 
пользования и распоряжения недрами находятся в совместном ведении Российской Федерации и 
субъектов Российской Федерации.

Статьей 11 Закона РФ «О недрах» уста-
новлено, что предоставление недр в поль-
зование, в том числе предоставление их в 
пользование органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, 
оформляется специальным государствен-
ным разрешением в виде лицензии.

Таким образом, действующее законода-
тельство в области недропользования пред-
писывает, что пользование недрами, в том 
числе добыча общераспространенных по-
лезных ископаемых, осуществляется только 
при наличии у хозяйствующего субъекта 
соответствующей лицензии, полученной в 
установленном законом порядке.

Иное пользование участками недр 
влечет административную или уголовную 

ответственность. Так, ч. 1 ст. 7.3 КоАП РФ 
установлена административная ответ-
ственность за пользование недрами без 
лицензии на пользование недрами. Со-
вершение такого правонарушения влечет 
административную ответственность в виде 
административного штрафа в размере 
от 3 до 5 тысяч рублей; на должностных 
лиц – от 30 до 50 тысяч рублей; на юри-
дических лиц – от 800 тысяч до миллиона  
рублей.

Уголовная ответственность предусмо-
трена ст. 158 УК РФ (тайное хищение чужого 
имущества) и ст. 171 УК РФ (осуществление 
предпринимательской деятельности без 
лицензии, связанной с извлечением дохо- 
дов).

Максимальное наказание, предусмо-
тренное ст. 158 УК РФ,  – лишение свободы 
на срок до 10 лет со штрафом в размере 
до одного миллиона рублей или в размере 
заработной платы или иного дохода осуж-
денного за период до пяти лет либо без 
такового и с ограничением свободы на 
срок до двух лет либо без такового.

Статьей 171 УК также предусмотрено 
наказание в виде лишения свободы на срок 
до пяти лет со штрафом в размере до 80 
тысяч рублей или в размере заработной 
платы или иного дохода осужденного за пе-
риод до шести месяцев либо без такового.

Ленинградская межрайонная 
природоохранная прокуратура 

ШКОЛАМ – ЕДИНЫЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ
Соответствующий законопроект приняла Госдума во втором и третьем, окончательном, чтениях.

Так, в начальной школе обязательными 
для использования станут «Русский язык», 
«Литературное чтение» и «Окружаю-
щий мир». На дальнейших этапах обуче- 
ния – «Русский язык», «Литература», «Исто-
рия», «Обществознание», «География» и 
«Основы безопасности жизнедеятель- 
ности».

Кроме того, предполагается ввести 
федеральную рабочую программу вос-

питания и федеральный календарный план 
воспитательной работы. Таким образом, в 
России появится стандарт, нижняя планка 
знаний, которые ребенку должны дать в 
школе, пояснила глава Комитета Госдумы 
по просвещению Ольга Казакова.

Разрабатывать и утверждать программы 
будет Минпросвещения. Ведомство также 
сможет финансировать разработку учеб-
ников из средств госзаказа.

Предполагается, что школы должны на-
чать работу по этим правилам со следую-
щего учебного года. Для этого программы 
необходимо разработать и утвердить до  
1 января 2023-го.

Законопроект внесли депутаты от всех 
фракций, а также члены Совета Федерации.

Источник: 
РИА Новости

АКВАКУЛЬТУРА  
ПОД ЗАЩИТОЙ

Значительную акваторию водных объ-
ектов общего пользования – морей и 
рек – занимают рыбоводные участки, на 
которых выращиваются различные водные 
организмы – гидробионты.

Федеральным законодательством о любительском ры-
боловстве установлено, что на водных объектах, предо-
ставленных для осуществления товарной аквакультуры, 
запрещается осуществлять любительское рыболовство, за 
исключением случаев, если в соответствии с федеральны-
ми законами на указанных водных объектах допускается 
осуществлять добычу (вылов) водных животных и растений, 
не являющихся объектами аквакультуры.

При любительском рыболовстве в границах рыбоводно-
го участка запрещено добывать виды гидробионтов, кото-
рые относятся к выращиваемым объектам аквакультуры, 
и нарушители могут быть привлечены к административной 
или уголовной ответственности. Хозяйства аквакультуры 
вправе потребовать возмещения ущерба вследствие 
хищения выращенных гидробионтов.

Законодательством Российской Федерации установ-
лено, что любительское рыболовство осуществляется 
гражданами свободно и бесплатно на водных объектах 
общего пользования, за исключением предусмотренных 
федеральными законами случаев. Только федеральным 
органом исполнительной власти в области рыболовства 
могут устанавливаться ограничения рыболовства.

В связи с изложенным запрет пользователями рыбо-
водных участков на осуществление любительского ры-
боловства в отношении гидробионтов, не являющихся 
объектами аквакультуры, или за пределами рыбоводных 
участков (их координаты доступны на сайте АКВАВО-
СТОК.РФ), а также установка шлагбаумов и заборов, 
ограничивающих свободный доступ (без использования 
механических транспортных средств) к водным объектам 
общего пользования, являются незаконными.

Если вы владеете информацией о нарушениях в ука-
занной сфере, вы можете обратиться в контролирующие, 
правоохранительные органы или в Ленинградскую меж-
районную природоохранную прокуратуру.

Ленинградская межрайонная  
природоохранная прокуратура 

ДУБ ПУШКИНА ИЛИ ЛИПА 
НАБОКОВА: ВЫБИРАЕМ 
«ИСТОРИЧЕСКОЕ ДЕРЕВО ГОДА»

Начался региональный этап всероссийского экологи-
ческого конкурса на лучшее историческое дерево года –  
дерево-памятник живой природы.

До 29 сентября ленинградцы могут 
проголосовать за один из 38 вариантов  –  
раритетов из разных районов нашей 
области.

Среди претендентов – дуб в парке 
усадьбы Олениных во Всеволожске 
«Приютино», под сенью которого гу-
лял Александр Пушкин, и липа в селе 
Рождествено, посаженная в день по-
молвки будущих родителей писателя 
Владимира Набокова.

Победитель будет представлять Ле-
нинградскую область на националь-
ном конкурсе «Российское дерево 
года – 2023».

Ознакомиться со списком старо-
возрастных деревьев 47-го региона и 
проголосовать можно на сайте орга-

низаторов регионального конкурса –  
Комитета по природным ресурсам Ле-
нинградской области: nature.lenobl.ru/
polls/113/.

СПРАВКА
Сегодня в национальный 

реестр старовозрастных 
деревьев России включены 
9 деревьев из Ленинград-
ской области, еще 24 носят 
статус участник программы 
«Деревья – памятники живой 
природы».

Пресс-служба  
губернатора и правительства 

Ленинградской области

СПРАВОЧНАЯ 
ФЕДЕРАЛЬНОЙ  

СЛУЖБЫ ПО ТРУДУ  
И ЗАНЯТОСТИ: 

8-800-707-88-41
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Для вас работает официальный сайт Заневского поселения. На 
главной странице расположена новостная лента, где представлена 
информация об общественных, культурных, спортивных событиях 
нашего муниципального образования, а также о деятельности ор- 
ганов местного самоуправления:

www.zanevkaorg.ru
Фоторепортажи с мероприятий Заневского поселения раз- 

мещены в разделе «Фотоальбомы» на странице в социальной сети 
«ВКонтакте»:

https://vk.com/zanevskoegp

Дополнительные выборы депутатов совета депутатов муниципального образования ”Заневское городское поселение” 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области четвертого созыва  

(итоги голосования)
11 сентября 2022 года

Дополнительные выборы депутатов совета депутатов муниципального образования ”Заневское городское поселение” 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области четвертого созыва

11 сентября 2022 года

Результаты выборов по Заневскому пятимандатному избирательному округу № 3


