УТВЕРЖДАЮ

Директор муниципального казенного

учреждения «Центр оказания услуг»

_____________________М.В. Козлов
«____»__________________ 2021 год

АУКЦИОННАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
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на размещение нестационарных торговых объектов
на территории МО «Заневское городское поселение»

1.Общие положения


Настоящая аукционная документация разработана в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, решением совета депутатов МО «Заневское городское поселение» от 21.06.2018 № 34 «Об утверждении Положения о размещении нестационарных торговых объектов на территории МО «Заневское городское поселение», решением совета депутатов МО «Заневское городское поселение» от 29.01.2020 № 3 «О внесении изменений в решение от 21.06.2018 № 34 «Об утверждении Положения о размещении нестационарных торговых объектов на территории МО «Заневское городское поселение», Постановлением администрации МО «Заневское городское поселение» от 22.06.2018 № 362 «Об утверждении Положения об организации аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта и принятий решений о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта без проведения аукциона на территории МО «Заневское городское поселение», Постановлением администрации МО «Заневское городское поселение» от 27.08.2020 № 435 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории МО «Заневское городское поселение», Постановлением администрации МО «Заневское городское поселение» от 21.05.2021 № 437 «Об организации и проведении аукциона на право заключения договоров на размещение нестационарных торговых объектов на территории МО «Заневское городское поселение», согласно утвержденной схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории МО «Заневское городское поселение».
Организатор проведения аукциона – Муниципальное казенное учреждение «Центр оказания услуг». Адрес: Ленинградская область, Всеволожский р-н, д. Заневка, д. 48, телефоны 8(812) 400-26-14, электронная почта – mku@zanevkaorg.ru , business@ zanevkaorg.ru.
Предмет аукциона - право заключение договора на размещение НТО на территории МО «Заневское городское поселение». Форма торгов - аукцион, открытый по составу участников и по форме подачи предложений.
Извещение о проведении аукциона публикуется в газете «Заневский Вестник» и размещается на официальном сайте администрации МО «Заневское городское поселение» http://www.zanevkaorg.ru/torgovlya-i-predprinimatelstvo/ в срок не позднее, чем за 30 календарных дней до его проведения (приложение № 1 к аукционной документации). 

Лоты включают: - адрес размещения объекта в соответствии с утвержденной схемой, тип и специализацию объекта, период размещения объектов, начальную стоимость договора (приложение № 2 к аукционной документации).
Срок действия договора - договор заключается на 24 месяца.
С аукционной документацией можно ознакомиться на сайте администрации МО «Заневское городское поселение» http://www.zanevkaorg.ru/torgovlya-i-predprinimatelstvo/ или в муниципальном казенном учреждении «Центр оказания услуг» по адресу: Ленинградская область, Всеволожский р-н, д. Заневка, д. 48, телефоны 8(812) 400-26-14. Любое заинтересованное лицо вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, организатору аукциона запрос о разъяснении положений аукционной документации. В течение 2 рабочих дней со дня поступления запроса организатор аукциона обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений аукционной документации, если указанный запрос поступил к нему не позднее чем за 3 рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. В течение 1 рабочего дня со дня направления разъяснения положений аукционной документации по запросу заинтересованного лица такое разъяснение должно быть размещено организатором аукциона на официальном сайте администрации МО «Заневское городское поселение» с указанием предмета запроса, но без указания заинтересованного лица, от которого поступил запрос. Аукционная документация доступна для ознакомления на официальном сайте Администрации МО «Заневское городское поселение» без взимания платы.
2. Требования к участникам аукциона
Участником аукциона может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности; индивидуальный предприниматель; крестьянское (фермерское) хозяйство, подавшие заявку на участие в аукционе (далее - заявители).

Участники аукциона должны соответствовать следующим требованиям:
· отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам перед бюджетами всех уровней и государственными внебюджетными фондами;
· отсутствие задолженности по договорам аренды муниципального имущества и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии таковых договоров);
· являться субъектом малого или среднего предпринимательства.
Условия допуска к участию в аукционе;

Заявителями могут быть лица, претендующие на заключение договоров по результатам торгов и подавшие заявки на участие в аукционе.

Заявитель не допускается к участию в аукционе в случаях:

1) несоответствия заявителя требованиям к участникам аукциона; заявка на участие в аукционе подана неуполномоченным лицом.

2) несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям аукционной документации; недостоверности сведений в заявке;
3) невнесения задатка, в сроки и размере, указанном в извещении.

Отказ в допуске к участию в аукционе по иным основаниям, кроме вышеуказанных случаев, не допускается.
3. Требования к содержанию, составу и форме заявки на участие в аукционе

Заявка в аукционе должна быть оформлена по форме согласно приложению № 3 к аукционной документации.

Заявка подается в двух экземплярах. Заявка должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью заявителя и подписана Заявителем или лицом, уполномоченным Заявителем.

Заявки с прилагаемыми к ним документами, поданные позднее даты окончания срока подачи Заявок, не подлежат рассмотрению аукционной комиссией и подлежат возврату Заявителю.
В случае подачи одним Заявителем двух и более Заявок в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее Заявки таким Заявителем не отозваны, все Заявки такого Заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются Заявителю.
Организатор аукциона одновременно с возвратом Заявки обязан уведомить в письменной форме Заявителя, подавшего Заявку, об основаниях возврата.
Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) Сведения о заявителе, подавшем такую заявку (фирменное наименование (название), сведения об организационно-правовой форме, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя, крестьянского (фермерского) хозяйства, номер контактного телефона);
2) Свидетельство о государственной регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) в налоговом органе или лист записи соответствующего реестра – ЕГРЮЛ или ЕГРИП;
3) Копия паспорта – для индивидуальных предпринимателей;
4) Выписка из реестра субъектов МСП;
5) Для юридических лиц:

5.1 копия устава (положения) и(или) учредительного договора (если устав не был приведен в соответствие с требованиями федерального законодательства) со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями, заверенная юридическим лицом;

5.2 уведомление о постановке на учет в налоговом органе.
6)
Типовой эскизный проект НТО (размещенный на официальном сайте администрации);
    7) Схема графического отображения места размещения НТО (размещенная на официальном сайте Администрации);
8) Справка об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам перед бюджетами всех уровней и государственными внебюджетными фондами;
     9) Обязательство о вывозе твердых бытовых отходов в результате деятельности НТО.
4. Срок, в течение которого организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона

Организатор аукциона вправе принять решение об отказе от проведения аукциона в любое время, но не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе до 15 час. 00 мин. «13» июля 2021 года.

Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном сайте Администрации МО «Заневское городское поселение» в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение 2 рабочих дней со дня принятия указанного решения организатор аукциона направляет соответствующие уведомления всем подавшим заявки на участие в аукционе заявителям. 

Организатор аукциона возвращает заявителям денежные средства, внесенные в качестве задатка, в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона. 
5. Порядок, место, дата начала и дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе

Прием заявок в письменной форме с прилагаемыми к ним документами по форме и перечню согласно извещению о проведении аукциона осуществляется организатором аукциона по адресу: Ленинградская область, Всеволожский р-н, д. Заневка:

с 15 часов 00 мин. по московскому времени «16» июня  2021 года (дата начала приема заявок);
до 15 часов 00 мин. по московскому времени «16» июля 2021 года (дата окончания приема заявок).
6.  Порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
7. Требование о внесении задатка, размер задатка, срок и порядок его внесения, возврата

Участники аукциона обязаны внести задаток в размере 20% от установленной начальной (минимальной) цены договора на размещение НТО.

Внесение задатка подтверждается отдельным платежным документом (по каждому лоту). В назначении платежа указывается: «Задаток на участие в аукционе на право размещения НТО (ссылка на дату аукциона и адрес объекта).

Задаток должен быть перечислен в срок, обеспечивающий его поступление на расчетный счет организатора аукциона, не позднее даты окончания срока рассмотрения заявок.

В случае невнесения задатка, в сроки и размере, указанном в извещении, заявитель не допускается аукционной комиссией к участию в аукционе.
В течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона Организатор аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в  аукционе, но не победившим в нем.
Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, а также задаток, внесенный иным лицом, с которым заключается договор на размещение нестационарного торгового объекта, засчитываются в счет платы на размещение нестационарного торгового объекта.
8.  Реквизиты счета для перечисления задатка

Получатель платежа - УФК по Ленинградской области (МКУ «ЦОУ», л/с 05453D02030)

ИНН 4703117810 КПП 470301001

Единый казначейский счет 40102810745370000006

Казначейский счет 03232643416121554500

в Отделение Ленинградское банка России//УФК по Ленинградской области, г. Санкт-Петербург БИК 014106101 ОКТМО 41612155 (образец платежного документа – приложение №4 к аукционной документации)
В платежном документе в графе "назначение платежа" должна содержаться ссылка на дату аукциона и адрес объекта. Срок окончания срока поступления задатка на счет организатора аукциона (не позднее одного рабочего дня с даты окончания приема заявок).
9. Дата, время и место рассмотрения заявок на участие в аукционе, оформления протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и определения участников аукциона

Рассмотрение заявок на участие в аукционе осуществляется организатором аукциона по адресу: Ленинградская область,  Всеволожский р-н, д. Заневка, д.48 с 15 часов 00 мин. по московскому времени «16» июля 2021 года.
Оформление протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и определения участников аукциона состоится не позднее «21» июля 2021 года. 
Уведомление о принятых аукционной комиссией решениях направляется заявителям не позднее «22» июля 2021 года.
10.  Место, дата и время проведения аукциона
Время начала проведения аукциона:
15 час. 00 мин. по московскому времени «28» июля                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            2021 года.
Адрес проведения аукциона: Ленинградская область, Всеволожский р-н, д. Заневка, д. 48, каб.3.
11. Величина повышения начальной (минимальной) цены договора («шаг аукциона»)

«Шаг аукциона» устанавливается в размере 3% начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. 
12. Порядок проведения аукциона

Аукцион проводится в день, указанный в извещении об открытом аукционе, путем последовательного повышения участниками начальной (минимальной) цены договора (цены лота) на величину, равную величине «шага аукциона». В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона.
Аукцион проводится аукционистом в присутствии членов аукционной комиссии и участников аукциона (их представителей).
Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем открытого голосования членов аукционной комиссии большинством голосов.
Аукцион проводится в следующем порядке:
· аукционная комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей). В случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона, подавших Заявки в отношении такого лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);
· аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота). Аукционист оглашает последовательность проведения аукциона по включенным в него лотам, номер лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), описание предмета аукциона (лота), включая место размещения специализированного нестационарного торгового объекта, предназначенного для торговли (адресный ориентир), начальную (минимальную) цену договора (цену лота), "шаг аукциона" (лота), объявляет начальную (минимальную) цену договора (цену лота), увеличенную на "шаг аукциона". После этого аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора (цене лота), превышающей начальную (минимальную) цену договора (цену лота);
· участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и начальной (минимальной) цены договора (цены лота), увеличенной в соответствии с "шагом аукциона", поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;
· аукционист объявляет номер карточки участника аукциона (лота), который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и начальной (минимальной) цены договора (цены лота), увеличенной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену Договора (цену лота), увеличенную в соответствии с "шагом аукциона". При отсутствии предложений со стороны иных участников аукционааукционист повторяет эту цену три раза;
· аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего предложения о цене договора (цене лота) ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее предложение о цене договора (цене лота), номер карточки победителя аукциона (лота).
При проведении аукциона организатор аукциона в обязательном порядке обеспечивает аудио- или видеозапись аукциона.
Результаты аукциона фиксируются аукционной комиссией в протоколе аукциона, который должен содержать сведения о победителе аукциона, информацию о наименовании, об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовом адресе, номере контактного телефона (при наличии), ИНН, ОГРН (для юридического лица), фамилии, имени, отчестве, паспортных данных, сведения о месте жительства, номере контактного телефона (при наличии), адресе электронной почты (при наличии), ИНН, ОГРНИП (для индивидуального предпринимателя), с указанием порядкового номера, присвоенного Заявке, адресе проведения аукциона, дате, времени начала и окончания аукциона, начальной (минимальной) цене Договора (цене лота), предложении о цене аукциона победителя аукциона с указанием времени поступления данного предложения.
Организатор аукциона размещает протокол аукциона на официальном сайте, в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.
В случае если в течение десяти минут после начала проведения аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене договора, предусматривающее увеличение текущего минимального предложения о цене договора на величину в пределах "шага аукциона", данный аукцион признается несостоявшимся.
В течение одного дня после окончания указанного времени организатор аукциона размещает на официальном сайте протокол о признании аукциона несостоявшимся.
Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки, извещение об открытом аукционе, изменения, внесенные в извещение об открытом аукционе, разъяснения в извещении об аукционе, а также аудио- или видеозапись аукциона хранятся организатором аукциона в течение трех лет.
13. Порядок определения победителя 

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора (лота).
14. Срок, в течение которого должен быть подписан проект договора

Договор с победителем аукциона заключается не ранее десяти дней и не позднее двадцати со дня размещения протокола аукциона на официальном сайте организатора аукциона.

Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником аукциона, с которым заключается договор, заявке на участие в аукционе и в аукционной документации, и по цене, определенной по результатам аукциона.

В срок, предусмотренный для заключения договора, организатор аукциона обязан отказаться от заключения договора с победителем аукциона либо с участником аукциона, с которым заключается такой договор, в случае установления факта:

1) проведения ликвидации такого участника аукциона - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании такого участника аукциона - юридического лица, индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом), об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
3) предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в заявке.
В случае отказа от заключения договора с победителем аукциона по вышеуказанным основаниям, аукционной комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления фактов, составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения 
о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым организатор аукциона отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты.

Протокол подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии в день его составления. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у организатора аукциона.

Указанный протокол размещается организатором аукциона на официальном сайте администрации МО «Заневское городское поселение» в течение трех рабочих дней, следующего после дня подписания указанного протокола. Организатор аукциона в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола передает (направляет) один экземпляр протокола лицу, с которым отказывается заключить договор.

При этом организатор аукциона предлагает заключить договор участнику аукциона, заявке на участие, в аукционе которого присвоен второй номер. 

При согласии участника аукциона, заявке, на участие в аукционе которого, присвоен второй номер, организатор аукциона в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола об отказе от заключения договора передает участнику аукциона, заявке, на участие в аукционе которого, присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных участником аукциона, заявке, на участие в аукционе которого, присвоен второй номер, в проект договора, прилагаемый к аукционной документации. Указанный проект договора подписывается участником аукциона, заявке, на участие в аукционе которого, присвоен второй номер, в течение 10 рабочих дней и представляется организатору аукциона.

При уклонении победителя аукциона от заключения договора либо в случае отказа от заключения договора с победителем аукциона договор заключается между Муниципальным казенным учреждением «Центр оказания услуг» и участником аукциона, заявке, на участие в аукционе которого, присвоен второй номер.
В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, или в случае, если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, организатор аукциона в течение 10 дней со дня рассмотрения указанной заявки направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора на размещение. При этом договор на размещение заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной платы за размещение нестационарного торгового объекта определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.
15. Форма, сроки и порядок оплаты по договору

Порядок оплаты определены п.2.4 Договора.
В соответствии с п. 2.6 Договора плата по Договору не может быть пересмотрена Сторонами в сторону уменьшения. 

Проект договора в отношении каждого лота представлены в Приложении № 5 к аукционной документации.
16. Заключительные положения
· Извещение об открытом аукционе, изменения, внесенные в извещение об открытом аукционе, разъяснения в извещении об аукционе, аукционная документация, заявки с приложенными документами, протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, а также аудио- или видеозапись аукциона хранятся организатором аукциона в течение трех лет.
Приложения к аукционной документации составляют его неотъемлемую часть:

Приложение № 1 – извещение о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарных торговых объектов на территории МО «Заневское городское поселение»; 

Приложение № 2 – перечень лотов, предлагаемых на аукцион; требования к внешнему виду нестационарных торговых объектов;
Приложение № 3– форма заявки на участие в открытом аукционе на право заключение договора на размещение НТО на территории МО «Заневское городское поселение»;
Приложение № 4 – образец платежного поручения для перечисления задатка для участия в открытом аукционе на право заключения договора на размещение нестационарных торговых объектов на территории МО «Заневское городское поселение»;

Приложение № 5 – проект договора.

