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Муниципальное образование

"ЗАНЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ" 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10.10.2011 г.
          № 203
дер. Заневка
О внесении изменений в муниципальное задание учредителя
для Автономного муниципального
учреждения муниципального образования
«Заневское сельское поселение»
Всеволожского муниципального района
Ленинградской области «Многофункциональный
социальный центр оказания услуг»
В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ, Федеральным законом «Об автономных учреждениях» от 3 ноября 2006 года № 174-ФЗ
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить изменения муниципального задания для Автономного муниципального учреждения муниципального образования «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области «Многофункциональный социальный центр оказания услуг» (далее – АМУ «МСЦОУ») (Приложение 1).
2. Утвердить состав Наблюдательного совета АМУ «МСЦОУ» (Приложение 2).

3. Утвердить (новую редакцию) Положения о Наблюдательном совете АМУ «МСЦОУ» (Приложение 3).

4. Опубликовать данное постановление в газете «Заневский Вестник».
5. Данное постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и распространяет свое действие на период с 01 октября 2011 года по 31 декабря 2011 года.

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации
А.В. Гердий
1 экз – прокуратура.

1 экз - в дело.

1 экз - в бухгалтерию.

1 экз. - в СД

1 экз. – зам. Главы администрации

1 экз. – в АМУ «ЦОУ»

УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации

Муниципального образования

«Заневское сельское поселение»

Всеволожского муниципального района

Ленинградской области

____________________ А.В. Гердий

«10» 10.2011г.

	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 

(новая редакция)

	на оказание муниципальных услуг
Автономным муниципальным учреждением муниципального образования «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области «Многофункциональный социальный центр оказания услуг» (АМУ «МСЦОУ)
на 2011 год.

	1. Наименование муниципальных услуг (работ):

· Подготовка и организация технической инвентаризации объектов недвижимости; подготовка и проведение независимой оценки объектов недвижимости; подготовка и оформление выморочного имущества (жилых помещений) в муниципальную собственность; подготовка документов для оформления права муниципальной собственности на бесхозяйные объекты недвижимости и т.п.;
· Подготовка проектов ответов на письма и обращения ФЛ и (или) ЮЛ в администрацию МО по направлениям деятельности АМУ «МСЦОУ»; подготовка проектов постановлений для ФЛ и (или) ЮЛ: присвоение почтового адреса, изменение разрешенного использования земельного участка, оформление разрешений на строительство; подготовка проектов заключений при разделе или объединении земельных участков (объектов недвижимости), о возможности предоставления земельного участка (объекта недвижимости);

· Обеспечение содержания и сохранности муниципального имущества, переданного на праве оперативного управления;

· Создание и ведение баз данных землепользователей, администрирование платежей по арендной плате, земельному налогу (программа ЗУМО), работа в соответствии с программой «Развитие застроенных территорий»;

· Обеспечение организации информационного обмена данными;

· Обслуживание официального сайта МО «Заневское сельское поселение»;

· Оказание услуг паспортного стола;

· Подготовка и утверждение технического задания, подготовка, разработка и утверждение проектно-сметной документации для проведения конкурсных процедур

· Осуществление контроля за соблюдением условий выполнения муниципального контракта при выполнении ремонта, строительства, капитального строительства, реконструкции объектов находящихся в муниципальной собственности, за выполнением скрытых работ, приемка объектов по актам выполненных работ, проверка видов, объемов работ на соответствие проектно-сметной и конкурсной (аукционной) документации;
· Получение ИРД строительства подводящих и распределительных газопроводов в рамках Программы газификации МО «Заневское сельское поселение»;
· Координация взаимодействия органов местного самоуправления МО «Заневское сельское поселение», в том числе на оказание транспортных услуг органам местного самоуправления МО «Заневское сельское поселение».

	2. Период времени, на который устанавливается государственное задание: 2011 год 

3. Категории потребителей государственной услуги (работы) – население МО «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, МО «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, юридические лица МО «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области
4. Объем муниципального задания: 

4.1. Для муниципальных услуг (работ), перечень и количество потребителей которых являются неопределенными значениями для Автономного учреждения: 

	№ п/п
	Перечень услуги
	Показатели качества и объема
	Порядок оказания услуг

	1.
	Подготовка и организация технической инвентаризации объектов недвижимости; подготовка и проведение независимой оценки объектов недвижимости; подготовка и оформление выморочного имущества (жилых помещений) в муниципальную собственность; подготовка документов для оформления права муниципальной собственности на бесхозяйные объекты недвижимости и т.п.
	- количество мероприятий – 2
	1. Организация проведения технической инвентаризации дорог местного значения на территории МО «Заневское сельское поселение»;


	
	финансовое обеспечение услуги (всего)
	180,0 тыс. руб.

	2.
	Подготовка проектов ответов на письма и обращения ФЛ и (или) ЮЛ в администрацию МО по направлениям деятельности АМУ «ЦОУ»; подготовка проектов постановлений для ФЛ и (или) ЮЛ: присвоение почтового адреса, изменение разрешенного использования земельного участка, оформление разрешений на строительство; подготовка проектов заключений при разделе или объединении земельных участков (объектов недвижимости), о возможности предоставления земельного участка (объекта недвижимости)
	- количество направлений – 7

- количество сотрудников – 3
	1. Представление сведений о строениях;

2. Принятие мер по установке ограничительных знаков;

3. Изменение категории земли;

4. Разрешение на строительство;
5. Заключение на перепланировку квартиры;

6. Заключение о формировании самостоятельного земельного участка;

7. Предоставление информации.

	
	финансовое обеспечение услуги (всего)
	180,0 тыс. руб

	3.
	Создание и ведение баз данных землепользователей, администрирование платежей по арендной плате, земельному налогу (программа ЗУМО), работа в соответствии с программой «Развитие застроенных территорий»
	- количество мероприятий – 1

- количество сотрудников – 3
	Подготовка муниципальной адресной программы «Развитие застроенных территорий МО «Заневское сельское поселение» и подготовка документации для принятия решения о развитии застроенных территорий, в том числе:

- сбор исходных данных для паспорта муниципального образования «Заневское сельское поселение»;

- подготовка характеристики жилых домов попадающих в программу;

- подготовка документация для проведения конкурса по проведению топографической съемки земельных участков и постановки их на кадастровый учет;

- иное

	
	финансовое обеспечение услуги (всего)
	180,0 тыс. руб

	4.
	Подготовка и утверждение технического задания, подготовка, разработка и утверждение проектно-сметной документации для проведения конкурсных процедур
	- количество направлений – 6

- количество сотрудников – 3
	1. Подготовка проектов программы газификации территории муниципального образования «Заневское сельское поселение»;
2. Разработка технического задания и сметного расчета по монтажу елочных и уличных украшений;
3. Разработка технического задания и сметы на выполнение работ по ремонту сцены для проведения культурно-массовых мероприятий;
4. Разработка технического задания на проектирование объекта «Распределительный газопровод для газоснабжения»;
5. Разработка технического задания и ведомости работ по устройству пожарного водоема;
6. Выполнение работ по составлению технических заданий для оформления конкурсной документации по заключению Муниципальных контрактов.

	
	финансовое обеспечение услуги (всего)
	180,0 тыс. руб

	5.
	Осуществление контроля за соблюдением условий выполнения муниципального контракта при выполнении ремонта, строительства, капитального строительства, реконструкции объектов находящихся в муниципальной собственности, за выполнением скрытых работ, приемка объектов по актам выполненных работ, проверка видов, объемов работ на соответствие проектно-сметной и конкурсной (аукционной) документации
	- количество направлений – 3

- количество сотрудников – 3
	1. Проверка предоставленных для оплаты документов;
2. Поручение контроля за выполнением условий Муниципальных контрактов;
3. Финансовое обеспечение услуг по гражданско-правовым договорам.

4. 

	
	финансовое обеспечение услуги (всего)
	180,0 тыс. руб

	6.
	Получение ИРД строительства подводящих и распределительных газопроводов в рамках Программы газификации МО «Заневское сельское поселение»
	- количество направлений – 1
- количество сотрудников – 1
	1. Получение ИРД

	
	финансовое обеспечение услуги (всего)
	300,0 тыс. руб

	7.
	Координация взаимодействия органов местного самоуправления, в том числе оказание транспортных услуг органам местного самоуправления
	- количество организаций – 3

- количество сотрудников – 3
	1. Обеспечение транспортным обслуживанием (4 машины);

2. Организация документооборота

	
	финансовое обеспечение услуги

(всего)
	190,0 тыс. руб.

	8.
	Обеспечение содержания и сохранности муниципального имущества, переданного в оперативное управление, в том числе координация деятельности с органами местного самоуправления
	- количество организаций – 2

- количество сотрудников – 3
	1. Организация работы дежурных;

2. Организация уборки служебных помещений.

	
	финансовое обеспечение услуги

(всего)
	
	190,0 тыс. руб.

	9.
	Обслуживание официального сайта МО «Заневское сельское поселение»
	количество направлений – 1

- количество сотрудников – 1
	-поддержание работоспособности и актуальности официального сайта МО «Заневское сельское поселение»;

-пополнение официального сайта МО «Заневское сельское поселение» информацией, предоставленной ответственными специалистами администрации.

	
	финансовое обеспечение услуги

(всего)
	
	63,4 тыс. руб.

	10.
	Оказание услуг паспортного стола
	количество направлений – 1

- количество сотрудников – 1
	-предоставление Заказчику информации о выбытии граждан, проживающих в многоквартирных жилых домах;

-предоставление информации о приватизированных квартирах без регистрации в них граждан по месту жительства;

-предоставление по запросу Заказчика формы №9 для оформления исковых заявлений в суд на граждан, являющихся должниками по оплате ЖКУ;

-предоставление информации о движении зарегистрированных на лицевых счетах.

	
	финансовое обеспечение услуги

(всего)
	51,5 тыс. руб.


4.2. Основа предоставления муниципальной услуги:

· безвозмездная МО «Заневское сельское поселение»;

· возмездная населения МО «Заневское сельское поселение» и юридических лиц за исключением обеспечение их информированности о направлениях деятельности Автономного учреждения;

4.3. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы) (набора услуг (работ)
	финансовое обеспечение тыс. руб.

	1
	Подготовка и организация технической инвентаризации объектов недвижимости; подготовка и проведение независимой оценки объектов недвижимости; подготовка и оформление выморочного имущества (жилых помещений) в муниципальную собственность; подготовка документов для оформления права муниципальной собственности на бесхозяйные объекты недвижимости и т.п.
	180,0

	2
	Подготовка проектов ответов на письма и обращения ФЛ и (или) ЮЛ в администрацию МО по направлениям деятельности АМУ «ЦОУ»; подготовка проектов постановлений для ФЛ и (или) ЮЛ: присвоение почтового адреса, изменение разрешенного использования земельного участка, оформление разрешений на строительство; подготовка проектов заключений при разделе или объединении земельных участков (объектов недвижимости), о возможности предоставления земельного участка (объекта недвижимости)
	180,0

	3
	Создание и ведение баз данных землепользователей, администрирование платежей по арендной плате, земельному налогу (программа ЗУМО), работа в соответствии с программой «Развитие застроенных территорий»
	180,0

	4
	Подготовка и утверждение технического задания, подготовка, разработка и утверждение проектно-сметной документации для проведения конкурсных процедур
	180,0

	5
	Осуществление контроля за соблюдением условий выполнения муниципального контракта при выполнении ремонта, строительства, капитального строительства, реконструкции объектов находящихся в муниципальной собственности, за выполнением скрытых работ, приемка объектов по актам выполненных работ, проверка видов, объемов работ на соответствие проектно-сметной и конкурсной (аукционной) документации
	180,0

	6
	Получение ИРД строительства подводящих и распределительных газопроводов в рамках Программы газификации МО «Заневское сельское поселение»
	300,0

	7
	Обеспечение информационного обмена данными и координация взаимодействия органов местного самоуправления, в том числе оказание транспортных услуг органам местного самоуправления
	190,0

	8
	Обеспечение содержания и сохранности муниципального имущества, переданного в оперативное управление
	190,0

	9
	Обслуживание официального сайта МО «Заневское сельское поселение»
	63,4

	10
	Оказание услуг паспортного стола
	51,5

	ИТОГО
	1694,9

	5. Показатели, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги:

5.1. Показатели качества оказываемой государственной услуги:

- составление квартальной отчетности об использовании денежных средств (cубсидии) предоставленной для выполнения муниципального задания АМУ «МСЦОУ», утвержденного постановлением администрации МО «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (Приложение № 1)

5.2. Требования к квалификации и опыту персонала

	№ п/п
	Наименование
	Требование

	1.
	Образовательный ценз работников
	100%, имеющих образование не ниже среднего профессионального (кроме технического персонала)

	2.
	Образовательный ценз специалистов
	100% с высшим образованием

	6. Порядок оказания муниципальной услуги

6.1. Нормативный правовой акт:

· Постановление от «___»____________ № _____ «Об Автономном муниципальном учреждении муниципального образования «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области «Многофункциональный социальный центр оказания услуг».

· Муниципальное задание исполнительного органа сформированного для исполнения Автономным учреждением.

	7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения:

7.1. Формы контроля

	№ п/п
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющие контроль
за оказанием услуги

	1.
	Балансовая
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет

	7.2. Основания для приостановления исполнения или прекращения муниципального задания

	№ п/п
	Основание для приостановления или прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1.
	Реорганизация или ликвидация Автономного учреждения проводится по решению Учредителя
	- ФЗ от 3 ноября 2006 года № 174-ФЗ – «Об Автономных учреждениях» статья 19 п.1

- Устав АМУ «МСЦОУ»

	2.
	Требования кредиторов ликвидируемого Автономного учреждения удовлетворяются за счет имущества, на которое в соответствии с законодательством может быть обращено взыскание
	- ФЗ от 3 ноября 2006 года № 174-ФЗ – «Об Автономных учреждениях» статья 19 п.2

- Устав АМУ «МСЦОУ»

	3.
	Нарушение исполнения выданного муниципального задания
	- ФЗ от 3 ноября 2006 года № 174-ФЗ – «Об Автономных учреждениях»

	

	8. Требования и сроки отчетности об исполнении государственного задания:

	Годовые отчеты подлежат опубликованию не позднее 1 июня года, следующего за отчетным, на официальном сайте администрации МО «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет. Доступ к размещенным на сайте отчетам является свободным и безвозмездным. 

Ежеквартально предоставляется балансовый отчет в налоговую инспекцию, он же предъявляется на рассмотрение в Наблюдательный совет и Учредителю (опубликованию в средствах массовой информации не подлежит).
8.1. Формы отчетности об исполнении муниципального задания: (Приложение №2)

8.2. Автономное учреждение обязано вести бухгалтерский учет, представлять отчетность в порядке, установленном законодательством РФ.


Приложение № 1.

к муниципальному заданию

ОТЧЕТ

от «_______»_______________2011 г.

об использовании денежных средств (субсидии) предоставленных для выполнения муниципального задания АМУ «МСЦОУ», утвержденного постановлением администрации МО «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области за _________________ полугодие 2011 года
	№
п/п
	Услуга (работа) по муниципальному заданию
	Фактически проделанная работа
	Основание
	Отметка о выполнении
	Затраченные денежные
средства

	1.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 2.

к муниципальному заданию 

ОТЧЕТ

О ВЫПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ 

Автономным муниципальным учреждением муниципального образования «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области «Многофункциональный социальный центр оказания услуг» (АМУ «МСЦОУ»)

за 2011 год

Форма 1. Оказание муниципальных услуг.

	№ 
п/п
	Наименование 
услуги


	Объем услуг нарастающим 
итогом с начала года

	
	
	натуральный
показатель
	отклонение
	тыс. 
рублей
	отклонение

	
	
	план
	факт
	
	план
	факт
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	x
	x
	x
	
	
	


Форма 2. Сведения о качестве оказываемых муниципальных услуг.

2.1. Наличие в отчетном периоде жалоб на качество услуг.

	№ 
п/п
	Наименование
услуги
	Дата
	Кем подана 
жалоба
	Краткое содержание 
жалобы
	Результат

	
	
	
	
	
	


2.2. Наличие в отчетном периоде замечаний к качеству услуг со стороны контролирующих органов.

	№
п/п
	Наименование услуги
	Дата
	Контролирующий орган и дата проверки
	Краткое содержание замечания
	Результат

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.3 Описательный отчет по выполнению муниципального задания

	№ п/п
	Наименование реализованного мероприятия
	Сроки реализации
	Объём услуги

руб.
	Описательный отчёт, результаты достигнутые в ходе реализации мероприятия
	Причина отклонения от задания

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Приложение 2
к постановлению администрации

МО «Заневское сельское поселение

от 10.10.2011 г. № 203
СОСТАВ

наблюдательного совета автономного муниципального учреждения
«Центр оказания услуг»
	1.Махортова Анна Юрьевна
	—
	заместитель главы администрации
МО «Заневское сельское поселение»

	2.Кондратьева Ирина Вячеславовна
	—
	специалист II категории администрации МО «Заневское сельское поселение»

	3.Пискунов Кирилл Александрович
	—
	специалист по ведению баз данных АМУ «ЦОУ»

	4.Мамедова Юлия Викторовна
	—
	делопроизводитель АМУ «ЦОУ»

	5.Перов Евгений Васильевич
	—
	представитель Совета депутатов
МО «Заневское сельское поселение»


Приложение 3

к постановлению администрации

МО «Заневское сельское поселение

от 10.10.2011 г. № 203
ПОЛОЖЕНИЕ

о наблюдательном совете автономного муниципального учреждения

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Уставом автономного муниципального учреждения (далее автономное учреждение), Гражданским кодексом, Федеральным законом от 03.11.2006, № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и другими действующими правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими деятельность автономных учреждений.

1.2. Наблюдательный совет автономного учреждения действует как постоянный орган, срок полномочий которого определен Уставом автономного учреждения, на принципах добровольности, объективности и независимости в принятии решений по вопросам своей компетенции.

2. Состав наблюдательного совета

2.1. Наблюдательный совет автономного учреждения состоит из пяти членов наблюдательного совета автономного учреждения.

2.2. В состав наблюдательного совета автономного учреждения включаются два представителя администрации муниципального образования «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, два представителя трудового коллектива автономного учреждения, один представитель общественности.

3. Компетенция наблюдательного совета автономного учреждения

3.1. Наблюдательный совет автономного учреждения рассматривает:

1) предложения Учредителя или директора Автономного учреждения о внесении изменений в устав Учреждения;

2) предложений Учредителя или директора Автономного учреждения о создании и ликвидации филиалов Учреждения, об открытии и закрытии его представительств;

3)  предложений Учредителя или директора Автономного учреждения о реорганизации или ликвидации Учреждения;

4) предложений Учредителя или директора Автономного учреждения об изъятии имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления;

5) предложений директора Автономного учреждения об участии Автономного учреждения в других юридических лицах, в том числе о внесении денежных средств и иного имущества в уставный (складочный) капитал других юридических лиц или передаче такого имущества иным образом другим юридическим лицам в качестве учредителя или участника;

6) проекта плана финансово-хозяйственной деятельности Автономного учреждения;

7) по представлению руководителя Автономного учреждения проектов отчетов о деятельности Автономного учреждения и об использовании его имущества, об исполнении плана его финансово-хозяйственной деятельности, годовой бухгалтерской отчетности Автономного учреждения;

8) предложений директор Автономного учреждения о совершении сделок по распоряжению имуществом, которым в соответствии с Федеральным законом «Об автономных учреждениях» Автономного учреждения не вправе распоряжаться самостоятельно;

 9) предложений директора Автономного учреждения о совершении крупных сделок;

 10) предложений директора Автономного учреждения о совершении сделок, в совершении которых имеется заинтересованность;

 11) предложений директора Автономного учреждения о выборе кредитных организаций, в которых Автономного учреждения может открыть банковские счета;

12) вопросов проведения аудита годовой бухгалтерской отчетности Автономного учреждения и утверждения аудиторской организации.

3.2. По вопросам, указанным в пунктах 1) - 5) статьи 3.1 настоящего Положения, наблюдательный совет автономного учреждения дает рекомендации. Учредитель автономного учреждения принимает по этим вопросам решения после рассмотрения рекомендаций наблюдательного совета автономного учреждения.

3.3. По вопросу, указанному в пункте 6) статьи 3.1. настоящего Положения, наблюдательный совет автономного учреждения дает заключение, копия которого направляется учредителю автономного учреждения. По вопросу, указанному в пункте 11) статьи 3.1. настоящего Положения, наблюдательный совет автономного учреждения дает заключение. Руководитель автономного учреждения принимает по этим вопросам решение после рассмотрения заключений наблюдательного совета автономного учреждения.

3.4. Документы, представляемые в соответствии с пунктом 7) статьи 3.1 настоящего Положения, утверждаются наблюдательным советом автономного учреждения. Копия указанных документов, направляется учредителю автономного учреждения.

3.5. По вопросам, указанным в пунктах 9), 10) и 12) статьи 3.1. настоящего Положения, наблюдательный совет автономного учреждения принимает решения, обязательные для руководителя автономного учреждения.

3.6. Вопросы, относящиеся к компетенции наблюдательного совета автономного учреждения в соответствии со статьёй 3.1. настоящего Положения не могут быть переданы на рассмотрение других органов автономного учреждения.
3.7. По требованию наблюдательного совета автономного учреждения или любого из его членов другие органы автономного учреждения обязаны предоставить информацию по вопросам, относящимся к компетенции наблюдательного совета автономного учреждения.

4. Председатель наблюдательного совета

4.1. Председатель наблюдательного совета автономного учреждения избирается на срок полномочий наблюдательного совета автономного учреждения членами наблюдательного совета из их числа простым большинством голосов членов наблюдательного совета автономного учреждения.

Избрание председателя наблюдательного совета автономного учреждения, по решению членов наблюдательного совета автономного учреждения, участвующих в заседании, может проводиться в форме открытого и закрытого голосования.

Избрание председателя наблюдательного совета автономного учреждения оформляется протоколом в двух экземплярах, один экземпляр которого хранится в делах наблюдательного совета автономного учреждения, а второй направляется учредителю.

4.2. Председателем наблюдательного совета автономного учреждения не может быть избран представитель работников автономного учреждения.

4.3. Наблюдательный совет автономного учреждения в любое время вправе переизбрать своего председателя.

4.4. Председатель наблюдательного совета автономного учреждения организует работу наблюдательного совета автономного учреждения, созывает его заседания, председательствует на них и организует ведение протокола и делопроизводство наблюдательного совета.

4.5. В отсутствие председателя наблюдательного совета автономного учреждения его функции осуществляет старший по возрасту член наблюдательного совета автономного учреждения, за исключением представителя работников автономного учреждения.

4.6. Автономное учреждение не вправе выплачивать председателю наблюдательного совета автономного учреждения вознаграждение за выполнение им своих обязанностей.

5. Члены наблюдательного совета автономного учреждения

5.1. Решение о назначении членов наблюдательного совета автономного учреждения из числа представителей администрации муниципального образования «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области или досрочном прекращении их полномочий принимаются учредителем автономного учреждения.

5.2. Предложение о назначении членов наблюдательного совета автономного учреждения или досрочном прекращении их полномочий из числа представителей работников автономного учреждения вносится его директором в порядке, предусмотренном уставом автономного учреждения.

5.3. Одно и то же лицо может быть членом наблюдательного совета автономного учреждения неограниченное число раз.

5.4. Руководитель автономного учреждения и его заместители не могут быть членами наблюдательного совета автономного учреждения.

5.5. Члены наблюдательного совета автономного учреждения могут пользоваться услугами автономного учреждения только на равных условиях с другими гражданами.

5.6. Полномочия члена наблюдательного совета могут быть прекращены досрочно:

1) по просьбе члена наблюдательного совета автономного учреждения в отношении его лично;

2) в случае невозможности исполнения членом наблюдательного совета автономного учреждения своих обязанностей по состоянию здоровья или по причине его отсутствия в месте нахождения автономного учреждения в течение четырех месяцев;

3) в случае привлечения члена наблюдательного совета автономного учреждения к уголовной ответственности.

5.7. Полномочия члена наблюдательного совета автономного учреждения, являющегося представителем органа местного самоуправления и состоящего с этим органом в трудовых отношениях, могут быть также прекращены досрочно в случае прекращения трудовых отношений.

5.8. Вакантные места, образовавшиеся в наблюдательном совете автономного учреждения в связи со смертью или досрочным прекращением полномочий его членов, замещаются на оставшийся срок полномочий наблюдательного совета автономного учреждения.

5.9. Автономное учреждение не вправе выплачивать члену наблюдательного совета автономного учреждения вознаграждение за выполнение им своих обязанностей.

6. Секретарь наблюдательного совета автономного учреждения

6.1. Секретарь наблюдательного совета автономного учреждения назначается председателем наблюдательного совета автономного учреждения из числа членов наблюдательного совета автономного учреждения - представителей работников автономного учреждения.

6.2. Секретарь наблюдательного совета автономного учреждения назначается на весь период полномочий наблюдательного совета автономного учреждения.

6.3. Секретарь наблюдательного совета автономного учреждения ведет протоколы заседаний наблюдательного совета автономного учреждения и его делопроизводство.

7. Порядок и сроки подготовки и созыва заседаний наблюдательного
совета автономного учреждения

7.1. Заседания наблюдательного совета автономного учреждения проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

7.2. Заседание наблюдательного совета учреждения созывается председателем наблюдательного совета автономного учреждения по собственной инициативе, по требованию учредителя автономного учреждения, члена наблюдательного совета автономного учреждения или руководителя автономного учреждения.

7.3. Требование члена наблюдательного совета автономного учреждения или руководителя автономного учреждения о проведении заседания наблюдательного совета автономного учреждения должно содержать:

1) формулировку вопросов повестки дня заседания;

2) документы и иные материалы, необходимые для рассмотрения предлагаемых вопросов;

3) подпись лица (руководителя органа), требующего созыва заседания.

7.4. Лицо, внесшее требование о созыве заседания наблюдательного совета автономного учреждения, может предложить дату проведения заседания, повестку заседания и проект решения по соответствующему вопросу повестки дня заседания наблюдательного совета автономного учреждения.

Требование о созыве заседания, содержащее дату созыва заседания, представляется в наблюдательного совета автономного учреждения не позднее, чем за 7 календарных дней до предложенной даты, за исключением требований по вопросам неотложного характера.

7.5. В течение 2 календарных дней, с даты получения требования о созыве заседания
наблюдательного
совета автономного учреждения, председатель наблюдательного совета автономного учреждения принимает решение о созыве заседания наблюдательного совета автономного учреждения (включении вопроса в повестку дня заседания), либо об отказе в созыве заседания. О принятом решении председатель наблюдательного совета автономного учреждения информирует лицо, требующее созыва заседания.

7.6. Председатель наблюдательного совета автономного учреждения вправе отказать в созыве заседания наблюдательного совета автономного учреждения, если вопрос не относится к компетенции наблюдательного совета автономного учреждения.

7.7. Повестка дня очередного заседания наблюдательного совета автономного учреждения формируется и утверждается председателем наблюдательного совета автономного учреждения.

7.8. Не позднее, чем за 5 календарных дней до даты заседания наблюдательного совета автономного учреждения председатель наблюдательного совета автономного учреждения направляет всем членам наблюдательного совета автономного учреждения письменное уведомление о созыве заседания наблюдательного совета автономного учреждения с указанием:

1) даты, места и времени заседания (в случае проведения заседания в очной форме);

2) списка лиц, приглашенных на заседание (в случае проведения заседания в очной форме);

3) вопросов повестки заседания.

К уведомлению прилагаются:

1) проект решения наблюдательного совета автономного учреждения;

2) обоснования необходимости принятия предложенного решения;

3) документы и иные информационные материалы;

4) бюллетень для голосования (в случае проведения заседания путем заочного голосования) с указанием даты представления в наблюдательный совет автономного учреждения заполненного бюллетеня.

Письменные уведомления направляются членам наблюдательного совета автономного учреждения посредством почтовой, факсимильной, электронной или иных средств связи, а также нарочным.

7.9. Проект решения наблюдательного совета автономного

учреждения и материалы конфиденциального характера, содержащие сведения, составляющие коммерческую или служебную тайну, представляются на рассмотрение Наблюдательного Совета Партнерства с грифом «конфиденциально».

8. Порядок проведения заседаний наблюдательного совета автономного учреждения

8.1. Председатель наблюдательного совета автономного учреждения организует проведение заседаний наблюдательного совета автономного учреждения в соответствии с повесткой заседания.

8.2. Регламент проведения заседаний наблюдательного совета автономного учреждения определяется председателем наблюдательного совета автономного учреждения.

8.3. Председательствующий на заседании обеспечивает порядок и соблюдение регламента проведения заседания, деловое и конструктивное рассмотрение вопросов повестки дня. 

По завершении рассмотрения каждого вопроса председательствующий оглашает итоги голосования и объявляет принятое по данному вопросу решение.

8.4. Заседание наблюдательного совета автономного учреждения является правомочным, если все члены наблюдательного совета автономного учреждения извещены о времени и месте его проведения и на заседании присутствует более половины членов наблюдательного совета автономного учреждения.

8.5. Решения наблюдательного совета автономного учреждения принимаются большинством голосов от общего числа голосов членов наблюдательного совета автономного учреждения, за исключением следующих случаев:

1) решения по вопросам, указанным в пунктах 9) и 12) статьи 3.1 настоящего Положения, принимаются наблюдательным советом автономного учреждения большинством в две трети голосов от общего числа голосов членов наблюдательного совета автономного учреждения;

2) решения об одобрении сделки, в совершении которой имеется заинтересованность, принимаются большинством голосов членов наблюдательного совета автономного учреждения, не заинтересованных в совершении этой сделки. В случае, если лица, заинтересованные в совершении сделки, составляют в наблюдательном совете автономного учреждения большинство, решение об одобрении сделки в отношении которой имеется заинтересованность, принимается учредителем автономного учреждения.

При определении наличия кворума и результатов голосования по вопросу повестки заседания может учитываться письменное мнение члена наблюдательного совета автономного учреждения, не присутствующего на заседании, если соблюдены одновременно следующие условия:

1) письменное мнение по вопросу получено наблюдательным советом автономного учреждения до начала заседания;

2) член наблюдательного совета автономного учреждения однозначно определил свою позицию по вопросу, указав в письменном мнении «за» или «против» он голосует по предложенному проекту решения, или «воздержался» от принятия решения;

3) на заседании лично присутствуют не менее 3 членов наблюдательного совета автономного учреждения.

Письменное мнение, содержащие поправки и оговорки по предложенному проекту решения, не подлежит учету при определении кворума и результатов голосования. Если поправки в проект решения внесены на заседании наблюдательного совета автономного учреждения, письменное мнение также не подлежит учету при определении кворума и результатов голосования.

Если письменное мнение не направлялось членам наблюдательного совета автономного учреждения вместе с уведомлением о заседании, председательствующий оглашает письменное мнение на заседании.

Письменные мнения учитываются при определении кворума и результатов голосования по каждому вопросу отдельно, что отражается в протоколе заседания.

8.6. Решение наблюдательного совета автономного учреждения могут быть приняты заочным голосованием (опросным путем).

8.7. Члены наблюдательного совета автономного учреждения должны принимать участие в заседаниях лично. Передача членом наблюдательного совета автономного учреждения своего голоса другому лицу не допускается.

8.8. Каждый член наблюдательного совета автономного учреждения обладает одним голосом. В случае равенства голосов членов наблюдательного совета автономного учреждения, решающим является голос председателя наблюдательного совета автономного учреждения.

Член наблюдательного совета автономного учреждения, выполняющий функции председателя наблюдательного совета автономного учреждения в его отсутствие, правом решающего голоса на заседаниях наблюдательного совета автономного учреждения не обладает.

9. Порядок заочного голосования

9.1. Решения наблюдательного совета автономного учреждения могут быть приняты заочным голосованием (опросным путем).

9.2. Решение о проведении заочного голосования принимает председатель наблюдательного совета автономного учреждения.

9.3. Для проведения заочного голосования всем членам наблюдательного совета автономного учреждения направляются уведомления о проведении заочного голосования.

В бюллетени для голосования должна быть указана дата представления заполненного бюллетеня в наблюдательный совет автономного учреждения.

Уведомления о проведении заочного голосования направляются членам наблюдательного совета автономного учреждения не позднее, чем за 7 календарных дней до установленной даты представления заполненного бюллетеня в наблюдательный совет автономного учреждения.

9.4. Заполненные и собственноручно подписанные именами наблюдательного совета автономного учреждения бюллетени для голосования представляются секретарю наблюдательного совета автономного учреждения.

9.5. Принявшими участие в заочном голосовании считаются члены наблюдательного совета автономного учреждения, бюллетени которых получены наблюдательным советом автономного учреждения до указанной в бюллетене даты представления заполненного бюллетеня.

9.6. Бюллетень может быть признан недействительным полностью или частично по отдельным вопросам, при наличии каких-либо знаков более чем в одной графе возможных вариантов голосования по вопросу или отсутствии в бюллетене подписи голосующего члена наблюдательного совета автономного учреждения.

