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Муниципальное образование

"ЗАНЕВСКОЕ   СЕЛЬСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ" 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
06.06.2012 г.                                                                                                         № 202
 дер. Заневка

Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной  услуги 
по выдаче градостроительного плана участка 

администрацией муниципального
образования «Заневское сельское поселение», 
Всеволожского муниципального района
Ленинградской области

В целях реализации статьи 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной  услуги  по выдаче градостроительного плана земельного участка, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ: 


1. Утвердить административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка администрацией МО «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

2. Редакции газеты "Заневский вестник" опубликовать постановление.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по ЖКХ и градостроительству Бубликова В.П. 
Глава администрации




                             А.В.Гердий







                      
Утвержден:
                                                                                         постановлением администрации МО








«Заневское сельское поселение»








от 06.06.2012 г. № 202
Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка администрацией муниципального образования «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области

 1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка  администрацией МО «Заневское сельское поселение» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка  (далее – Муниципальная  услуга). 

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании Муниципальной услуги.

1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;  

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года № 207 "Об утверждении формы выдаче градостроительного плана земельного участка";  

1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется структурным подразделением администрации МО «Заневское сельское поселение» - сектор архитектуры и градостроительства (далее - Сектор).

Сектор осуществляет прием представляемых застройщиками заявлений и документов, необходимых для получения градостроительного плана земельного участка, регистрацию обращения, проверку документов, выдает градостроительный план земельного участка (отказы).

При оказании Муниципальной услуги в случаях и в порядке, установленных федеральным законодательством, Сектор осуществляет взаимодействие с:

- заказчиком-застройщиком;

- территориальными органами федеральных органов исполнительной власти.

1.4. Описание конечного результата предоставления Муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является:

- выдача застройщикам, градостроительного плана земельного участка;

- уведомление об отказе в выдаче застройщикам,  градостроительного плана земельного участка  
1.5. Получатели Муниципальной услуги

Получателями Муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся землепользователями,  землевладельцами, 

Собственниками, арендаторами земельных участков, имеющие намерение осуществить строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и заинтересованные в получении градостроительного плана, а также их уполномоченные в установленном порядке представители (далее – заявители), на территории МО «Заневское сельское поселение».
2. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещении администрации МО «Заневское сельское поселение» по адресу: 195298, Ленинградская область, Всеволожский район, дер.Заневка, дом 48 
Приемные дни: понедельник - с 10-00 до 12-00 и с 14-00 до 17-00 часов. 

                           четверг – с 14-00 до 17-00
Номер телефона для справок: т/ф 521-80-03

Адрес электронной почты администрации: zanevka48@yandex.ru
Также указанные сведения представлены на официальном сайте Заневского сельского поселения в сети Интернет (адрес сайта: www.zanevka.org). 

2.1.2. Информирование о правилах предоставления Муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Административного регламента на официальном сайте Заневского сельского поселения в сети Интернет (адрес сайта: www.zanevka.org), в официальных средствах массовой информации (газета "Заневский вестник"), на информационном стенде Сектора, а также путем личного консультирования заявителя.

На официальном сайте, в средствах массовой информации, на информационном стенде Сектора размещается следующая информация:

- местонахождение Сектора;

- график приема заинтересованных лиц;

- номера телефонов для справок, адрес официального сайта Заневского сельского поселения
- порядок выполнения процедур предоставления Муниципальной услуги в текстовом виде 
- бланки документов, а также образцы их заполнения;

- основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- форма градостроительного плана земельного участка;

- порядок обжалования действия (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и принятых должностными лицами Сектора в рамках предоставления Муниципальной услуги;

- список нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление Муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информирование заинтересованных лиц организуется путем публичного и индивидуального информирования.

Публичное информирование осуществляется в администрации МО путем оформления информационного стенда. Публичное информирование также осуществляется путем размещения информационных материалов на официальном сайте Заневского сельского поселения и в средствах массовой информации.

Индивидуальное информирование проводится в форме:

- устного информирования (лично или по телефону);

- письменного информирования (по почте или по электронной почте через официальный сайт).

При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) уполномоченные должностные лица Сектора должны называть свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование Сектора, в вежливой форме подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам, приняв все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Если уполномоченное должностное лицо Сектора, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, или для подготовки ответа требуется продолжительное время, оно вправе предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде,  либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации. 

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления письма почтой или электронного письма соответственно на почтовый либо электронный адрес заинтересованного лица.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Срок ответа устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

2.1.3. Консультирование осуществляется на основании соответствующих обращений заявителей в помещении Сектора:

устно - по любым вопросам предоставления Муниципальной  услуги в приемные дни (понедельник) с 10-00 до 12-00 часов и с 14-00 до 17-00, (четверг) с 14-00 до 17-00. 
письменно - почтовым отправлением по любым вопросам предоставления Муниципальной услуги.

2.1.4. В помещении для предоставления Муниципальной услуги размещается для обозрения текстовая информация о порядке предоставления Муниципальной услуги, необходимых документах и порядке их заполнения. 
Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности. 

2.1.5. Градостроительный план земельного участка  выдается заявителям: 
- на каждый объект капитального строительства на земельном участке; 
- на несколько объектов, на земельном участке входящих в технологический комплекс; 
Для предоставления Муниципальной услуги заявитель представляет в Сектор лично или почтовым отправлением заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка  (по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту).

2.1.6. К заявлению о выдаче  градостроительного плана земельного прилагаются надлежащим образом заверенные, следующие документы:

2.1.6.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2.1.6.2. Кадастровый план земельного участка;

2.1.6.3. Копия свидетельства о государственной регистрации прав на здания, строения, сооружения, при их наличии на земельном участке.

2.1.6.4. Копия технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка, в бумажном виде. 

2.1.6.5. Материалы действующей (актуализированной) топографической съемки на земельный участок в бумажном и электронном виде, зарегистрированные в Комитете строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области, в М 1:500 при площади участка до 1 га (10 000 кв.м.); в М 1:2000 – при площади участка до 10,0 га (100 000 кв.м.), в М 1:5000 – при площади участка более 10,0 га. На съемке должны быть нанесены границы земельного участка, координаты углов поворота и приложена ситуационная схема место расположения земельного участка.

2.1.6.6. Сведения о технических условиях подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения (строящихся или реконструируемых объектов). 

2.1.6.7. Другие акты о правах на недвижимое имущество, выданные до введения в действие Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» №122-ФЗ от 21.07.1997 г. 
2.1.6.8. Нотариально заверенные копии уставных документов юридического лица, подтверждающих правоспособность заявителя, в том числе: свидетельства о внесении юридического лица в Единый государственный реестр юридических лиц, учредительных документов со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями, документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица. 
2.2. Сроки предоставления Муниципальной услуги

2.2.1. Срок осуществления процедуры выдачи, либо отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления заявителя о выдаче градостроительного плана. 
2.2.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги – не более тридцати дней с момента направления запросов в исполнительные органы государственной власти.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе для отказа в рассмотрении документов

2.3.1. Основания для отказа в приеме и рассмотрении документов не установлены. 
2.3.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной  услуги являются:

-
обращение не надлежащего лица; 

- нарушение требований, предъявляемых к комплектности материалов,  необходимых для выполнения муниципальной услуги; 

- отсутствие в представленных материалах сведений, необходимых для подготовки градостроительного плана, и неполучение в установленный срок  ответов на запросы в уполномоченные органы исполнительной власти и организации о сведениях, находящихся в их компетенции и необходимых для подготовки градостроительного плана; 

- несоответствие предполагаемого вида разрешенного использования земельного участка, указанного в заявлении, видам разрешенного использования, в соответствии с представленными материалами. 

2.4. Другие положения

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется застройщикам бесплатно.

2.4.2. Информация о процедурах предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги, согласно перечню документов, указанному в пункте 2.1.5. настоящего Административного регламента;

- рассмотрение заявления об оказании Муниципальной услуги;

- проверки комплектности представленных документов;

- выдача градостроительного плана на земельный участок или отказ в выдаче градостроительного плана. 

3.1.2. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является поступление в Сектор заявления застройщика (по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту) с пакетом документов, необходимых для выдачи градостроительного плана на земельный участок.

После проверки комплектности представленных документов заявление принимается должностным лицом администрации, ответственным за делопроизводство, в течение 1-го дня регистрируется в Журнале регистрации заявлений о выдаче градостроительного плана на земельный участок и учета выданных градостроительных планов (приложение 6 к настоящему Административному регламенту), после чего передается начальнику Сектора. Начальник Сектора не позднее 2-х  дней после получения передает пакет документов должностному лицу Сектора, ответственному за подготовку документов для выдачи градостроительного плана на земельный участок (далее - Специалист).

3.1.3. Специалист в течение 3-х дней со дня получения пакета документов осуществляет проверку правильности оформления представленных документов.

Представленная документация проверяется на соответствие:

- размещения существующего объекта капитального строительства на материалах топографической съемки земельного участка;

- соответствие границ земельного участка на топографической съемке и на кадастровом плане земельного участка;

3.1.4. При наличии оснований для приостановлении рассмотрения документов или возврате материалов в предоставлении Муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.3.2. настоящего Административного регламента, Специалист в течение 2-х дней  готовит проект уведомления заявителю об приостановлении рассмотрения документов или возврате материалов о выдаче градостроительного плана на земельный участок (по форме согласно приложениям 3 или 4  к настоящему Административному регламенту)  с указанием причин о приостановлении рассмотрения документов или возврате материалов и представляет его с заявлением и прилагаемыми документами начальнику Сектора.

3.1.5. При отсутствии оснований для возврата материалов в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.3.2. настоящего Административного регламента, Специалист  в  течение 20-и дней готовит проект градостроительного плана земельного участка  по форме, установленной Приказом Министерства регионального развития РФ от 10 мая 2011 г. №207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» и представляет его с заявлением и прилагаемыми документами начальнику Сектора.

3.1.6. В случае если лицо, обратившееся за предоставлением Муниципальной услуги, не относится к получателям Муниципальной услуги, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента, Специалист в порядке и в срок, предусмотренные пунктом 3.1.5. настоящего Административного регламента, готовит соответствующее уведомление в адрес заявителя. 
3.1.8. Форма градостроительного плана земельного участка заполняется Специалистом в порядке, установленном Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 г. №207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка».  

3.1.9. Начальник Сектора в течение 1-го дня визирует градостроительный план земельного участка или уведомление о приостановлении рассмотрения документов или возврате материалов о выдаче градостроительного плана земельного участка и передает на подпись главе администрации.

Сведения о выданных градостроительных планов, не позднее следующего рабочего дня после принятия решения администрацией, вносятся Специалистом в Журнал регистрации заявлений о выдаче градостроительного плана земельного участка и учета выданных градостроительных планов (отказов в выдаче градостроительного плана земельного участка) и в электронную базу данных учета выданных градостроительных планов земельного участка. 
Номер выданному градостроительному плану земельного участка присваивается одновременно с его регистрацией в Журнале регистрации заявлений о выдаче градостроительного плана земельного участка и учета выданных градостроительных планов земельного участка (отказов в выдаче градостроительных планов земельного участка). 

3.1.10. Градостроительный план земельного участка оформляется в количестве четырех экземпляров. Два экземпляра выдается застройщику, один экземпляр хранится в Секторе, один экземпляр передается в управление архитектуры и градостроительства администрации Всеволожского муниципального района для ведения информационной системы градостроительной деятельности.

Датой выдачи градостроительного плана земельного участка является дата его регистрации в Журнале регистрации заявлений о выдаче градостроительного плана земельного участка. 

Датой уведомления в выдаче градостроительного плана земельного участка является дата регистрации уведомления об приостановлении рассмотрения документов или возврате материалов о выдаче градостроительного плана земельного участка в  Журнале регистрации заявлений о выдаче градостроительного плана земельного участка. 

Градостроительный план земельного участка, уведомление о отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка выдаются под подпись заявителю.

О месте и времени получения градостроительного плана земельного участка, уведомления о приостановлении рассмотрения документов или возврате материалов о выдаче градостроительного плана земельного участка заявителю уведомляется устно Специалистом при приеме заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка или по телефону (факсу), указанному в заявлении.

3.1.11. Внесение изменений в градостроительный план земельного участка, выданного застройщику, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента.

Изменения в градостроительный план земельного участка могут быть внесены на основании заявления застройщика (приложение 7 к настоящему Административному регламенту).

Внесение изменений в градостроительный план земельного участка возможно, в течение года со дня его выдачи, если:

- допущена техническая ошибка (опечатка) при оформлении градостроительного плана земельного участка;

- допущена техническая ошибка организацией, уполномоченной на осуществление технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства, при определении фактических параметров объекта. Изменения вносятся на основании справки, выданной застройщику уполномоченной организацией с указанием новых параметров объекта, причин допущенной ошибки и имеющей новый регистрационный номер и дату ее выдачи.

3.1.12. При утрате градостроительного плана земельного участка (пожар, стихийное бедствие, хищение и др.) по заявлению застройщика о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка (приложение 7 к настоящему Административному регламенту), с приложенными к заявлению объяснениями и подтверждающими документами соответствующих органов, ему выдается дубликат.

Выдача дубликата градостроительного плана земельного участка  производится в течение 10 дней с момента регистрации заявления.

3.2. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги

3.2.1. Текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляет начальник Сектора. 

3.2.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, соблюдения Специалистом Сектора административных процедур и сроков, предусмотренных настоящим Административным регламентом, положений иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих вопросы выдачи градостроительного плана земельного участка.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия и/или бездействие Специалиста Сектора, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения.

3.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Сектора.

3.2.4. Должностные лица Сектора при предоставлении Муниципальной услуги несут персональную ответственность:

- за совершение противоправных действий (бездействий);

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;

- за действие (бездействие), влекущее нарушение прав и законных интересов физических и (или) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- за принятие неправомерных решений.


3.3. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента

3.3.1. Действия (бездействия) должностных лиц, а также принятые в ходе предоставления муниципальной услуги решения могут быть обжалованы гражданином или организацией двумя способами - в досудебном и судебном порядке.

Срок подачи жалобы - не позднее истечения года со дня нарушения прав и свобод заявителя или с того дня, когда заявителю стало известно об их нарушении.

3.3.2. Результатом досудебного обжалования действий (бездействий) является принятие необходимых мер по устранению нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги и направление письменных ответов заинтересованным лицам. 

С согласия Заявителя обжалование действий (бездействий) должностных лиц при выполнении конкретных административных процедур (или административных действий), предусмотренных настоящим Регламентом, допускается в упрощенном порядке в соответствии с настоящим Регламентом.

3.3.3. Действия (бездействия) должностных лиц при выполнении административных процедур (административных действий), установленных настоящим Регламентом, обжалование которых допускается в упрощенном порядке:

-  Нарушение сроков, установленных для административных процедур в соответствии с настоящим Регламентом;

- Непредставление информации о должностном лице, исполняющим административную процедуру, иной информации, связанной с выполнением муниципальной услуги, в соответствии с настоящим Регламентом;

- Некорректное поведение должностного лица по отношению к Заявителю;

- Предъявление к Заявителю излишних или дополнительных требований, не предусмотренных настоящим Регламентом или иным нормативным правовым актом, регламентирующим данные вопросы. 

3.4. Досудебный порядок обжалования предусматривает:

3.4.1. Устное обращение к главе администрации МО «Заневское сельское поселение»

График приёма граждан: понедельник с 900 - 1700,  

       обеденный перерыв с 13-00 до 14-00

тел./факс: 521-35-56

Получив жалобу, глава администрации имеет право:

- принять жалобу к рассмотрению;

- передать жалобу должностному лицу, к компетенции которого относится разрешение жалобы по существу;

- отказать в принятии жалобы к рассмотрению.

Должностное лицо – начальник сектора архитектуры и градостроительства , ответственное за предоставление муниципальной услуги, при участии главы администрации в личной беседе с Заявителем рассматривает поступившую в устном порядке жалобу в течение одного рабочего дня. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема Заявителя.

О результатах рассмотрения устной жалобы должностное лицо, сообщает в устной форме или по телефону, в случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки.

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

3.4.2. Письменная жалоба на имя главы администрации МО «Заневское сельское поселение»

Почтовый адрес администрации: 195298, Ленинградская область, Всеволожский район, дер. Заневка, дом 48

Адрес электронной почты: zanevka48@yandex.ru
Обращение (жалоба) Заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина либо наименование юридического лица, которым подается обращение (жалоба), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- суть обжалуемого действия (бездействия) при исполнении конкретных административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность в связи с исполнением должностными лицами административных процедур (административных действий), установленных настоящим Регламентом;

- иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

Обращение (жалоба) подписывается подавшим ее лицом, либо лицом выступающим по доверенности, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ.

 В случае необходимости подтверждения своих доводов к обращению (жалобе) заявителем прилагаются документы и материалы либо их копии. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

При обращении Заявителя в письменной форме с жалобой на действия должностных лиц, в рамках осуществления конкретной административной процедуры (административного действия), жалоба рассматривается в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения (жалобы).

Ответ на обращение не дается в случаях, если:

- в обращении (жалобе) не указаны, либо не поддаются прочтению, фамилия гражданина, либо наименование юридического лица, направившего обращение (жалобу);

- не указан, либо не поддаётся прочтению почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

- содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- текст письменного обращения не поддается прочтению.

3.5. В случае несогласия с ответом органа местного самоуправления, автор обращения вправе в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке и в сроки обратиться в суд общей юрисдикции или арбитражный суд.

3.6. Принятые в ходе предоставления муниципальной услуги решения обжалуются только в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к Административному регламенту 

Главе администрации 

МО «Заневское сельское поселение» 

                           




от:  

 ______________________________________________

                           


(полное наименование застройщика – юридического лица, 





               ________________________________________________

      осуществляющего строительство; 

                                                                _______________________________________________

                                                              адрес местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 

___________________________________________

        или фамилия, имя, отчество для граждан, 

____________________________________________

                                почтовый адрес, телефон)

Отметка о принятии

 на рассмотрение

ЗАЯВЛЕНИЕ

           Прошу выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу:  ____________________________________________________________________________

                                                
 (указывается полный адрес земельного участка)

________________________________________________________________________________

кадастровый номер ___________________________ , для целей    _____________

________________________________________________________________________________

 (указывается цель, для которой запрашивается градостроительный план – строительство, реконструкция)

___________________________________________________________________________

Приложение:   опись материалов и материалы на _______ листах.

"______"  _________________ 20___ г.  __________________      ____________________

                  (дата обращения заявителя)                           (подпись)                          (расшифровка подписи)

Приложение 2

к заявлению о выдаче градостроительного плана

 "_____" _________ 20____ года

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ 

	№
	Наименование документа         
(заполнить соответствующие строки)
	Документы представлены

	
	
	на бумажных    
носителях
	на электрон-

ных носителях

	
	
	кол-во 
экземп-

ляров
	кол-во  
листов  
в одном  
экземп-

ляре
	наименование 
файла

	1.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок 

	1.1.
	Копия свидетельства о праве собственности на земельный участок или копия договора аренды
	1
	
	

	1.2.
	Копия кадастрового паспорта земельного участка
	1
	
	

	2
	Копия правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка

	2. 1
	Копии свидетельств о государственной регистрации права собственности на здания, строения, сооружения                             
	1
	
	

	2.2
	Копии технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка
	1
	
	

	3
	 Материалы действующей (актуализированной) топографической съемки 
	1
	
	1

	4
	 Сведения о технических условиях подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения
	1
	
	

	5
	Копии правоустанавливающих документов юр. лица заверенные надлежащим образом.

Для физического лица – копия паспорта
	1
	
	


«____» __________________ 20____ г.    __________________      ________________________

             (дата обращения заявителя)
 (подпись)                           (расшифровка подписи)

Приложение 3

к Административному регламенту 

Заполняется на бланке администрации

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРИОСТАНОВКЕ РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ 

О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Сектор архитектуры и градостроительства администрации МО «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, рассмотрев Ваше обращение от ________________ вх. №__________ о подготовке градостроительного плана земельного участка  по адресу: ______________________________________________

_______________________________________________________ кадастровый номер ___________________________, уведомляет Вас  о приостановлении рассмотрения обращения до получения ответов на запросы, направленные Сектором в _____________________________________  от ___________________№ _______________

                    (куда)

Направление указанных запросов вызвано отсутствием в представленных Вами документах, а также в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности сведений о технических условиях подключения к сетям инженерно-энергетического обеспечения, необходимых для подготовки градостроительного плана земельного участка, по форме и в порядке, утвержденном Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года № 207 "Об утверждении формы выдаче градостроительного плана земельного участка"

             В случае неполучения ответов на запросы или непредставления Вами необходимых документов до ________________________ материалы, представленные Вами на выдачу градостроительного плана земельного участка, будут Вам возвращены. 

Начальник сектора     _____________________________________________________

(подпись)         Ф.И.О.)

       М.П.


Приложение 4

к Административному регламенту 

Заполняется на бланке администрации

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ВОЗВРАТЕ МАТЕРИАЛОВ, ПРЕДСТАВЛЕННЫХ НА ВЫДАЧУ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Рассмотрев Ваше обращение от ________________ вх. №__________ , 

Сектор архитектуры и градостроительства администрации МО «Заневское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, принял решение о возврате материалов, представленных на выдачу градостроительного плана земельного участка  расположенного по адресу: ___________________________

_______________________________________________________ кадастровый номер ___________________________,  на основании Вашего обращения от _______________ по следующим основаниям: 

1. __________________________________________________________________  
     Указывается причина отказа со ссылкой на нормы действующего законодательства  

2.  ______________________________________________________________________

Начальник сектора     _____________________________________________________

(подпись)         Ф.И.О.)

       М.П.

Приложение 5

к Административному регламенту 

Заполняется на бланке застройщика

Главе  администрации 

МО «Заневское сельское поселение»

                           




от: 

 ______________________________________________

                           




       (полное наименование застройщика – юридического лица, 







_____________________________________________

      осуществляющего строительство; 

____________________________________________

                                                               адрес  местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 

____________________________________________

      или фамилия, имя, отчество для граждан, 

____________________________________________

                                почтовый адрес, телефон)

               




_________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу дубликата градостроительного плана земельного участка 

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка 

от "______"  ________________  _______ года         № __________________________

наименование землепользователя  __________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
по  адресу:______________________________________________________________________
в связи с  ______________________________________________________________________

(указывается причина)

________________________________________________________________________________

Приложения:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________   
__________   
______________________

(должность законного или иного уполномоченного   (подпись)    (расшифровка подписи)

____________________________________________________________________________

представителя застройщика – юридического лица  или фамилия, имя, отчество гражданина

    М.П.





"______" ________________ 20______ г.

Приложение 6
к Административному регламенту 

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений 

о выдаче градостроительного плана земельного участка 
и учета выданных градостроительных планов земельного участка  

(отказов в выдаче градостроительного плана земельного участка)  
Сектор архитектуры и градостроительства 
администрации МО «Заневское сельское поселение»
Дата начала ведения журнала "______" _________________20 ___ г.

Дата окончания ведения журнала "______"  ______________20 ___ г.

Срок хранения журнала ________ лет

	
	Номер 

и дата  выдачи
	Дата передачи заявителю

	№ п/п
	Дата 

подачи заявления 

с полным пакетом необходимых документов 
	Наименование заявителя

(фамилия и инициалы лица, представившего документы, должность, документ, удостоверяющий личность)
	Адрес   

строительства
	Градостроительного плана земельного участка 
	отказа 

в выдаче 

Градостроительного плана земельного участка 
	Градостроительного плана земельного участка
	отказа 

в выдаче 

Градостроительного плана земельного участка

 (с приложением документов)
	Подпись лица, получившего 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 7

к Административному регламенту 

Заполняется на бланке застройщика

Главе  администрации 

МО «Заневское сельское поселение»

                           




от: 

 ______________________________________________

                           


       (полное наименование застройщика – юридического лица, 







______________________________________________________

осуществляющего строительство; 

________________________________________________

                                                                      адрес  местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 

________________________________________________

                      или фамилия, имя, отчество для граждан, 

____________________________________________

                 почтовый адрес, телефон)

                           




_________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на внесение изменений в градостроительный план земельного участка 

Прошу внести изменения в градостроительный план земельного участка 

от "______"  ________________  _______ года         № __________________________

наименование землепользователя  ______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
по адресу:__________________________________________________________________________
в связи с ___________________________________________________________________________

(указывается причина)

________________________________________________________________________________

Приложения:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________   
____________   
______________________

(должность законного или иного уполномоченного   (подпись)     (расшифровка подписи)

______________________________________________________________________________

представителя застройщика – юридического лица  или фамилия, имя, отчество гражданина

    М.П.





"______" ________________ 20______ г.































